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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzedu Miejskieqo Wroclawia przeprowadzilo w sierpniu
2008 r. kontrote w Zespole Szkot Gastronomicznych przy ul. Kamiennej 86
we Wroclawiu. Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie na podstawie 5%
wydatkdw dokonanych w 2007 r., realizacji procedur w zakresie ewidendji
i rozliczania czasu pracy, W szczegdinosci niegbecnodcl wptywajacych na
wysokosc wyhagrodzenia,

Wwyniki kontroli przedstawiono w protokole ktdrego egzemplarz wreczono
Pani Dyrektor.

Podczas przeprowadzania kentroli stwierdzono nieprawidtownsci i uchybie-
mia, kigre zostaty usunigte w nastepujacy sposdb:

1. Aneksem do Regulaminu Pracy wprowadzonym Zarzgdzeniem
nr 25/0102/2008 z 26.08.2008 r., uzupetniono zapisy w zakresie
sposabu  potwierdzania obecnosci w pracy przez pracownikow
administracji i obstugi, wymaganego art. 104 ' § 1 punkt 9 ustawy
z 26 czerwea 1974 r. Kodeks Pracy {tekst jedn. z 1998 r. Dz. U. nr 21,
poz. 94 ze zm.}).

2. Dyrektor Zespotu powierzyt w  formie pisemnych upowaznien
z 25 sierpnia Z008 r. dwom pracownikom obowigzki w zakresie
ewidencjonowania 1 rozliczania c¢zasu pracy w razie diuzszej
nieabecnosci pracownikdw ksiegaowosci i kadr, co byto zgodne z art.
44 ust. 2 ustawy z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze 2m.).

3. Aneksem do Instrukcji obiegu podstawowych  dokumentdw
finansowych  wprowadzonym  Zarzgdzeniem nr 24/0102/2008
z 26.08.2008 r., uzupeiniono zapisy w zakresie terminu dostarczania
do ksiggowosci dokumentow dotyczacych zmian plac  oraz
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abowigzku dostarczania platnikow! skladek zaswiadczenia lekarskie-
go w cigou 7 dni.

Do nieprawidiowoscl, wymagajace] podiecia dziatan naprawczych nalegy:

Wpisywanie w prowadzonej ksiazce .Ewidencji wyjsc prywatnych
w godzinach pracy” przepracowanych i odebranych przez pracownikdw
godzin nadliczhowych,  zamiast wyjs¢  prywatnych  pracownikow
w godzinach pracy zgodnie 2ze wzorem tej ksigzki, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 43/0102/2006 Dyrekiora Zespolu z dnia 8 grudnia 2006 r.

Majac na uwadze powyZsze, wnosze o:
Prowadzenie ksigiki ,Ewidencii wyjsc¢ prywatnych w godzinach

pracy” zgodnie z jej przeznaczeniem i wzorem okreslonym w zarzadzeniu
nr 437010272006 Dyrektora Zespoiu.

0 podjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecern pokontroinych
praosze poinformowaé Biuro Kontroli UMW, al. M. Kromera 44 (51-163
wroctaw] w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wiadomosi:
1. Farm Lllg Jaron
- Dyrektor Wydnatu Edukac]i
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