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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro  Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia  zakoriczylo
w sierpniu 2008 r. kontrole kompleksows w Szkole Podstawowej nr 51
im. Jana Pawla II we Wroclawiu przy ul. Krepickiej 50, w zakresie
spraw:
- kadrowo-placowych za rok szkolny 2006/2007,
- finansowe-ksiegowych za rok 2007,

Wyniki kontroli przestawiono w protokole, ktérego jeden egzemplarz

wreczono Panu Dyrektorowi.

W czasie kontroli podjeto dzialania eliminujace nieprawidtowosci
polegajgce na:
1. dokenaniu zktualizac]i regulaminu pracy stosownie do obowigzujacego
stanu prawnege { obnizenie wymiaru czasu pracy w przypadku swiat
wystepujgcych w tygedniu roboczym, maksymalne] ilosci godzin przepracowanych
w bygodniu roboczym, obowiazek informowania o  wystepujacym  ryzyku
2awodowym),

2. dokonaniu transmisji danyech z systemu kadry do systemu ptace w celu
Zapewnienia prawidtowego wydruku ewidencji czasu pracy pracownika,

3. wprowadzeniu do requlaminu pracy zapisu sankcjonujacego stosowany
jednomiesieczry system rozliczenia czasu pracy,

4. zmianie zapisu regulaminu wynagradzania, zgodnego 2e stosowanymi
zasadami wynagradzania pracownikow administracji i obstugi w zakresie
stawek wynagrodzenia zasadniczego (§ 3 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzgdowych).

Nie zachodzi zatem potrzeba formutowania zalecen pokontrolnych
w tym zakresie,
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Do pozostalych nieprawidtowosci | uchybien w dziatalnosci szkoly,
ktore wymagaja podjecia dziatan naprawczych nalezq;

1. brzk dokorania w formie pisemnej, zmiany warunkow pracy
pracawnikowi, w zakresie ilodci dni i godzin swiadczonej pracy w tygodniu
roboczym , wymaganej w art. 29 § 4 Kodeksu Pracy (j.r. 2 1995 r.Dz. U. nr
21, poz.%4 ze 2m.},

2. brak rozliczania w dziennikach zrealizawanych zaje¢ w ramach czasu
pracy nauczycieli, w okresach tygodniswych pomimo takiege wymaogu,
wynikajacego z art.42 ust.7a Karty Nauczyciela (i.t. z 2003 r. Dz. U. nr 118,
poz. 1112 ze 2m) ,

3. wyplacenie wynagrodzenia trzem nauczycielom za zrealizowane godziny
rajeé dydaktycznych w dniu 29.03.2007 r. pomimo braku potwierdzenia
gbecnosci w pracy, co jest niezgodne z art. 80 Kodeksu Pracy w zwigzku
z art. 91 ¢ Karty Nauczyciela, ktéry stanowi, ze wynagrodzenie przystuguje
za pracg wykonanag,

4. wyplacanie wynagrodzenia za prace zamiast wynagrodzenia urlopowego
pracownikom administracji wbrew postanowieniom § & rozporzadzenia
Ministra Pracy | Palityki Socjalnej z B stycznia 1997 r. w sprawie
szczegdMlowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu za urlop
{Dz.U. nr 2, poz. 14 ze zm.), ktdry wskazuje sposdb jego ustalania,

5. wyplacanie wynagrodzenia za prace zamiast wynagrodzenia za czas
zwolnienia od pracy, <o jest niezgodne 2z postanowieniem § 5
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjainej z 29 maja 1996 r.
w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania
pracy oraz innych naleznosci przewidzianych w kodeksie pracy (Dz.U. nr 62,
pozZ. 289 ze zm.).

6. stosowanie klasyfikacji budzetowej niezgodnie z rodzajem poniesionege
wydatku (7 faktur dotyczacych szkolenia w § 430 - zakup ustug zamiast w § 470
- szkolenie pracownikow , zakup programow akcesoriéw komputerowych za kwote
4.308,18 zt w § 421-zakup wyposaienia zamiast w § 475 - zakup akcesoriow
komputerowych), whrew postanowieniom rozporzadzenia Ministra Finansow
z 14 crzerwca 2006 r, w sprawie szczegdlowe] klasyfikacil dochoddw
i wydatkow (Dz. U. nr 107, poz. 728},

7. dokcnanie zakupu akcesoriow komputerowych i modernizacji sieci
komputerowej na kwote 11.607,17 2t ze frodkow przewidzianych w § 421
planu finansowege (niezgodnie z przeznaczeniem) bez dokonania przeniesien
pomigdzy paragrafami, co jest wymagane w art. 189 ustawy z 30 czerwca
2(305 r. o finansach publicznych {(Dz. U. nr 249, poz. 2104ze zm.],

8. dwukrotne kwitowanie gotdwki podjetej w kasie (na dokumencie kasa
wyplaci i na wniosku o zaliczke), niezgodnie z zapisem § 7 pkt. 2 i 3
obowigzujace] w szkole .procedury udzielania i rozliczania zaliczek przez
pracownikdw SP nr 517, ktory taki sposéb dokumentowania operacji
finansowej wyklucza. PowyZsze narusza art. 47 ust. 3 ustawy © finansach
publicznych, ktéry zobowigzuje do przestrzegania ustalonych procedur,
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9. rozliczanie zaliczek po terminie wskazanym na wniosku o zaliczke
{opbznienie 8-57 dni) wbrew postanowieniom powolane] powyiej procedury
rozliczania zaliczek, a tym samym narusza postanowienia powolanego
powyzej art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,

10. dokonywanie wydatku przed wnicskowaniem o zaliczke, a tym samym
realizowanie  decyzji  rodzacych  skutki  finansowe bez  kontroli
gt. ksiggowego wbrew postanowieniom rozdzialu VII pkt.l i 4
obawiazujacej w szkole instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentow. Dziatanie takie narusza postanowienia art.47 ust. 2 pkt. 1
ustawy ¢ finansach publicznych, ktory zobowigqzuje do przeprowadzenia
wstepnej oceny celowosci 2aciagania zobowigzan finansowych.

Majac na uwadze powyzsze, Wnosze ¢!

1. dokonywanie zmiany postanowienr umowy © prace w formie
pisermnej, zgodnie 2 wymogami Kodeksu Pracy,

2. rozZliczanie czasu pracy nauczyciell zgodnie 2z postanowieniami
art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela,

3. przestrzeganie obowigzku potwierdzania obecnosci przez nauczycieli
w dziennikach lekcyjnych lub dziennikach zajed,

4. naliczanie wynagrodzenia za czas urlopu i za czas niewykonywania
pracy zamiast wynagrodzenia za czas pracy,

5. stosowanie klasyfikacji budietawej zgodnie z rodzajem poniesionego
wydatku,

6. dokonywanie prawidlowych przeniesied pomiedzy paragrafami
w planie finansowym,

7. dokumentowanie pobranych zaliczek przez pracownikéw zgodnie
z obowigzujaca procedura oraz przestrzeganie obowigzujacych
termindw ich rozliczania,

8. przestrzeganie obowijzujacej w szkole procedury  kontroli
w zakresie celowosci dokonywania wydatkdw.

0 podjetych dziataniach i sposcbie realizacji wnioskdw pokontrolnych
prosze powiadomi¢ Biuro Kontroli Urzedu Miejskiege Wroctawia,
al. M. Kromera 44, 51-163 Wroclaw, w terminie 30 dni od otrzymania
niniejszego wystgpienia.
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