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Pani Malgorzata Machan
Cryrektor

Przedszkala nr 106

Sycowska 9
53-319 Wroclaw

Wroctaw, 21 pazdziermbka 2008 r.
BEN.1[.0914-173/2008

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzedu Miejskiege Wroctawia zakonczylo
we wrzesniu 2008 r. kontrole kompleksowg w Przedszkolu nr 106
przy ul. Sycowskie] 9 we Wroclawiu, w zakresie zagadnien
organizacyjno-prawnych i kadrowo-ptacowych za rok  szkolny
2006/2007 oraz finansowao-ksiegaowych za 2007 r.

W toku kontroli stwierdzono, Ze przy regulacji stawek
wynagrodzenia zasadniczego pracownikom administracii i obstugi od
1 stycznia 2007 r. nie zostaly ustalone aktualne kategorie
zaszeregowania, Kategorie zostaly okreslone w biezgcym roku przy
regulacji wynagrodzen od 1 wrzesnia 2008 .

Stwierdzono  rdwniez  nieprawidiowos¢  polegajacq na
nieudokumentowaniu w karcie miesiecznej ewidencji czasu pracy
urlopy wypoczynkowego udzielonego pracownikowi w dniach 28 i 29
maja 2007 r. Dni urlopu zostaty wykazanie w liécie obecnosci za maj
oraz w rocznej karcie ewidenc]i czasu pracy. Zgodnie z § 8.1)
Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawciw dokumentacji w
sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U). nr 62, poz. 286 z¢
zm.) pracodawca zaktada 1 prowadzi odrebnie dia kazdego
pracownika karte ewidencji czasu pracy. Zakres prowadzenia kart
ma obejmowad takze urlopy.

Majac na uwadze powyisze, wnosze o dokumentowanie
w miesiecznych kartach czasu pracy pracownika wszystkich zdarzen
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dotyczacych czasu pracy zgodnie z § 8.1) powyzej cytowanego
Rozporzacdzenia Ministra Pracy i Polityki Sogjalnej.

O podjetych  dziataniach | sposobie  realizacii  wniosku
pokontrolnego prosze powiadomic Biure Kontroli Urzedu Miejskiego
Wroclawia, al. Kromera 44, 51-163 Wroctaw, w terminie do 30 dni
od otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wiadomesc:
1. Pani kilta Jamn
- Dyrektor Wydziah Edukacy
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