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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia zakonczylo w czerwcu
2007 r. kontrole w zakresie spraw organizacyjno-prawnych i kadrowo-
placowych za rok szkolny 2005/2006 oraz finansowo-ksiegowych za 2006
rok. Wyniki kentreli przedstawiono w protokole, ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono Pani Dyrekior,

Podczas kentroli stwierdzono uchybienia | nieprawidlowosci przy
realizacji wymienionych zadar:

1. Uchybienia, ktore usunieto w czasie kontroli:

1. Dostosowano do aktualnego stanu prawnego n/w akty wewnegtrzne:

Regulamm Pracy w zakresie;
terminu wydawania Swiadectwa pracy po rozwigzaniu umowy o
prace,

- sposobu obnizania wymiaru czasu pracy z tytull wystepujacych
Swigt w tygodniu rabaczym,

- okresu trwania urlopu macierzyriskiega,
obowigzujacej podstawy prawnej wynagradzania pracownikow
samorzadowych.

Regulamin Wynagradzania Pracownikow w zakresie:

- obowiazujace] podstawy prawne] wynagradzania pracownikow
administracji | obstuqi,

Regulamin Premiowania 1 Wynagradzania - wprowadzono

brakujace zapisy dotyczace zasad przyzZnawania nagréd pracownikom

administracii i obstugi, bedace usankcjonowaniem dobychczas

stosowanych kryteridw.




Polityke Rachunkowosci:

- zakiadewy plan kont dostosowano do wymagan rezporzadzenia
Ministra Finansdow z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci i plandw kont (Dz.U. nr 142 poz.1020),

- wprowadzono aktualne podstawy prawne dotyczace roziliczania
zaliczek przez pracownikow oraz

- uaktualnione podstawe prawng dotyczacy warunkow ustalania
naleznosci z tytulu podrézy stuzbowych - rozporzadzenie MPPIS z 19
grudnia 2002 r. (D2.U. nr 236 poz. 1990 z 2004 r).

2. Opracowana, zakres czynnosc pracownikowi prowadzacemu kase, ktory
potwierdzit przyjecie do wiadomosci i stosowania,

3. Dokpnano zmiany kolejnej {(czwartej) umowy o prace na czas ckreslony
z pracownikiem ds. kadr na umaowe na czas niegkreslony, stosownie do
postanowien art. 25.1 Kodeksu Pracy ( Dz. U. nr 21 poz. 94 z 19596r)

I1. Pozostale uchybienia i nieprawidlowosci:

1. Ksiegi rachunkowe gimnazjum nie spetniaja wymagan podanych w
ustawie o rachunkowosc (Dz. U. nr 76 poz. 694 ze zm. z 2002r), a
mianowicie:

- prograrn, przy uzyciu ktGrego sa prowadzone nie zapewnia
automatycznego przenoszenia said po zamknigciu ksigg, brak na
nich oznaczenia roku obrotowego, daty sporzadzenia, nazwy
jednostki, nazwy programu { art. 13 ust. 4 | 5 powolane] ustawy),
wydrukowane zbiory danych uzyskane z programu po zamknieciu
ksigqg sa niepetne - brak bilansow otwarcia, dziennik zawiera tylke
wielkos¢ obrotdw Wn | Ma, nie wykazuje poszczegdinych
zarejestrowanych, pozycji zdarzen gospodarczych (art.24 ust.d
pkt.4 powyisze] ustawy).

2. Wprowadzane do urzadzen ksiegowych raporty kasowe:

- nie posiadaja dekretow {14 na 19 skontrolowanych), co jest
niezgodne z postanowieniami art. 21 wust.l pktl ustawy o
rachurkowosci, «tory zobowiazuje do stwierdzenia sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w  ksiggach
rachunkowych oraz do ztozenia podpisu psoby odpowiedziaine] za to
wskazanie,
dotyczgce danego okresu sprawozdawczego zawierajg dokumenty
pochodzace z poprzednich  okresow sprawozdawezych {do 6 m-cy
wstecz), <o narusza postanowenia art.20 ust.l  ustawy 0O
rachunkowosci, ktary zobowigzuje do woprowadzenia do ksigg
rachunkowych okresu sprawpzdawczeqgo, kazde zdarzenie, ktdre
nastqpito w tym okresie sprawozdawczym (j.t. Dz. U. nr 76 poz. 694
ze zm.).

3. Zapisy zbiorcze wprowadzane do raportéw kasowych dokumentujace
zaptate za dostawy i ustlugi nie wskazuja jakich dokumentow
Zrodiowych daotycza, co jest niezgodne z warunkami podanymi w art.20
ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktary zobowiazuje do wymienienia
pojedynczych  dokumentdw Zrédiowych w  ksiegowym  dowodzie
zbiorczym.
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. W rozliczepiach zaliczek kazdorazowg brak dat dokonywania operacii
wyptaty i rozliczenia zaliczek wbrew postanowieniom art. 21 ust. 1
pkt.4 ustawy o rachunkowosci, ktory okresla, ze dowdd ksiegowy
powinien zawierad co najmniej date dokonania operacji, a gdy dowod
zostat sporzadzony pod inng data, takZze date sporzadzenia dowodu.

. Na dowodach kasowych Kw- kasa wyptaci kaidorazowo brak podpisu
oscby pobierajacej gotdéwke z kasy, ca jest sprzeczne z brzmieniem art.
21 ust. 1 pki. 5 ustawy o rachunkowosci, ktory mébwi, ze dowad
ksiegowy powinien zawiera¢ m.in. podpis osoby, ktérej wydanc
sktadniki aktywow.

Nagminne przekraczanie (77,77% sald wykazanych w raportach)
ustalonego w zaktadowei instrukci kasowej limitu pogotowia kasowego,
co Swiadczy o nieprzestrzeganiu tejze instrukcji, a tym samym narusza
postanowienia art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, ktéry
zobowigzZuje kierownika jednostki do zapewnienia przestrzegania
ustalonych procedur.

. Wystawianie rachunkéw za wynajem pormieszezen szkolnych {za jednym
wyjatkiem) w terminie 24 - 30 dni po zakodczeniu miesigca, co
uniemoziiwialo  zachowanie  obowigzujgceqgo  terminy zaplaty,
okreslenego w umawie.

. Rozliczanie kosztdw amortyzacji z pominieciem konta 761 -  pokrycie
amortyzacji . co jest dziataniem naruszajacym postanowienia pkt.67
zatgcznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci i planow kont (Dz.U. nr
142 poz.1020}.

Wprowadzanie do ewidencji ksiegowej srodkow trwalych, zbiorczego
zapisu ,polecenie Kksiegowania® (jedng kwota na keniec roku
cbrotowego)na podstawie sumowania ksiegi inwentarzowej co jest
niezgodne z postanowieniami art. 14 ust. 1 araz 15 ust.1l ustawy o
rachunkowosci, ktore zobowigzujg do ujecia w dzienniku wszystkich
zdarzen, ktore nastapily w okresie sprawoczdawczym oraz zgodnie 2
zasada podwdjnego zapisu jednoczesne zawarcie zapisu na koncie
ksiegi glowne] w kolejnosci chronologicznej.

10.Wykazanie zobowiazan w kwocie niezgodnej z ewidencia ksieqowa w

sprawozdaniach:

- finansowym, co jest niezgodne z § 14 pkt 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci, a tym samym narusza art. 17 ust. 2 ustawy ©
finansach publicznych, ktory wskazuje, ze powyzisze zasady dotyczg
sporzadzania sprawozdan finansowych,

- budietowym Rb-28 5, co jest niezgodne z warunkiemn ckredlonym w
& 9 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 czerwca 2006 r. w
sprawie sprawgzdawczesc budzetowej (Dz,U. nr 115 poz 781), ktdry
Zzobowigzuje do  wykazywania w  sprawozdaniach  danych
wynikajacych z ewidencji ksiegowej,



11, Przeksiegowanie wyniku finansowego roku ubiegtego (2003) z konta

12,

14.

860, na strong Wn konta 800 dnia 29.12.2006 r. co jest niezgodne z
pkt. 76 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkawasci i planow kont , ktdry zohowigzuje do dokonania
takiej operacji ped datg przyjecia sprawozdania finansowego.

Brak usunigcia usterek w instalacii elektrycznej i odgromowe]
budynku, warunkujacych bezpieczenstwo ich eksploatac]i co jest
wymagane w art. 62 ust.l pkt.2 prawa budowlanegg (tekst jednolity
Dz. U. nr 207 poz.2016 ze zm.]).

Brak pisemnych procedur udzielania zamdwier publicznych, ktorych
obowiazek opracowania wynika z art.47 ust.3 ustawy o finansach
publicznych (Dz, U, nr 249 poz, 2104 ze rm.)

Biorgc pod uwage powyzisze nieprawidtowosci, oraz uwzgledniajac

ustalenia zawarte w protokole wnosze o:

1.

2.

Dostosowanie  programu  finansowo-ksiggowege  do  przepisow
obowigzujgcych w tym zakresie,

Sporzadzanie raportdw  kasowych  zgodnie z  obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie.

Dokonywanie ksiegowan zdarzen gospodarczych zgodnie z ustawq
o rachunkowosci | przepisami wykonawczymi do niej.

Wwprowadzanie do ewidencji ksiegowej zapisdw na podstawie
dokumentow ksiegowych spelniajacych wymagania podane w ustawie
o rachunkowosci.

Zapewnienie przestrzegania ustalonych procedur obowigzujgcych
w gimnazium w zakresie pogotowia kasoweqgo oraz gpracowanie
nowych dotyczacych stosowania ustawy prawo zamowien publicznych.
Wystawianie rachunkéw za wynajem w okresie gwarantujacym
terminowyg zaplate przez zobowigzanego.

Wykazywanie w sprawgzdaniach budzetowym i finansowym danych
zgodnych z ewidencja ksiegowa.

Niezwloczne dokonanie — po usunieciu usterek - przegladu instalacji
elektryczne] i cdgromowej.

O podjgtych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych

prosze poinformowad Biuro Kontroli UMW, al. Kromera 44, 51-163
Wroctaw, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.
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Par Ulla Jaron
- Dyrektor Wydnizhy Edukac)
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