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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Kontrgli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzita w paidzierniku
2008 r. kontrole w Przedszkolu nr 56 przy ul, Watbrzyskie] 16 we
wWroctawiu. Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie, na podstawie S%
wydatkdw planowanych w roku 2007, realizac)i procedur w zakresie
ewidencji 1 roziiczania czasu pracy, w szczegblnosSci nieobecnosc
wiltywajacych na wysokosd wynagrodzenia.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokele, ktdrego egzemplarz przekazano
Pani Dyrektor.

W trakcie kontroli ustalono m.in. 2e:

- Powierzenie obowigzkdw w zakresie rozliczania czasu pracy nie zostatg
potwierdzone dokumentem w formie imiennego upowaznienia ani
wskazane W regulaminie arganizacyjnym jednostki,
W trakcie kontroli w dniu 24.10.2008 r. Dyrektor Przedszkola w drodze
aneksy do zakresu obowigzkow, uprawnien | odpowiedzialnosci powierzyl
pracownikowi jednostki obowigzki w zakresie rozliczania czasu pracy.

- Regulamin pracy jednostki zawieral informacje okredlone w art. 104!
ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn. z 1998 r. Dz. U. Nr
21, poz. 94 za zm.};

- Karty ewidencji czasu pracy pracownikow niebedacych nauczycielami
zawierajag dane okreslone w § 8 Rozporzadzenia MPIPS z 28 maja 1996 r.
W sprawie zZakresu prowadzenia przez pracodawcow  dokumentacji
w sprawach zwigZanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 ze 2m.). Ewidencja
niegchecnosei nauczycieli prowadzona jest w kartach ewidencji czasu
pracy nauczycieli, ktére zawierajg informacje o zwolnieniach od pracy
oraz innych usprawiedliwionych i nigusprawiedliwionych nieobecnosciach




w pracy. Wszystkie skontrolowane nieobecnosci pracownikow Przedszkola
zostaty Zaewidencjonowane w ww. ewidencjach;

- Nieobecnosci byly usprawiedliwiane w sposdb zgadny z § 3 pkt 1
Rozporzadzenia MPIPS z 15 maja 1996 r. wsprawie sposobu
usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom
zwolnien od pracy {Dz. U. Nr 80, poz. 281 ze zm.);

- W okresie cbjetym kontrolg w trzech przypadkach dokenano odliczenia
kwot wyptaconych pracownikom w poprzednich terminach ptatnosci za
okres ich niecbecnodci w  pracy z  tytulu  zwalnied  lekarskich
z przekroczeniem terminu okreslonego w art. 87 § 7 ustawy 2 26 czerwea
1974 r. Kodeks Pracy bez wymagane] przepisem art. 91 § 1 ww. ustawy
zgody pracownika.

Majac na Uwadze powyisze, WNOSIe o)

1. Podjecie dziatan majacych na celu zapewnienie skutecznego nadzoru
i kontroli w zakresie odliczania kwot wyplaconych pracownikom
w poprzednim terminie platnosci za okres ich niecbecnodci w pracy
z tytutu zwolnier lekarskich w sposdéb zqodny z art, 87 § 7 ustawy
z 26 czerwea 1974 r. Kodeks Pracy.

0 pedjetych dziataniach i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze
poinformowac Biuro Kontroli UMW, al. M. Kromera 44 (51-163 Wroclaw)
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Lo wiadomoss!
1. Pam Lila Jaron
- Dyrektor Wydziaty Edukacy



