Zatlacznik nr 1 do SWzZ

Projekt umowy

Umowa nr .../ WMM/2026
zawarta w dniU.........ccccuveeene. 2026 roku pomiedzy:
Gming Wroctaw z siedziba pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw, REGON 931934839,

reprezentowang przez:

L. ,

2 *

zwang w dalszej czesci umowy ,,ZAMAWIAJACYM”,

a

Panig/Panem ......... prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg wpisang pod nazwg ........... do
centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, z siedzibg przy ul. .......... ,
REGON: ..o N

lub

.................................... z siedzibg .......ccccceeeveveveieenene, Zarejestrowang w Krajowym Rejestrze
Sadowym - Rejestr Przedsiebiorcow, pod numerem ........ccccccoeevennnee , NIP (e, .o
REGON .....coooiviiiiiieciee e ., 0 kapitale zaktadowym w catosci wptaconym w wysokosci
............................................. z,

zwang/ym w dalszej cze$ci umowy ,WYKONAWCA",
przy czym Zamawiajacy i Wykonawca bedg facznie w dalszej czesci umowy réwniez
~STRONAMI”

na podstawie wyboru oferty w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych) (znak postepowania ZP/TP/42/2026/WMM), zgodnie z ustawg z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793),

zwana dalej ,ustawg Pzp”, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

Przedmiot umowy

g1

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i obstugi dwudniowej,
ogolnopolskiej konferencji dotyczacej bezpieczenstwa w drodze do szkoty i edukacji
w zakresie aktywnej mobilnosci, pn.: ,Forum Edukacji Mobilnosci Aktywnej”, dalej
zwanej ,Konferencjq”.
Wspdlny Stownik Zamowien:
79.95.00.00-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow

2. Zakres zamowienia obejmuje:

Umowa nr ........ J/WMM/2026 zdnia ...covvvvvvenennnnn. 2026 r.



3.

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

przygotowanie oprawy wizualnej Konferencji wraz z przygotowaniem materiatow
informacyjnych i promocyjnych,

wykupienie domeny, zaprojektowanie i prowadzenie strony internetowej,
promocje Konferencji we wspdtpracy z Zamawiajacym,

wspotprace z Zamawiajgcym przy stworzeniu agendy Konferencii,

obstuge prowadzacego, moderatoréw, prelegentdéw i panelistéw Konferencji,
rejestracje oraz obstuge mailingowg uczestnikdw Konferencji,

zakup i przygotowanie pakietow konferencyjnych,

oznakowanie miejsca Konferencji,

zorganizowanie oraz obstuge stanowiska recepcyjnego Konferencji,

10)zapewnienie minimum dwéch laptopdw,

11)audiowizualng rejestracje wszystkich wystgpien i paneli Konferencji,

12)zapewnienie ustug cateringowych,

13)obstuge fotograficzng,

14)zorganizowanie i optacenie kolacji dla moderatoréw, prelegentow i panelistow

Konferencji.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami jego realizacji, zawiera

zatacznik nr 1 do umowy, zwany dalej ,,OPZ".

Terminy realizacji

§2

1.

Termin wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 umowy, Strony

uzgadniajg od dnia zawarcia umowy, tj. od dnia ........ccccee e . 2026 r. do dnia

2 pazdziernika 2026 roku.

2. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi Konferencje, ktéra odbedzie sie w dniach 21
i 22 wrzesnia 2026 r. w Centrum Historii Zajezdnia, ul. Grabiszynska 184 we
Wroctawiu.

3. 0Odbidr przedmiotu umowy odbedzie sie na podstawie protokotu odbioru. Wzor
protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

4. Wykonawca dotaczy do protokotu odbioru wypetnione o$wiadczenie dotyczace praw
autorskich, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do umowy.

Wynagrodzenie

§3

1. Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy

wynagrodzenie, ktérego wysokos¢ nie przekroczy kwoty:
brutto ..............cc.cooco e zt (stownie: .oooveeveiieeees ztotych 00/100),
wtym netto ..., L zh (stownie: i ztotych 00/100),
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plus podatek VAT wg obowigzujacych przepisow — zgodnie ze stanem prawnym na

dzien zawarcia umowy podatek VAT wynosi ... %, czyli ....... zt (stownie: ....ztotych

00/100).

Czynniki cenotwdrcze zostaty opisane w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik

nr 6 do umowy.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy obliczone bedzie jako suma:

1) iloczynu rzeczywistej liczby prelegentdw i panelistéw i ceny jednostkowej (bez
podatku VAT) wynagrodzenia wskazanej w Formularzu oferty,

2) iloczynu rzeczywistej liczby moderatoréw paneli i ceny jednostkowej (bez podatku
VAT) wynagrodzenia wskazanej w Formularzu oferty,

3) iloczynu rzeczywistej liczby positkéw (lunch) dla oséb, ktore uczestniczyty w
Konferencjach i ceny jednostkowej (bez podatku VAT) wskazanej w Formularzu
oferty,

4) iloczynu rzeczywistej liczby osoéb, ktére uczestniczyty w Konferencjach podczas
przerw kawowych i ceny jednostkowej (bez podatku VAT) wskazanej w
Formularzu oferty,

5) iloczynu rzeczywistej liczby osdb, ktore uczestniczyty w kolacji i ceny jednostkowej
(bez podatku VAT) wskazanej w Formularzu oferty,

6) ryczattowej ceny (bez podatku VAT) za pozostaty do wykonania w ramach
zamowienia zakres okreslony w umowie wskazanej w Formularzu oferty,

7) podatku VAT.

W wynagrodzeniu, o ktérym mowa w ust. 1 miesci sie catkowity koszt wykonania

przedmiotu umowy (nie przewiduje sie zadnych dodatkowych ptatnosci).

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT - NIP 897 13 83 551.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest* podatnikiem podatku VAT — NIP ...............

Podstawg do wystawienia faktury bedzie zaakceptowany bez zastrzezen przez

Zamawiajacego protokdt odbiorczy (wzoér protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do

umowy) oraz kopia faktury wystawionej Wykonawcy przez Podwykonawce i

oswiadczenie Podwykonawcy o otrzymaniu naleznosci. (zapis ma zastosowanie w

przypadku realizacji przedmiotu umowy przy pomocy Podwykonawcow). *

Wykonawca wystawi fakture na: Gmina Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141

Wroctaw, NIP 897 13 83 551. Jednostka budzetowa: Urzad Miejski Wroctawia, pl.

Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw, NIP 896 10 03 529.

Od dnia 1 lutego 2026 r. zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy

o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarow i

ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1203) Wykonawca

zobowigzany jest do przesytania faktur do KSeF. Fakture w KSeF nalezy wystawic
wypetniajac jednoczesnie pola Podmiot 2 oraz Podmiot 3, w nastepujacy sposob:

Podmiot 2 ,Nabywca”:
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10.

11.

12.

Gmina Wroctaw

NIP 897 13 83 551

pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
w Polu JST nalezy zaznaczy¢ ,1” (faktura dotyczy jednostki podrzednej JST).
Podmiot 3 ,,Podmiot trzeci”:

Urzad Miejski Wroctawia

NIP 896 10 03 529

pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw

w Polu ,,Rola Podmiotu trzeciego” nalezy zaznaczy¢ ,8 JST odbiorca”.

W elemencie faktury ,Warunki Transakcji” nalezy wypetni¢ numer umowy (tj.

..../WMM/2026).

Na fakturze nalezy takze wpisac¢: Wydziat Mobilnosci Miejskiej, ul. Gabrieli Zapolskiej

4, 50-032 Wroctaw.

Wszelkie zatgczniki do faktury (np. protokét odbioru, zestawienia itp.) nalezy

dostarczy¢ w formie papierowej do siedziby Zamawiajacego na adres wskazany w

ust. 10 pkt 1 lub przesytac na adres e -mail wskazany w ust. 10 pkt 2.

Wykonawca, ktory nie jest obowigzany do wystawiania faktur w KSeF moze

dostarczy¢ fakture:

1) w formie papierowej: osobiscie, w sekretariacie Wydziatu Mobilnosci Miejskiej
Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Gabrieli Zapolskiej 4, 50-032 Wroctaw, pokdj
405 (IV pietro) lub za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres:
Wydziat Mobilnosci Miejskiej Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Gabrieli Zapolskiej
4, 50-032 Wroctaw lub

2) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wmm@um.wroc.pl (skan
faktury).

Fakture poza KSeF nalezy wystawié na:

Nabywca: Gmina Wroctaw

NIP: 897 13 83 551
pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
Odbiorca faktury: Urzad Miejski Wroctawia
NIP 896 10 03 529
pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw.

Na fakturze nalezy takze wpisac: Wydziat Mobilnosci Miejskiej, ul. Gabrieli Zapolskiej

4, 50-032 Wroctaw.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie uregulowane przelewem, z rachunku

bankowego Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze

w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej

faktury. Za dzien otrzymania faktury uznaje sie:
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13.

14,

15.

16.

17.

1) dzien przydzielenia numeru KSeF faktury lub

2) jezeli Wykonawca nie wystawia faktur w KSeF lub jezeli faktura zostata
wystawiona poza KSeF ze wzgledu na tryb awaryjny lub awarie catkowitg - dzien
faktycznego otrzymania faktury w formie papierowej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej (skan).

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego kwotg wynagrodzenia.

Zobowigzanie ptatnicze na rzecz Wykonawcy wynikajace z faktury VAT bedzie

dokonane z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Zaptata wynagrodzenia wyczerpuje roszczenia Wykonawcy do Zamawiajgacego z

tytutu realizacji umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje wyptacania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu

umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych od nieterminowo

zaptaconego wynagrodzenia.

Inne obowiazki i uprawnienia stron

8§4

1. Zamawiajacy i Wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
obowigzani s wspédtdziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego w celu nalezytej realizacji zamowienia.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz
kwalifikacje do prawidtowego wykonania umowy i zobowigzuje sie do nalezytego,
terminowego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonania przedmiotu
umowy, zgodnie z jej postanowieniami oraz warunkami jego realizacji okreslonymi w
OPZ.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody bedace nastepstwem
wykonywania przez niego przedmiotu umowy.

4. Podejmujac sie realizacji zamdwienia, o ktorym mowa w § 1, Wykonawca zobowigzuje

sie do wykonania wszystkich zadan sktadajacych sie na organizacje Konferencji

okreslonych w OPZ oraz do przestrzegania nizej wymienionych terminéw.

. Wykonawca:

1) najpdzniej do 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przygotuje i przedstawi
do akceptacji Zamawiajagcemu drogg elektroniczng tre$c¢ na strone internetowg
Konferencji oraz formularz elektroniczny do rejestracji otwartej uczestnikow,

2) najpdzniej do 5 dni roboczych po ostatecznej akceptacji strony internetowej
Konferencji przez Zamawiajgcego opublikuje strone w Internecie,

3) do dnia 31 sierpnia 2026 r. dostarczy do siedziby Zamawiajacego plakaty

informacyjne w formacie A3 i A2,
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4) najpdzniej do dnia 11 wrzesnia 2026 r. przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
propozycje menu w zakresie wszystkich positkow,

5) do dnia 16 wrzesnia 2026 r. bedzie prowadzit rejestracje uczestnikéw
Konferencji,

6) do dnia 21 wrzesnia 2026 r., na dwie godziny od rozpoczecia porannej
rejestracji, dostarczy na miejsce Konferencji pozostate materiaty promocyjne i
informacyjne,

7) najpdzniej w dniu 24 wrzesnia 2026 r. przekaze Zamawiajagcemu zdjecia w
formie zapisu cyfrowego,

8) najpdzniej w dniu 24 wrzesnia 2026 r. przekaze Zamawiajacemu kroétki film
podsumowujgacy Konferencje,

9) do dnia 2 pazdziernika 2026 r. przekaze Zamawiajgcemu materiaty
audiowizualne.

Zamawiajacy w terminie do 3 dni roboczych po otrzymaniu materiatéw od

Wykonawcy, o ktérych mowa w punktach 1, 2, 4 i 8 powyzej, dokona ich oceny i

zgtosi drogg elektroniczng ewentualne zastrzezenia i uwagi, ktére Wykonawca

zobowigzany jest uwzglednic.

Wykonawca w ramach wykonania przedmiotu umowy, w szczegolnosci zobowigzany

jest do:

1) wykonania wszystkich zadan i wymagan objetych przedmiotem umowy,

2) wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej starannosci, wymaganej
od podmiotu profesjonalnie $wiadczacego ustugi danego rodzaju, przy
wykorzystaniu odpowiednich zasobdw kadrowych, technicznych oraz
organizacyjnych,

3) konsultowania na biezgco przedmiotu umowy z Zamawiajagcym oraz Scistej
wspotpracy z osobg wyznaczong do kontaktow po stronie Zamawiajacego, zgodnie
z § 16 ust. 4 pkt 1 umowy,

4) niewykorzystywania, ze szkoda dla Zamawiajgcego, zadnych przekazanych mu
w trakcie i w celu wykonania umowy informacii,

5) niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego w przypadku wystgpienia
okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy,

6) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie
wptynac¢ na realizacje przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowg badz
prawidtowgq realizacje przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystgpieniu,

7) niezwtocznego sygnalizowania Zamawiajgcemu zaistnienia istotnych probleméw,
celem niedopuszczenia do opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, ktérych
Wykonawca, mimo dotozenia nalezytej starannosci nie bedzie w stanie rozwigzac

we witasnym zakresie. Zamawiajacy zastrzega jednak, ze nie bedzie wykonywat za
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18.

19.

20.

21,

22,

23.

Wykonawce dziatan, do ktérych Wykonawca zobowigzat sie na podstawie
niniejszej umowy,

8) na zadanie Zamawiajacego udzielania kazdorazowo petnej informacji na temat
stanu realizacji przedmiotu umowy w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zadania.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o

kazdej zmianie adresu siedziby i o kazdej innej zmianie w dziatalnosci mogacej miec

wptyw na realizacje umowy. W przypadku niedopetnienia tego obowigzku Wykonawce
bedg obcigza¢ ewentualne koszty i skutki prawne mogace wyniknaé wskutek
zaniechania.

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy, w zakresie okreslonym w § 1 umowy

realizowac bedzie w oparciu o przekazany mu przez Zamawiajacego logotyp oraz

identyfikacje wizualng materiatéw graficznych.

Dane i informacje uzyskane przez Wykonawce od Zamawiajacego w zwigzku z

wykonaniem umowy, nie bedace danymi z zakresu informacji publicznej, w

rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, nie

mogg by¢ przez Wykonawce wykorzystywane, upubliczniane lub udostepnione
osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie.

Korzystanie z materiatéw i dokumentéw dostarczonych przez Zamawiajacego w

innym celu niz objety umowa wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze autorskie prawa majatkowe do logotypu, o ktérym mowa

w § 4 ust. 19 umowy, przystugujg Zamawiajacemu.

Zamawiajacy:

1) dla potrzeb realizacji przez Wykonawce przedmiotu umowy przygotuje i przekaze
Wykonawcy do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy logotyp oraz
identyfikacje wizualng materiatéw graficznych w wersji elektronicznej,

2) zaprosi prowadzgcego, moderatoréw, prelegentéw i panelistow,

3) wysle zaproszenia do potencjalnych uczestnikéw Konferencii,

4) zapewni miejsce Konferencji,

5) zobowigzany jest do dokonywania odbioru na zasadach i warunkach okreslonych
umowa,

6) zapfaci wynagrodzenie Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie,

7) ma prawo przeprowadzi¢ kontrole z realizacji przedmiotu umowy,

8) nie ponosi odpowiedzialnosci za zobowigzania finansowe Wykonawcy powstate w
zwigzku z realizacjg umowy, w szczegdlnosci Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za pokrycie kosztow z tytutu wynagrodzenia oséb

zatrudnionych przez Wykonawce do realizacji Konferencji,
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9) nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne naruszenie obowigzujacych
przepisow prawa lub przepiséw porzadkowych przez osoby realizujgce
Konferencje z ramienia Wykonawcy,

10) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez uczestnikéw

Konferencji Wykonawcy lub osobom trzecim.

Ubezpieczenie
§5

1. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w przedmiocie prowadzonej dziatalnosci obejmujacej ubezpieczenie
zZwigzane z organizacjg wydarzen i imprez.

2. Minimalna suma ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu dziatalnosci
gospodarczej wynosi 250 000,00 zt (stownie: dwiescie piecdziesiat tysiecy ztotych).

3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ciggtos$¢ ubezpieczenia przez caty okres
realizacji umowy. W wypadku, gdy umowa ubezpieczenia zawarta jest na czas krotszy
niz okres obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzuje sie przedstawia¢ dowody
ubezpieczenia (kopie polisy ubezpieczeniowej) potwierdzajace ciagtos¢ ubezpieczenia
w ciggu 15 dni kalendarzowych od ustania okresu obowigzywania poprzedniej umowy

ubezpieczenia.

Sita wyzsza
§6

1. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przyczynami
obiektywnie niezaleznymi od ich woli, ktérych zaistnienia nie mozna byto unikna¢
nawet w przypadku zachowania przez Strone nalezytej starannosci, stanowigcymi
przypadki sity wyzszej, w tym oddziatywaniem sit przyrody (powddz, trzesienie ziemi,
wytadowania atmosferyczne, itp.), strajkami, rozruchami, dziataniami wojennymi,
zatobg narodowa, nakazami lub zakazami wywotanymi stanem epidemii lub stanem
zagrozenia epidemicznego, ktére uniemozliwiajg realizacje umowy.

2. Zadna ze Stron nie bedzie ponosita odpowiedzialnoéci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie swoich obowigzkéw umownych w przypadku wystgpienia sity
Wyzszej.

3. Jezeli sita wyzsza spowoduje niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z umowy przez Strone, to:

1) Strona ta niezwtocznie zawiadomi druga Strone o powstaniu tego zdarzenia, a
ponadto bedzie informowac drugq Strone o istotnych faktach majacych wptyw na
przebieg takiego zdarzenia, w szczegdlnosci o przewidywanym terminie jego

zakonczenia i o przewidywanym terminie podjecia wykonywania zobowigzan z
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umowy oraz o zakonczeniu tego zdarzenia, w miare mozliwosci przedstawiajac
dokumentacje w tym zakresie,

2) Strony uzgodnig sposéb postepowania wobec tego zdarzenia.

Przetwarzanie i poufnos¢ danych

§7
1.

Strony dziatajac jako odrebni administratorzy danych w rozumieniu art. 4 ust 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.

L. 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) (dalej: RODO) udostepniajg sobie wzajemnie

dane (w tym dane osobowe) wytacznie w zakresie niezbednym do wykonania

niniejszej umowy oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Strony udostepniajg dane osobowe 0séb upowaznionych do wykonywania

okreslonych czynnosci w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci

dane osobowe reprezentantow lub petnomocnikéw Stron, oséb do kontaktu, oséb
odpowiedzialnych za nadzér badz realizacje niniejszej umowy: imienia i nazwiska,
stanowiska, danych zawartych w upowaznieniach i petlnomocnictwach, adreséw do
kontaktu, numerdéw telefondéw do kontaktu, danych zawartych w kwalifikowanych
podpisach elektronicznych. Udostepnione dane przetwarzane beda przez Strony
wytgcznie w celu i zakresie wynikajacym z niniejszej umowy oraz powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.

Jezeli w celu realizacji niniejszej umowy niezbedne bedzie udostepnienie danych

osobowych innych niz okreslone w ust. 2, Strony w zatgczniku do niniejszej umowy

okreslg sposob udostepnienia, zakres, rodzaj oraz kategorie udostepnianych danych.

Strony o$wiadczaja, ze przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych

postepowac bedg zgodnie z postanowieniami RODO oraz ustawy z dnia 10 maja

2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z p6zn. zm.).

Kazda ze Stron zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji (w tym danych osobowych)
udostepnionych lub pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem (w tym przy okazji
wykonywania) niniejszej umowy oraz do wykorzystywania (w tym przekazywania
lub ujawniania) przedmiotowych informacji jedynie w celach wskazanych w
niniejszej umowie lub w zwigzku z realizacjg obowigzkéw prawnych natozonych
na Strone na podstawie przepisdw prawa,

2) zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia informacji, o ktérych mowa w
pkt 1,
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3) statego monitorowania procesu przetwarzania danych i nadzoru nad
bezpieczenstwem przetwarzanych danych,

4) podejmowania wszelkich niezbednych, przewidzianych prawem dziatan w celu
zapewnienia, by zadna z 0s6b personelu Strony, ktéra przetwarza informacje, o
ktérych mowa w pkt 1, nie ujawnita ani w trakcie trwania umowy, ani po jej
ustaniu, ani rzeczonych informacji, ani sposobdw ich zabezpieczenia.

Kazda ze Stron przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne ze

zobowigzaniami wskazanymi w ust. 5 moze by¢ uznane przez drugg Strone za

nienalezyte wykonanie niniejszej umowy.

Z uwagi na udostepnienie danych osobowych kazda ze Stron zobowigzana

jest do spetnienia obowigzku informacyjnego wobec oséb, ktérych udostepnione

dane dotyczg przewidzianego w art. 14 RODO. Strony upowazniajg sie wzajemnie

do przekazania w imieniu drugiej Strony obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

W celu realizacji obowigzku, o ktorym mowa w ust. 7:

1) Zamawiajacy w zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy przekazuje Wykonawcy
tre$¢ obowigzku informacyjnego,

2) Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 dni od zawarcia niniejszej umowy do
przekazania Gminie Wroctaw - Zamawiajacemu tresci obowigzku
informacyjnego, o ktéorym mowa w ust 7, a po tym terminie, Wykonawca
zobowigzany bedzie do samodzielnej realizacji obowigzku informacyjnego,
poprzez przekazanie go osobom, ktérych dane dotycza.

W zwigzku z realizacjg umowy dochodzi do powierzenia przetwarzania danych

osobowych, dlatego Strony zobligowane sg do zawarcia stosownej umowy

powierzenia danych osobowych, regulujacej prawa i obowigzki Stron jako podmiotu

powierzajacego i procesoral (zatgcznik nr 5 do umowy).

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

§8
1.

Zamawiajacy, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce na podstawie stosunku pracy osoby wykonujgacej / oséb wykonujacych
czynnosci w zakresie realizacji zamédwienia, tj. Koordynatora ds. organizacji
konferencji - osoby odpowiedzialnej / oséb odpowiedzialnych za prawidtowg realizacje
zamoéwienia. Koordynator bedzie osobg do kontaktéw roboczych ze strony Wykonawcy

w zakresie wszystkich uzgodnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

1 Gdy dotyczy
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Wykonawca oswiadcza, ze zatrudnia osoby, o ktorych mowa w ust. 1 na caty okres
realizacji zamdwienia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem
tego okresu, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwitocznego zatrudnienia na to miejsce
innej osoby, z zastrzezeniem § 11 ust. 5.
W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
wskazane w ust. 1. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do zgdania:
1) dokumentacji w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i dokonywania
ich oceny, przez ktérg rozumie sie w szczegdlnosci:
a) oswiadczenie zatrudnionego pracownika,
b) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o
prace,
c) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowe o prace zatrudnionego
pracownika,
d) inne dokumenty
- zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy 0 prace
oraz zakres obowigzkéw pracownika.
2) wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow.
Dokumenty oraz wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 3, Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie dtuzszym jednak niz 5
dni kalendarzowych.
Jezeli Wykonawca nie przedstawi dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 w terminie,
o ktérym mowa w ust. 4, albo jezeli przedstawione dokumenty lub wyjasnienia
potwierdzajq brak wymaganego zawarcia umowy o prace z osobami wymienionymi w
ust. 1, Zamawiajacy:
1) naliczy Wykonawcy kare umowng, o ktorej mowa w § 10 ust. 4 pkt. 3 umowy,

2) jest uprawniony do odstgpienia od umowy (§ 12 ust. 7).

Warunki realizacji cze$ci przedmiotu zamoéwienia przez Podwykonawcéw

Wykonawca os$wiadcza, ze przedmiot umowy wykona bez udziatu Podwykonawcéw. *

Wykonawca os$wiadcza, ze przedmiot umowy wykona z udziatem Podwykonawcow. *
Ustala sie zakres rzeczowy czesci zamodwienia realizowanych przez Podwykonawcow:

1) (nazwa (firma) Podwykonawcy: ............... ),
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10.

11.

12.

2) (nazwa (firma) Podwykonawcy: ............... ).

Powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnos$ci wobec Zamawiajgacego za nalezyte wykonanie niniejszego

zamowienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za jakosé i terminowos¢ prac, ktore

wykonuje przy pomocy Podwykonawcow.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, zaniechanie dziatan, uchybienia i

zaniedbania Podwykonawcéw i ich pracownikdw (dziatania zawinione i niezawinione)

w takim stopniu, jakby to byty dziatania, wzglednie uchybienia jego wtasne.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i

obowigzki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych

warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i

obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca.

Zamawiajacy dokonuje bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia

przystugujacego Podwykonawcy, ktéry zawart przedtozong Zamawiajagcemu umowe o

podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi, w przypadku uchylenia sie od

obowigzku zaptaty przez Wykonawce.

Wynagrodzenie, o ktébrym mowa w ust. 7, dotyczy wytacznie naleznosci powstatych

po przedtozeniu Zamawiajacemu poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii

umowy o podwykonawstwo.

Bezposrednia zaptata obejmuje wytacznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek,

naleznych Podwykonawcy.

Zamawiajacy, przed dokonaniem bezposredniej zaptaty, jest obowigzany umozliwic¢

Wykonawcy zgtoszenie, pisemnie, uwag dotyczacych zasadnosci bezposredniej

zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy. Zamawiajacy informuje o terminie zgtaszania

uwag nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia tej informacji. W

uwagach nie mozna powotywac sie na potrgcenie roszczen Wykonawcy wzgledem

Podwykonawcy niezwigzanych z realizacjg umowy o podwykonawstwo.

W przypadku zgtoszenia uwag, o ktorych mowa w ust. 10, w terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze:

1) nie dokonac bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy, jezeli
Wykonawca wykaze niezasadnosc¢ takiej zaptaty albo

2) dokonac bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy, jezeli
Podwykonawca wykaze zasadnos$c¢ takiej zaptaty.

W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty Podwykonawcy Zamawiajgcy potraca

kwote wyptaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
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Kary umowne
§ 10

1.

Wykonawca odpowiedzialny jest wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady
zmniejszajgce wartosc lub uzytecznos¢ przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ze
wzgledu na jego przeznaczenie.

W przypadku razacego naruszenia postanowien umowy ze strony Wykonawcy

zobowigzuje sie on do zaptaty Zamawiajgcemu kazdorazowo kary umownej w

wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy

przypadek naruszenia, z zastrzezeniem, ze w przypadku naruszenia obowigzku, o

ktérym mowa w § 5 umowy, kara umowna wynosi 20% wynagrodzenia brutto

okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Za razace naruszenie postanowien niniejszej umowy, o ktérym mowa w ust. 2 uwaza

sie w szczegdlnosci brak wykonania ktoregokolwiek ze zobowigzan wymienionych w

pkt 2 zatgcznika nr 1 do umowy (OPZ). W takiej sytuacji Zamawiajacemu przystuguje

réowniez prawo do proporcjonalnego pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy.

Ponadto, Zamawiajgcemu przystugiwac¢ bedg od Wykonawcy kary umowne w

nastepujacych przypadkach:

1) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1
umowy,

2) za niewykonanie, badz nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w
§ 1, w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1,

3) za kazdy przypadek braku zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby, co
do ktorej przewidziany jest taki obowigzek - w wysokosci 2 000,00 zt (stownie:
dwa tysigce ztotych 00/100).

W razie odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgacego,

Wykonawca moze zadac¢ zaptaty przez Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 20

% wynagrodzenia brutto za wykonanie catego przedmiotu umowy okreslonego w § 3

ust. 1, z zastrzezeniem § 12 ust. 1.

W przypadku niezgodnego z zapisami § 7 ust. 1, 2 lub 3 ujawnienia przez Wykonawce

poufnych informacji uzyskanych w trakcie wykonywania zamoéwienia, Wykonawca

zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu jednorazowo kary umownej w

wysokosci 30% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

taczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ Strony nie

moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Kara zostanie potracona przez Zamawiajacego z wynagrodzenia Wykonawcy, gdy

zajda okolicznosci uzasadniajace jej naliczenie, wymienione w niniejszym paragrafie,

na co Wykonawca wyraza zgode.
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9. Zastrzega sie prawo Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego

przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogolnych kodeksu

cywilnego.

10. Naliczenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z nalezytego wykonania

przedmiotu umowy.

Zmiana postanowien umowy

§ 11

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o

udzielenie zamdwienia w przypadku wystgpienia jednej z okolicznosci wymienionych

ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

1)

2)

3)
4)

zmiany przepiséw prawnych powszechnie obowigzujacych, ktére bedg miaty

wptyw na realizacje umowy,

zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokos$ci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 192),

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez

Wykonawce. Zmiany te moga zosta¢ wprowadzone jedynie w przypadku, jezeli

Strony umowy zgodnie uznajg, ze zaszty wskazane okolicznosci oraz

wprowadzenie zmian jest konieczne i niezbedne dla prawidiowej realizacji

zamowienia. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ jedynie po ustaleniu stanu
faktycznego i prawnego oraz po zbadaniu dokumentéw, ktére Wykonawca
dostarczy w celu udowodnienia wptywu zmiany przepiséw na wysokos¢
naleznego mu wynagrodzenia. Wynagrodzenie zostanie odpowiednio
zwiekszone/zmniejszone o kwote odpowiadajgcg wzrostowi/obnizce
udokumentowanych kosztéow, o ktérych mowa powyzej, od daty faktycznej
zmiany kosztow wykonania zamdwienia przez Wykonawce,

zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od Stron umowy,

zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ust. 2 art. 454

ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig

uprawnienie Zamawiajacego, nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

2. Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem

niewaznosci.

3. Ustala sig, iz nie stanowi zmiany umowy:

1) zmiana nr rachunku bankowego,
2) zmiana danych teleadresowych,

3) zmiana osob do kontaktu wskazanych w § 16 umowy.

4. Zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 umowy nie wymaga sporzadzenia

pisemnego aneksu, a jedynie niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej

Strony.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby/oséb przeznaczonych przez Wykonawce do

realizacji umowy, pod warunkiem, ze w kazdym przypadku nowa osoba zastepujaca
inng bedzie posiadata doswiadczenie nie mniejsze niz osoba zastepowana. Zmiana
ww. 0séb nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, jednakze musi ona zostac

wczesniej uzgodniona i zaaprobowana przez Zamawiajacego na pismie.

Odstapienie od umowy
§12

1.

Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidziec¢
w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne
odszkodowanie.

W przypadku odstgpienia Zamawiajacego od umowy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa jest w art. 456 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Wykonawca moze zadac wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Wynagrodzenie to bedzie ustalone w oparciu o protokét okreslajagcy zakres
zrealizowanych przez Wykonawce prac, ktérych wykonanie zostanie potwierdzone
przez Zamawiajacego. Warunkiem zaptaty tego wynagrodzenia bedzie przekazanie
Zamawiajgcemu przedmiotu umowy wykonanego do momentu odstgpienia od umowy.
Zamawiajacy ma réwniez prawo odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, jesli Wykonawca nie podjat wykonywania obowigzkéw wynikajacych z
niniejszej umowy lub opdznia sie z dostarczeniem Zamawiajgcemu przedmiotu umowy
lub jego czesci z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego przez okres diuzszy niz 5
dni kalendarzowych, po uprzednim wezwaniu go do natychmiastowego wykonania
przedmiotu umowy lub jego czesci. Wezwanie to jest dopuszczalne w kazdej formie

(np. telefon, e-mail, pismo).
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Zamawiajacy ma réwniez prawo odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, jesli Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy lub nie
wykonuje zobowigzan z niej wynikajacych, a takze realizuje umowe z naruszeniem
obowigzujacych przepiséw prawa. W takim przypadku przed odstgpieniem
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do usuniecia naruszenia pod rygorem odstgpienia od
umowy, wyznaczajac mu dodatkowy, odpowiedni termin.

Odstgpienie od umowy albo wezwanie do usuniecia naruszenia pod rygorem
odstgpienia, o ktéorym mowa w ust. 5, moze nastgpi¢c w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie.

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w przypadku niewykazania
przez Wykonawce faktu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, co do ktoérych
przewidziany jest taki obowigzek, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do
zatrudnienia w oparciu o umowe o prace oséb, o ktérych mowa w § 7 umowy, co do
ktérych przewidziany jest taki obowigzek i udokumentowania tego faktu w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, nie krotszym niz 5 dni kalendarzowych, z
zagrozeniem, ze w razie bezskutecznego uptywu tego terminu Zamawiajacy bedzie
uprawniony do odstgpienia od umowy.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, zostanie mu wyptacone wynagrodzenie jedynie za ta czesc
przedmiotu umowy, ktdéra zostata zrealizowana nalezycie do dnia odstgpienia.
Wynagrodzenie to zostanie ustalone w oparciu o protokdt okreslajacy zakres
zrealizowanych prac przez Wykonawce, ktérych wykonanie zostanie potwierdzone
przez Zamawiajgcego. Podstawg do zaptaty tego wynagrodzenia bedzie przekazanie
Zamawiajacemu czesci przedmiotu umowy wykonanego do momentu odstgpienia od

umowy.

Autorskie prawa majatkowe
§ 13

1.

Na potrzeby niniejszej umowy materiaty informacyjne i promocyjne, materiaty
audiowizualne (w tym film podsumowujacy) oraz zdjecia, stanowig Utwdr w
rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 z p6zn. zm.).

Wraz z odbiorem przedmiotu umowy Wykonawca przenosi ha Zamawiajgcego
autorskie prawa majatkowe do Utworu wykonanego w ramach umowy.

W ramach przejetych autorskich praw majatkowych Zamawiajacy bedzie mogt bez
zgody Wykonawcy i bez dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy oraz bez
zadnych ograniczen czasowych i ilosciowych uzytkowac Utwér na nastepujacych

polach eksploatacji:
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1) w zakresie utrwalania i zwielokrotnienia Utworu - kserowanie, skanowanie oraz
kopiowanie na nosniki optyczne CD, DVD lub pamie¢ USB,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwor utrwalono:
a) uzytkowac Utwor na potrzeby swoich zadan, w tym w szczegdlnosci

przekaza¢ Utwér lub jego dowolng czesé, a takze kopie:

— innym wykonawcom, jako podstawe lub materiat wyjsciowy do wykonania
innych opracowan,

- wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwien
publicznych, jako czesc¢ specyfikacji warunkéow zamoéwienia,

b) wykorzysta¢ Utwoér lub jego dowolng czesé do prezentacji,

c) wprowadzac Utwor lub jego czesé do pamieci komputera na dowolnej liczbie
stanowisk komputerowych nalezacych do Zamawiajacego,

d) zamieszczac Utwor na serwerze Zamawiajgcego w celu wykonania
obowigzkdéw wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych,
obligujacych Zamawiajacego do umozliwienia wykonawcom pobierania
materiatéw przetargowych, w tym Utworu, za posrednictwem sieci Internet,

e) zwielokrotnia¢ Utwor lub jego czes$¢ dowolng technika,

3) w zakresie rozpowszechniania Utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt. 1i 2 -
publiczne wystawienie, wyswietlenie, a takze publiczne udostepnienie Utworu w
taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym.

Zaptata wynagrodzenia okres$lonego w § 3 ust. 1 umowy wyczerpuje wszelkie

roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na rzecz Zamawiajacego autorskich

praw majatkowych na wszystkich polach eksploatacji oraz przeniesienia wtasnosci
egzemplarzy Utworu.

Wykonawcy nie przystuguje odrebne wynagrodzenie za korzystanie z Utworu na

kazdym odrebnym polu eksploatacji.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastgpi w ramach wynagrodzenia za

wykonanie Utworu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

Przejscie autorskich praw majatkowych powoduje przeniesienie na Zamawiajacego

wlasnosci wszystkich egzemplarzy Utworu w liczbach okreslonych w zataczniku nr 1

do umowy (OPZ).

W przypadku postugiwania sie przez Wykonawce przy wykonywaniu Utworu

pracownikami lub innymi osobami lub podmiotami, Wykonawca zobowigzuje sie

przekaza¢ wraz z Utworem os$wiadczenia twércdw o przeniesieniu autorskich praw
majatkowych na Zamawiajacego i to w granicach opisanych w niniejszym paragrafie,

a w razie niewykonania tego zobowigzania jest zobowigzany pokry¢ Zamawiajgcemu

wszelkie koszty wynikte z roszczen osob trzecich z tytutu naruszenia praw autorskich.
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10.

Jezeli zostang naruszone prawa 0s0b trzecich w zakresie dotyczacym praw
autorskich, a osoba ktérej dobra zostaty naruszone zwrdci sie do Zamawiajgcego o
zados$¢uczynienie, odszkodowanie lub inng forme rekompensaty finansowej,
Wykonawca zobowigzany jest catkowicie uwolni¢ Zamawiajacego od
odpowiedzialnosci (w tym finansowej) z tego tytutu.

Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca moze korzystac z danych, programoéw
komputerowych, projektow, wzorow uzytkowych, narzedzi, systemow oraz innych
metod i know-how (dalej: ,,Materiaty”), ktére stanowig jego wtasnosc. Niezaleznie od
zobowigzania do dostarczenia Zamawiajgcemu przedmiotu umowy, wszystkie prawa
wiasnosci intelektualnej dotyczace Materiatéw (w tym wszelkich usprawnien
dokonanych lub wiedzy zdobytej w trakcie wykonywania przedmiotu umowy) oraz
dokumentacji roboczej zebranej w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy (z
wyjatkiem zawartych w niej informacji pochodzacych od Zamawiajacego) pozostang

wtasnoscig Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§ 14

1.

Wykonawca os$wiadcza, iz przed zawarciem niniejszej umowy wnidst skutecznie na
rzecz Zamawiajgcego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (zwane dalej
»Zabezpieczeniem”), w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust.
1 umowy, tj. e, zt (stownie: ..o .ztotych 00/100) wptacone w formie
pienigdza/zdeponowane W fOrmie .....ccoovieiiiiiiiiii i eeen s *
Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy bedzie upowazniony do pobrania czesci lub catosci kwoty
zabezpieczenia w kazdym przypadku, gdy:
1) umowa zostanie rozwigzana z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
2) Wykonawca o$wiadczy, ze nie bedzie wykonywat umowy lub zaniecha jej
wykonywania.
Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajqcy przechowuje na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajqcy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
(zapis dotyczy zabezpieczenia wnoszonego w pienigdzu)* / Wykonawca
zobowigzuje sie, ze w przypadku wniesienia zabezpieczenia w poreczeniach lub
gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych*, poreczenie lub gwarancja bankowa
lub ubezpieczeniowa* bedzie nieodwotalna, bezwarunkowa, ptatna na kazde pierwsze

zgdanie Zamawiajacego. Poreczenie lub gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa
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wazna bedzie od dnia ................ (data zawarcia umowy) do dnia ..................
(termin wykonania przedmiotu umowy + 30 dni). (zapis dotyczy zabezpieczenia
wnoszonego w innej formie niz w pienigdzu)*

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonac zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub
bankowej Wykonawca ma obowigzek przedstawic¢ tres¢ takiej gwarancji
Zamawiajgcemu do akceptacji przed podpisaniem umowy, badz przed uptywem
okresu obowigzywania takiej gwarancji (na dalszy okres).

W przypadku przesuniecia terminu realizacji umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do
uregulowania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na okres niezbedny na

realizacje umowy po przesunieciu terminu.

Postanowienia koncowe
8§ 15

Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajacego, przenies¢ swych

wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobe trzecig (tj. dokonac przelewu

wierzytelnosci).

§ 16

1.
2.

Prawem wiasciwym dla umowy jest prawo polskie.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majq zastosowanie powszechnie
wigzace przepisy prawa, a w szczegdlnosci ustawy Prawo zamoéwien publicznych z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.), ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 795), ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 24
z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r. dalej jako ,RODO") oraz
polskich ustaw uzupetniajacych RODO.

Spory mogace wynikac przy wykonaniu umowy, Strony poddajg rozstrzygnieciu sadu
wilasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Strony wyznaczajg do kontaktéw:

1) ze strony Zamawiajacego: Pani ... [4=] PR , e-mail: o ,
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2) ze strony Wykonawcy:

a) Koordynator Pani/Pan ................. ytell v , tel. kom
......................... ,e-mail c,

b) Koordynator Pani/Pan ................. ytell o , tel. kom
......................... ,e-mails v ¥

5. Korespondencja przekazywana w formie pisemnej pomiedzy Stronami umowy bedzie
kierowana na adresy Stron, wymienione ponizej:
1) dla Zamawiajacego: Wydziat Mobilnosci Miejskiej, 50-032 Wroctaw, ul. G.

Zapolskiej 4, e-mail: wmm@um.wroc.pl, faks: +48 71-777-75-79,

2) dla Wykonawcy: ....ooovvviiviiiennnnn. ,e-mails o ,faks oo,

6. 0Od dnia 1 lipca 2026 r. zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.), Zamawiajacy zobowigzany
jest do umieszczania w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych zamieszczonym na stronie Ministerstwa Finansow informacji okreslonych
w art. 34a ust. 7 ustawy.

7. Zamawiajacy oswiadcza, ze moze udostepniac tres¢ niniejszej umowy w trybie
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

8. Umowe sporzadzono w 4 egzemplarzach: 3 egz. dla Zamawiajacego, 1 egz. dla

Wykonawcy.

* niewfasciwe skresli¢

Wykaz zatacznikow:

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia (OPZ) - zatacznik nr 1
Protokdét odbioru (wzér) - zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy (prawa autorskie) - zatgcznik nr 3
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych - zatacznik nr 4

Umowa powierzenia przetwarzania danych - zatgcznik nr 5

A

Formularz oferty - zatacznik nr 6

Umowe sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Klasyfikacja budzetowa: dz. 600, rozdz. 60095, par. 43004999, zad. WMM/B/01, GW,
JUI-72
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ..../WMM/2026

Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

1. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest organizacja i obstuga dwudniowej, ogdlnopolskiej
konferencji dotyczacej bezpieczernstwa w drodze do szkoty i edukacji w zakresie
aktywnej mobilnosci, pn. ,Forum Edukacji Mobilnosci Aktywnej”, dalej zwanej
~Konferencjg”. Celem Konferenciji jest wymiana doswiadczen pomiedzy samorzgadami i
organizacjami pozarzgadowymi w zakresie dziatan edukacyjnych i promocyjnych
dotyczacych aktywnej mobilnosci, a takze przeprowadzenie szkolen i warsztatéw dla
nauczycieli wychowania komunikacyjnego w zakresie praktycznego kursu na karte
rowerowq.
2. Cechy przedmiotu zamoéwienia
2.1. Termin Konferencji: 21-22.09.2026 r.:
a) 21.09.2026 r., w godzinach 11.00-17.00,
b) 22.09.2026 r., w godzinach 09.00-15.00.
2.2. Liczba uczestnikéw: do 200 oséb w kazdym dniu Konferencji.
2.3. Miejsce Konferencji: Centrum Historii Zajezdnia, ul. Grabiszynska 184, 53-235
Wroctaw.
2.4. Organizator Konferencji: Wydziat Mobilnosci Miejskiej Urzedu Miejskiego
Wroctawia.
2.5. Adresaci Konferencji:

a) pierwszy dzien (21.09.2026 r.) - przedstawiciele samorzadow, ministerstwa,
organizacji pozarzadowych, policji, dyrektorzy szkét podstawowych,
nauczyciele wychowania komunikacyjnego - interesariusze edukacji mobilnosci
aktywnej w Polsce,

b) drugi dzieh (22.09.2026 r.) - nauczyciele wychowania komunikacyjnego i
osoby zainteresowane edukacjg mobilnosci aktywnej.

2.6. Uczestnictwo w Konferencji bedzie bezptatne.
2.7. Udostepnienie miejsca Konferencji Wykonawcy i Zamawiajgcemu nastgpi
21.09.2026 r., o godzinie 07.00.
3. Obowiazki Wykonawcy
W ramach organizacji Konferencji, Wykonawca odpowiada za:
3.1. Przygotowanie oprawy wizualnej Konferencji na podstawie logotypu
przygotowanego przez Zamawiajacego — projekty graficzne materiatéw
informacyjnych i promocyjnych Konferencji: plakat (format A3, A2), roll-up,

zagiel promocyjny, tto prezentacji multimedialnej, zaproszenie (format A4),
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3.2.

3.3.

a)

b)

d)
e)

f)

zaswiadczenie o udziale w Konferencji, grafiki/rolki do wykorzystania w
mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram) - okoto 10-15 projektow,
identyfikatory uczestnikow; terminy dostarczenia projektow poszczegolnych
projektéw graficznych zostang ustalone pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawca w przeciggu do 5 dni roboczych od daty przekazania przez
Zamawiajacego logotypu oraz identyfikacji wizualnej materiatéw graficznych, o
ktérych mowa w punkcie 4.1., wraz z przekazaniem przez Wykonawce
wykonanych materiatéw informacyjnych i promocyjnych Konferencii,
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe;
Wydruk, produkcje materiatéw informacyjnych i promocyjnych wraz z
dostawa:

plakaty — A3 i A2 wydruk jednostronny kolorowy na papierze btyszczacym o
gramaturze 170-250 g/m?, format A3 - 120 sztuk, format A2 - 50 sztuk,
roll-up — format 85x200 cm - 2 sztuki,

zagiel promocyjny — wysoko$¢ masztu okoto 300 cm, rozmiar zagla okoto
260x60 cm, typ zaokraglony - 2 sztuki;

Wykupienie domeny, zaprojektowanie i prowadzenie strony internetowej typu
Llanding page” Konferencji, ktéra bedzie zawierata:

ogolne informacje o Konferencji — miejsce, date, cel, organizatorow i
partnerow Konferencji,

informacje o prelegentach, panelistach i moderatorach Konferencji z fotografig
oraz krétka notatkg biograficzna, przygotowang i przekazang przez
prelegentdw, panelistow i moderatoréow Wykonawcy,

formularz rejestracyjny uczestnikéw Konferencji, umozliwiajacy wpisywanie
nastepujacych danych: imie i nazwisko, nazwa instytucji, adres e-mail, oraz
zaznaczenie obecnosci na konkretnych dniach Konferencji (21.09.2026 lub
22.09.2026, z opcjq wielokrotnego wyboru), zaznaczenie opcji preferowanego
rodzaju potraw (miesne, weganskie, bezglutenowe, z opcjg wielokrotnego
wyboru), wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
wizerunku zgodnie z przepisami RODO,

agende Konferencji,

Wykonawca przygotuje tres¢ na strone (na podstawie materiatéw
przygotowanych i przekazanych przez Zamawiajqcego) oraz formularz
elektroniczny do rejestracji otwartej (on-line) uczestnikow do akceptacji przez
Zamawiajacego do 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,

strona musi zosta¢ opublikowana w Internecie do 5 dni roboczych po

ostateczniej akceptacji strony internetowej przez Zamawiajacego,
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9)

h)

j)

k)

3.4.

3.5.
3.6.

a)

b)

c)

d)

wybrany Wykonawca przygotuje dwie propozycje wygladu strony Konferencji -
strona www musi nawigzywac graficznie do szaty graficznej materiatow
informacyjnych i promocyjnych Konferenciji,

Wykonawca jest zobowigzany do wykupienia domeny oraz optacenia jej na pé6t
roku (nazwa domeny musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego),
wszelkie koszty dotyczace utworzenia strony oraz zakupu domeny i wszelkich
praw ponosi Wykonawca,

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby w przygotowanej stronie znalazty sie reklamy
internetowe oraz inne materiaty, ktére nie dotyczg Zamawiajgcego oraz
przedmiotowej Konferencji,

Wykonawca oswiadcza, ze strona internetowa zostanie wykonana zgodnie z
ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz.
1440);

Promocje Konferencji we wspotpracy z Zamawiajacym - tj. przygotowywania
propozycji okoto 10-15 postow na social media (tresc i grafika/zdjeci/rolka),
moderowanie dyskusji w wydarzeniu na Facebooku stworzonym przez
Zamawiajacego na wiasnym profilu;

Wspotprace z Zamawiajacym przy stworzeniu agendy Konferencji;

Obstuge organizacyjng i formalno-prawng prelegentéw, panelistow,
moderatorow paneli i prowadzacego Konferencje (w sumie okoto 30 osdb)
wskazanych przez Zamawiajgcego, w tym:

kontakty robocze, przekazywanie wszystkich niezbednych informacji oraz
wsparcie organizacyjne przed i w dniach Konferencji, koordynowanie agendy
wystapien,

zawarcie uméw cywilnoprawnych i wyptata wynagrodzenia dla maksymalnie 5
prelegentdw i panelistdw; maksymalny catkowity koszt wynagrodzenia jednego
prelegenta/panelisty (wraz ze wszystkimi ewentualnymi narzutami i podatkami
lezgcymi po stronie Wykonawcy) wyniesie do 1 200,00 z,

zawarcie umoéw cywilnoprawnych i wyptata wynagrodzenia dla maksymalnie 4
moderatorow paneli; maksymalny catkowity koszt wynagrodzenia jednego
moderatora (wraz ze wszystkimi ewentualnymi narzutami i podatkami
lezacymi po stronie Wykonawcy) wyniesie do 1 800,00 z,

zawarcie umowy cywilnoprawnej i wypfata wynagrodzenia dla prowadzacego
Konferencje w pierwszym dniu Konferencji (21.09.2026 r.); maksymalny
catkowity koszt wynagrodzenia prowadzacego (wraz ze wszystkimi
ewentualnymi narzutami i podatkami lezacymi po stronie Wykonawcy)
wyniesie do 7 000,00 z,
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e)

3.7.

3.8.

3.9.
a)

b)

c)

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Zamawiajacy poniesie rzeczywisty koszt wydatkow Wykonawcy w zakresie
obstugi i optacenia wynagrodzenia dla prelegentéw, panelistéw i moderatorow
paneli, wynikajacy z cen jednostkowych wskazanych w Formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 6 do umowy;

Rejestracje uczestnikdw Konferencji, uwzgledniajgcg zgode na przetwarzanie
danych osobowych i na wykorzystanie wizerunku - do 16.09.2026 r.;

Obstuge mailingowa przed i po Konferencji w celu przekazywania niezbednych
informacji uczestnikom Konferencji oraz przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej
po Konferencji, ktorej tres¢ przygotuje Wykonawca we wspotpracy z
Zamawiajgcym; ankieta bedzie aktywna przez 10 dni kalendarzowych po
zakonczaniu Konferencji;

Zakup i przygotowanie pakietéw konferencyjnych z logiem Konferencji - tj.:
identyfikatory dla uczestnikow, prelegentéw, panelistdw i moderatoréow
prowadzacego Konferencje — okoto 400 sztuk (okoto 200 sztuk na kazdy
dzien), specyfikacja: papier o gramaturze 300-350 g/m?, rozmiar 75 x 115
mm wraz z mocowaniem do ubrania na klips/agrafke lub smycz,

notatniki - 400 sztuk, specyfikacja - format A5, min. 50 kartek, oprawa
miekka, petny kolor na oktadce z logotypami Konferencji i miasta Wroctawia,
dtugopisy - 400 sztuk, specyfikacja: obudowa z plastiku z recyklingu, wktad z
tuszem olejowym, mechanizm z przyciskiem (automatyczny);

Oznakowanie dojscia do miejsca Konferencji i poszczegdélnych pomieszczen, z
ktérych bedq korzystali uczestnicy Konferencji;

Zorganizowanie stanowiska recepcyjnego wraz z obstugg (3-4 osoby)
zlokalizowanego przed wejsciem na sale konferencyjng, w celu rejestracji
uczestnikdéw, przekazania pakietéw konferencyjnych i udzielania informacji
uczestnikom w poszczegdlnych dniach Konferencji;

Zapewnienie minimum dwoch laptopéw z dostepem do internetu i
oprogramowaniem niezbednym do wyswietlania prezentacji multimedialnych i
filmow;

Audiowizualng rejestracje wszystkich wystgpien i paneli Konferencji
(pierwszego i drugiego dnia), w tym:

uzyskanie i przekazanie Zamawiajgcemu niezbednych zgdéd na rejestracje,
udostepnianie i rozpowszechnianie online ich wystgpien od prelegentéw,
panelistow, moderatoréw i prowadzacego Konferencje,

obrobienie, przygotowanie i przekazanie materiatéw audiowizualnych na
potrzeby Zamawiajgacego w celu ich publikacji online,

przygotowanie i udostepnienie Zamawiajgcemu w celu publikacji online
krétkiego filmu podsumowujacego (tzw. aftermovie) o dtugosci 2-3 minut,

stanowigcego materiat promocyjny i podsumowujacy Konferencje;
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d)

e)

3.14.
a)

b)

c)

d)

f)

przekazanie materiatéw audiowizualnych nastgpi do 02.10.2026 r., a filmu
podsumowujacego do 24.09.2026 r. poprzez bezpieczne tacze stuzace do
pobierania plikéw online,
wraz z przekazaniem przez Wykonawce materiatdw audiowizualnych oraz filmu
podsumowujgcego, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe;

Zapewnienie ustug cateringowych, ktére obejmuja:
zapewnienie ciggtej przerwy kawowej dnia 21.09.2026 r. od godz. 10.00 do
godz. 18.00, dnia 22.09.2026 r. od godz. 8.00 do godz. 15.00 dla minimum 80
0s6b w kazdym dniu,

w ramach ciagtej przerwy kawowej zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje

- czarna, zielona, owocowa, ziotowa), $wiezo parzona kawa w dzbankach lub w
ekspresach przelewowych, mleko, napdj roslinny (migdatowy, kokosowy i/lub
owsiany), cytryna, cukier, stodzik, soki owocowe (minimum 2 rodzaje), ciastka
(minimum 4 rodzaje), stone tartinki i mini kanapki (minimum 4 rodzaje, w tym
jeden w wersji weganskiej), porcjowane warzywa pokrojone w stupki z dipem
(bezglutenowe); ilo$¢ wyzej wymienionych produktéw powinna by¢
wystarczajaca dla liczby przewidzianych uczestnikdw oraz produkty powinny
by¢ stale uzupetniane,
zapewnienie lunchéw 21.09.2026 r. i 22.09.2026 r. (godziny do ustalenia) dla
minimum 80 oséb w kazdym dniu,
lunch zostanie zapewniony w formie stotu szwedzkiego i bedzie zawierat
przynajmniej:

a. 2 rodzaje zup krem (weganskie, bezglutenowe),

b. 3 rodzaje dan gtéwnych na gorgco z minimum trzema rodzajami dodatkéw
- np. ziemniaki opiekane/gotowane, ryz, warzywa gotowane, itp. (w tym
jedno weganskie, bezglutenowe),

3 rodzaje satatek lub suréwek (w tym jedna weganska, bezglutenowa),

. ciastka deserowe,

owoce,

S a0

napoje — herbata (rézne rodzaje - czarna, zielona, owocowa, ziotowa),
$wiezo parzona kawa, mleko, napdj roslinny (migdatowy, owsiany lub
sojowy), cytryna, cukier, stodzik, soki owocowe (minimum 2 rodzaje);
positki podawane w trakcie lunchdw (zupy, dania gorace, satatki/suréwki) bedq
podpisane na wizytowkach/bilecikach, ktére bedg zawieraty nazwe potrawy i
informacje o typie dania (weganskie, bezglutenowe),

liczba porcji lunchu powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikéw, a

liczba dan gtéwnych zostanie dodatkowo powiekszona o 10%,
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9)

h)

3)

k)

przerwa kawowa oraz lunch zorganizowane zostang w bezposrednim

sgsiedztwie sali konferencyjnej,

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do

realizacji Swiadczenia ustugi cateringowej:

a. stoty bufetowe przykryte jednolitymi obrusami siegajgcymi do podtogi lub
ze skirtingami — obrusy i skirtingi muszg by¢ czyste, wyprasowane i
nieuszkodzone w kolorze czarnym lub szarym,

b. stoliki koktajlowe do spozywania positkdw - przykryte jak wyzej; liczba
stolikdéw dostosowana do liczby uczestnikéw,

C. naczynia i sztucce oraz serwetki — dostosowane do liczby uczestnikéw i
serwowanych positkow i przekasek podczas przerw kawowych oraz lunchu;
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢céw jednorazowych
oraz wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

dania ptynne serwowane na ciepto muszg by¢ podane w kociotkach

utrzymujacych state ciepto; dania gtéwne muszg by¢ gorace, gotowe do

spozycia, dostarczone w pojemnikach termicznych, ze stali nierdzewnej,
czystych, estetycznych, spetniajacych normy higieniczne, zapewniajacych
utrzymanie temperatury z podgrzewaczami;

wszystkie podawane positki muszg by¢ gotowe do spozycia, bezwzglednie

Swieze, pierwszej jakosci, przygotowane ze $wiezych produktéw, spetniajgcych

normy jakosci produktéw spozywczych, oraz miec estetyczny wyglad;

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania lunchu i przerwy

kawowej; obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

a. znajomosc¢ jezyka polskiego w stopniu biegtym,

b. doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

C. dobry stan zdrowa,

d. wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i

obowigzkowos¢, niekaralnos¢,

®

ukonczone 18 lat,

f. ubrana w jednolite uniformy tj. strdj o charakterze oficjalnym, dopasowany
do rangi i charakteru Konferencji, zgodnie ze standardami dla ustug
cateringowych;

Wykonawca, najpdzniej do 04.09.2026 r., przedstawi do akceptacji

Zamawiajgcego propozycje menu w zakresie wszystkich positkdw; w

przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajacego w terminie

jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i

ponownie przedfozy Zamawiajacemu poprawione menu;

m) Wykonawca zobowigzuje sie do uprzatniecia i usuniecia odpadéw powstatych

na skutek realizacji ustugi cateringowej z miejsca Konferencji;
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n) liczba positkéw dla uczestnikdw Konferencji zostanie ostatecznie ustalona z
Zamawiajacym w terminie do 18.09.2026 r.;

0) Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby positkéw wynikajacych z liczby
zgtoszonych uczestnikdw Konferencji z uwzglednieniem kwot jednostkowych
dla ciagtej przerwy kawowej oraz lunchu w Formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 5 do umowy.

3.15. Obstuge fotograficzng

a) Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng Konferencji w tym w szczegdlnosci
wystgpien poszczegdlnych prelegentéw i panelistow,

b) zdjecia majg mieé charakter reportazowy (indywidualne i zbiorowe) i majg by¢
wykonane przez profesjonalnego fotografa,

¢) facznie nie mniej niz 250 zdje¢ w rozdzielczosci 250 dpi, w formacie RAW oraz
.jpg,

d) najpdézniej w drugim dniu roboczym po Konferencji, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu zdjecia w formie zapisu cyfrowego (do bezpiecznego pobrania
online); uprzednio Wykonawca dokona niezbednej obrobki zdje¢, celem
poprawy ich jakosci,

e) w trakcie trwania poszczegolnych dni Konferencji, minimum 10 zdje¢ zostanie
przestanych przez fotografa na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail,

f) wraz z przekazaniem przez Wykonawce wykonanych zdje¢, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgacego autorskie prawa majatkowe;

3.16. Ubezpieczenie Konferencji:

a) Wykonawca powinien posiada¢ optacong polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zgodnej z przedmiotem
zamoéwienia, na kwote 250 000,00 z,

b) Wykonawca przed zawarciem umowy przedstawi Zamawiajgcemu do wgladu
dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego ubezpieczenia, o ktérym
mowa powyzej;

3.17. Zorganizowanie i optacenie kolacji dla prelegentéw, panelistéw i moderatorow
paneli Konferencji:

a) zarezerwowanie miejsc w restauracji w centrum Wroctawia dla minimum 20 a
maksymalnie 45 osob dnia 21.09.2026 r. na godzine 20.00 — propozycje
restauracji przekaze Zamawiajacy,

b) menu kolacji bedzie zawierato: przystawki w formie monoporcji, danie gtdwne
(jedno dla kazdego uczestnika), deser (jeden dla kazdego uczestnika), napoje
zimne i ciepte (bez ograniczen) - oferta menu ma zawiera¢ dania weganskie i
bezglutenowe,

c) przewidywany koszt kolacji dla jednego uczestnika to okoto 200 zt brutto,
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d) uczestnikom kolacji zostanie przedstawione do wyboru menu dan gtéwnych
podczas kolacji lub z wyprzedzeniem, w zaleznosci od zasad obowigzujacych w
restauracji, bedacej gospodarzem kolacji,

e) liczba positkow dla uczestnikéw kolacji zostanie ostatecznie ustalona z
Zamawiajacym w terminie do 3 dni roboczych przed Konferencja,

f) Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby positkow wynikajacy z liczby
uczestnikéw kolacji z uwzglednieniem cen jednostkowych dla kolacji w
Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 6 do umowy.

4. Zobowigzania Zamawiajacego
W ramach organizacji Konferencji, Zamawiajacy zapewnia:
4.1. Przygotowanie logotypu oraz identyfikacji wizualnej materiatow graficznych,
ktérg przekaze Wykonawcy do 5 dni roboczych po dniu zawarcia umowy;
4.2. Stworzenie ramowej agendy Konferencji;
4.3. Wystanie zaproszen do potencjalnych uczestnikéw Konferencii,
4.4, Miejsce Konferencji — sale konferencyjne i inne pomieszczenia na potrzeby
przeprowadzenia Konferencji wraz z niezbednym wyposazeniem (krzesta,
stoty, nagtosnienie, ekran) wraz z obstuga techniczng i organizacyjna sprzetu, i
pomieszczen oraz niezbedne zaplecze sanitarne; wyposazenie techniczne
gtéwnej sali Konferencji:

a) sprzet audio - nagtosnienie: dwa duze gtosniki frontowe Audac, dwa gtosniki
tylne Audac i gtosniki sufitowe; system nagto$nieniowy obejmuje 4
bezprzewodowe mikrofony reczne Sennheiser; w systemie dostepne s wolne
porty: 2 wejscia typu combo (XLR / Jack 6,3 mm) oraz wyjscia XLR;
podiaczenie laptopa w celu odtwarzania dzwieku z komputera jest mozliwe za
pomocg kabla mini-jack 3,5 mm oraz kabla USB; dodatkowo miejsce
Konferencji dysponuje mikserem z kilkoma wejsciami XLR i Jack 6,3 mm;

b) ekran LED - wymiary: 6 x 3 m; rozdzielczo$¢: 4K; Pixel pitch: 2,6 mm; PPI:
9,8;

c) oswietlenie —podtuzne lampy (Swietldwki), zamontowane bezposrednio do
konstrukcji sufitu, zapewniajace rownomierne, jasne o$wietlenie ogdline;

4.5. Udostepnienie miejsca Konferencji od godziny 07.00, dnia 21.09.2026 r. lub
od godziny 18.30, dnia 20.09.2026 r. (w przypadku dyspozycyjnosci miejsca),
w celu przeprowadzenia prac organizacyjnych zwigzanych z przygotowaniem
Konferencji przez Wykonawce;

4.6. Zaproszenie prowadzacego, moderatorow, prelegentéw oraz panelistow
Konferencji;

4.7. Stoisko z wroctawska krandwka;

4.8. Wspdtprace z Wykonawcag w zakresie organizacji miejsca Konferencji i

wszystkich niezbednych elementéw Konferencji.
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5.

Inne wymagania

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Wyznaczony przez Wykonawce koordynator/koordynatorzy ds. organizacji
konferencji bedzie/bedq odpowiedzialny/i za prawidtowq realizacje zamodwienia
oraz kontakty robocze ze strony Wykonawcy w zakresie wszystkich uzgodnien
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia;

W trakcie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca bedzie na biezaco
wspotpracowat z Zamawiajagcym lub innymi osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego, niebedacymi pracownikami Zamawiajgcego;

Wykonawce obowigzuje petna dyspozycyjnosé od godziny 07.00, dnia
21.09.2026 r. do godziny 18.00, dnia 22.09.2026 r.;

Przy realizacji zamdwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania
sie z Wykonawcag droggq mailowq oraz telefoniczng;

Wykonawca w trakcie realizacji zadania zobowigzuje sie do przestrzegania
przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r., zwanego
dalej: ,RODO") oraz polskich ustaw uzupetniajgcych RODO; w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
Wszystkie materiaty, ktére zostang zaprojektowane w trakcie realizacji
przedmiotu umowy muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego przed wyprodukowaniem; ewentualne poprawki i zmiany
Zamawiajacy bedzie zgtaszat w wersji elektronicznej w ciqgu 3 dni roboczych
(przez dni robocze Zamawiajacy rozumie dni nastepujace kolejno po sobie od
poniedziatku do pigtku z wytaczeniem $wiat); Wykonawca bedzie zobowigzany
do wprowadzenia poprawek réwniez w ciggu 3 dni roboczych;

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do nieodptatnej zmiany np. kolorystyki
nadruku logotypdéw, zmiany metody znakowania, zmiany kolorystyki
materiatdw promocyjnych, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy nadruk logotypdéw
bytby mato czytelny;

Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje przechodzg na wytgczng
wiasnos$¢ Zamawiajacego i bedg przez niego wykorzystywane w
nieograniczonym miejscu i czasie;

Plakaty informacyjne w formacie A3 i A2 muszg by¢ dostarczone do siedziby

Zamawiajacego najpdzniej do dnia 31.08.2026 r.
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ...... /WMM/2026

Protokét odbioru
spisany w dniu ......ccvvveeiiiennnnn.
dot. umowy nr ...... /WMM/2026 z dnia ................

Zamawiajacy: Gmina Wroctaw, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw
(Wydziat Mobilnosci Miejskiej):

Przedstawiciel ZamawiajaCego: .....cccccoeiiiiiii i

WY KONAWECA: ittt e ettt e e st te e e bt e e e enbe e e enbeeeenbeeenns

Przedstawiciel WYKONAWCY: ....cooiiiiiiii ittt

spisany dnia ......ccccceeeeeiieeeiiee e .

1. Przedmiot zamoéwienia:
Ustuga organizacji i obstugi dwudniowej, ogdlnopolskiej konferencji dotyczacej
bezpieczenstwa w drodze do szkoty i edukacji w zakresie aktywnej mobilnosci, pn.:
»~Forum Edukacji Mobilnosci Aktywnej”.

2. Zamawiajacy:
1) zgtasza nastepujace uwagi i zastrzezenia do materiatéw audiowizualnych
2) dokonuje odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen*.

3. Wykonawca przekazat/ nie przekazat* oswiadczenie dotyczace praw autorskich.

4. Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron umowy.

5. Niniejszy protokot stanowi/nie stanowi* podstawe do rozliczenia i wystawienia
faktury VAT.

*niewfasciwe skresli¢
Podpisy osdb odpowiedzialnych za prawidtowg realizacje przedmiotu zamodwienia
Wykonawca:

(Podpis Wykonawcy)
Zamawiajacy




Zatacznik nr 3 do umowy nr ...... /WMM/2026

[Dane podmiotu sktadajacego oswiadczenie zgodnie z umowg, ktérej oswiadczenie

dotyczy]

niniejszym os$wiadczam/oswiadcza, iz:

1.

wykonane w ramach realizacji umowy nr ..........ccocvvnnnne. zdnia .o
»~Ustuga organizacji i obstugi dwudniowej, ogdlnopolskiej konferencji dotyczacej
bezpieczenstwa w drodze do szkoty i edukacji w zakresie aktywnej mobilnosci”
materiaty informacyjne i promocyjne, materiaty audiowizualne (w tym film
podsumowujacy) oraz zdjecia sg utworem w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 24 z p6zn.
zm.),

przeniesione na mocy ww. umowy autorskie prawa majatkowe nie sg ograniczone
jakimikolwiek prawami oséb trzecich w sposéb uniemozliwiajacy lub stanowiacy
przeszkode do nalezytego wykonania umowy,

w przypadku, gdy w toku korzystania lub rozporzgdzania przez Zamawiajacego -
Gmine Wroctaw z praw uzyskanych na mocy ww. umowy wyjdzie na jaw, ze niniejsze
o$wiadczenie jest niezgodne z prawdg i jakakolwiek osoba trzecia wystgpi wobec
Zamawiajgcego - Gminy Wroctaw z roszczeniami majgtkowymi lub niemajatkowymi,
wszelkie szkody Gminy Wroctaw powstate z tego tytutu zostang pokryte przez

......................... [nazwa podmiotu].

* niewtasciwe skresli¢

(data, podpis)
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ...... /WMM/2026

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Niniejszg informacje otrzymata Pani/otrzymat Pan w zwigzku z obowigzkami okreslonymi
w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1).

Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Wroctawia. Mozna sie z

nami skontaktowaé w nastepujacy sposéb:

— listownie na adres: Prezydent Wroctawia, Urzad Miejski Wroctawia, pl. Nowy Targ 1-
8, 50-141 Wroctaw,

- przez e-mail: wmm@um.wroc.pl, dit@um.wroc.pl,

— telefonicznie: +48 717 77 79 22 (WMM), +48 717 77 71 57 (DIT)

Cele przetwarzania danych
Bedziemy przetwarzac¢ Pani/Pana dane osobowe, w celu zwigzanym z postepowaniem o

udzielenie zamdwienia publicznego oraz w celu zawarcia i realizacji umowy.

Podstawy prawne przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.

Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywac Pani/Pana dane osobowe przez minimum 10 lat. Nastepnie
Archiwum Panstwowe po ekspertyzie dokumentéw moze podjac¢ decyzje o ich zniszczeniu
lub przekwalifikowac na kategorie A i wtedy Pani/Pana dane osobowe beda
przechowywane przez Urzad Miejski Wroctawia przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po
zakonczeniu Pani/Pana sprawy a nastepnie zostang przekazane do Archiwum

Panstwowego we Wroctawiu, gdzie bedg przechowywane wieczyscie.

Odbiorcy danych

Bedziemy przekazywac Pani/Pana dane osobowe:

- podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa,

- ustugodawcom wykonujgacym zadania na zlecenie Administratora w ramach $wiadczenia

ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemow informatycznych.
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Pani/Pana dane w zakresie imienia i nazwiska mogg podlega¢ publikacji w Urzedowym
Rejestrze Umdw, zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.um.wroc.pl,

Urzad Miejski, Rejestry, ewidencje, archiwa, Urzedowy Rejestr Umoéw).

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych

osobowych:

- prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas
Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie informatycznym nadajacym sie do odczytu maszynowego. Mozesz przestac te
dane innemu administratorowi danych lub zazada¢, abysmy przestali Pani/Pana dane
do innego administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest
technicznie mozliwe.

Aby skorzystac z powyzszych praw, musi Pani/Pan skontaktowa¢ sie z Administratorem danych (dane

kontaktowe powyzej) lub Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe ponizej).

Inspektor Ochrony Danych

W Urzedzie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych - Sebastian Sobecki. Jest to
osoba, z ktdrg mozna sie kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz korzystania z przystugujacych Pani/Panu praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

Z Inspektorem mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: al. Marcina Kromera 44, 51-163 Wroctaw

— przez e-mail: iod@um.wroc.pl

— telefonicznie: + 48 717 77 77 24

Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. S. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.
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Zatacznik nr 5 do umowy nr ...... /WMM/2026

UMOWA NR UPPDO/ /20___

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu —— 20— r. we Wroctawiu pomiedzy:
zwang dalej ,,Powierzajacym”

ktorg reprezentuje:
Gmina Wroctaw z siedziba pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw, REGON 931934839,

reprezentowana przez:

L e ,
2 *
a

ul./pl./al. 2:

PESEL/NIP/KRS 3:

dziatajaca/-ym jako przedsiebiorca pod firma 4:

zwang/-ym dalej ,,Przetwarzajacym”
ktora/-ego reprezentuje

zwani/-e dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,Strona”,
0 nastepujacej tresci:

§ 1. DEFINICIE
Uzyte w niniejszej umowie okreslenia oznaczajq:

1) administrator - administrator, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO;
2) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

3) Dane Osobowe - dane osobowe powierzone do przetwarzania w ramach Umowy;

2 niepotrzebne skresli¢;

3 uzupetni¢ w zaleznosci od tego czy podmiot jest osobg fizyczng / osobg fizyczng prowadzacq dziatalnosé
gospodarczg / spotka osobowg prawa handlowego, osobg prawng, stowarzyszeniem zwyktym, itp.;

4 dotyczy 0so6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

5 nie dotyczy 0so6b fizycznych / 0sdb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;
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4) inspektor ochrony danych - inspektor ochrony danych, w rozumieniu art. 37-39
RODO;

5) podmiot przetwarzajacy - podmiot przetwarzajacy, w rozumieniu art. 4 pkt 8
RODO;

6) przetwarzanie - przetwarzanie, w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO;

7) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.

z 2016 r. Nr 119, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2);

8) Umowa - niniejsza umowa;

9) umowa zrédtowa - umowa lub inny dokument, z ktérego wynika Swiadczenie przez
Przetwarzajgcego na rzecz Powierzajacego ustug zwigzanych z przetwarzaniem,
w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. g RODO, tj.: Umowa nr ...../WMM/2026 z dnia .......
2026 r.;

10) ustawa o ochronie danych osobowych - ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z pbzn. zm.).

§ 2. WSTEPNA WERYFIKACJA PRZETWARZAJACEGO (ART. 28 UST. 1 RODO)

Przed powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Przetwarzajagcemu, Powierzajacy
dokonat wstepnej weryfikacji Przetwarzajacego w oparciu o liste kontrolng - kryteria
wyboru podmiotu przetwarzajacego, ktéremu Powierzajgcy zamierza powierzy¢ dane
osobowe. Podpisana przez Przetwarzajgcego lista kontrolna, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.

§ 3. CEL, CHARAKTER I PRZEDMIOT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (ART. 28
UST. 3 RODO)
1. Powierzajacy petni role administratora Danych Osobowych.

2. Przetwarzajacy petni role podmiotu przetwarzajgcego Dane Osobowe.

3. Dane Osobowe przetwarzane bedq przez Przetwarzajacego w celu realizacji umowy
zrodtowej.

4. Dane bedg przetwarzane w formie papierowej i/lub w sposdb zautomatyzowany,
w systemach informatycznych 6

5. W okresie obowigzywania umowy zrodtowej Dane przetworzone zostang jednorazowo
/ kilkurazowo / danre fe—j i)}

6. Zakres powierzonych do przetwarzania Przetwarzajgcemu Danych Osobowych
wskazany zostat w zatgczniku nr 1 do Umowy, ktéry zawiera w szczegolnosci:
1) date sporzadzenia zatacznika, a w razie koniecznosci réwniez inne oznaczenie
(np. wersje zatgcznika), tak by w przypadku zmiany zatacznika mozliwym byto

6 niepotrzebne skresli¢;

7 niepotrzebne skresli¢; jednorazowo (np. zostanie sporzadzona lista obecnosci uczestnikdw szkolenia),
kilkurazowo (np. zostanie sporzadzony kilka list obecnosci uczestnikéw z kilku szkolert odbywajacych
sie wedtug ustalonego harmonogramu), stale (np. w przypadku umowy na serwis systemu komputerowego,
gdzie podmiot przetwarzajacy ma dostep do systemu i poprawia na biezaco zgtaszane mu przez
uzytkownikdw btedy);
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jednoznaczne ustalenie jaki zakres Danych Osobowych mdgt by¢ przetwarzany
w danym okresie przez Przetwarzajacego,

2) zakres powierzonych Przetwarzajgcemu Danych Osobowych (w szczegdlnosci
ich rodzaj) &

3) kategorie 0sdb, ktorych Dane Osobowe dotyczg ®

4) rodzaj operacji dokonywanych na Danych Osobowych 1°,
5) miejsce przetwarzania Danych Osobowych 11,

6) podpisy Stron.

§ 4. CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA (ART. 28 UST. 3 RODO)

Umowa bedzie obowigzywac, a Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat Dane Osobowe przez
okres $wiadczenia przez Przetwarzajgcego ustug zwigzanych z przetwarzaniem Danych
Osobowych w ramach umowy zrédtowej, z uwzglednieniem postanowien § 11.

§ 5. POLECENIE PRZETWARZANIA DANYCH (ART. 28 UST. 3 LIT. A RODO)

1. Powierzajacy poleca Przetwarzajagcemu oraz osobom dziatajagcym z upowaznienia
Przetwarzajgcego przetwarzanie Danych Osobowych wytgcznie w zakresie
wynikajgcym z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych i Umowy
oraz niezbednym do $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem na podstawie
umowy zrodtowej.

2. Powierzajacy nie wyraza zgody /~wyraza-zgede 12 na przekazywanie Danych
Osobowych do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, ff#——.

§ 6. OBOWIAZEK ZACHOWANIA TAJEMNICY DANYCH OSOBOWYCH ORAZ SPOSOBOW
ICH ZABEZPIECZENIA (ART. 28 UST. 3 LIT. B RODO)

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy Danych
Osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy,
oraz zobowigzuje sie zapewnié, aby osoby majgce dostep do przetwarzania Danych
Osobowych zachowaty bezterminowo Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia
w tajemnicy, w tym takze po rozwigzaniu Umowy lub ustaniu zatrudnienia

u Przetwarzajgacego. W tym celu Przetwarzajacy dopusci do przetwarzania Danych
Osobowych tylko osoby, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania tych danych

8 rodzaj danych: dane zwykte lub dane wrazliwe (w rozumieniu motywu 10 preambuty RODO); nalezy
wskazacd jakie dane zwykte (np. imie, nazwisko, adres zamieszkania, NIP, PESEL) oraz jakie dane wrazliwe
(np. dane o zdrowiu, o orientacji seksualnej);

9 nalezy wskazac czyje dane s zbierane (np. klienci, wykonawcy, pacjenci, studenci, personel, osoby
poszukujace pracy);

10 operacje wykonywane na danych osobowych przez Przetwarzajacego moga obejmowac: zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

11 nalezy wskazac miejsce, gdzie dane bedg przetwarzane, w tym obowigzkowo, gdzie dane beda
przechowywane (np. w siedzibie Przetwarzajacego; w oddziale Przetwarzajacego w Elblagu, ul. Xyz 1/2,
Elblag; w serwerowni dostawcy poczty elektronicznej tj. XYZ sp. z 0.0. z/s w Warszawie, ul. Xyz 1/2,
Warszawa);

12 niepotrzebne skresli¢; w przypadku niewskazania przez Przetwarzajacego potrzeby przekazania Danych
Osobowych do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, Powierzajacy nie wyraza zgody
na przekazywanie danych do takiego Panstwa lub Organizacji;

Umowa nr ........ J/WMM/2026 zdnia ...covvvvvvenennnnn. 2026 r.



oraz podpisaty stosowne zobowigzanie do zachowania bezterminowo w tajemnicy Danych
Osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

§ 7. BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA (ART. 28 UST. 3 LIT. C RODO)

1.

Przetwarzajacy oswiadcza, ze stosownie do przepiséw art. 32 RODO wdrozyt
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace Dane Osobowe,
oraz stale monitoruje adekwatnos¢ tych srodkéw, w Swietle wymagan stawianych
w rzeczonym artykule RODO.

Przetwarzajacy obowigzany jest do prowadzenia i aktualizacji stosownej
dokumentacji opisujgcej zastosowane srodki, o ktérych mowa w ust. 1.

Przetwarzajacy na kazde zadanie Powierzajacego:

1) udzieli mu wszelkich informacji dotyczacych stosowanych przez Przetwarzajacego
srodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych Dane Osobowe,

2) umozliwi mu dokonanie przegladu srodkéw, o ktérych mowa w pkt 1,
3) udostepni mu dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 2.

§ 8. DALSZE POWIERZENIE PRZETWARZANIA (PODPOWIERZENIE)
(ART. 28 UST. 3 LIT. D / ART. 28 UST. 2 i 4 RODO)

1.

Powierzajacy nie wyraza zgody / wyrazazgedena (dalsze) powierzenie
(tzw. podpowierzenie) przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego
innym podmiotom, z uwzglednieniem tresci § 5 ust. 2 13,

Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Przetwarzajacy
jest zobowigzany poinformowac pisemnie lub emailowo Powierzajgcego o zamiarze
podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych.

Informacja o zamiarze podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych zawiera
€O najmniej:
1) dane podmiotu, ktéremu Przetwarzajacy zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie
Danych Osobowych (imie i nazwisko / firme oraz dane kontaktowe),
2) informacje o:
a) charakterze i czasie trwania podpowierzenia,
b) celu ich przetwarzania przez podmiot, ktoremu bedg podpowierzane,
c) zakresie podpowierzanych Danych Osobowych (w szczegdlnosci ich rodzaju),
d) kategoriach osob, ktérych Dane Osobowe miatyby by¢ podpowierzone,

e) miejscu (adresie) przetwarzania Danych Osobowych przez podmiot, ktéremu
beda podpowierzane.

Jezeli Powierzajacy w terminie 14 dni od otrzymania wszystkich powyzszych
informacji nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania Danych
Osobowych wskazanemu podmiotowi, Przetwarzajgcy moze podpowierzy¢
przetwarzanie Danych Osobowych, zgodnie z tymi informacjami.

Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajacego
jest dopuszczalne tylko na podstawie umowy podpowierzenia.

13 w przypadku niewyrazenia zgody na (dalsze) powierzenie przetwarzania Danych Osobowych, ust. 2-9 nie

majq zastosowania;
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Umowa podpowierzenia zostanie zawarta w formie pisemnej (przez ktorg rozumie sie
rowniez forme elektroniczng).

Na podstawie umowy podpowierzenia podmiot, ktéremu podpowierzono
przetwarzanie Danych Osobowych zobowigze sie do spetniania tych samych
obowiazkéw i wymogdw, ktédre na mocy Umowy natozone sg na Przetwarzajacego.
W szczegdblnosci Przetwarzajacy zapewni, aby podmiot, ktdremu podpowierzono
przetwarzanie Danych Osobowych stosowaty co najmniej réwnorzedny poziom
ochrony Danych Osobowych co Przetwarzajacy.

Powierzajgcemu beda przystugiwaty uprawnienia wynikajace z umowy
podpowierzenia bezposrednio wobec podmiotu, ktéremu podpowierzono
przetwarzanie Danych Osobowych (w szczegélnosci uprawnienia w zakresie audytu
i inspekcji, o ktéorych mowa w § 12).

Jezeli podmiot, ktéremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych

nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony danych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajgcego za wypetnienie obowigzkdéw tego podmiotu
spoczywa na Przetwarzajgacym. Przetwarzajacy zobowigzany jest do powiadomienia
Powierzajgcego o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez podmiot, ktéremu
podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych, z jego zobowigzann umownych.

§ 9. WSPOLPRACA W ZAKRESIE ZADAN OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA,
WYNIKAJACYCH Z ROZDZIALU IIT RODO (ART. 28 UST. 3 LIT. E RODO)

1.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagac Powierzajgcemu, poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania
na zadania osdéb, ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw
okreslonych w art. 15-22 RODO.

W przypadku, gdy osoba, ktérej dane dotycza skieruje zadanie realizacji jej praw,
o ktérych mowa w art. 15-22 RODO, bezposrednio do Przetwarzajacego,
Przetwarzajacy zobowigzany jest przekazac niezwtocznie tres¢ tego zadania

(w szczegolnosci tres¢ sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 21 RODO)

do Powierzajacego. Ponadto, jezeli Powierzajacy nie bedzie mogt zrealizowac zadan
osoby, ktérej dane dotyczg, bez wspdtdziatania Przetwarzajacego, Przetwarzajacy
na polecenie Powierzajacego podejmie wskazane przez Powierzajgcego czynnosci,
a w szczegolnosci:

1) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg zadania prawa dostepu,
o ktorym mowa w art. 15 RODO - przygotuje raport dla Powierzajacego,
zawierajacy informacje o przetwarzanych przez Przetwarzajgacego danych
osobowych osoby zgtaszajqcej zadanie realizacji praw z art. 15 RODO i przekaze
ten raport Powierzajacemu;

2) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg prawa do sprostowania
danych, o ktérym mowa w art. 16 RODO - sprostuje dane osobowe osoby
zgtaszajqcej zadanie realizacji praw z art. 16 RODO, poprzez nadpisanie danych
osobowych tej osoby w systemach Przetwarzajacego;

3) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg prawa do bycia
zapomnianym, o ktérym mowa w art. 17 RODO - usunie dane osobowe, osoby
zgtaszajacej zadanie realizacji praw z art. 17 RODO, ze wszystkich systemoéw
Przetwarzajacego, w ktorych moga sie znalez¢ dane osobowe tej osoby,
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w szczegolnosci z systemow zrodtowych agregujacych dane. W terminie do 7 dni
od zgtoszenia przez Powierzajacego polecenia usuniecia danych Przetwarzajacy
potwierdzi usuniecie danych Powierzajacemu;

4) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg prawa do ograniczenia
przetwarzania, o ktébrym mowa w art. 18 RODO - nie p6zniej niz w ciggu 24
godzin od przedstawienia takiego polecenia przez Powierzajgcego, czasowo
zablokuje mozliwosci edycji rekorddéw (poprzez stosowng funkcjonalnosc systemu
informatycznego lub inne dziatanie, w tym organizacyjne, ktdre skutecznie
zapewni, ze nie dojdzie do zmiany rekordéw) dotyczacych, osoby zgtaszajgcej
zadanie realizacji praw z art. 18 RODO;

5) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotycza prawa do przenoszenia
danych, o ktérym mowa w art. 20 RODO - wyeksportuje do Powierzajgcego
wszystkie przetwarzane elektronicznie dane osobowe dotyczace osoby
zgtaszajqcej zadanie realizacji praw z art. 20 RODO.

§ 10. POMOC W REALIZACJI OBOWIAZKOW OKRESLONYCH W ART. 32-36 RODO
(ART. 28 UST. 3 LIT. F RODO)

1.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagacé Powierzajagcemu w wywigzywaniu
sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

W ramach realizacji obowigzkéw, o ktérych w ust. 1, Przetwarzajacy
ma w szczegdlnosci obowigzek:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za podjecie krokéw w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony Danych Osobowych i podjecie stosownych dziatan
naprawczych w uzgodnieniu z Powierzajacym;

2) jezeli Przetwarzajacy stwierdzi, ze przetwarzane przez niego dane osobowe sg
nieprawidtowe lub nieaktualne - niezwtocznego zawiadomienia o tym fakcie
Powierzajgcego,

3) zawiadamiania Powierzajgqcego o wszelkich naruszeniach ochrony Danych
Osobowych. Zawiadomienie powinno nastgpi¢ niezwtocznie, nie pézniej jednak
niz w ciggu 48 godzin od stwierdzenia przez Przetwarzajgcego naruszenia
ochrony Danych Osobowych. Zawiadomienie powinno zawierac¢ informacje, ktére
pozwolg Powierzajgcemu na przygotowanie zawiadomienia zgodnie z art. 33 ust. 3
RODO (w zakresie art. 33 ust. 3 lit. b RODO Przetwarzajacy powinien wskazac
dane inspektora ochrony danych Przetwarzajgcego lub oznaczenie innego punktu
kontaktowego Przetwarzajgcego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informacji).

4) dokumentowania naruszen ochrony Danych Osobowych, zgodnie z art. 33 ust. 5
RODO - tj. dokumentowania m.in. okolicznosci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutkéw oraz podjetych dziatan zaradczych, w sposéb
umozliwiajacy organowi nadzorczemu zweryfikowanie na podstawie
tej dokumentacji przestrzegania przez Powierzajgcego i Przetwarzajacego art. 33
RODO;

5) udzielania Powierzajgcemu informacji potrzebnych do dokonania oceny skutkdéw

planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o ktoérej
mowa w art. 35 RODO;
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6) udzielania Powierzajacemu informacji potrzebnych do konsultacji z organem
nadzorczym w zakresie oceny skutkéw dla ochrony danych, o ktérych mowa
w art. 36 RODO.

§ 11. ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA (ART. 28 UST. 3 LIT. G RODO)

1.

Niezwtocznie po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem przez
Przetwarzajacego Danych Osobowych, jednakze nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od zakonczenia $wiadczenia tych ustug, Przetwarzajacy zaleznie od decyzji
Powierzajacego:

1) usuwa Dane Osobowe albo

2) zwraca Powierzajgcemu wszelkie Dane Osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie.

Przetwarzajacy potwierdzi usuniecie lub zwrot Danych Osobowych oraz ich kopii

pisemnym protokotem podpisanym przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen

woli w imieniu Przetwarzajgcego i umozliwi przeprowadzenie przez Powierzajgcego

audytu zgodnie z § 12.

. Stosownie do tresci art. 28 ust. 3 lit. g RODO po zakonczeniu $wiadczenia ustug

zwigzanych z przetwarzaniem Przetwarzajacy moze jednak przetwarza¢ Dane
Osobowe, w zakresie w jakim prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje
przechowywanie Danych Osobowych.

§ 12. UDOSTEPNIANIE INFORMACII O POWIERZENIU I WERYFIKACJA PRZESTRZEGANIA
ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(ART. 28 UST. 3 LIT. H RODO)

1.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie udostepni¢ Powierzajgcemu wszelkie informacje

niezbedne do wykazania przez Powierzajgcego oraz Przetwarzajgcego spetnienia

obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 28 RODO.

Powierzajacy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Przetwarzajacego

zasad przetwarzania Danych Osobowych wynikajacych z RODO, ustawy o ochronie

danych osobowych oraz Umowy, w szczegdlnosci poprzez:

1) prawo zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych
Osobowych, w tym informacji o lokalizacji, w ktérych Przetwarzajacy przetwarza
Dane Osobowe,

2) prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Przetwarzajgcego
w zakresie zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowg 14,

Powierzajacy ma obowigzek poinformowania Przetwarzajgcego o planowanym
audycie na 7 dni przed jego rozpoczeciem. Audyt nie moze trwac dtuzej niz miesiac
od jego rozpoczecia.

Audyt lub inspekcja przeprowadzane sg przez upowaznionych audytoréw, przez
ktorych w ramach niniejszego paragrafu rozumie sie, upowaznionego
Powierzajacego:

1) pracownika Powierzajacego lub

2) audytora zewnetrznego.

14 sposob audytu bedzie uwzglednial specyfike powierzenia przetwarzania;
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5. Upowazniony audytor ma prawo w szczegdlnosci do:

1) wstepu i ogledzin (zwtaszcza sposobu zabezpieczenia) pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sq Dane Osobowe,

2) przeprowadzania ogledzin urzgadzen, no$nikow oraz systemow informatycznych
lub teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania Danych Osobowych,

3) wgladu do wszelkich dokumentdéw i wszelkich informacji majgcych bezposredni
zwigzek z powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych na podstawie Umowy,

4) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien przez Przetwarzajacego
oraz personel Przetwarzajacego (w szczegdlnosci pracownikow), w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego.

6. Po zakonczeniu audytu upowazniony audytor przedstawia wynik audytu w formie
protokotu.

7. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
u Przetwarzajgcego lub razgcego naruszenia przez Przetwarzajgcego przepisow o
ochronie danych osobowych, Powierzajacy ma prawo do przeprowadzenia u
Przetwarzajacego niezapowiedzianej inspekcji.

8. Powierzajacy moze w szczegodlnosci przeprowadzié:
1) darmowy audyt, na odlegtos¢, z wykorzystaniem listy weryfikacyjnej —
w przeciggu 3 (trzech) pierwszych miesiecy od powierzenia przetwarzania Danych
Osobowych Przetwarzajgcemu,

2) darmowy audyt, w dowolny sposdb - 1 (jeden) raz, w kazdym roku
obowigzywania Umowy,

3) darmowy audyt, o ktéry mowa w § 11 ust. 2, w dowolny sposdb - po zakonczeniu
Umowy,

4) darmowy audyt lub inspekcje, w dowolny sposéb - po kazdym naruszeniu,

o ktorym mowa w ust. 7.
9. W razie watpliwosci poczytuje sie, ze:

1) okolicznosci umozliwiajgce przeprowadzenie audytu lub inspekcji, o ktéorych mowa
w ust. 8 pkt 1-4 nie wykluczajq sie wzajemnie 15;

2) darmowy audyt / darmowa inspekcja oznacza, ze za podejmowane w ramach
audytu lub inspekcji czynnosci Przetwarzajgcy nie nabywa wzgledem
Powierzajgcego jakichkolwiek wierzytelnosci (np. o zwrot kosztow
czy wynagrodzenie dla pracownikéw Przetwarzajacego biorgcych udziat w audycie
lub inspekciji).

10. Jezeli zdaniem Przetwarzajgcego wydane mu przez Powierzajgcego polecenie stanowi
naruszenie przepiséw RODO lub innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw

o ochronie danych Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac o tym

Powierzajgcego.

15 przykfad: jezeli Umowa bedzie obowigzywata przez 6 miesiecy danego roku i w trakcie jej obowigzywania
zaistniato 1 (jedno) naruszenie ochrony danych: mozliwe jest przeprowadzenie czterech audytdw po jednym
na kazdg okolicznos¢ wymieniong w ust. 8 pkt 1-4;
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§ 13. REJESTR WSZYSTKICH KATEGORII CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

(ART. 30 UST. 2 i 3 RODO)

Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku z zawarciem Umowy, bedzie prowadzit rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, dokonywanych w imieniu administratora
Danych Osobowych, w rozumieniu art. 30 ust. 2 i 3 RODO. Rejestr ten, w zakresie
dotyczacym Powierzajqcego, Przetwarzajacy udostepni Powierzajagcemu, na kazde
zadanie Powierzajacego.

§ 14. WYZNACZENIE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH (ART. 37 RODO)

1.

Powierzajacy wyznaczyt inspektora ochrony danych:
imie i nazwisko: Sebastian Sobecki

stuzbowy adres poczty elektronicznej: iod@um.wroc.pl
stuzbowy nr telefonu: +48 71 777 77 24

Przetwarzajacy wyznaczyt inspektora ochrony danych / osobe kontaktowg
w sprawach dotyczacych Danych Osobowych 16;

imie i nazwisko:

stuzbowy nr telefonu:

stuzbowy adres poczty elektronicznej:

W przypadku zmiany osdéb, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2, Strona u ktorej doszto
do zmiany danych tej osoby, zobowigzana jest do niezwtocznego zawiadomienia

o tym drugiej Strony, na adres email wskazany w ust. 1 lub 2 (w zaleznosci od tego
czy o0 zmianie zawiadamia Przetwarzajacy czy Powierzajacy) wraz ze wskazaniem
aktualnych danych, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 lub 2.

§ 15. POSTANOWIENIA DODATKOWE (ART. 28 UST. 3 RODO)

1.

Przetwarzajacy odpowiada na zasadach ogdlnych za szkody, jakie powstang

u Powierzajgcego lub oséb trzecich w wyniku naruszenia przez Przetwarzajacego
przepiséw prawa lub niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez
Przetwarzajacego.

Kazda ze Stron zobowigzana jest do poinformowania oséb przez siebie
upowaznionych do okreslonych czynnosci w zwigzku z realizacjg Umowy lub umowy
zrodtowej (w szczegolnosci oséb reprezentujacych strone lub osdb kontaktowych),

o0 tym, ze druga Strona bedzie przetwarzata ich dane osobowe jako administrator,

w celach, niezbednych do nalezytego wykonania Umowy i umowy zrodtowej

oraz do wypetnienia wynikajacych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw
obowigzkdéw prawnych cigzacych na Stronach jako administratorach danych.
Poinformowanie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, bedzie zawiera¢ ponadto
taka tres¢, ktéra umozliwi drugiej stronie ewentualne powotanie sie na art. 14 ust. 5
lit. a RODO.

W celu realizacji obowigzku, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajacym zd. 2,
Powierzajacy w zatgczniku nr 3 do Umowy przekazuje Przetwarzajacemu tresc
obowigzku informacyjnego dla personelu Przetwarzajgcego. Przetwarzajacy
zobowigzany jest w terminie 7 dni od zawarcia Umowy do przekazania

16 niepotrzebne skresli¢
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Powierzajacemu tresci obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 RODO,
dla personelu Powierzajacego, a po tym terminie, zobowigzany bedzie wzgledem

tego personelu do samodzielnej realizacji obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa

w art. 14 RODO.

§ 16. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

O ile co innego nie wynika wyraznie z umowy (np. § 14 ust. 3), wszelkie zmiany
Umowy wymagajg formy pisemnej (przez ktéra rozumie sie réwniez forme
elektronicznag, w rozumieniu kodeksu cywilnego) pod rygorem niewaznosci.

Spory zwigzane z wykonywaniem Umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy
dla siedziby Powierzajacego (tj. pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw).

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

§ 17. ZALACZNIKI
Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) Szczegoty powierzenia
2) Lista kontrolna
3) Podstawowe informacje dotyczgace przetwarzania twoich danych osobowych przez
Prezydenta Wroctawia
Powierzajacy Przetwarzajacy
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ZAtACZNIK NR 1 DO
UMOWY NR UPPDO/ /20__ POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Wroctaw, dnia ...cccceeeeeieee e .

SZCZEGOLY POWIERZENIA (ADMINISTRATORZY, ZBIORY / RODZAJE I ZAKRES DANYCH, KATEGORIE OSOB, RODZAJ
OPERACJII PRZETWARZANIA, LOKALIZACJE PRZETWARZANIA)

Lokalizacje
Nazwa i dane kontaktowe Nazw;_:r _ZbIOI‘u / a - - q = Przet,:warza']a'cego'
. . rodzaj i zakres Kategorie osob, ktérych | Rodzaj operacji | w ktorych
L.P. | administratora Danych : .
powierzanych Dane Osobowe dotycza | przetwarzania przetwarzane
Osobowych a
Danych Osobowych beda dane
osobowe
Zamawiajacy: Gmina Wroclaw Imie i nazwisko, adres Uczestnicy wszystkich zbieranie, Siedziba Wykonawcy
Z 10D mozna sie skontaktowac¢ w poczty elektronicznej, ponizszych lub wybranych utrwalanie,
nastepujacy sposob: numer telefonu do wydarzen: organizowanie,
-listownie na adres: al. M. kontaktu, nazwa Dwudniowej, ogoélnopolskiej przechowywanie,
Kromera 44, 51-163 Wroctaw, instytucji, ktore uczestnik | Konferencji we Wroctawiu, przegladanie,
1 - przez e-mail: iod@um.wroc.pl, Konferencji reprezentuje dotyczacej bezpieczenstwa w | adaptowanie lub
- telefonicznie: +48 71 777 77 24 drodze do szkoty i edukacji w | modyfikowanie,
Wykonawca: zakresie aktywnej usuwanie lub
mobilnosci, pn.: ,,Forum niszczenie
Edukacji Mobilnosci
Aktywnej”
Powierzajacy Przetwarzajacy

1 jezeli Dane Osobowe nie sa przetwarzane w nazwanym zbiorze, nalezy wskaza¢ wylgcznie rodzaj (tj. dane zwykle oraz - jezeli sq przetwarzane - dane wrazliwe) oraz zakres danych
np. dane zwykite: imie i nazwisko, adres zamieszkania, telefon; dane wrazliwe: dane o zdrowiu;

2 operacje wykonywane na danych osobowych przez Przetwarzajacego moga obejmowac: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie
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ZAYACZNIK NR 2 DO
UMOWY NR UPPDO/ /20__ POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

LISTA KONTROLNA - KRYTERIA WYBORU PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO,
KTOREMU POWIERZAJACY ZAMIERZA POWIERZYC PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Niniejsze kryteria stworzone zostaty w celu wstepnej weryfikacji podmiotu przetwarzajacego, w zakresie spetniania przez niego
podstawowych wymogéw RODO

Kryteria wyboru podmiotu przetwarzajacego oparte zostaty o:

1) art. 28 ust. 1 RODO, zgodnie z ktérym , 1. Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane
w imieniu administratora, korzysta on wytgcznie z ustug takich podmiotow przetwarzajacych, ktére zapewniajg wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi niniejszego rozporzadzenia i chronifo
prawa osob, ktorych dane dotyczg” oraz

2) motyw 81 RODO, zgodnie z ktérym: ,,(81) Aby zapewnié przestrzeganie wymogow niniejszego rozporzadzenia w przypadku przetwarzania,
ktérego w imieniu administratora ma dokona¢ podmiot przetwarzajacy, administrator powinien, powierzajgc podmiotowi przetwarzajgcemu
czynnosci przetwarzania, korzystac z ustug wytacznie podmiotow przetwarzajgcych, ktore zapewniajg wystarczajace gwarancje — w
szczegdlnosci jezeli chodzi o wiedze fachowa, wiarygodnosc i zasoby - wdrozenia srodkéw technicznych i organizacyjnych odpowiadajacych
wymogom niniejszego rozporzadzenia, w tym wymogom bezpieczeristwa przetwarzania. Stosowanie przez podmiot przetwarzajacy
zatwierdzonego kodeksu postepowania lub zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji moze postuzy¢ za element wykazujacy wywigzywanie sie z
obowigzkdéw administratora”.

DANE PODMIOTU

PRZETWARZAJACEGO

(dalej réwniez PP): (nazwa podmiotu, adres siedziby, KRS/NIP - jezeli zostaty nadane)

DOTYCZY UMOWY /

ZAMOWIENIA:
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(w przypadku braku numeru/symbolu nalezy opisa¢ hastowo przedmiot umowy)

PLANOWANY OKRES

POWIERZENIA PRZETWARZANIA:

L.p. | PYTANIE ODPOWIEDZ

SEKCJA I: PYTANIA PODSTAWOWE

1. Czy PP bedzie wykorzystywac / przetwarzac dane
osobowe administratora we wtasnych celach / na
wtasne potrzeby lub w celach / na potrzeby
podmiotéw innych niz administrator?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze

o wskazanie jakie konkretne rodzaje danych
osobowych administratora PP zamierza
wykorzystywac/przetwarzac i w jakim

i czyim celu / na jakie i czyje potrzeby,

w szczegblnosci czy PP zamierza
wykorzystywac / przetwarzaé¢ we wiasnych
celach / na wilasne potrzeby dane
telemetryczne administratora.)

2. Czy realizujac umowe / zamdwienie PP korzystat
bedzie z ustug podmiotdéw zewnetrznych /
podwykonawcow, ktérym udostepni/przekaze dane
osobowe administratora (uwaga: za takie

Umowa nr ........ /WMM/2026 z dnia ......coevvevinennnnn. 2026 r.




L.p.

PYTANIE

ODPOWIEDZ

podmioty uwaza sie np. podmioty $wiadczace
ustuge poczty email na rzecz PP)?

Czy w celu $wiadczenia przez PP ustug zwigzanych
Z przetwarzaniem, w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit.
h RODO, dane osobowe administratora bedg
przetwarzane w panstwie trzecim, w szczegdlnosci
bedg przekazywane do panstwa trzeciego

(np. dostawca poczty email PP przechowujacy
poczte e-mail na serwerach w USA / Wielkiej
Brytanii) lub organizacji miedzynarodowej,

w rozumieniu rozdziatu V RODO?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze

o wskazanie:

w ktoérych panstwach / przez ktore
organizacje miedzynarodowe dane
administratora miatby by¢ przetwarzane,
przez ktéory podmiot — nazwa i siedziba
podmiotu (pod)przetwarzajacego (jezeli PP
jest rowniez takim podmiotem powinien
wymieni¢ rowniez siebie))

Czy PP posiada referencje od innych podmiotdw,
ktdre obstuguje/obstugiwat i u ktérych w ramach
$wiadczonej obstugi przetwarzat dane osobowe
jako podmiot przetwarzajacy?
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L.p.

PYTANIE

ODPOWIEDZ

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca prosze
o wskazanie podmiotow od ktérych PP
posiada takie referencje.)

SEKCJA II: WIEDZA FACHOWA

5.

Czy PP wyznaczyt inspektora ochrony danych
w rozumieniu art. 37-39 RODO (dalej I0OD)?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze

o przekazanie aktualnych informacji
kontaktowych do IOD, w szczegélnosci
prosze wskazaé dane dla wszystkich
przewidzianych przez PP form kontaktu z IOD
np. adres korespondencyjny, adres email,
numer faxu, numer telefonu itd.)

Czy PP wyznaczyt inng niz IOD osobe/zespot
odpowiedzialny za nadzér nad ochrong danych
osobowych w organizacji?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
o przekazanie aktualnych informacji
kontaktowych do tych oséb,

w szczegoblnosci prosze wskazac¢ dane dla
wszystkich przewidzianych przez PP form
kontaktu z tymi osobami np. adres
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L.p. | PYTANIE ODPOWIEDZ
korespondencyjny, adres email, numer faxu,
numer telefonu itd.)

7. Czy osoby po stronie PP dedykowane do obstugi

administratora danych zostaty przeszkolone
i zapoznane z przepisami o ochronie danych
osobowych?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
wskazaé przyktady dokumentow
stosowanych przez PP, ktore potwierdzaja
powyzsze okolicznosci np. swiadectwo ze
szkolenia, certyfikat ze szkolenia,
oswiadczenie pracownika o odbyciu szkolenia

itp.)

SEKCJA III: ZASOBY

8.

Czy PP wdrozyt procedure/instrukcje postepowania
w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
wskazac¢ przykiady dokumentow
stosowanych przez PP, ktére potwierdzaja
powyzszej okolicznosci, np. polityka
bezpieczenistwa informacji, polityka ochrony
danych osobowych, zbiér najlepszych praktyk
dla ochrony danych osobowych, procedura /
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instrukcja postepowania w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych).

Czy PP dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony
danych osobowych, zgodnie z art. 33 ust 5 RODO?

10.

Czy PP prowadzi rejestry czynnosci przetwarzania
danych osobowych (jako administrator oraz jako
procesor), o ktérych mowa w art. 30 RODO?

11.

Czy PP wdrozyt zasady, standardy, regulaminy,
procedury, polityki, biblioteki lub zbiory
najlepszych praktyk majace znaczenie dla ochrony
danych osobowych (np. polityka bezpieczenstwa
informacji, polityka ochrony danych osobowych,
zbiér najlepszych praktyk dla ochrony danych
osobowych)?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca prosze
wskazacé przyktady dokumentéow
stosowanych przez PP,w ktérych ujeto ww.
zasady, standardy, regulaminy itd.)
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12.

Czy PP wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne

i organizacyjne, ktére zapewniajg procesowi
przetwarzania danych osobowych stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze, w tym:

a)

pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,

b)

zdolnos$c¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow
i ustug przetwarzania,

zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci
danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego.

d)

procedury odtwarzania systemu po awarii,
procedury ich testowania oraz czy stosuje je
praktycznie?

13.

Czy PP podda sie audytowi przetwarzania danych
osobowych przeprowadzonemu / inspekcji
przetwarzania danych osobowych przeprowadzanej
przez administratora lub audytora upowaznionego
przez administratora?
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14.

Czy osoby delegowane przez PP do obstugi
administratora posiadajg nadane upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
wskazaé przyktady dokumentow
stosowanych przez PP potwierdzajacych
powyzsze okolicznosci, np. samodzielne
pisemne oswiadczenie PP o upowaznieniu
pracownika do przetwarzania danych;
upowaznienie do przetwarzania zawarte
w umowie o prace.)
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15.

Czy wszystkie osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych przez PP
w ramach obstugi administratora zostaty
obowigzane do zachowania tych danych, jak
i sposobow ich zabezpieczenia, w tajemnicy?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
wskazac przyktady dokumentow
stosowanych przez PP potwierdzajacych
powyzsze okolicznosci, np. pisemne
oswiadczenie pracownika o zachowaniu
poufnosci, zawarte w umowie o prace.)

Czy obowigzek ten rozcigga sie réwniez na okres
po ustaniu zatrudnienia tych oséb?

SEKCJA IV: RETENCJA I USUWANIE DANYCH

16.

Czy dane osobowe przetwarzane sq wytgcznie
przez czas niezbedny do realizacji celu
przetwarzania?

SEKCJA V: BEZPIECZENSTWO

17. Czy pracownicy PP pozwalang na przebywanie
w obszarze przetwarzania danych oséb
nieuprawnionych bez nadzoru?

18. Czy pracownicy PP przechowujg, korzystajq

i transportujg dokumenty zawierajace powierzone
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PP dane osobowe w sposéb uniemozliwiajacy
zapoznanie sie z ich trescig przez osoby
postronne?

SEKCJA VI: NEGATYWNE DOSWIADCZENIA PODMIOTU

19.

Czy PP doswiadczyt naruszenia ochrony danych
osobowych, dla ktérego konieczne byto
poinformowanie organu nadzorczego?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
o wskazanie ile takich naruszen miato
miejsce w okresie ostatnich dwéch lat).

20.

Czy PP doswiadczyt naruszenia ochrony danych
osobowych, dla ktérego konieczne byto
poinformowanie oséb, ktoérych ono dotyczyto?

(Jezeli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
o wskazanie ile takich naruszen miato
miejsce w okresie ostatnich dwdch lat).
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21.

Czy stwierdzono prawomocng decyzjq
UODO/innego organu nadzorczego lub
prawomocnym wyrokiem sadu naruszenie ochrony
danych osobowych przez PP?

(Jesli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
wskazaé dla wszystkich dotychczasowych
naruszen z okresu ostatnich dwéch lat:
miesiac i rok w ktérym nastapito naruszenie,
podmiot, ktéry wydat decyzje/wyrok oraz
sygnature sprawy. Jezeli naruszenie miato
miejsce przed dwoma laty prosze o zawarcie
takiej informacji)

Czy UODO/organ nadzorczy nakazat/zalecit PP
podjecie okreslonych dziatan naprawczych?

(Jesli odpowiedz jest twierdzaca, prosze
o wskazanie czy te nakazy / zalecenia zostaly
w peini zrealizowane).

Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w niniejszej liscie kontrolnej sa zgodne z prawda.

data:

podpis:

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Przetwarzajacego)
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ZAYACZNIK NR 3 DO
UMOWY NR UPPDO/ /20__ POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

PODSTAWOWE INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH
OSOBOWYCH PRZEZ PREZYDENTA WROCLAWIA

Niniejszg informacje otrzymata Pani/otrzymat Pan w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w
art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 4
maja 2016 r. L 119/1).

Administrator danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Wroctawia. Mozna sie z nami

skontaktowac¢ w nastepujacy sposob:

— listownie na adres: Prezydent Wroctawia, Urzad Miejski Wroctawia, pl. Nowy Targ 1-8,
50-141 Wroctaw,

— przez e-mail: wmm@um.wroc.pl, dit@um.wroc.pl,

-  telefonicznie: +48 717 77 79 22 (WMM), +48 717 77 71 57 (DIT)

Cele przetwarzania danych
Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane osobowe, w celu zwigzanym z postepowaniem o

udzielenie zamdwienia publicznego oraz w celu zawarcia i realizacji umowy.

Podstawy prawne przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.

Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywac Pani/Pana dane osobowe przez minimum 10 lat. Nastepnie
Archiwum Panstwowe po ekspertyzie dokumentéw moze podjaé decyzje o ich zniszczeniu
lub przekwalifikowaé¢ na kategorie A i wtedy Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane
przez Urzad Miejski Wroctawia przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakonczeniu
Pani/Pana sprawy a nastepnie zostang przekazane do Archiwum Panstwowego we

Wroctawiu, gdzie bedg przechowywane wieczyscie.

Odbiorcy danych

Bedziemy przekazywac Pani/Pana dane osobowe:

- podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa,

- ustugodawcom wykonujacym zadania na zlecenie Administratora w ramach swiadczenia

ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemoéw informatycznych.
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Pani/Pana dane w zakresie imienia i nazwiska mogg podlegac¢ publikacji w Urzedowym
Rejestrze Umow, zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.um.wroc.pl, Urzad

Miejski, Rejestry, ewidencje, archiwa, Urzedowy Rejestr Umodw).

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujq Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

- prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas
Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
informatycznym nadajacym sie do odczytu maszynowego. Mozesz przestac te dane
innemu administratorowi danych lub zazgda¢, abysmy przestali Pani/Pana dane do innego
administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe.

Aby skorzystaé z powyzszych praw, musi Pani/Pan skontaktowaé sie z Administratorem danych (dane kontaktowe

powyzej) lub Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe ponizej).

Inspektor Ochrony Danych

W Urzedzie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych - Sebastian Sobecki. Jest to
osoba, z ktéra mozna sie kontaktowaé w sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz korzystania z przystugujgcych Pani/Panu praw zwigzanych z

przetwarzaniem danych.
Z Inspektorem mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: al. Marcina Kromera 44, 51-163 Wroctaw

— przez e-mail: iod@um.wroc.pl
— telefonicznie: + 48 717 77 77 24

Prawo whniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgacego
sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. S.
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.
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