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PROJEKT UMOWY  
        

UMOWA nr WOU.DO/272/       /2026/DL                                          

z dnia ……………… 2026r.  

We Wrocławiu pomiędzy:      

Gminą Wrocław - z siedzibą we Wrocławiu /kod: 50-141/ przy pl. Nowy Targ 

1-8, NIP: 897-13-83-551,  

zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 

Renatę Skowronek – Zastępcę Dyrektora Wydziału Obsługi Urzędu 

(działającego na podstawie pełnomocnictwa nr 525/I/19 z dnia 25 listopada 

2019 r. udzielonego przez Prezydenta  Wrocławia),  

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Wrocławia,   

a 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym „Wykonawcą”, 

zwanych dalej łącznie  „stronami”  

w wyniku przeprowadzonego postępowania znak ZP/TP/   /2026/WOU), zor-

ganizowanego zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień  

publicznych, została zawarta umowa o następującej treści: 

Przedmiot umowy 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa prasy papierowej w formie 

prenumeraty dla Urzędu Miejskiego Wrocławia.                

2. Dostawa prasy /wydań bieżących i archiwalnych: gazet, dzienników i cza-

sopism/ realizowana będzie w wydaniu podstawowym, bez dodatków 

podwyższających ceny tytułów. 

Zasady realizacji przedmiotu umowy 

§ 2 

1. Dostawy odbywać się będą pod wskazane przez Zamawiającego adresy w 

obiektach Urzędu Miejskiego Wrocławia na koszt i ryzyko Wykonawcy, w go-

dzinach od 6.15  do 7.00 od poniedziałku do piątku:  

- prasa krajowa dostarczana będzie w dniu wydania tytułu; 
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- prasa obcojęzyczna dostarczana będzie następnego dnia od daty wydania 

tytułu. 

2. Prasa dostarczana będzie codziennie w zafoliowanych pakietach na pod-

stawie zamówienia składanego przez Zamawiającego faksem lub e-mailem w 

terminie do 1 dnia roboczego od daty złożenia  zamówienia. W zamówieniach 

określony będzie numer pakietu, tytuł zamawianej prasy, ilość egzemplarzy 

oraz miejsce dostawy.  

3. Każdy pakiet musi być szczelnie zafoliowany, z załączonym dowodem do-

stawy  (tj. specyfikacją) zawierającym: nazwę i adres Zamawiającego, wy-

kaz dostarczonych tytułów,  ilość  egzemplarzy  i  numer  wydania. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zgodną z zamówieniem: 

1) ilość dostarczanej prasy, prawidłowe kompletowanie pakietów, 

2) jakość techniczną, w tym uszkodzenia mechaniczne, zalania, odbarwienia,  

3) zawartość znajdującą się w opakowaniu.  

5. Szacunkowe ilości prasy wymienionej w wykazie zał. 1.1 do umowy mogą 

ulec zmianie z zastrzeżeniem, iż dokonane zmiany nie spowodują zwiększe-

nia wartości  brutto umowy określonej  w § 4 ust. 1 umowy. Nie wszystkie  

tytuły prasowe muszą być zakupione lub zakupione w pełnym zakresie ilo-

ściowym. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany tytułów i ich ilości w poszcze-

gólnych pakietach. Zmiany zgłoszone przez Zamawiającego Wykonawca 

uwzględni do 1 dnia roboczego od daty złożenia zmiany zamówienia z za-

strzeżeniem, iż dokonane zmiany nie spowodują przekroczenia wartości 

brutto umowy. 

7. Wykonawca uwzględni ewentualne zmiany, o których mowa w ust. 6 ni-

niejszego paragrafu również  w  zakresie: 

1) połączenia w jeden pakiet  kilku pakietów, 

2) rozbicia jednego pakietu na kilka innych, 

3) zmiany miejsca dostawy danego pakietu wg wskazań Zamawiającego. 
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8. W zależności od potrzeb Zamawiającego Wykonawca dostarczy  egzem-

plarze tytułów  prasowych w wydaniu archiwalnym,  o ile Wydawca  będzie w 

ich posiadaniu. 

Zobowiązania stron 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiednie zasoby i zdolny jest do 

prawidłowego wykonania przedmiotu umowy oraz zobowiązuje się do 

realizacji umowy z należytą starannością.  

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za terminowe, rzetelne i   

kompetentne wykonywanie przedmiotu umowy i oświadcza, że będzie 

ponosił odpowiedzialność za działania lub zaniechania wszelkich osób, 

którymi będzie posługiwać się przy realizacji umowy, jak za swoje 

działania lub zaniechania. 

3.  Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia swojego przedstawiciela 

odpowiedzialnego za kontakty z Zamawiającym z możliwością kontaktu 

przez telefon oraz email. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do załączania do prasy wszystkich dodawa-

nych bezpłatnie przez wydawcę dodatków. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do informowania w czasie trwania umowy o 

zmianach zachodzących w poszczególnych pozycjach przedmiotu zamó-

wienia  np.: o zmianach tytułów, częstotliwości wydawania, zaprzestaniu 

wydawania publikacji. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do uzupełnienia brakującej prasy, a obcią-

żonej wadą techniczną do wymiany na wolną od wad. 

7. W przypadku każdorazowego wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego 

do zgłoszonej  reklamacji, koszty transportu i usługi ponosi Wykonawca. 

Cena i warunki płatności 

§ 4 

1. Wartość umowy na dostawę prasy papierowej nie przekroczy 

kwoty: …………………zł  brutto, słownie: ……………………..złotych, w tym 

podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
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2. Wydatkowanie kwoty umowy w poszczególnych latach przewiduje się jak 

niżej: 

  - w 2026r. –………….. zł brutto, co stanowi …….% wynagrodzenia, 

- w 2027r. –………….zł brutto, co stanowi …………% wynagrodzenia. 

Zamawiający zastrzega możliwość zmiany wysokości kwot przypisa-

nych do wydatkowania w poszczególnych latach (kwoty te mogą ulec 

zmniejszeniu lub zwiększeniu) w ramach wartości umowy. 

W zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego łączna ilość i war-

tość zrealizowanych przez okres trwania niniejszej umowy zamówień mo-

że być niższa niż ww. kwota. Zamawiający nie może jednak obniżyć wy-

nagrodzenia Wykonawcy o więcej niż 20%.                                      

3. Strony ustalają opust (rabat) w wysokości …..% od ceny okładkowej 

brutto Wydawcy. Wysokość opustu nie ulega zmianie w czasie trwania 

umowy. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty za dostarczone eg-

zemplarze prasy w pakietach, odebrane bez zastrzeżeń, przelewem na 

rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 30 dni od 

daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.  Za termin doko-

nania płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zama-

wiającego.  

5. Płatność dokonywana będzie za pomocą mechanizmu podzielonej płatno-

ści. 

6. Podstawę do wystawienia faktur VAT za poprzedni miesiąc stanowić będą 

wykazy (specyfikacje) dostarczanej codziennie prasy, w rozbiciu na każ-

dy pakiet: wydział, nr odbiorcy, tytuły, ilości, nr wydania, z wykazem cen 

okładkowych prasy brutto i wartości za cały miesiąc. 

7. Należność określona fakturą VAT stanowi iloczyn ilości dostarczonych i 

odebranych egzemplarzy prasy i ich cen okładkowych brutto, pomniej-

szona o wartość procentową opustu (rabatu) określonego w ust. 3 niniej-

szego paragrafu + podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

8. Fakturę VAT w KSeF należy wystawić wypełniając jednocześnie pola  

Podmiot2 oraz Podmiot3, w następujący sposób: 

Podmiot2 „Nabywca”: 
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               Gmina Wrocław 

               NIP 897 13 83 551 

               pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław 

w Polu JST należy zaznaczyć „1” (faktura dotyczy jednostki podrzędnej 

JST)  

Podmiot3 „Podmiot trzeci”: 

               Urząd Miejski Wrocławia 

               NIP 896 10 03 529 

               pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław 

w Polu „Rola Podmiotu trzeciego” należy zaznaczyć „8 JST odbiorca” 

W elemencie faktury „Warunki Transakcji” należy wypełnić numer 

umowy. 

Fakturę VAT poza KSeF należy wystawić na: 

Nabywca Gmina Wrocław 

                    NIP 897 13 83 551 

                    pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław 

Odbiorca faktury Urząd Miejski Wrocławia 

                              NIP 896 10 03 529 

                              pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław 

9. Jeżeli Wykonawca nie wystawia faktur w KSeF albo jeżeli faktura została 

wystawiona poza KSeF ze względu na tryb awaryjny lub awarię całkowitą, 

Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie faktur VAT elektronicznych 

w formacie PDF  

Fakturę proszę przesłać na następujący adres poczty elektronicznej: 

faktury.wou@um.wroc.pl 

10. Za dzień otrzymania faktury uznaje się dzień przydzielenia numeru KSeF 

faktury lub dzień faktycznego otrzymania faktury jeżeli Wykonawca nie 

wystawia faktur w KSeF lub jeżeli faktura została wystawiona poza KSeF 

ze względu na tryb awaryjny lub awarię całkowitą. 

Reklamacje 

§ 5 

Reklamację Zamawiający zgłasza telefonicznie, faksem lub e-mailem a Wy-

konawca uwzględnia ją w dniu zgłoszenia: 

mailto:faktury.wou@um.wroc.pl
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1) W przypadku niedostarczenia zamawianego egzemplarza tytułu prasowe-

go z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany 

jest do dostarczenia tego tytułu na własny koszt do …… godzin od zgło-

szenia reklamacji; 

2) W przypadku, gdy dostarczony zamawiany egzemplarz tytułu prasowego 

nie będzie posiadał przysługujących bezpłatnych dodatków załączonych 

przez Wydawcę lub będzie uszkodzony, Wykonawca na własny koszt do-

kona wymiany na egzemplarz wolny od wad do ….. godzin od zgłoszenia 

reklamacji. 

3) Reklamacja telefoniczna zostanie potwierdzona faksem lub e-mailem 

przez Zamawiającego.  

Termin wykonania umowy 

§ 6 

Umowa obowiązuje od dnia …………..2026r. do dnia wykorzystania 

kwoty, o której mowa  w § 4 ust. 1 umowy,  jednak nie dłużej niż do 

dnia ………….2027r. Z dniem następnym po wygaśnięciu umowy wskutek 

upływu terminu na jaki była zawarta, bądź przed upływem tego terminu, ale 

po wykorzystaniu kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy wygasają wza-

jemne zobowiązania stron w zakresie niezrealizowanych dostaw. 

Kary umowne 

§ 7 

 1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej 

w przypadku: 

1) zwłoki w realizacji dostawy prasy papierowej - w wysokości 20% 

wartości poszczególnego pakietu brutto, liczonej za każdy dzień 

zwłoki w stosunku do ustalonego terminu, 

2) zwłoki w rozpatrzeniu reklamacji - w wysokości 20% wartości po-

szczególnego pakietu brutto, liczonej za każdą godzinę zwłoki od 

ustalonego terminu, 

2. Strona umowy, która ponosi odpowiedzialność za odstąpienie od umowy   

zobowiązana jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10% wartości 

umowy  brutto od której odstąpiono. 
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3. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku wskazanym w      

art. 456 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z 

przysługującego mu wynagrodzenia, po wystawieniu noty księgowej 

przez Zamawiającego. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość zastrzeżo-

nych kar umownych. 

6. Łączna maksymalna wartość kar umownych, którą mogą dochodzić strony  

umowy nie może przekroczyć 20% wartości umowy brutto. 

7. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne za brak zapłaty lub nie-

terminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu 

zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 ustawy 

prawo zamówień publicznych, w wysokości 0,01 % wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki. 

Zmiany do umowy 

§ 8 

1. Zamawiający przewiduje zmianę umowy w zakresie wysokości wynagro-

dzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku 

dokonania waloryzacji wynagrodzenia w związku ze zmianą kosztów 

związanych z realizacją umowy. 

2. Zmiana wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1, dokonuje się na bieżąco, 

od ceny okładkowej brutto dostarczonej prasy, z uwzględnieniem udzielo-

nego przez Wykonawcę opustu (rabatu) zgodnie z Formularzem oferto-

wym stanowiącym zał. 1 do umowy. 

§ 9 

1.  Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zachowania formy pi-

semnej w postaci aneksu do umowy, pod rygorem nieważności, za wy-

jątkiem przypadków opisanych w § 4 ust. 2 i § 12 ust. 2 umowy.   

2.  Zamawiający przewiduje zmiany umowy w przypadku: 

1) zmiany przepisów prawnych powszechnie obowiązujących, które mają 

wpływ na realizację umowy, 
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2) zmian formalno-organizacyjnych, mających wpływ na realizację umo-

wy, 

3) zmiany, o których mowa w art. 455 ust 2 ustawy Pzp. 

3.  Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o 

której mowa w zdaniu pierwszym wymaga jedynie niezwłocznego pisem-

nego powiadomienia drugiej strony. 

Przetwarzanie i poufność danych 

§ 10 
 

1. Strony działając jako odrębni administratorzy danych w rozumieniu art. 4 

ust 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządze-

nie o ochronie danych) (dalej: RODO) udostępniają sobie wzajemnie da-

ne (w  tym dane osobowe) wyłącznie w zakresie niezbędnym 

do wykonania niniejszej umowy oraz zgodnie z obowiązującymi przepi-

sami prawa.  

2. Strony udostępniają dane osobowe osób upoważnionych do wykonywania 

określonych czynności w związku z realizacją niniejszej umowy, w szcze-

gólności dane osobowe reprezentantów lub pełnomocników Stron, osób 

do kontaktu, osób odpowiedzialnych za nadzór bądź realizację niniejszej 

umowy w zakresie: imienia i nazwiska, stanowiska, danych zawartych w 

upoważnieniach i pełnomocnictwach, adresów do kontaktu, numerów te-

lefonów, danych zawartych w kwalifikowanych podpisach elektronicz-

nych. Udostępnione dane przetwarzane będą przez Strony wyłącznie 

w celu i zakresie wynikającym z niniejszej umowy oraz powszechnie ob-

owiązujących przepisów prawa. 

3. Jeżeli w celu realizacji niniejszej umowy niezbędne będzie udostępnienie 

danych osobowych innych niż określone w ust. 2, Strony w załączniku 2 

do niniejszej umowy określą sposób udostępnienia, zakres, rodzaj oraz 

kategorie udostępnianych danych. 

4. Strony oświadczają, że przy przetwarzaniu udostępnionych danych oso-

bowych postępować będą zgodnie z postanowieniami RODO oraz ustawy 
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z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 

r., poz. 1781).  

5. Każda ze Stron zobowiązuje się w szczególności do:  

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji (w tym danych osobo-

wych) udostępnionych lub pozyskanych w związku z wykonywaniem 

(w tym przy okazji wykonywania) niniejszej umowy 

oraz do wykorzystywania (w tym przekazywania lub ujawniania) 

przedmiotowych informacji jedynie w celach wskazanych w niniejszej 

umowie lub w związku z realizacją obowiązków prawnych nałożonych 

na Stronę na podstawie przepisów prawa, 

2) zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia informacji, o których 

mowa w pkt 1,  

3) stałego monitorowania procesu przetwarzania danych i nadzoru nad bez-

pieczeństwem przetwarzanych danych,   

4) podejmowania wszelkich niezbędnych, przewidzianych prawem działań w 

celu zapewnienia, by żadna z osób personelu Strony, która przetwarza 

informacje, o których mowa w pkt 1, nie ujawniła ani w trakcie trwania 

umowy, ani po jej ustaniu, ani rzeczonych informacji, ani sposobów ich 

zabezpieczenia. 

6. Każda ze Stron przyjmuje do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne ze 

zobowiązaniami wskazanymi w ust. 5 może być uznane przez drugą 

Stronę za nienależyte wykonanie niniejszej umowy. 

7. Z uwagi na udostępnienie danych osobowych każda ze Stron zobowiąza-

na jest do spełnienia obowiązku informacyjnego wobec osób, których 

udostępnione dane dotyczą przewidzianego w art. 14 RODO. Strony 

upoważniają się wzajemnie do przekazania w imieniu drugiej Strony ob-

owiązku, o którym mowa w zdaniu poprzednim.   

8. W celu realizacji obowiązku, o którym mowa w ust. 7:  

1) Zamawiający w załączniku do niniejszej umowy przekazuje Wykonawcy 

treść obowiązku informacyjnego,   

2) Wykonawca zobowiązany jest w terminie 7 dni od zawarcia niniejszej 

umowy do przekazania Zamawiającemu treści obowiązku informacyjne-

go, o którym mowa w ust. 7, a po tym terminie, Wykonawca zobowiąza-
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ny będzie do samodzielnej realizacji obowiązku informacyjnego, poprzez 

przekazanie go osobom, których dane dotyczą. 

9. W przypadku, w którym w związku z realizacją umowy nie dochodzi do 

udostępnienia danych osobowych innych, niż dane wskazane w ust. 2, a 

dochodzi do powierzenia przetwarzania danych osobowych, Strony zobli-

gowane są do zawarcia stosownej umowy powierzenia danych osobo-

wych, regulującej prawa i obowiązki Stron jako podmiotu powierzającego 

i procesora.*  

(*gdy dotyczy) 

Wypowiedzenie umowy 

§ 11 

Każda ze stron może rozwiązać umowę za wypowiedzeniem z zachowaniem 

60 dniowego okresu wypowiedzenia na koniec miesiąca kalendarzowego. 

Postanowienia końcowe 

§ 12 

1.Osobami nadzorującymi realizację umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego – P. Izabela Nicińska, 

2) ze strony Wykonawcy – …………………., który w dniu podpisania umowy 

przedłoży Zamawiającemu oświadczenie o zachowaniu poufności przy 

realizacji umowy. 

2.  Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 powyżej może nastąpić na pod-

stawie pisemnego lub mailowego zgłoszenia drugiej stronie.  

 

§ 13 

1. Spory wynikłe na tle realizacji tej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy 

miejscowo dla  siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach  nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały  zastoso-

wanie przepisy  ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy ustawy 

Kodeks Cywilny. 

3. Umowa związana jest z bieżącym funkcjonowaniem Urzędu i nie podlega 

publikacji w Urzędowym Rejestrze Umów. 



   

11 

4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiają-

cego o każdej zmianie adresu siedziby i o każdej innej zmianie w działal-

ności Wykonawcy mogącej mieć wpływ na realizację umowy. W przypad-

ku niedopełnienia tego obowiązku Wykonawcę będą obciążać ewentualne 

koszty mogące wyniknąć wskutek zaniechania. 

§ 14 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egz. 

dla Wykonawcy i dwa egz. dla Zamawiającego. 

Załączniki: 

1) Formularz oferty -  zał. 1 

2) Wykaz prasy – zał. 1.1 

3) Klauzula informacyjna - zał. 3   

 

Sprawdzono pod względem legalności, celowości i gospodarności 

WYKONAWCA:                ZAMAWIAJĄCY: 

 


