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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole
w kierowanym przez Pana Dyrektora Departamencie, ktérej przedmiotem byta

realizacja oraz nadzér nad wykonywaniem pracy zdalnej, za rok 2025.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-KPZ.1712.1.2026, do ktérego

nie wniesiono zastrzezen.

Na podstawie dokumentacji wskazanej w protokole kontroli stwierdzono

wystapienie nieprawidtowosci polegajacych na:

1. Akceptacji przez przetozonego wnioskéw o okazjonalng prace zdalng,
ztozonych za posrednictwem aplikacji Centrum Urlopéw w HCL Notes, po dniu
wykonywania okazjonalnej pracy zdalnej — strony od 8 do 11, od 16 do 17, od
19 do 24, 26, 29, od 30 do 36 protokotu kontroli.

2. Skfadaniu przez pracownikow wnioskéw, za posrednictwem aplikacji Centrum
Urlopéw w HCL Notes, po terminie lub w trakcie wykonywania okazjonalnej
pracy zdalnej - strony 20, 23, od 26 do 27, od 30 do 32, 36 protokotu

kontroli.
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3. Nieustaleniu szczegdtowego zakresu czynnosci pracownikow w Karcie Rodzaju
i Zakresu Pracy Pracownika Samorzadowego przez Dyrektoréow Biur/Wydziatéw
Departamentu, badz jego aktualizacji w przypadku zmiany stanowiska, co
stanowi naruszenie §33 punkt 7a Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego Wroctawia wprowadzonego Zarzadzeniem Prezydenta Wroctawia nr
322/24 z dnia 27 czerwca 2024 r. ze zmianami - strony od 40 do 47 protokotu

kontroli.

W pozostatym kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Pismem z dnia 27 lutego 2026 r. poinformowat Pan, Zze zakresy obowigzkdéw
pracownikéw zostaty uzupetnione i zaktualizowane oraz zobowigzat sie Pan do
systematycznego i niezwtocznego aktualizowania dokumentacji w tym zakresie.

Tym samym nie formutuje sie zalecen pokontrolnych w powyzszym zakresie.

Majac na uwadze powyzsze zalecam organizacje procesu okazjonalnej pracy

zdalnej w sposéb zapewniajacy:

1. Niezwioczne akceptowanie przez przetozonego wnioskow o okazjonalng prace
zdalng, sktadanych za posrednictwem aplikacji Centrum Urlopéw w HCL Notes.

2. Skiadanie przez pracownikéw wnioskdéw, za posrednictwem aplikacji Centrum

Urlopéw w HCL Notes, przed dniem wykonywania okazjonalnej pracy zdalnej.

O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych prosze powiadomi¢ Wydziat Kontroli

Urzedu Miejskiego Wroctawia w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego

wystgpienia.
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Sprawe prowadzi: Urzad Miejski Wroctawia; Wydziat Kontroli, ul. Wojciecha
Bogustawskiego 8, 10; 50-031 Wroctaw; tel. +48 717 77 92 35, fax +48 717 77
92 34; wkn@um.wroc.pl

Do wiadomosci:
Pan Wtodzimierz Patalas — Sekretarz Miasta wraz z protokotem kontroli WKN-
KPZ.1712.1.2026 w wersji elektronicznej.

Pismo przygotowano zgodnie z wymogami WCAG w zakresie dostepnosci cyfrowej.
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