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ZAPYTANIE OFERTOWE
Wrocław, 06.02.2026 r.
Zamawiajacy - Gmina Wrocław z siedzibą pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław – WYDZIAŁ KLIMATU i ENERGII - zaprasza do złożenia oferty w ramach zamówienia nieprzekraczającego równowartości kwoty 170 000 zł, realizowanego w oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych na: Prowadzenie bieżącego doradztwa w sprawach związanych z zarządzaniem energetycznym i paliwami gazowymi
Kod CPV: 
71314300-5

72220000-3

71314200-4

72221000-0

71356400-2

79000000-4

72330000-2
I. Przedmiot zamówienia
1. Prowadzenie bieżącego doradztwa w sprawach związanych z zarządzaniem energetycznym i paliwami gazowymi obejmujący w szczególności następujący zakres prac:

1) Grupy Zakupowe – Aglomeracyjna Grupa Zakupowa na dostawę energii elektrycznej, Grupa Zakupowa na kompleksową dostawę paliwa gazowego, Grupa Zakupowa na kompleksową dostawę energii elektrycznej dla jednostek posiadających instalację wytwórczą:

a) pomoc w przygotowaniu Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ), Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ), szacowania wartości zamówienia, wzorów umów do postępowań na 2027 rok na potrzeby Grup Zakupowych w oparciu o istniejące już dokumenty,
b) analiza okresu i rodzaju umów dla energii elektrycznej oraz paliwa gazowego na 2027 rok w kontekście opłacalności ekonomicznej wraz z późniejszym przygotowaniem Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ), Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ), szacowania wartości zamówień, wzorów umów do postępowania,
c) pomoc w przygotowaniu odpowiedzi na zapytania oferentów,
d) przygotowanie analiz, wniosków, propozycji odpowiedzi wynikających z korespondencji związanej z wdrożeniem umów na zakup energii elektrycznej oraz paliwa gazowego na 2027 rok,

2) przeszkolenie jednostek Gminy Wrocław na przykładzie wybranych obiektów miejskich w zakresie analizy:

a) faktur dystrybucyjnych i optymalizacji parametrów dystrybucyjnych,

b) faktur jednostek posiadających instalacje OZE,

c) faktur kompleksowych na paliwo gazowe,

3) analiza i wyjaśnianie korespondencji z przedsiębiorstwami energetycznymi i gazowymi oraz z innymi podmiotami w zakresie elektroenergetyki, dostawy i dystrybucji gazu oraz pomoc w ustalaniu optymalnego stanowiska Gminy Wrocław;

4) wskazanie koniecznych działań w zakresie wypełniania przez jednostki organizacyjne Gminy wymagań i przepisów prawa, dotyczących energii elektrycznej oraz paliwa gazowego (np. Prawo energetyczne, o efektywności energetycznej, o odnawialnych źródłach energii, wspieraniu termomodernizacji i remontów, etc.);

5) wskazywanie możliwości pozyskania środków finansowych z innych źródeł (pozabudżetowych) i pomoc merytoryczna w celu uzyskania środków (pomoc w wypełnianiu wniosków);

6) pomoc w zaopiniowaniu zmian przepisów prawa w zakresie energii elektrycznej i paliwa gazowego;

7) prowadzenie bieżącego doradztwa w zakresie planowanego do przeprowadzenia postępowania na realizację OZE w wybranych obiektach miasta Wrocław:

a) pomoc w przygotowaniu Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ), Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ),

b) pomoc w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania oferentów,

8) wsparcie w przygotowaniu szablonowego zakresu umów dla monitorowania i zarządzania mediami w jednostkach miejskich;

9) analiza i optymalizacja parametrów dystrybucyjnych dla 100 PPE, w tym:

a) przeprowadzenie dokładnej analizy punktów poboru energii pod kątem zapotrzebowania na energię oraz wskazanie działań redukujących koszty,

b) optymalizacja doboru mocy umownej oraz identyfikacja i optymalizacja opłat za moc bierną w celu osiągnięcia oszczędności,

10) doradztwo w zakresie wprowadzenia monitorowania zarządzania energią we Wrocławiu – Raportowanie Oszczędności Energii (ROE);

11) wsparcie w stworzeniu Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ) w ramach tzw. projektów parasolowych dla prosumentów instalacji wytwórczych wraz z magazynami energii;

12) doradztwo w zakresie możliwości utworzenia klastra energetycznego dla Wrocławia (uczestnicy, koszty, korzyści, ryzyka);

13) przygotowanie analizy na temat możliwości i zasadności tworzenia społeczności/wspólnot energetycznych;

14) doradztwo w zakresie energii cieplnej:

a) pomoc przy określeniu warunków technicznych przyłączenia węzła cieplnego do sieci ciepłowniczej,

b) wsparcie przy sporządzaniu wniosków o przyłączenie do sieci ciepłowniczej;

c) analiza warunków umów,

d) analiza możliwości wykorzystania OZE w systemie ciepłowniczym,

e) wsparcie analityczne opłacalności zmian w systemie zaopatrzenia w ciepło.

II. Terminy wykonania zamówienia
Zamówienie należy wykonać w terminie od 1 marca do 30 listopada 2026 r.
III. Warunki udziału w postępowaniu
Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotów czynnie prowadzących działalność gospodarczą tj. osób fizycznych, bądź osób prawnych prowadzących działalność gospodarczą (weryfikowane poprzez wpis do właściwego rejestru przedsiębiorstw), bądź jednostek organizacyjnych posiadających zdolność prawną.

O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:

1. zatrudnia lub zatrudni, co najmniej jedną osobę, na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, która odpowiedzialna będzie za koordynację przedmiotu umowy oraz za kontakt z Zamawiającym, w szczególności w zakresie obsługi administracyjnej umowy (odbiory, rozliczenia).*
lub 

jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą i będzie świadczyć ww. usługę obejmującą koordynację przedmiotu umowy oraz za kontakt z Zamawiającym, w szczególności w zakresie obsługi administracyjnej umowy (odbiory, rozliczenia) osobiście.*

*- niepotrzebne skreślić. 
2. w okresie ostatnich 5 lat przed dniem upływu terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi odpowiadające przedmiotowi zamówienia¹
1za usługę opowiadającą przedmiotowi zamówienia Zamawiający uznaje się doradztwo energetyczne
IV. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta winna zawierać: 

1. Proponowaną cenę brutto/netto/VAT za wykonanie całego przedmiotu zamówienia. Podana kwota powinna pokrywać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cenę należy podać w „Formularzu ofertowym” (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego) w PLN, z dokładnością do 1 grosza tj. w wartościach zaokrąglonych do 2 miejsc po przecinku i będzie ona niezmienna przez okres trwania umowy.
2. Oświadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawcę jednej osoby na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy lub oświadczenie osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą o osobistym świadczeniu usługi, celem potwierdzenia warunku udziału, o którym mowa w pkt III pkt 1.
3. Wykonał 3 usługi odpowiadające przedmiotowi zamówienia (załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego wraz z załączonymi dokumentami potwierdzającymi ich wykonanie) celem potwierdzenia warunku udziału, o którym mowa w pkt III pkt 2.
4. Oświadczenie o spełnieniu wobec Wykonawcy obowiązków określonych w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1);
Zamawiający załącza SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ WROCŁAW, zwane dalej „szczegółowymi  informacjami” (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

UWAGA:

Powyższe szczegółowe informacje dotyczą wyłącznie osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą.
5. oświadczenie o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

UWAGA:

Powyższe oświadczenie dotyczy Wykonawcy, który przekazuje dane osobowe inne niż bezpośrednio jego dotyczące lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

Zamawiający załącza wzór Formularza ofertowego (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego) do wykorzystania.
V. Miejsce oraz termin składania ofert
W przypadku Państwa zainteresowania niniejszym zamówieniem uprzejmie proszę o złożenie oferty:
1) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan podpisanej oferty) lub;
2) osobiście, w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie Wydziału Klimatu i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Bogusławskiego 8,10, 50-031 Wrocław, pok. 524 sekretariat (V piętro) lub;
3) za pośrednictwem usług pocztowych/kurierskich na adres: Wydział Klimatu i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Bogusławskiego 8,10 ,50-031 Wrocław, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.02.2026 r. do godz. 15:00. W przypadku korzystania z usług pocztowych/kurierskich, Zamawiający uznaje za termin złożenia oferty – termin i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego.
VI. Kryteria oceny złożonych ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 80%

2) doświadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia (D) – 20%
Ad. 1. Kryterium - Cena (C) - oferta z najniższą ceną za realizację przedmiotu zamówienia otrzyma maksymalną liczbę 78 punktów, natomiast pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru:
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C - liczba punktów w kryterium Cena 
C of min - najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert podlegających ocenie
C of b - cena ofertowa ocenianej oferty

W - waga kryterium = 80%, gdzie 1 % = 1 pkt.
Ad. 2. Kryterium Doświadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia (D):
Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 20 pkt.

Zasady oceny według kryterium (D):
1) ocena kryterium Doświadczenie (D) będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę załącznika nr 5 do Zapytania ofertowego wraz z załączonymi dokumentami potwierdzającymi ich wykonanie;
Punkty w tym kryterium będą przyznawane za:
a) jedną usługę polegającą na doradztwie przy zakupie energii elektrycznej dla jednostek administracji publicznej w systemie TPA (Third-party Access) o minimalnej wartości zakupionej dla klienta/grupy energii elektrycznej wynoszącej 60 000 000,00 zł brutto – 5 pkt,
b)  jedną usługę polegającą na doradztwie przy zakupie energii elektrycznej dla min. 2 000 punktów poboru energii (PPE) (pod pojęciem punktu poboru energii Zamawiający rozumie punkt w sieci Operatora, do którego dostarczana jest energia elektryczna i który posiada nadany numer PPE) – 5 pkt,
c) dwie usługi polegające na doradztwie przy zakupie paliwa gazowego dla administracji publicznej na kwotę minimum 5 000 000,00 zł brutto zakupionego paliwa gazowego dla klienta/grupy – 5 pkt,
d)  jedną usługę polegającą na doradztwie przy zakupie gazu sieciowego dla min 200 punktów poboru gazu PPG (pod pojęciem PPG zamawiający rozumie punkt pomiarowy instalacji lub sieci dla którego dokonuje się rozliczeń oraz dla którego może nastąpić zmiana sprzedawcy) – 5 pkt;
Łączna ilość punktów w kryterium D -Doświadczenie będzie obliczona wg wzoru: 

D = a)+b)+c)+d)

Wp = C+D
Wp – liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę

C – liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę w kryterium Cena

D – doświadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia 
VII. Sposób oceny ofert
1. Sprawdzenie, czy oferta spełnia wymagania (w tym kryteria formalne) przedstawione w Zapytaniu ofertowym. Oferty spełniające wymagania zostaną poddane dalszej ocenie. Oferty nie spełniające któregokolwiek z wymagań (lub kryteriów formalnych) zostaną odrzucone;
2. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna taką, która otrzyma najwyższą punktację spośród ocenianych;
3. w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który uzyskał najwięcej punktów lub odstąpienia od kontynuacji procedury zamówienia;
4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyższymi zasadami, ze względu na złożenie ofert o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji.
VIII. Dodatkowe informacje
1. Z uwagi na to, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 170 000 zł Zamawiający, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych nie stosuje przepisów cytowanej ustawy.
2. Termin związania ofertą do dnia 14.03.2026 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Osobami wyznaczonymi do kontaktu są:
1) w zakresie przedmiotu zamówienia –Agnieszka Makowiecka, e-mail: agnieszka.makowiecka@um.wroc.pl,  
2) w zakresie procedury – Joanna Gadżała, e-mail: joanna.gadzala@um.wroc.pl.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia Zapytania ofertowego bez podania przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
5. W celu zapewnienia porównywalności ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, których dokumenty będą wymagały uzupełnienia, wyjaśnienia lub doprecyzowania. Dokumenty, co do których dany Wykonawca nie dokonał uzupełnień, wyjaśnień lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego nie będą rozpatrywane.
6. Do oferty powinien być załączony odpis z właściwego  rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
7. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonywania czynności prawnych, udzielone przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny być złożone w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego lub podpis nieczytelny winien być opatrzony pieczątką imienną osoby podpisującej.
8. Dla potrzeb udowodnienia prawidłowości podpisania oferty przez osobę do tego upoważnioną, w przypadku składania oferty przez Wykonawcę będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w imieniu której ofertę podpisuje pełnomocnik - Wykonawca ten winien załączyć do oferty pełnomocnictwo.
9. W przypadku pełnomocnictwa - powinno być ono załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej notarialnie.
10. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji spotkań z wybranymi Wykonawcami celem lepszego zrozumienia złożonej oferty podczas ich oceny, doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstępnej ocenie w razie potrzeby oraz następnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcą, który uzyskał najwyższą liczbę punktów spośród wszystkich złożonych ofert. Negocjacje mogą odbywać się za pośrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiającego, poprzez osobiste stawienie się należycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezpośrednich w siedzibie Zamawiającego Wykonawcy zostaną zawiadomieni za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybór Wykonawcy nastąpi po zakończeniu ewentualnych negocjacji.
12. Zamawiający nie zwraca kosztów przygotowania oferty ani udziału w postępowaniu.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego Zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.
14. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego.
Dyrektor Wydziału Klimatu i Energii

Małgorzata Brykarz
Załączniki:
1. Projekt umowy – załącznik nr 1.

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2.

3. Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania twoich danych osobowych przez Gminę Wrocław – załącznik nr 3.

4. Wykaz wykonanych należycie zamówień - załącznik nr 4.

5. Doświadczenie do realizacji przedmiotu zamówienia – załącznik nr 5.
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