ZARZADZENIE NR K/33/25
PREZYDENTA WROCLAWIA
z dnia 30 grudnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie nr K/5/24 z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie trybu
udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim Wroctawia

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 i 1436), art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), w zwigzku z § 9 ust. 2
zarzadzenia nr 322/24 Prezydenta Wroctawia z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Wroctawia (z pdzn. zm.") zarzadzam, co
nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu nr K/5/24 z dnia 19 lipca 2024 r. w sprawie trybu udostepniania
informacji publicznej w Urzedzie Miejskim Wroctawia (zmienionym zarzadzeniem nr K/9/25
Prezydenta Wroctawia z dnia 7 marca 2025 r.) wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu sformutowania i skroty oznaczajq:

1) ustawa o dostepie do informacji publicznej - ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

2) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Wroctawia, urzedowy publikator
teleinformatyczny stworzony w celu powszechnego udostepniania informacji
publicznych; zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68), adres: bip.um.wroc.pl;

3) WOK - Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu Miejskiego Wroctawia;

4) Whnioski o udostepnienie informacji publicznej — wnioski o udostepnienie informacji
publicznej sktadane w postaci papierowej lub elektronicznej w trybie przepiséw
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703), ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. 2024
r. poz. 1725) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011
r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 180);

5) Urzedowy Rejestr Umdéw - sporzadzony w wersji elektronicznej wykaz umow
zawieranych przez Urzad Miejski Wroctawia, udostepniany w BIP, prowadzenie
ktérego okresla odrebne zarzadzenie;

6) Dostepnosc¢ cyfrowa — to wymagania techniczne okreslone ustawg z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440);

7) Urzad - Urzad Miejski Wroctawia;

8) Rejestr IP - tworzona w systemie EZD, ewidencja wplywajacych oraz
procedowanych wnioskéw z zakresu udostepniania informacji publicznej o nazwie
~Rejestr wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej”.;

2) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

~1. Wnioski mogg by¢ sktadane do Urzedu poprzez:

1) platforme e-Doreczenia;

2) przestanie drogg elektroniczng na jeden z ponizszych adreséw:

a) kum@um.wroc.pl - Kancelaria Ogdlna Urzedu,
b) kancelaria.prezydenta@um.wroc.pl,

1 w brzmieniu tekstu jednolitego objetego Obwieszczeniem Prezydenta Wroctawia z dnia 26 sierpnia
2025 r., zmienionym zarzadzeniem nr 3485/25 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 wrzesnia 2025 r.,
zarzadzeniem nr 3676/25 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 pazdziernika 2025 r. i zarzadzeniem nr
3931/25 z dnia 1 grudnia 2025 r.



3)

4)

c) na adresy e-mail komérek organizacyjnych;
3) wypetnienie formularza wniosku ze strony BIP - zakiadka Udostepnienie informacji
publicznej (dét strony/stopka);
4) operatora pocztowego;
5) ustne zgtoszenie zapytania.”;
w § 8 ust. 2otrzymuje brzmienie:
»2. Informacja o istniejgcym obowigzku jest czescig integralng wniosku, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 oraz dostepna jest na stronie BIP w zaktadce dotyczacej udostepniania
informacji publicznej w Urzedzie. Wnioskodawcy przesytajacy whnioski drogaq
elektroniczng na adres kum@um.wroc.pl sg z automatu informowani o istniejgcym
obowigzku przez pracownikédw Kancelarii Ogélnej Urzedu. W zakresie wnioskéw
wptywajacych bezposrednio na skrzynki mailowe komorek organizacyjnych Urzedu, taki
obowigzek wypetniajq pracownicy odbierajacy poczte. W przypadku przestania wniosku
poprzez operatora pocztowego lub poprzez e-Doreczenia, obowigzek informacyjny jest
dopetniany wraz z pierwsza wychodzaca korespondencjg w przedmiotowej sprawie.”;
w § 10 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
.4. Jezeli sprawa z zakresu dostepu do informacji publicznej wptynie do niewtasciwej
komérki organizacyjnej Urzedu, Dyrektor tej komorki przekazuje niezwiocznie sprawe
do komorki wiasciwej w sprawie, zgodnie z podziatem zadan okreslonym w zataczniku
nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu (wersja papierowa, EZD, e-Doreczenia).”.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

PREZYDENT WROCLAWIA

Jacek Sutryk



