SCHEMATY PROCEDUR KONTROLI I PROCEDUR SPRAWDZAJACYCH
STOSOWANYCH PRZEZ ORGAN ZEZWALAJACY W GMINIE WROCLAW
W ZWIAZKU ZE SPRZEDAZA NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1480) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obstugujacego organ ogdlny schemat tych procedur kontroli, ktéore wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa. Organ zezwalajacy (Prezydent Wroctawia) publikuje zatem na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Wroctawia ponizsze schematy:

Weryfikacja oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
oraz weryfikacja optat wnoszonych za korzystanie z zezwolen

1. Podstawy prawne:
1) art. 50 § 1 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691),
2) art. 11! ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2023 r. poz. 2151).

2. Zakres podmiotowy:
1) przedsiebiorcy zobowigzani do skfadania oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych,
2) przedsiebiorcy zobowigzani do wnoszenia optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych.

3. Zakres przedmiotowy:

1) weryfikacja terminowosci sktadania oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych, tj. ocena dochowania przez przedsiebiorce terminu materialnego
okreslonego w ustawie,

2) weryfikacja prawidtowosci ztozonych oswiadczen, tj. ocena zgodnosci z prawdq danych
zawartych w o$wiadczeniu o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych,

3) weryfikacja terminowosci wniesienia opfaty za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena
dochowania przez przedsiebiorce terminu materialnego okreslonego w ustawie,

4) weryfikacja prawidtowosci wniesienia optaty za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena czy
optata za korzystanie z zezwolenia dokonana zostata w wysokosci okreslonej w przepisach
ustawy.

4. Tryby weryfikacji:
1) Biezacy monitoring wszystkich zezwolen waznych w danym roku kalendarzowym,
2) Weryfikacja szczegdtowa na podstawie Planu weryfikaciji.

5. Schemat procedury:



[ Zestawienie aktywnych zezwoleri na sprzedaz napojéw alkohelowych
*Biezqcy monitoring - przygotowanie listy zezwolen wainych v danym roku kalendarzowym, ktére wymagajq
zloZenia oswiadczenia o wartosci sprzedaZzy oraz wniesienia oplaty
*\Weryfikacja szczegolowa - sporzadzenie listy zezwolen, ktére poddane zostang szczeglolowej analizie na
podstawie materialow Zrodlowych

Weryfikacja oswiadczen o wartosci sprzedazy wg listy zezwolen waznych w danym roku kalendarzowym
*Biezacy monitoring - Sprawdzenie wykazu zlozonych oswiadczen o wartosd sprzedazy napojow alkoholowych za
rok poprzedni

*BieZqcy monitoring - Wprowadzenie danych z oswiadczen do programu komputerowego wyspecjalizowanego do
| gromadzeniai przetwarzania tych danych

’"Wervfikacja 1, 2i 3 raty oplaty za korzystanie z zezwoleri wg listy zezwolerit waznych w danym roku
kalendarzowym

*Biezqcy monitoring - Sprawdzanie wykazow sporzadzonych przez Wydzial Ksiegowosci UMW zawierajacych
whniesione oplaty

*Biezqcy monitoring - Wprowadzenie danych z wykazéow oplat sporzadzonych przez Wydzial Ksiegowosc UMW do
programu komputerowego wyspecjalizowanego do gromadzeniaiprzetwarzania tych danych

-
/" Weryfikacja szczegbtow a - ocena prawdziwosci o$wiadczen i prawidiowosci wysokosci wniesionej optaty
moie zostac przeprowadzona m.in. w oparciu o nastepujace dokumenty:

soswiadczenie przedsiebiorcy dotyczace sposobu wyliczenia wykazanych w oswiadczeniu wartosci sprzedazy
poszczegolnychrodzajéow napojéw alkoholowych: do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na piwo, powyzej4,5% do
18% zawartosci alkoholu {z wyjatkiem piwa) oraz powyzej18% zawartosci alkoholu uzyskanych, w danej
placéwce handlowej lub uslugowej, wroku zaktory zlozone zostato oswiadczenie;

szlozone przez przedsiebiorce rachunkowe wyliczenia deklarowanych wartosci sprzedazy poszczegolnych
rodzajow napojow alkoholowych lub zestawienia rzeczywistych wartosci sprzedazy wygenerowane z
licencjonowanych programéw informatycznych rejestrujacych obrét towarami;

eraporty sprzedazy wedlug grup towarowych rejestrujqce rzeczywiste wartosci sprzedazy, wygenerowane z kasy
fiskalnej;

szestawienia dokonanych zakupéw poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych z wyszczegdélnieniem
numeru faktur VAT i wartosci zakupu alkoholi w cenach sprzedazy brutto;

ezestawienia remanentowe {remanent poczatkowy i koncowy) sporzadzone na podstawie spisu z natury
towarow na dzien 31.12. roku poprzedniegoi dzien 31.12 roku podlegajacego weryfikacji;

soswiadczenie dotyczace wysokosci usrednionych marz procentowych stosowanych dla poszczegolnychrodzajow
napojow alkoholowych;

Q:Iokumentx,r irodlowe

-

Zakonczenie postepowania sprawdzajacego

oW przypadku stwierdzenia zgodnosc danych zawartych w oswiadczeniu, prawidlowosci wniesienia oplaty oraz
terminowego wywiqzania sie przez przedsiebiorce z ohowigzkdw - zakonczenie czynnosci;

«\W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci dotyczacych: wysokosci oplaty lub uchybienia terminom ustawowym
-wydanie decyzji administracyjnej potwierdzajacej wygasniecie zezwolen z mocy prawa;

W przypadku stwierdzenia niepravdziwych danych w oswiadczeniu o wartosci sprzedazy - mozliwosc
zastosowania sankcji w postaci wydania decyzji administracyjnejw sprawie cofniecia zezwolen, skutkujacej
trzyletniq karencjq w ubieganiu sie o wydanie nowego zezwolenia.




Kontrola przestrzegania zasad i warunkow
prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych,
w tym kontrola godzin sprzedazy napojow alkoholowych

Podstawy prawne:

1) art. 18 ust. 8 i art. 183 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151)

2) rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz.
1480),

3) uchwata Nr XXIII/435/25 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 11 wrzesnia 2025 r. w sprawie
ograniczenia sprzedazy napojow alkoholowych w godzinach nocnych (Dz. Urz. Woj. Dol.
z 2025 poz. 3906 z p6zn. zm.)

Zakres podmiotowy:

1) przedsiebiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia
poza miejscem sprzedazy;

2) przedsiebiorcy prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia
W miejscu sprzedazy;

3) przedsiebiorcy posiadajacy zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, ktdrych
dziatalno$¢ polega na dostarczaniu zywnoséci na imprezy zamkniete organizowane w czasie
i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartg z him umowe.

Zakres przedmiotowy:

1) zaopatrywanie sie w napoje alkoholowe u producentéw i przedsiebiorcéw posiadajacych
odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowg napojéw alkoholowych;

2) posiadanie tytutu prawnego do korzystania z lokalu, stanowigcego punkt sprzedazy;

3) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zezwoleniem tylko przez
przedsiebiorce w nim oznaczonego i wytgcznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu;

4) zgodnos¢ danych zawartych w zezwoleniu ze stanem faktycznym;

5) terminowos¢ realizacji obowigzku informacyjnego;

6) przestrzeganie innych zasad i warunkow okreslonych przepisami prawa.

Tryby kontroli:
1) Kontrola planowana;
2) Kontrola interwencyjna (dorazna).

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w zwiazku z korzystaniem z
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych - sporzadzana cyklicznie identyfikacja
obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko wystgpienia naruszenia
przepisow jest najwieksze.

Schemat procedury:



4 )
Etap |
sKontrola planowana - Przeprowadzana po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dzialalnosci
gospodarczej
sKontrolainterwencyjna - Przeprowadzana w przypadkach okreslonych w art. 47 ust 2
ustawy Prawo przedsiebiorcow
. J

4 N

Etap I

sKontrolaplanowana/ interwencyjna - Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli
*Wyjatek - Odstapienie od zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, w przypadku
wystapienia przestanek okreslonych v art.48 ust. 11 ustawy Prawo przedsiebiorcow

. J

4 )
Etap Il
*Doreczenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przedsiebiorcy lub osobie przez
niego upowaznioneji okazanie legitymacji sluzbowej
*Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresiei czasie okreslonym w upowaznieniu
do przeprowadzenia kontroli, zakonczone sporzadzeniem protokolu kontroli
*Przekazanie przedsiebiorcy protokotu kontroli
. J

4 N

Etap IV

*Postepowanie pokontrolne {(wnioski, zawiadomienia, informacje, postepowania
administracyjne)




Ogledziny lokalizacji punktéw sprzedazy
objetych wnioskami o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

Podstawy prawne:

1) art. 75 8§ 1iart. 79 § 1 i 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2025 r. poz. 1691),

2) art. 14 lub art. 18 ust. 3b ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151).

Zakres podmiotowy:
Przedsiebiorcy sktadajacy wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

Zakres przedmiotowy:
Lokalizacja punktu sprzedazy w zwigzku z przepisami ustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi

Tryby weryfikacji:
Biezacy monitoring wszystkich wnioskow o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych. Procedura o charakterze pomocniczym.

Schemat procedury:

Analiza lokalizacji punktu sprzedazy w oparciu o dane
wynikajace z wniosku o wydanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz na podstawie ztozonych
wraz z wnioskiem zatgcznikow

W przypadku wystapienie potrzeby przeprowadzenia
ogledzin lokalizacji punktu sprzedazy, skierowanie do
strony postepowania zawiadomienia o miejscu i
terminie przeprowadzenia ogledzin

Przeprowadzenie dowodu z ogledzin utrwalanych w
postaci protokotu oraz materiatu zdjeciowego




