01.12.2025/4205

OGLOSZENIE ZAMIARU ZLECENIA REALIZACII ZADANIA
PUBLICZNEGO W ROKU 2026

Organizator konkursu: Gmina Wroctaw, reprezentowana przez Prezydenta

Wroctawia.

Tytut zadania publicznego: PROMOCJA WROCLAWIA
POPRZEZ ORGANIZACIE I PROWADZENIE
PUNKTOW INFORMACII TURYSTYCZNEJ

1. Adresaci konkursu

Konkurs skierowany jest do podmiotéw - zgodnie z artykutem 221 ustep 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (zwanych dalej

,Oferentami”).

Uwaga: Oddzialy terenowe nieposiadajace osobowosci prawnej
sktadajq oferte za posrednictwem jednostki nadrzednej posiadajacej
osobowosc¢ prawng, wskazujgc w ofercie oddziat upowazniony do

bezposredniej realizacji zadania.

2. Forma zadania publicznego

Dofinansowanie

3. Cel zadania publicznego

1. Promocja Wroctawia poprzez prowadzenie profesjonalnych punktéw
informacji turystycznej, ktore zapewnig wysokiej jakosci obstuge

turystéw i mieszkancow.



2. Zwiekszenie dostepnosci rzetelnych informacji o atrakcjach miasta,
wzmocnienie wizerunku Wroctawia jako destynacji turystycznej oraz

wzrost satysfakcji odwiedzajqcych.

4. Termin realizacji zadania

Rozpoczecie realizacji: od 1 stycznia 2026
Zakonczenie realizacji: do 31 grudnia 2026
Uwaga: Rzeczywisty okres realizacji zadania wskazany w ofercie musi

miesci¢ sie w tych ramach czasowych.

5. Miejsce realizacji

Wroctaw / Polska / Zagranica

6. Srodki przeznaczone na realizacje zadania

Planowana kwota dotacji w roku 2026: do wysokosci 600 000,00 ziotych.
Ostateczna kwota dotacji zostanie ustalona na podstawie projektu budzetu
na rok 2026 lub po jego uchwaleniu przez Rade Miejskgq Wroctawia oraz
ztozonych ofert.

Kwota dotacji na zadania tego samego rodzaju w roku 2025: 300 000,00

Ztotych.
7. Opis zadania publicznego

W ramach realizacji zadania nalezy:

1. Zorganizowac i prowadzi¢ punkty informacji turystycznej w
strategicznych lokalizacjach miasta - preferencyjnie na Dworcu
Gtéwnym PKP oraz w Porcie Lotniczym im. Mikotaja Kopernika -
zapewnhiajac ich funkcjonowanie przez co najmniej 8 godzin dziennie, 7
dni w tygodniu, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych, w godzinach

dostosowanych do natezenia ruchu turystycznego.



2. Zapewni¢ kompleksowgq, sprawng, uprzejmg i profesjonalng obstuge
turystow i mieszkancow, udzielajac dostosowanych do potrzeb i
sytuacji klienta informacji o atrakcjach, wydarzeniach, walorach
turystycznych oraz infrastrukturze Wroctawia.

3. Zatrudni¢ wykwalifikowany personel posiadajgcy wiedze o miescie,
umiejetnosci komunikacyjne i kompetencje jezykowe, gwarantujgce
wysoki standard obstugi.

4. Wspotpracowac z podmiotami rynku turystycznego, takimi jak m.in.
przewodnicy, piloci wycieczek, zarzadcy atrakcji, hotelarze,
restauratorzy oraz organizacje pozarzadowe, w celu wymiany
aktualnych informacji i wspdlnej promocji miasta.

5. Dbad o systematyczng wymiane informacji pomiedzy prowadzonymi
punktami oraz utrzymywac wspotprace z innymi centrami i punktami
informacji turystycznej i kulturalnej na terenie Wroctawia.

6. Dystrybuowa¢ materiaty promocyjne (mapy, przewodniki, foldery,
gadzety) oraz aktualizowac oferte informacyjng we wspotpracy z
instytucjami kultury i branzg turystyczna.

7. Monitorowac jakos¢ ustug i zbierac opinie uzytkownikéw w celu
ciggtego doskonalenia dziatalnosci punktéw.

8. Organizowac wizyty studyjne dla przedstawicieli branzy turystycznej,
dziennikarzy i influenceréow, majace na celu prezentacje oferty
turystycznej i kulturalnej Wroctawia oraz budowanie jego pozytywnego
wizerunku w kraju i za granica.

9. Zapewnic¢ i koordynowac ustugi towarzyszace realizacji wizyt
studyjnych, takie jak: ustugi gastronomiczne, hotelarskie i

transportowe oraz innych.

Adresatami zadania sg turysci odwiedzajgcy Wroctaw oraz mieszkancy
miasta. Realizacja zadania przyczyni sie do rozwoju ruchu turystycznego,

poprawy dostepnosci informacji, zwiekszenia satysfakcji odwiedzajacych oraz
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wzmocnienia wizerunku Wroctawia jako przyjaznego, nowoczesnego i

atrakcyjnego miasta turystycznego.

8. Warunki realizacji zadania publicznego

1) Wymagania ogodlne wobec Oferenta

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Prowadzenie dziatalnosci w sferze zadania publicznego objetego
zamiarem zlecenia, ktérej zakres zostat wyodrebniony w statucie lub
innym akcie wewnetrznym.

Posiadanie niezbednej bazy lokalowej (wtasnej/uzyczonej/najmowanej)
do realizacji zadania (nalezy opisa¢ w czesci IV.2 oferty).
Koordynacja zadania nie moze by¢ zlecona firmie zewnetrznej ani
osobie fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie
objetym zleceniem.

Monitorowanie liczby odbiorcow (na przyktad widz i/lub stuchacz
i/lub uczestnik i tym podobne), aby moc te dane podac w
sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

Zadania realizowane w ramach dziatalnosci gospodarczej Oferenta nie
bedg finansowane z budzetu Gminy Wroctaw.

Podmiot realizujgcy zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednig liczbe
pracownikéw, aby zagwarantowac wysoka jakos$¢ obstugi klientéw w
Punktach Informacji Turystycznej.

Podmiot realizujacy zadanie zapewni wysoko wykwalifikowanych
pracownikéw uczestniczgcych w realizacji zadania — wymagana jest
szczego6towa znajomosc¢ zagadnien lokalnego rynku turystycznego,
preferowane wyksztatcenie kierunkowe lub kilkuletnie doswiadczenie w
branzy turystycznej.

Podmiot realizujacy zadanie zobowigzuje sie przeszkoli¢ pracownikéw z
zakresu: profesjonalnej obstugi klienta, sposobdw promocji waloréw i

atrakcji turystycznych Wroctawia. Podmiot realizujacy zadanie



zobowigzuje sie zapewni¢ pracownikom kursy aktualizujgce wiedze

(minimum jeden kurs w danym roku kalendarzowym).

i) Podmiot realizujacy zadanie zobowigzany jest do zapewnienia
stosownego stroju wszystkim pracownikom Punktow Informacji
Turystycznej.

j) Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest zapewnié¢ wszystkim
pracownikom Punktow Informacji Turystycznej imienne identyfikatory
z logotypem visitwroclaw.eu. Identyfikatory powinny by¢ noszone w
widocznym miejscu.

k) Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzuje sie do opracowywania
jednolitych projektow i wydruku materiatow promocyjno-
informacyjnych o Wroctawiu w jezyku polskim oraz w réznych jezykach
obcych (wersje jezykowe uzgadniane w trybie roboczym z
pracownikami Zespotu ds. Turystyki Wydziatu Promocji Miasta i
Turystyki Urzedu Miejskiego Wroctawia.

|) Zobowigzuje sie podmiot realizujgcy zadanie do kazdorazowej
konsultacji merytorycznej opracowanych materiatéw promocyjno-
informacyjnych z pracownikami Zespotu ds. Turystyki Wydziatu
Promocji Miasta i Turystyki Urzedu Miejskiego Wroctawia.

m)Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest do:

a) zapewnienia statej ekspozycji bezptatnych materiatéw promocyjno-
informacyjnych o Wroctawiu i najblizszej okolicy, w tym
dostarczonych przez Gmine Wroctaw;

b) udostepniania bezptatnych wydrukéw zawierajacych informacje
turystyczne, w szczegdlnosci o ustugach, atrakcjach, podmiotach,
wydarzeniach, ktére stanowig przedmiot zainteresowania turystéw
i mieszkancow;

c) udzielania turystom i mieszkancom rzetelnej, wszechstronnej

informacji o ofercie turystycznej miasta: bezposrednio,



d)

f)

9)

h)

i)

k)

telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej oraz za
posrednictwem wiasnych, dostepnych kanatéw informacyjnych, w
tym portali spotecznosciowych;

statego dostepu do informacji poprzez zapewnienie dostepu do
katalogu podstawowych informacji, rowniez po zamknieciu - forma
dowolna, np. witryna, stojak z materiatami, ekran;

monitorowania potrzeb zgtaszanych przez klientdw informacji
turystycznej;

gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych ruchu
turystycznego w Punktach Informacji Turystycznej oraz wydanych
materiatow;

dbania o systematyczng wymiane posiadanych informacji
pomiedzy prowadzonymi Punktami Informacji Turystycznej i
utrzymywania kontaktow z innymi turystycznymi i kulturalnymi
centrami informacji na terenie Wroctawia;

organizacji i wyposazenia Punktow Informacji Turystycznej m.in. w
meble biurowe, stanowiska komputerowe ze statym dostepem do
internetu, telefony, stojaki do prezentacji materiatow promocyjno-
informacyjnych oraz inne (preferowany ujednolicony wystrdj
Punktow);

aranzacji Punktow i obrendowania w znaki promocyjne i
informacyjne miasta;

wyposazenie Punktow w ekrany, na ktérych bedg wyswietlane
filmy, prezentacje multimedialne oraz inne materiaty graficzne;
obstugi wizyt studyjnych w ilosci i w zakresie ustalonym z
pracownikami Zespotu ds. Turystyki Wydziatu Promocji Miasta i
Turystyki Urzedu Miejskiego Wroctawia;

publikacji reklam w prasie branzowej zwigzanej z turystyka oraz na

portalach internetowych.



2) Wymagania dotyczace oferty

a)

b)

d)

f)

Zaktadane cele i przewidywane rezultaty (czesc¢ I1.5 oferty):
Nalezy opisa¢ bezposrednie efekty zadania (produkty, ustugi) wraz z
opisem narzedzi ewaluacyjnych stuzacych ich pomiarowi.

Plan i harmonogram dziatan (czes¢ I1.7 oferty): powinien zawierac
odpowiedzi na pytania: co bedzie robione, kiedy, kto bedzie to
realizowat, uwzglednienie ewentualnych przerw. W wierszu ,,opis”
nalezy podac¢ rowniez konkretne liczby, ktére pokazujq skale
planowanych dziatan, zgodnie z kosztorysem. Przyktadowo: liczba
godzin zajec, liczba uczestnikdw dziennie, miesiecznie lub rocznie,
wskaznik frekwencji, minimalna i maksymalna liczba odbiorcéw, liczba
wykonanych $wiadczen.

Zlecanie czesci zadania (czes¢ I1.7 oferty): Informacje

o planowanym zleceniu czesci zadania innemu podmiotowi nalezy
umiesci¢ w kolumnie ,Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowy”. Ocena zasadnosci zlecenia podlega
opiniowaniu komisji konkursowej.

Kalkulacja kosztow (czes¢ II1.1 i II1.2 oferty): Sporzadzi¢ na rok
2026.

Wypetnienie oferty: Wszystkie pozycje muszg by¢ wypetnione (lub
wpisane ,nie dotyczy”).

Kadra: Pracownicy powinni posiada¢ znajomos¢ minimum dwadch
jezykow obcych w stopniu komunikatywnym, preferowany jezyk

angielski i jezyk niemiecki.

3) Pozostate warunki

1)

Zmiany w umowie: Wymagajg pisemnego aneksu pod rygorem

niewaznosci.



2)

3)

4)

5)

Informacja publiczna: Obowigzek udostepniania zgodnie z artykutem
4a-4c ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosSci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Przeciwdziatanie przestepczosci na tle seksualnym: Obowigzek
przestrzegania ustawy z 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (szczegdlnie artykut
21) ,przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed
dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem,
edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub
realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich lub z opiekg nad
nimi na pracodawcy lub innym organizatorze takiej dziatalnosci oraz na
osobie, z ktérg ma by¢ nawigzany stosunek pracy lub ktéra ma by¢
dopuszczona do takiej dziatalnosci, cigzg obowigzki okreslone w ust. 2-
8",

Zadanie winno byc¢ realizowane z dbatoscig o rowne traktowanie
wszystkich uczestnikéw, w tym w szczegolnosci o zapewnienie
dostepnosci zadania dla os6b ze szczeg6lnymi potrzebami,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Informacje o
sposobie spetnienia tych warunkéw nalezy zamiesci¢ w czesci IV.4
~Informacje dodatkowe” oferty. Brak informacji jest jednoznaczne
z odrzuceniem merytorycznym. Szczego6ty w Zalgczniku numer 2.
Ochrona przed hatasem: nie bedq dotowane gtosne wydarzenia
(nagtosnienie, pokazy pirotechniczne) na terenach otwartych lub

w obiektach niezabezpieczonych przed emisjg dzwieku na zewnatrz

w godzinach 24:00-7:00.

6) Dziatania proekologiczne: w trakcie realizacji zadania nalezy dazy¢ do:



A. Zastepowania jednorazowych naczyn i sztu¢cow plastikowych

wielorazowymi lub ekologicznymi.

B. Korzystania z cateringu w opakowaniach biodegradowalnych lub

wielokrotnego uzytku.

C. Rezygnaciji z plastikowych toreb i opakowan.

9. Koszty realizacji zadania publicznego

1) Zasady ogodlne kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatki finansowane z dotacji muszg byc¢:

a.
b.

oo a o

Niezbedne do realizacji zadania.

Racjonalne, efektywne i zgodne z zasadami efektywnego
zarzadzania finansami.

Faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania.
Odpowiednio udokumentowane.

Zgodne z zatwierdzong kalkulacjg kosztow.

Przeznaczone tylko na cele zwigzane z zadaniem i na potrzeby

jego adresatéw.

Przesuniecia miedzy pozycjami kosztéw:

a.
b.

Dopuszczalne do 15% wartosci pozycji bez pisemnej zgody.
Przesuniecia powyzej 15% wymagajq pisemnego, uzasadnionego

whniosku i zgody Gminy Wroctaw.

2) Przyktadowe koszty kwalifikowalne (finansowane z dotacji)

A. Koszty merytoryczne:

a.
b.

C.

wynagrodzenia pracownikow merytorycznych,

ubezpieczenie uczestnikow i realizatoréw,

opracowania graficzne materiatow informacyjno - promocyjnych,

. publikacje reklam,

. ustugi gastronomiczne,



m.

n.

ustugi noclegowe,

. ustugi transportowe,

. ustugi przewodnickie,

zakup materiatéw reklamowych/gadzetow,

artykuty spozywcze,

. bilety wstepu,

wynajem sal
promocja,

inne, wynikajace ze specyfiki zadania.

B. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty

administracyjne:

a.

> Qe ™ 0o a o0 o

—.

obstuga ksiegowa zadania (z dotacji mozna finansowac wytgcznie
wynagrodzenie za prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej zadania, zgodnie z ustawq

o rachunkowosci, umozliwiajacej identyfikacje operacji),

. ustugi telekomunikacyjne (na przyktad: abonament, rozmowy),

internet,

materiaty biurowe,

zakup odziezy firmowej,

sprzatanie,

zakup Srodkow czystosci.

optaty pocztowe

wynagrodzenie koordynatora zadania,

ewaluacja,

. koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami (katalog w zatgczniku numer 2),
koszty eksploatacyjne lokalu (proporcjonalnie do czesci

wykorzystywanej na zadanie),
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m. zakup drobnego wyposazenia (tylko w uzasadnionych
przypadkach opisanych w ofercie),
n. inne, wynikajace ze specyfiki zadania.
3) Koszty niekwalifikowalne (ktoére nie mogq byc¢ finansowane z

dotacji)

a. zakup gruntéw, budowa/zakup budynkow lub lokali,

b. zakup srodkow trwatych,

c. inwestycje, remonty i adaptacje pomieszczen niebedacych
wiasnoscig gminy Wroctaw,

d. odpisy amortyzacyjne,

e. ryczatty (na przykfad: na jazde po miescie), abonamenty

telekomunikacyjne (jesli nie wymienione jako kwalifikowalne),

karty telefoniczne, jesli nie mozna ich jednoznacznie przypisac

do zadania,

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

tworzenie funduszy kapitatowych,

o a o

badania naukowe, analizy, studia,

przyznawanie dotacji lub stypendiow,

j. dotowanie przedsiewzie¢ juz dofinansowywanych z budzetu
miasta lub jego funduszy celowych,

k. pokrycie deficytu, refundacja wczesniejszych kosztow, rezerwy,

|. podatek vat, od ktorego przystuguje prawo do odliczenia; inne
podatki (z wyjatkiem podatku dochodowego od 0sdéb fizycznych i
optat za wywdz nieczystosci),

m. koszty zwigzane z biezgcq dziatalnoscig oferenta (na przykitad
odpisy z Krajowego Rejestru Saqdowego, pieczatki),

n. nabywanie uprawnien i kwalifikacji (chyba ze specyfika zadania

tego wymaga i jest to koszt kwalifikowalny),

0. nagrody pieniezne, premie dla realizatorow zadania,
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p. koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami,
wewnetrznymi notami (chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig
inaczej),

g. kary, mandaty, odsetki,

r. koszty proceséw sadowych,

s. koszty nieekologicznych jednorazowych naczyn, sztuécow,
opakowan cateringowych, plastikowych toreb.

Uwaga: Zakaz podwdjnego finansowania wydatku ze srodkow publicznych.

10. Warunki skltadania ofert

a. Oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedng oferte. Ztozenie
wiekszej liczby ofert skutkuje odrzuceniem wszystkich.
b. Oferty nalezy wypetni¢ i wygenerowacd elektronicznie za pomoca
aplikacji NGO GENERATOR.
c. Wydrukowang z NGO GENERATOR oferte, podpisang przez osoby
upowaznione, nalezy ztozy¢ w wersji papierowej (kazda strona
w formacie A4, napisana w jezyku polskim) w Wydziale
Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia,
ul. Gabrieli Zapolskiej 4, pokdj 120. Kontakt w przypadku
braku mozliwosci wejscia do Urzedu: (71) 777 86 68.
Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznania dotacji.
Oferty, ktdre przeszty pozytywnie weryfikacje formalng, podlegaja ocenie

merytorycznej i wyborowi.

11. Zataczniki do oferty
1) Zataqczniki dotyczace Oferenta (obligatoryjne)

Nalezy ztozy¢ w Wydziale Partycypacji Spotecznej (adres jak wyzej) wraz

z ofertg lub przed jej ztozeniem.
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Wazne: Wszystkie dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ oryginatami lub
kserokopiami poswiadczonymi za zgodnos$c¢ z oryginatem na kazdej stronie

przez upowaznione osoby.

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (na przykfad: Krajowy Rejestr
Sadowy, ewidencja wiasciwego starosty, zaswiadczenie wtasciwych

witadz koscielnych) potwierdzajacy status prawny oferenta.

W przypadku podmiotdw zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze
Sadowym dopuszczalny jest rowniez wydruk z informacji
odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych

publicznych zakfaddéw opieki zdrowotnej.

Oferenci, majacy siedzibe we Wroctawiu a bedacy uczniowskimi
klubami sportowymi, klubami sportowymi dziatajagcymi w formie
stowarzyszen i ktorych statuty nie przewidujgq prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej oraz stowarzyszenia zwykte nie muszg sktadac takiego

odpisu.

2. Jesli oferent nie ma siedziby we Wroclawiu - nalezy dotgczy¢ statut
lub regulamin. Statut podmiotéw wpisanych do Krajowego Rejestru
Sadowego musi by¢ zaakceptowany przez Sad - wzmianka o wpisie
statutu do Krajowego Rejestru Sadowego powinna by¢ widoczna w tym
rejestrze. Statut/Regulamin podmiotéw wpisywanych do ewidencji
wiasciwego starosty musi by¢ dokumentem, ktéry zostat
zaakceptowany przez staroste i wpisany do wiasciwej ewidenciji.

3. Spotki akcyjne i z 0.0. muszg dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace
brak prowadzenia przez nich dziatalnosci nastawionej na zysk oraz

przeznaczanie catosci dochodu na realizacje celéw statutowych
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i nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich czionkéw,
udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikow.

Oddziaty terenowe bez osobowosci prawnej - petnomocnictwo
zarzadu gtdwnego. Zawierajgce wyrazne umocowanie do
podejmowania dziatan zwigzanych z ubieganiem sie o dotacje.

. Petlnomocnictwa (nienotarialne) wymagajq optaty skarbowej (17
ztotych), ptatnej na podany rachunek bankowy numer 82 1020 5226
0000 6102 0417 7895

2) Zataczniki formalne dotyczace oferty i zadania (obligatoryjne)

Oswiadczenie Oferenta (Zalacznik numer 3):

a. O byciu wtascicielem rachunku bankowego wskazanego w ofercie
oraz zobowigzaniu do jego utrzymania, nie krocej niz do chwili
dokonania ostatecznych rozliczert z Gming Wroctaw.

. O posiadaniu przez realizatoréw uprawnien i kwalifikacji, koniecznych
do realizacji zadania.

. O posiadaniu tytutu prawnego do lokalu i spetnianiu przez lokal
wymogow zgodnych z obowigzujacymi przepisami, w tym miedzy
innymi prawa budowlanego, przeciwpozarowego i sanitarno-
epidemiologicznego.

. O niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw.

. O mozliwosci prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci.

f.O zapoznaniu sie i przestrzeganiu ustawy o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym.

g. O posiadaniu Polityki Ochrony Matoletnich.
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h. O zapoznaniu sie i przestrzeganiu ustawy o zmianie Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego.

i. O zapoznaniu sie z trescig zamiaru zlecenia zadania publicznego.
3) Zataczniki merytoryczne (jesli wymagane specyfika konkursu)

Nie dotyczy
4) Zataczniki nieobligatoryjne

1) Pisemne rekomendacje.
2) Inne dokumenty mogace miec znaczenie przy ocenie oferty (na listy
intencyjne, kopie uméw o wspdtpracy).

12. Wymogi formalne — podsumowanie (checklista)

Oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych, jesli nie bedzie
spetniata jednego lub wiecej z wymienionych elementow:

1. Ztozono wiecej niz jedng oferte.

2. Ztozono oferte na wzorze niezgodnym z zatgcznikiem numer 1 do
ogtoszenia zamiaru zlecenia.

3. Nie ztozono oferty w wersji papierowej (kazda strona w formacie A4,

napisana w jezyku polskim).

Nie ztozono jej w terminie.

Nie wypetniono wszystkich wymaganych pdl w ofercie.

Ztozyt jg podmiot nieuprawniony.

N o s

Nie dotgczono wszystkich wymaganych dokumentéw i oSwiadczen
(zgodnie z punktem 11 podpunkt 1 oraz 2).
8. Nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji

Oferenta.

13. Kryteria oceny merytorycznej ofert i wybor ofert

Komisja konkursowa opiniuje oferty przyznajac punkty (maksymalnie 100

punktow na cztonka komisji):
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1. Wartos¢ merytoryczna oferty (maksymalnie 65 punktow):

A. Mozliwosc¢ realizacji zadania przez Oferenta (0 - 1) - uzyskanie
0 punktow w tym podkryterium skutkuje odrzuceniem
merytorycznym.

B. Spojnosc¢ celu zadania z oferta - w tym m.in. merytoryczna
wartosé¢ przedsiewziecia, wymierne korzysci dla spotecznosci lokalnej,
zasieg oddziatywania przedsiewziecia- (0 - 30) — uzyskanie O
punktéw w tym podkryterium skutkuje odrzuceniem merytorycznym.
W tym kryterium uwzgledniana bedzie réwniez dotychczasowa
wspotpraca z Gming Wroctaw w tym: rzetelnos¢, terminowosc i
sposdb rozliczenia dotacji otrzymanych w poprzednich latach.

C. Zasoby kadrowe i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
bedzie realizowane zadanie publiczne (0 - 20).

D. Zasoby rzeczowe oferenta (0 - 10)

E. Zapewnienie rownego traktowania i dostepnosci dla osdb ze
szczegolnymi potrzebami (0 - 4) — uzyskanie 0 punktow w tym
kryterium skutkuje odrzuceniem merytorycznym.

2. Kalkulacja kosztow (facznie 35 punktow):
A. Czytelnosc¢ i adekwatnosc¢ kosztow do dziatan (0 - 20)
B. Udziat srodkow finansowych wilasnych lub srodkow

pochodzacych z innych zrédet (0 - 15)

Wyboru oferty / ofert dokona Prezydent Wroctawia lub osoba

upowazniona.

14. Miejsce i sposdb skiadania dokumentéow

Adres: Sekretariat Wydziatu Partycypacji Spotecznej UM Wroctawia,
ulica Gabrieli Zapolskiej 4, I pietro, pokdj 120, 50-032 Wroctaw.

Kontakt telefoniczny (w razie problemdw z wejsciem): (71) 777 86 68.
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Oznaczenie koperty/teczki: Konkurs numer 4205- PROMOCJA
WROCLAWIA POPRZEZ ORGANIZACIE I PROWADZENIE
PUNKTOW INFORMACJII TURYSTYCZNEJ oraz nazwa i adres
Oferenta.

Przesytka pocztowa: Decyduje data wptywu do Wydziatu, nie data
stempla.

Skladanie osobiste: Mozliwos¢ uzyskania potwierdzenia wptywu na

wiasnej kopii oferty.

15. Osoby do kontaktu:

Sprawy formalne: Katarzyna Kuzminska,
katarzyna.kuzminska@um.wroc.pl, telefon (71) 777 93 70, ulica
Gabrieli Zapolskiej 4, I pietro, pokdj 135, 50-032 Wroctaw.

Sprawy merytoryczne: Anita Bagien e-mail:
anita.bagien@um.wroc.pl, tel. 71 777 86 47, 50-116 Wroctaw, Rynek -
Ratusz 7-9 pok. 8b

16. Terminy
1. Sktadanie ofert:
Do dnia 11 grudnia 2025 roku, do godziny 12:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.
2. Rozstrzygniecie konkursu:
Weryfikacja formalna: do dnia 15 grudnia 2025
Ocena merytoryczna i wybor ofert: do dnia 17 grudnia 2025
3. Ogloszenie wynikow:

Wyniki weryfikacji formalnej: do dnia 15 grudnia 2025 -

publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie Miasta, na
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tablicy ogtoszen Wydziatu Partycypacji Spotecznej, ulica Gabrieli
Zapolskiej 4, I pietro, pokdj 120, 50-032 Wroctaw.

Wyniki z oceny merytorycznej i wyboru ofert: do dnia 17
grudnia 2025 - publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie Miasta, na tablicy ogtoszern Wydziale Promocji Miasta i

Turystyki, Przejscie Zelaznicze 1, 50-107 Wroctaw, parter - wejscie

Uwaga: Oferty wraz z dokumentami nie beda zwracane.

17. Zastrzezenia organizatora konkursu

Gmina Wroctaw zastrzega sobie prawo do:

a. Odwotania konkursu bez podania przyczyny.

b. Zmiany wysokosci srodkéw na realizacje zadania w trakcie
trwania konkursu.

c. Negocjowania zakresu rzeczowego, wysokosci dotacji oraz
terminu realizacji zadania.

d. Negocjowania warunkow i kosztéw realizacji zadania oraz
dofinansowania niepetnego zakresu zadania.

e. Wyboru jednej oferty w ramach dostepnych $rodkéw.

f. Przesuniecia terminu weryfikacji formalnej i/lub merytorycznej

ofert.

18. Podstawa prawna konkursu

Nabor ofert ogtoszony jest na podstawie:

Uchwaty numer XVI/281/11 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 15
wrzesnia 2011 roku w sprawie okreslania trybu postepowania o
udzielenie dotacji z budzetu Miasta, sposobu jej rozliczania oraz
sposobu kontroli wykonania zadan zlecanych podmiotom niezaliczanym
do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu osiggniecia

zysku na zadania inne niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003
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roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst
jednolity).
19. Zataczniki do ogtoszenia:

a. Zafgcznik numer 1 — Wzér oferty
b. Zatacznik numer 2 - Informacje dotyczace zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

c. Zatgcznik numer 3 - Oswiadczenie oferenta
Wraz z oferta nalezy zlozy¢ zataczniki wymienione w punkcie 11
ogtoszenia.
Podpisata z upowaznienia Prezydenta Wroctawia: Monika Mazur -
Dyrektor Wydziatu Promocji Miasta i Turystyki, dnia
01.12.2025 roku.
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