Gmina Wroctaw
Urzad Miejski Wroctawia
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
51-163 Wroctaw, al. M. Kromera 44

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SWZ")

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie
pn.:

Dostawa fabrycznie nowych kserokopiarek cyfrowych sieciowych
na urbancard dla Urzedu Miejskiego Wroctawia wraz z petng

obstugq serwisowag

prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1320 ze zm.) i ponizej rownowartosci kwoty 221.000 euro

Znak postepowania: ZP/TP/77/2025/WOU

Wroctaw, dnia 28 pazdziernika 2025 r.
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I. NAZWA, ADRES ZAMAWIAJACEGO, DANE KONTAKTOWE
Gmina Wroctaw - Urzad Miejski Wroctawia

pl. Nowy Targ 1-8

50-141 Wroctaw

Prowadzacy postepowanie (adres do korespondenciji):

Wydziat Zamoéwien Publicznych

al. M. Kromera 44

51-163 Wroctaw

tel. 071 777 92 30

adres poczty elektronicznej: wzp.dz@um.wroc.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz
adres strony, na ktdorej udostepniane beda zmiany, wyjasnienia i
inne dokumenty:

https://portal.smartpzp.pl/umw

https://bip.um.wroc.pl//przetarqi/101

logowanie do platformy zakupowej:

https://portal.smartpzp.pl/umw/logowanie

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz.
7:45-15:45

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego
prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) zwanej dalej , ustawg Pzp”.

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzania
negocjacji.

3. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy
Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam
nieuregulowanych, przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2025 r,,
poz. 1071).
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4. Wymagania techniczne, ktore muszg spetnia¢ urzadzenia
informatyczne w celu korzystania z platformy zakupowej opisane
zostaty w Regulaminie korzystania z ustug Systemu (Regulamin Portalu
e-Ustug) na stronie internetowej pod adresem

https://portal.smartpzp.pl/umw w zaktadce e-learning dostepnej dla

wszystkich uzytkownikow Systemu oraz podczas rejestracji konta
Wykonawcy dla Wykonawcow.
Korzystanie z platformy zakupowej jest bezptatne.

6. Pelng obstuge techniczng platformy zakupowej swiadczy firma Smart
PZP. W przypadku ewentualnych probleméw technicznych prosimy o
kontakt z infolinig techniczng +48 22 123 77 97; e-mail:
pomoc@portalpzp.pl

Godziny pracy infolinii: 7:00-17:00 (w dni robocze); po godzinie 17:00
wsparcie techniczne udzielane jest za posrednictwem maila:

pomoc@portalpzp.pl

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa 15 szt. fabrycznie nowych
kserokopiarek cyfrowych sieciowych na urbancard dla Urzedu
Miejskiego Wroctawia wraz z petng obstugq serwisowaq.

2. Dostawa obejmuje transport przedmiotu zamowienia do
Zamawiajacego, roztadunek, wniesienie, zainstalowanie urzadzen we
wskazanych pomieszczeniach Urzedu Miejskiego Wroctawia oraz
przeszkolenie uzytkownikow urzadzen w godzinach pracy Urzedu.

3. Szczegotowe wymogi, parametry techniczne oraz zestawienie
wyposazenia nabywanych kserokopiarek zostaty okreslone w
Zatacznikach nr 3 i 3A-3E do SWZ.

4. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg wypetnionych
Zatacznikow nr 3 i 3A-3E do SWZ - Wykaz parametréow technicznych i
wymagane wyposazenie kserokopiarek (dokumenty te nie podlegajq

procedurze ztozenia ani uzupetnienia — art. 107 ust. 3 ustawy Pzp).
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Nastepnie ww. zatgczniki bedg stanowity Zatgqcznik nr 1 do zawieranej

z wytonionym Wykonawcg umowy.

5. Petna obstuga serwisowa ww. kserokopiarek w okresie trwania
gwarancji obejmuje:

a) wszelkie czynnosci obstugowe i naprawcze oraz materiaty
eksploatacyjne zgodnie z zaleceniami producenta i zakresem
szczego6towo opisanym w karcie gwarancyjnej i instrukcji obstugi
kserokopiarek,

b) wymiane materiatéw eksploatacyjnych (w tym tonerow),
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania kserokopiarek
wymienionych w Zataczniku nr 3.

6. Zamawiajacy wymaga, aby wytoniony w niniejszym postepowaniu

Wykonawca:

a) posiadat przez okres trwania umowy aktualny dokument
autoryzacji (Swiadectwo, zezwolenie, licencje) lub umowe z
autoryzowang firmg, na wykonywanie czynnosci obstugowych i
naprawczych oferowanych kserokopiarek;

b) posiadat przez okres trwania umowy aktualne zezwolenie/decyzje
lub inne dokumenty na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania i transportu odpaddéw innych niz niebezpieczne, jak np.
zuzyte tonery lub musi posiada¢ wpis do rejestru posiadaczy
odpaddéw zwolnionych z obowigzku posiadania zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania i/lub transportu
odpadéw powstatych ze zuzytych toneréw;

Cc) wyznaczyt swojego przedstawiciela odpowiedzialnego za kontakty z
Zamawiajacym, z mozliwoscig fatwego kontaktu przez telefon, faks
oraz e-mail.

Powyzsze informacje i dokumenty, zobowigzany bedzie przedstawic

najpozniej przed zawarciem umowy.

7. W celu wykonania przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest w

szczegodlnosci do:
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a) Wykonawca musi udzieli¢ co najmniej 36 miesiecznej gwarancji na
dostarczone kserokopiarki, ktorej waznos¢ rozpoczyna sie od daty
odbioru.

b) Odbidr kserokopiarek zostanie dokonany po ich zainstalowaniu we
wskazanych pomieszczeniach Urzedu Miejskiego Wroctawia oraz po
przeprowadzeniu szkolenia uzytkownikéw urzgdzen w godzinach
pracy Urzedu. Odbior kserokopiarek zostanie potwierdzony
protokotem odbioru.

c) Ustugi serwisowe realizowane bedgq na podstawie zgtoszenia
telefonicznego, faksem lub e-mailem przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego w terminie do 1 dnia roboczego od dnia
otrzymania zgtoszenia przez Wykonawce.

d) Wykonawca bedzie wykonywat petng obstuge serwisowg zgodnie z
zaleceniami producenta i zakresem szczegdétowo opisanym w karcie
gwarancyjnej oraz instrukcji obstugi kserokopiarki, z wyjatkiem
dostawy papieru ksero.

e) Wykonawca gwarantuje stosowanie oryginalnych czesci i
materiatdow eksploatacyjnych objetych gwarancjg producenta.
Uzycie materiatdw eksploatacyjnych nie moze powodowac
ograniczen funkcjonalnosci dostarczonych kserokopiarek oraz
jakosci wydruku, wyspecyfikowanych w warunkach technicznych
producenta kserokopiarek.

f) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ksigzki obstugi
serwisowej dla kazdej kserokopiarki oddzielnie.

g) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego wad i ztej jakosci
wykonanej ustugi serwisowej, strony sporzadzg protokdt, w ktdrym
wskazg rodzaj i zakres stwierdzonych wad. W takim przypadku
Wykonawca zobowigzany jest dokonac usuniecia wad na wtasny
koszt w terminie do 2 godzin od chwili zgtoszenia.

h) W przypadku usuwania wad w terminie dtuzszym niz 2 godziny lub
wykonywania ustugi serwisowej przekraczajacej okres 1 dnia

roboczego Wykonawca na witasny koszt dostarczy kserokopiarke
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zastepcza o réwnowaznych parametrach technicznych. W takim
przypadku Zamawiajacy odstepuje od naliczania kar umownych.

i) Wykonawca dostarczy czesci zamienne i materiaty eksploatacyjne
na witasny koszt i ryzyko.

j) Wykonawca zobowigzany jest do zabrania i usuniecia na wtasny
koszt wszystkich wymienionych zuzytych czesci oraz materiatéw
eksploatacyjnych. Odpowiedzialnos¢ za ich zagospodarowanie
zgodnie z ustawg o odpadach z dnia 14 grudnia 2012 r. ponosi
Wykonawca.

k) Z tytutu wykonywania obstugi serwisowej Zamawiajacy bedzie
rozliczat sie comiesiecznie z Wykonawcg w kwocie odpowiadajgcej
iloczynowi sumy ilosci wykonanych kopii w miesigcu podlegajgcym
rozliczeniu (po odliczeniu ilosci kopii testowych wykonanych
podczas konserwacji lub napraw) i ceny jednostkowej netto za
wykonanie jednej sztuki kopii plus podatek VAT zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Kwota ta obejmuje wszystkie elementy
kosztowe, w tym wszelkie czynnosci obstugi serwisowej, czesci
zamienne i materiaty eksploatacyjne wynikajace z obstugi
serwisowej kserokopiarek oraz koszt transportu.

8. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz szczegotowe warunki
realizacji zamodwienia przedstawione zostaty w Zatgczniku nr 1 do SWZ
- Projekt umowy.

9. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy okresla nastepujace
warunki realizacji zamowienia, w zakresie zatrudniania pracownikéw
przez Wykonawce lub podwykonawce:

a) Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci w zakresie bezposredniego
kontaktu Zamawiajacy-Wykonawca oraz w zakresie wspdtpracy w
przypadkach pojawienia sie probleméw i uzgodnien w zakresie
realizacji przedmiotu zamowienia, w celu ich szybkiego
rozwigzywania, byty wykonywane przez osobe/-y zatrudniong na

podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
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26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 ze
zm.).

b) Osoby wykonujace czynnosci przy realizacji przedmiotu umowy sg
zatrudnione w liczbie oséb gwarantujacej prawidtowe wykonanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy.

c) Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajqcego bedzie przedstawiat
oswiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
oSwiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych osoéb, imion i nazwisk, rodzaju umowy o
prace i zakres obowigzkdéw pracownika oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy.

d) Wykonawca na kazde pisemne zadanie Zamawiajgcego w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zadania, zobowigzany bedzie do
przedstawienia Zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopii umowy/uméw o
prace 0sob wykonujacych w trakcie realizacji przedmiotu umowy
czynnosci, ktorych dotyczy oswiadczenie Wykonawcy. Kopia
umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

e) Wykonawca na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego w terminie
5 dni roboczych od dnia zadania, przedstawi Zamawiajgcemu
dowody odprowadzenia sktadek ZUS na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne za ostatni miesigc pracy pracownikéw.

10. Oznaczenie przedmiotu zamowienia we Wspdlnym Stowniku Zamédwien

(CPV):

Przedmiot gtdwny: 30121430-6 - Cyfrowe urzadzenia powielajace
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Dodatkowe przedmioty: 50313000-2 - Konserwacja i nhaprawa maszyn

reprograficznych

ZMIANY DO UMOWY

1.

Zmiana umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w granicach unormowania
art. 455 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych i pod rygorem niewaznosci wymaga formy pisemnego
aneksu, po podpisaniu przez obie Strony.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien umowy,
majacych charakter zmian nieistotnych, tj. nieodnoszacych sie do
kwestii, ktore podlegatyby ocenie podczas wyboru Wykonawcy, a takze
takich, ktérych wprowadzenie na etapie postepowania nie miatoby
wptywu na zmiane kregu podmiotéw, ktére ubiegajq sie oto
zamowienie lub doprowadzitoby do wyboru innej oferty niz pierwotnie.
Zamawiajacy przewiduje dokonanie istotnych zmian w umowie, o

ktérych mowa w §6 Projektu umowy.

INFORMACJA DOTYCZACA POWIERZANIA ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM

1.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc realizacji czesci przedmiotu
zamowienia przy udziale podwykonawcéw. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow w ofercie - jesli sg znane. Jednoczesnie Zamawiajacy
zastrzega, ze powierzenie wykonania czesci przedmiotu umowy
dotyczacg podwykonawcom jest niedopuszczalne w zakresie petnej
obstugi serwisowej tj. wszelkich czynnosci obstugowych i naprawczych
oraz materiatdéw eksploatacyjnych zgodnie z zaleceniami producenta i
zakresem szczegdtowo opisanym w karcie gwarancyjnej i instrukcji
obstugi kserokopiarek. Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawcy
czynnosci wymiany materiatéw eksploatacyjnych (w tym tonerdéw)

niezbednych do prawidtowego funkcjonowania kserokopiarek
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wymienionych w Zataczniku nr 3 do SWZ z wyjatkiem papieru ksero
(81 ust. 4 pkt 2 projektu umowy). Jednoczesnie Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos$¢ za prawidlowe serwisowanie urzadzen, réwniez w
czesci, ktérg powierzy podwykonawcy.

Zamawiajqcy zbada, czy nie zachodzg wobec podwykonawcy
niebedqcego podmiotem udostepniajgcym zasoby podstawy
wykluczenia, o ktédrych mowa w dziale VII SWZ. Wykonawca na
Zzgdanie Zamawiajgcego przedstawi o$swiadczenie, o ktorym mowa w
dziale IX pkt 1 SWZ w zakresie braku podstaw do wykluczenia
dotyczace tego podwykonawcy.

. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy
niebedqcego podmiotem udostepniajagcym zasoby zachodza podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit tego podwykonawce pod
rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci
zamowienia.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w
art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazacé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca,
na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

Powierzenie wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie

zamowienia.

IV. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamodwienia na czesci, ze wzgledu

na to, iz przedmiot zamdwienia jest jednorodny i wg swoich potrzeb
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3.

niepodzielny, a takze ze wzgledu na nadmierne trudnosci w
koordynowaniu kilku Wykonawcow realizujgcych poszczegdlne czesci
obstugi serwisowej zamiast jednego, ponadto brak podziatu
zamoéwienia na czesci powoduje, ze koszty state po stronie jednego
Wykonawcy sg proporcjonalnie mniejsze jesli przedmiot zamowienia
obejmuje wiekszg ilo$¢ dostawy wraz z petng obstugg serwisowg
kserokopiarek w poréwnaniu do kosztéw statych wiekszej liczby
Wykonawcédw. Decyzja ta nie narusza konkurencji poprzez
ograniczenie mozliwosci ubiegania sie Wykonawcom o zamoéwienie.
Zakres przedmiotu zamowienia jest mozliwy do zrealizowania przez
Wykonawcow z sektora MSP.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7
USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwien, o ktorych

mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu umowy:

1.
2.

dostawa kserokopiarek do 14 dni roboczych.
Wykonanie petnej obstugi serwisowej nastgpi w terminie od dnia
protokolarnego przekazania kserokopiarek Zamawiajagcemu przez

okres 24 miesiecy lub do dnia wykorzystania kwoty umowy.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 i
109

1.

O udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego ubiegal sie mogg
Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow w stosunku do ktérych
zachodzi jedna lub wiecej przestanek okreslonych art. 108 ust. 1

ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
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szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ wykluczenia z postepowania
Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5, 7 i 8 ustawy Pzp, tj.:
a) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,

co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest
w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych dowododw;

b)ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z
wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia
od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

c) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacii,
ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w
stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkow

dowodowych.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przez ,Wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktéw lub sSwiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie

zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
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publicznego (art. 7 pkt 30 ustawy Pzp). ,,Wykonawcy moga wspolnie

ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego” (spotka cywilna,

konsorcjum) - art. 58 ustawy Pzp.

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego ubiegac sie mogq
Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu opisane
w niniejszym dziale.

2. Zamawiajacy nie wymaga zadnych warunkow udziatu w postepowaniu.

IX. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamdwienia, Wykonawca sktada aktualne na dzien skfadania
ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 4 do SWZ. Informacje zawarte w oSwiadczeniu stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z
postepowania.

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania stanowi
dowdd tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego
podmiotowe Srodki dowodowe.

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania sktadane
jest przez:

a) Wykonawce,

b) kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

c) podwykonawce niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby w
zakresie braku podstaw do wykluczenia.

4. Wykonawca, w przypadku powierzenia realizacji czesci przedmiotu
zamowienia podwykonawcy, przedstawia takze oSwiadczenie
podwykonawcy, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia.

5. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia, za

posrednictwem platformy zakupowej lub poczty elektronicznej, w
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wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien

ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania, podmiotowych srodkdw dowodowych, innych
dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajq btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze:

a) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie,
uzupetnienie lub poprawienie
lub

b) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

7. Forma sktadanych podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentdéw lub oswiadczen:

a) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym
osSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne - Dz. U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.) lub
podpisem osobistym (w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010
r. o dowodach osobistych - Dz. U. z 2022 r., poz. 671 ze zm.).

b) Informacje, o$Swiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w lit.
a) przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci
elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej

https://portal.smartpzp.pl/umw lub za pomocg poczty

elektronicznej, na adres poczty elektronicznej wzp.dz@um.wroc.pl.
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c) W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe
srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcédw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby lub

podwykonawcy, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty

jako dokument elektroniczny Wykonawca przekazuje ten
dokument.

d) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe
srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajace

umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez

upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,

przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

e) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w lit. d), dokonuje w
przypadku:

- podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania - odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotyczg;

- przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia;

- innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie

dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotycza.
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f) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe

niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo

przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

g) W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, w tym
oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe

srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub

petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci

papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, poswiadczajacym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej.

h) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w lit. g), dokonuje w
przypadku:

- podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich
dotyczqy;

- przedmiotowego Srodka dowodowego, o$wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

- petnomocnictwa - mocodawca.
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i) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w lit. d) i g) moze dokonac
notariusz.

j) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w lit. d)-e), g)-i)
nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopiag
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie sie z tq trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

k) Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
osSwiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.

X. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE)],
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL
SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH SPORZADZANIA,
WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJII ELEKTRONICZNE)]
1. Komunikacja oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych
w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej Smart Pzp

https://portal.smartpzp.pl/umw lub za pomocg poczty elektronicznej,

na adres poczty elektronicznej: wzp.dz@um.wroc.pl. Sktadanie ofert

odbywa sie wylacznie za pomoca platformy zakupowej Smart Pzp.
2. Przekazywany przez Wykonawce plik zawierajgcy oferte jest
zaszyfrowany przez platforme zakupowg bez mozliwosci jego otwarcia
przez Zamawiajacego przed uptywem terminu otwarcia ofert.
3. Za date przekazania wymienionych oswiadczen lub dokumentéw
przyjmuje sie date i godzine zarejestrowania ich na platformie
zakupowej po stronie Zamawiajgcego lub date i godzine wptywu

wiadomosci na skrzynke poczty elektronicznej Zamawiajgcego.
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Zamawiajqcy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xls, .xlIsx., .xml

Zamawiajacy informuje, ze maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw
przesytanych za posrednictwem Systemu wynosi 100 MB. Za
posrednictwem Systemu mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub
plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajacy wiele
pojedynczych plikéw.

. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie
pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Whnioski o wyjasnienie tresci SWZ nalezy przesyfaé za posrednictwem

platformy zakupowej https://portal.smartpzp.pl/umw zaktadka

~Pytania do postepowania” lub za pomocg poczty elektronicznej

wzp.dz@um.wroc.pl. Wyjasnienia, odpowiedzi, modyfikacje, przy

spetnieniu odpowiednich przestanek, zostang opublikowane na

platformie zakupowej https://portal.smartpzp.pl/umw oraz stronie

internetowej http://bip.um.wroc.pl/. W przypadku rozbieznosci

pomiedzy tresciag SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi lub
wprowadzonych zmian, jako obowigzujgca nalezy przyjac tresc
pdzniejszego o$wiadczenia Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z
Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, wskazanych w niniejszej SWZ.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest
symbolem ZP/TP/77/2025/WOU. Wykonawcy proszeni sq o
powotywanie sie na ten symbol we wszystkich kontaktach z

przedstawicielami prowadzgacego postepowanie.
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10. Zamawiajacy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za
pomocg poczty elektronicznej. Osobg upowazniong do kontaktow z
Wykonawcami jest p. Dorota Mrowka. Adres poczty elektronicznej:

wzp.dz@um.wroc.pl.

11. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w postaci
elektronicznej.

12.Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania
ofert do dnia 04.12.2025 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed
uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy
przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w pkt 2,
wymaga zfozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedifuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, nastepuje wraz z

przedtuzeniem okresu waznosci wadium, albo jezeli nie jest to
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mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie wyrazi pisemnej
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

6. Zamawiajqcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania
oferta.

7. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego
oferta otrzymata najwyzszq ocene, do wyrazenia w wyznaczonym
terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 7, Zamawiajacy
zwroci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie wyrazi pisemnej

zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy przygotujq i przedstawig swoje oferty zgodnie z
wymaganiami SWZ.

2. Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci, w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania
publiczne - Dz. U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.) lub podpisem
osobistym (w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych - Dz. U. z 2022 r., poz. 671 ze zm.).

3. Oferta musi zawierac:

a) wypetniony Formularz oferty - wzdér stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ;
b) Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, tj.

o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w

ZP/TP/77/2025/WOU Strona 21



zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego - wzér stanowi Zatgcznik
nr 4 do SWZ;

c) Oswiadczenie Wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamodwienia- wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ;

d) wypetniony Formularz cenowy, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do SWZ;

e) wypetnione Wykazy parametréw technicznych i wymaganego
wyposazenia kserokopiarek, stanowigce Zataczniki nr 3A-3E do
SWZ;

f) petnomocnictwo (jezeli osoba reprezentujgca Wykonawce nie zostata
wskazana, jako upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym
rejestrze lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej);

g) petnomocnictwo dla Petnomocnika konsorcjum (jezeli oferte sktadajq
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia).

4, Zatgczone przez Wykonawce do oferty oSwiadczenia muszg
odpowiadac swojq trescig tresci zaproponowanych przez
Zamawiajacego wzordw tychze oswiadczen bedacych zatacznikami do
niniejszej SWZ.

Oferta powinna byc¢ sporzgdzona w jezyku polskim w sposdb czytelny.

6. Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna
oferte.

7. Oferta (oraz zataczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami
zawartymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe
posiadajacg odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci
prawnych, udzielone przez osobe upowazniong do reprezentacji
Wykonawcy, a w przypadku Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspodlnie o
udzielenie zamdwienia przez ustanowionego petnomocnika.

8. Dla potrzeb udowodnienia prawidtowosci podpisania oferty przez osobe
do tego upowazniong, w przypadku sktadania oferty przez Wykonawce

bedgacego osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, w
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imieniu ktérej oferte podpisuje petnomocnik - Wykonawca ten winien

zatgczyc¢ do oferty petnomocnictwo.

9. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

10. Wykonawca moze wycofac oferte do uptywu terminu sktadania ofert.

11.Zamawiajqcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

12. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawcow, aby w przypadku
wystepowania w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1233 ze zm.), ktore Wykonawca bedzie chciat zastrzec przed
dostepem - zostaty zatgczone do oferty w osobnym pliku z dopiskiem:
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”

a) Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ww.
ustawy - rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie
sq tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

b) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegt, ze nie mogq by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o
ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

c) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe
zabezpieczenie (oznaczenie/opisanie) przez Wykonawce
dokumentéw okreslonych jako zastrzezone.

d) Zamawiajacy zwraca uwage, iz umowy w sprawach zaméwien

publicznych sg jawne i podlegajgq udostepnianiu na zasadach
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okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej, w
zwigzku z czym zastrzeganie jako tajemnicy przedsiebiorstwa
informacji wynikajacych z zawartej umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego, jest bezpodstawne.

e) Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji gdy Wykonawca bedzie
przedstawiat wyjasnienia lub oswiadczenia lub dokumenty lub inne
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa o ile zostang wobec nich wypetnione odpowiednio

przestanki okreslone powyzej.

XIV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte sktada sie wylacznie za posrednictwem platformy zakupowej

https://portal.smartpzp.pl/umw nie pdzniej niz do dnia 05.11.2025 r.

do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 05.11.2025 r. o godz. 10:30.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje

brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu

awarii.

Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie

internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg

zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajqcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie

internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

a)nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcdw, ktoérych oferty zostaty otwarte;

b)cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cene ofertowq nalezy poda¢ w Formularzu oferty (wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do SWZ) w ztotych polskich, w tym: wartos¢ netto,
stawke podatku VAT oraz wartosc brutto z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku (z doktadnoscig do 1 grosza; przy zaokraglaniu -
kwoty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej
0,5 grosza pomija sie, a koncéwki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1
grosza).

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w SWZ oraz obejmowac wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji umowy. Cena
ofertowa obejmuje kompletne wykonanie przedmiotu zamédwienia.
Cene oferty za dostawe 15 sztuk fabrycznie nowych kserokopiarek z
CO hajmniej 36-cio miesiecznym okresem gwarancji i z petng obstugq
serwisowg trwajacq 24 miesigce, stanowi suma cen za dostawe 15 szt.
kserokopiarek oraz cena za petng obstuge serwisowg 15 szt.
kserokopiarek w okresie 24 miesiecy. Wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia wraz z ofertg wypetnionego Zatacznika nr 3 do SWZ -
Formularza cenowego, ktéry nastepnie bedzie stanowit Zatacznik nr 1
do zawieranej z wytonionym Wykonawcg umowy.

Cene oferty za dostawe kserokopiarek brutto stanowi suma iloczynow
ceny jednostkowej netto i liczby sztuk poszczegdlnych rodzajow
urzadzen powiekszona nastepnie o kwote podatku VAT (wartosc z
Tabeli nr 1, kol. 8 poz. SUMA w Zataczniku nr 3 do SWZ - Formularz
cenowy).

Cene oferty za obstuge serwisowg brutto stanowi suma iloczynéw ceny
jednostkowej netto i liczby sztuk:

a) kopii czarno-biatej formatu A4,

b) kopii kolorowej formatu A4,

powiekszone nastepnie o kwote podatku VAT, tj. wartos¢ z Tabeli nr

2, kol. 8 poz. SUMA w Zataczniku nr 3 do SWZ - Formularz cenowy.
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10.

Cena brutto za petng obstuge serwisowg, podana w ofercie stuzy¢
bedzie Zamawiajacemu jedynie do badania i pordwnania ofert.
Wartoscia umowy za peina obstuge serwisowq bedzie kwota
przeznaczona przez Zamawiajacego podana przed otwarciem
ofert.

Szacunkowa liczba wykonania kopii (podana w Tabeli nr 2 Formularza
cenowego) jest wielkoscig orientacyjng ustalong na podstawie obstugi
serwisowej wykonywanej przez okres ostatnich 12 miesiecy, przyjeta
dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Faktyczna ilos¢ wykonania kopii zaleze¢ bedzie od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg beda prowadzone w
walucie polskiej.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w
zaleznosci od zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawiania
ceny w taki sposdb oferta zostanie odrzucona.

Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy.
Stosownie do pkt 1 Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie trybu udzielania
informacji dotyczacych standardow klasyfikacyjnych (Dz. Urz. GUS z
2005 r. Nr 1, poz. 11), zgodnie z zasadami metodycznymi klasyfikacji
zasadaq jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzong
dziatalno$¢, swoje produkty (wyroby, ustugi), towary, srodki trwate i
obiekty budowlane wedtug zasad okreslonych w poszczegodlnych
klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniem
Rady Ministrow lub stosowanych bezposrednio na podstawie przepisow

Wspdlnoty Europejskiej.
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XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy bedzie sie
kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Cena za dostawe kserokopiarek (CK) - 75 %
Cena za petng obstuge serwisowg (CS) - 25 %

2. Kryterium Cena za dostawe kserokopiarek (CK) - oferta z
najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng liczbe 75 punktéw,
natomiast pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowag wyliczong wg
ponizszego wzoru:

CKmin
CK

I
X
S
x

CKb
CK - liczba punktow w kryterium Cena za dostawe kserokopiarek
CKmin - najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
CKb - cena ofertowa ocenianej oferty
WCK - waga kryterium = 75
3. Kryterium Cena za petna obstuge serwisowa (CS) - oferta z
najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng liczbe 25 punktéw,
natomiast pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg
ponizszego wzoru:
CSmin
CS

I
X
§
0

CSb
CS - liczba punktéw w kryterium Cena za dostawe kserokopiarek
CSmin - najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
CSb - cena ofertowa ocenianej oferty
WCK - waga kryterium = 25
4. Za najkorzystniejszg oferte, uznana zostanie ta, ktéra uzyska w sumie
najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o przyjete kryteria, obliczong wg

WZOru.
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10.

11.

P=CS + CK

gdzie:

P - liczba punktdw uzyskanych przez oceniang oferte

CS - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium
Cena za petng obstuge serwisowg

CK - liczba punktéow uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium
Cena za dostawe kserokopiarek

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie
liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i
innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert
oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, Zamawiajqcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w
pkt 7, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowg cene lub koszt.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania dogrywki w formie
aukcji elektronicznej.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r., poz.
775 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktdérg miatby obowigzek rozliczyc.

W ofercie, o ktorej mowa w pkt 10, Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie

prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;
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b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku
podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z

wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia przez Wykonawce

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

2.

Po uptywie terminu na wniesienie odwotania Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg o
miejscu i terminie podpisania umowy, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestfania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkdw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy
moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié
postepowanie (art. 263 ustawy Pzp).

Dotyczy Wykonawcdw prowadzacych dziatalnosé w formie spotki z

ograniczong odpowiedzialnoscig — w przypadku, gdy cena wybranej

oferty przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu zaktadowego spéiki,
Zamawiajacy, w celu potwierdzenia odpowiedniego umocowania do

ztozenia oferty, ma prawo zadad, przed zawarciem umowy w sprawie
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zamowienia publicznego, uchwaty wspdlnikdéw lub umowy spotki -

jezeli umowa spotki stanowi inaczej tzn. wytacza wymadg uchwaty

wspolnikow (zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r.

Kodeks spétek handlowych, Dz.U. z 2024 r., poz. 18 ze zm.).

4. W przypadku, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zgdad
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie najpdzniej przed zawarciem umowy,
do wyznaczenia swojego przedstawiciela odpowiedzialnego za kontakty
z Zamawiajacym, z mozliwoscig tatwego kontaktu przez telefon, faks i
pocztg elektroniczng oraz przedtozenia Zamawiajagcemu:

a) aktualnego dokumentu autoryzacji (Swiadectwo, zezwolenie,
licencje) lub umowy z autoryzowang firmg, na wykonywanie
czynnosci obstugowych i naprawczych oferowanych kserokopiarek;

b) aktualnego zezwolenia/decyzji lub innego dokumentu na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania i transportu odpadéw
innych niz niebezpieczne, jak np. zuzyte tonery lub wpis do rejestru
posiadaczy odpaddw zwolnionych z obowigzku posiadania
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania i/lub
transportu odpaddéw powstatych ze zuzytych toneréw.

Powyzsze dokumenty nalezy dostarczy¢ w formie oryginatu lub kopii

potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (oryginaty

do wgladu przy przekazaniu kopii). Jezeli Wykonawca nie dostarczy
powyzszych dokumentéw lub nie wyznaczy swego przedstawiciela,

Zamawiajqcy potraktuje to jako uchylanie sie od zawarcia umowy na

warunkach okreslonych w ofercie.
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XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY

1.

Petna tres¢ Projektu umowy znajduje sie w Zataczniku nr 1 do SWZ.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz PLN.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1

. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w

uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystugujg srodki

ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynnos$¢ Zamawiajacego,
podjeta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na
projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do

ktérej Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

. Odwotanie winno zawierac:

a) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe,
numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej odwotujgcego oraz
imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

b) nazwe i siedzibe Zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego;

c) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(PESEL) lub NIP Odwotujgcego bedacego osobg fizyczng, jezeli jest
on obowigzany do jego posiadania albo posiada go nie majac takiego
obowigzku;

d) numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym, a w przypadku jego braku -
numer w innym witasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP

Odwotujacego niebedacego osobg fizyczng, ktéry nie ma obowigzku
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wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji,

jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

e) okreslenie przedmiotu zamowienia;

f) wskazanie numeru ogfoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych;

g) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp;

h) zwiezte przedstawienie zarzutow;

i) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

j) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych
wniesienie odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych
okolicznosci;

k) podpis Odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

) wykaz zatgcznikéw, w tym:

- dowodu uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,
ktéry uiszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia
odwotania;

- dowodu przestania kopii odwotania Zamawiajacemu;

- dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Odwotujacego.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

5. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby médgt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa
sie, ze Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata

przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
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b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana w sposdéb inny niz okreslony w lit. a).

7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o
udzielenie zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi
sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia dokumentéw zamdwienia na
stronie internetowej.

8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 7 i 8 wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego whniesienia.

9. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie
15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogtoszenia o wyniku postepowania.

10. Terminy oblicza sie wedtug przepisow prawa cywilnego. Jezeli koniec
terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

11. Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od
dnia otrzymania, kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli odwotanie dotyczy
tresci ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentow zamédwienia,
zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest
zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu lub sg udostepniane
dokumenty zamowienia, wzywajac Wykonawcdow do przystgpienia do
postepowania odwotawczego.

12. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania
odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania,
wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu

rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktérej przystepuje.
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13. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby, a jego kopie
przesyta sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.
Do zgtoszenia przystgpienia dotgcza sie dowdd przestania kopii
zgtoszenia przystgpienia Zamawiajagcemu oraz Wykonawcy
wnoszgcemu odwotanie.

14. Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg
sie uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli majq interes w
tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

15. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg,
pozostawal w sprzecznosci z czynnosciami i oSwiadczeniami strony, do
ktdérej przystapit, z wyjatkiem przypadku zgtoszenia sprzeciwu, wobec
uwzglednienia przez Zamawiajacego zarzutéw przedstawionych w
odwotaniu w catosci albo w czesci, przez uczestnika, ktory przystapit
do postepowania po stronie Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy lub Odwotujacy moze zgtosi¢ opozycje przeciw
przystgpieniu innego Wykonawcy, nie pdzniej niz do czasu otwarcia
rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zgtaszajacy opozycje
uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystgpit. W przeciwnym
przypadku Izba oddala opozycje.

17.Na czynnos¢ Zamawiajgcego wykonang zgodnie z trescig wyroku Izby
lub sadu, albo, w przypadku uwzglednienia zarzutéw przedstawionych
w odwotaniu, ktdérg wykonat zgodnie z zadaniem zawartym w
odwotaniu, Odwotujgcemu oraz Wykonawcy wezwanemu do
przystgpienia do postepowania odwotawczego, nie przystugujg srodki
ochrony prawnej.

18. Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim.
Wszystkie dokumenty przedstawia sie w jezyku polskim, a jezeli
zostaty sporzadzone w jezyku obcym, strona oraz uczestnik
postepowania odwotawczego, ktory sie na nie powotuje,

przedstawia ich ttumaczenie na jezyk polski. W uzasadnionych
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

przypadkach Izba moze zadac¢ przedstawienia ttumaczenia dokumentu
na jezyk polski poswiadczonego przez ttumacza przysiegtego.

Pisma sktadane w toku postepowania odwotawczego przez strony oraz
uczestnikédw postepowania odwotawczego wnosi sie z odpisami dla
stron oraz uczestnikow postepowania odwotawczego.

Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze
odwotanie i przystgpienie do postepowania odwotawczego, whniesione w
postaci elektronicznej, wymagajq opatrzenia podpisem zaufanym.
Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora
pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, a pisma w postaci
elektronicznej wnosi sie przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

Odwotujacy moze cofng¢ odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy.
Zamawiajacy do czasu otwarcia rozprawy moze wnies¢ odpowiedz na
odwotanie.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy nie moze zawrzec
umowy do czasu ogtoszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia
konczacego postepowanie odwotawcze.

W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego w catosci zarzutéw
przedstawionych w odwotaniu, Izba moze umorzy¢ postepowanie
odwotawcze na posiedzeniu niejawnym bez obecnosci stron oraz
uczestnikéw postepowania odwotawczego, ktorzy przystapili do
postepowania po stronie Wykonawcy, pod warunkiem ze w
postepowaniu odwotawczym po stronie Zamawiajacego nie przystapit
w terminie zaden Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy
wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.
Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajgacego, nie wniesie sprzeciwu co do

uwzglednienia w catosci zarzutéw przedstawionych w odwotaniu przez
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27.

28.

29.

30.

Zamawiajacego, Izba umarza postepowanie, a Zamawiajacy wykonuje,
powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, zgodnie z zadaniem zawartym w odwotaniu.

W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego czesci zarzutéw
przedstawionych w odwotaniu i wycofania pozostatych zarzutéw przez
Odwotujgcego, Izba moze umorzy¢ postepowanie odwotawcze na
posiedzeniu niejawnym bez obecnosci stron oraz uczestnikow
postepowania odwotawczego, ktérzy przystapili do postepowania po
stronie Wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym
po stronie Zamawiajgcego nie przystgpit w terminie zaden Wykonawca
albo Wykonawca, ktéry przystapit po stronie Zamawiajgcego nie wnidst
sprzeciwu wobec uwzglednienia czesci zarzutéw. W takim przypadku
Zamawiajacy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnie z zadaniem zawartym
w odwotaniu w zakresie uwzglednionych zarzutow.

W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego czesci zarzutow
przedstawionych w odwotaniu, Izba moze umorzy¢ postepowanie
odwotawcze w czesci dotyczacej tych zarzutdw, pod warunkiem ze w
postepowaniu odwotawczym po stronie Zamawiajacego nie przystgpit
w terminie zaden Wykonawca albo Wykonawca, ktéry przystapit po
stronie Zamawiajgcego, nie wnidst sprzeciwu wobec uwzglednienia
tych zarzutéow. W takim przypadku Izba rozpoznaje pozostate zarzuty
odwotania. Zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnie z zadaniem
zawartym w odwotaniu w zakresie uwzglednionych zarzutow.
Uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajacego, moze wnies$¢ sprzeciw wobec
uwzglednienia przez Zamawiajgcego zarzutdéw przedstawionych w
odwotaniu w catosci albo w czesci.

Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajacego, wniesie sprzeciw wobec

uwzglednienia zarzutdw przedstawionych w odwofaniu w catosci albo w
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czesci, gdy Odwotujacy nie wycofa pozostatych zarzutédw odwotania,
Izba rozpoznaje odwotanie.

31.Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o zwrocie
odwotania, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

32.Skarge wnosi sie do Sqdu Okregowego w Warszawie - saqdu zamoéwien
publicznych, zwanego dalej ,sadem zamdwien publicznych”.

33.Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o
zwrocie odwotania, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

34.Skarga powinna czyni¢ zado$s¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze
wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w catosci, czy w czesci,
przytoczenie zarzutdw, zwiezie ich uzasadnienie, wskazanie dowoddéw,
a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w

catosci lub w czesci, z zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany.

XXI. KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z ART. 13i 14
RODO

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Niniejszg informacje otrzymates$ w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w
art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z
dnia 4 maja 2016 r. L 119/1).

Administrator Administratorem Twoich danych osobowych jest
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danych

Prezydent Wroctawia. Mozesz sie z nami

skontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres: Prezydent Wroctawia, Urzad
Miejski Wroctawia, pl. Nowy Targ 1-8, 50-141
Wroctaw,

b) przez e-mail: wzp@um.wroc.pl,

c) telefonicznie: +48/71 777 92 30.

Inspektor

Ochrony Danych

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych. Jest to

osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac¢ we

wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania

Twoich danych osobowych oraz korzystania z

przystugujacych Ci praw zwigzanych z

przetwarzaniem danych.

Z Inspektorem mozesz sie kontaktowac w

nastepujacy sposodb:

a) listownie na adres: ul. M. Kromera 44, 51-163
Wroctaw,

b) przez e-mail: iod@um.wroc.pl,

c) telefonicznie: 71/777 77 24.

Cele
przetwarzania

danych

Bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego. Obowigzek podania przez Ciebie danych
osobowych bezposrednio Ciebie dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajq z ustawy Pzp;

Podstawa

prawne

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO oraz ustawy Pzp
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przetwarzania

Okres Twoje dane osobowe bedg przechowywane przez
przechowywania | minimum 5 lat, nastepnie Archiwum Panstwowe po
danych ekspertyzie dokumentdw moze podja¢ decyzje o ich
zniszczeniu lub przekwalifikowac¢ na kategorie A i
wtedy Twoje dane osobowe bedg przechowywane
przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po
zakonczeniu Twojej sprawy a nastepnie zostang
przekazane do Archiwum Panstwowego we

Wroctawiu, gdzie bedq przechowywane wieczyscie.

Odbiorcy danych | Bedziemy przekazywa¢ Twoje dane osobowe
podmiotom lub osobom, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp, a takze podmiotom

upowaznionym na podstawie przepisdOw prawa.

Prawa zwigzane | Przystugujg Ci nastepujace prawa zwigzane z

z przetwarzaniem danych osobowych:

przetwarzaniem | a) prawo dostepu do Twoich danych osobowych,

danych b) prawo zadania sprostowania Twoich danych

osobowych osobowych*,

C) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich
danych osobowych,

Aby skorzystac z powyzszych praw, skontaktuj sie z

nami lub z naszym Inspektorem Ochrony Danych

(dane kontaktowe w punktach 1 i 2 powyzej).

Prawo Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do
whiesienia organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
skargi do osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
organu Osobowych.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze

skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
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publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z

ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego

zatacznikow.

Z up. Prezydenta
Ewa Kulik
Dyrektor Wydziatu Zamoéwien Publicznych

Wykaz zatgcznikdw:

1.

2
3.
4

Zatacznik nr 1 - Projekt umowy

Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 - Formularz cenowy

Zatacznik nr 3A-3E - Wykaz parametrow technicznych i wymagane
wyposazenie kserokopiarek

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamoéwienia
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