24.10.2025/4104

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA
REALIZACIJE ZADANIA PUBLICZNEGO W ROKU 2026

Organizator konkursu: Gmina Wroctaw, reprezentowana przez

Prezydenta Wroctawia.

Tytut zadania publicznego: PROWADZENIE
PUNKTOW NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ,
PUNKTOW NIEODPLATNEGO PORADNICTWA
OBYWATELSKIEGO WE WROCLAWIU (PRZY ULICY
MARII CURIE-SKLODOWSKIEJ 63A, ULICY
REKODZIELNICZE] 1, ULICY SZCZYTNICKIEJ 47)
A TAKZE REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
EDUKACJII PRAWNEJ]

1.Adresaci konkursu

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych zgodnie

z artykutem 3 ustepy 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku

o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (zwanych dalej

,Oferentami”).

UWAGA: Oddzialy terenowe nieposiadajace osobowosci prawnej
sktadajq oferte za posrednictwem jednostki nadrzednej posiadajacej
osobowos$¢ prawng, wskazujac w ofercie oddziat upowazniony do realizacji

zadania.

2.Forma zadania publicznego

Powierzenie.



3.Cel zadania publicznego

Zwiekszanie Swiadomosci prawnej spoteczenstwa poprzez umozliwienie
korzystania z systemu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej i/lub
Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (w tym mediacji)
osobom uprawnionym, a takze realizacja zadan z zakresu edukacji
prawnej wymienionych w ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej,

nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

4.Termin realizacji zadania
Rozpoczecie realizacji: od dnia 01.01.2026 roku,
Zakonczenie realizacji: do dnia 31.12.2026 roku.
Uwaga: Rzeczywisty okres realizacji zadania wskazany w ofercie musi

miesci¢ sie w tych ramach czasowych.

5. Miejsce realizacji
Wroctaw, we wskazanych lokalizacjach:
1. ulica Szczytnicka 47 (3 punkty)
2. ulica Rekodzielnicza 1 (2 punkty)
3. ulica Marii Curie-Sktodowskiej 63A (9 punktow)

6.Srodki przeznaczone na realizacje zadania
Planowana kwota dotacji w roku 2026 r.: do wysokosci 1 026 006,00
ztotych (w tym 61 333,00 ztotych na prowadzenie edukacji prawnej)

w tym w zakresie wskazanych konkretnych lokalizacji:

1) Ulica Szczytnicka 47 (3 punkty) - 206 716,00 ztotych + 13 143,00
ztotych na prowadzenie edukacji prawnej,
2) Ulica Rekodzielnicza 1 (2 punkty) - 137 810,00 ztotych + 8 762,00
ztotych na prowadzenie edukacji prawnej,
3) Ulica Marii Curie-Sktodowskiej 63A (9 punktéw) - 620 147,00
ztotych + 39 428,00 ztotych na prowadzenie edukacji prawnej,
Kwota dotacji na prowadzenie jednego punktu wraz z prowadzeniem
w nim edukacji prawnej wynosi okoto 73 286,14 ztotych rocznie, to jest

okoto 6107,18 ztotych miesiecznie.



Ostateczna kwota dotacji zostanie ustalona na podstawie projektu budzetu
na rok 2026 lub po jego uchwaleniu przez Rade Miejskg Wroctawia oraz
ztozonych ofert.

Kwota dotacji na zadania tego samego rodzaju w roku 2025: 992 510 zt
W okresie od dnia 01.01.2025 roku do dnia 24.10.2025 roku Gmina
Wroctaw na zadanie tego samego rodzaju jak wyzej wymienione

przekazata dotacje w wysokosci 827 085,00 ziotych.

7.0pis zadania publicznego
Zadanie polega na prowadzeniu punktu/punktéw przeznaczonych na:
1) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo
2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz swiadczenie

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
oraz realizacje zadan z edukacji prawnej.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej obejmuje:

a) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,,osobg uprawniong”
0 obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujgcych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym
w zwigzku z toczacym sie postepowaniem przygotowawczym,
administracyjnym, sagdowym lub sagdowo administracyjnym lub

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu
prawnego, lub

c) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktéorych mowa
w punkcie a) i b), z wytgczeniem pism procesowych w toczacym sie
postepowaniu przygotowawczym lub sagdowym i pism w toczacym
sie postepowaniu sgdowo administracyjnym, lub

d) nieodptatng mediacje, lub

e) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub
ustanowienie pethomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym, lub
ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego, lub

rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo administracyjnym
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oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym

zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgqdowa.

Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego obejmuje:

a) dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej,
zmierzajace do podniesienia Swiadomosci tej osoby
o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej
obowigzkach oraz wsparcie w samodzielnym rozwigzywaniu
problemu, w tym w razie potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osobg
uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji,

b) w szczegdlnosci porady dla osdb zadtuzonych i porady z zakresu
spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego,

c) nieodptatng mediacje.

Realizacja zadan z zakresu edukacji prawnej obejmuje dziatania
edukacyjne zmierzajace do zwiekszenia Swiadomosci prawnej

spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlnosci upowszechniania wiedzy o:

a) prawach i obowigzkach obywatelskich;

b) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony
prawnej;

c) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow;

d) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz
procesie stanowienia prawa;

e) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego.

Nieodptatna mediacja obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania
z polubownych metod rozwigzywania sporéw, w szczegdlnosci
mediacji oraz korzysciach z tego wynikajacych,

b) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku

0 przeprowadzenie mediacji,



Cc) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania
mediacyjnego w sprawie karnej,

d) przeprowadzenie mediacji,

e) udzielenie pomocy w sporzgdzeniu do sgdu wniosku o zatwierdzenie

ugody zawartej przed mediatorem.

Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktorych:

a) sad lub inny organ wydaty postanowienie o skierowaniu sprawy do
mediacji lub postepowania mediacyjnego,
b) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje
przemoc.
Strong inicjujaca przeprowadzenie nieodptatnej mediacji moze byc¢

wytacznie osoba uprawniona.

Nieodptatnej pomocy prawnej udziela osobiscie adwokat lub radca
prawny, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia

aplikant adwokacki lub aplikant radcowski.

Nieodptatnej pomocy prawnej w punktach nieodptatnej pomocy prawnej
powierzonych do prowadzenia organizacji pozarzadowej moze udziela¢
takze:
1) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego,
z wytgczeniem spraw podatkowych zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;
2) osoba, ktora:

a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra
lub zagraniczne studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej
Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu
wymagajacych wiedzy prawniczej czynnosci, bezposrednio
zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos¢ do

czynnosci prawnych,



d) nie byta karana za umyslne przestepstwo s$cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.
3) mediator w zakresie nieodptatnej mediacji.
W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 2), osoba uprawniona przed
uzyskaniem nieodptatnej pomocy prawnej musi ztozy¢ pisemne
o$wiadczenie, ze jest Swiadoma uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej
od osoby niebedacej adwokatem, radcg prawnym albo doradcq

podatkowym.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze Swiadczy¢ osoba, ktéra:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze,

2) ukonczyfa z oceng pozytywnga szkolenie z zakresu Swiadczenia
poradnictwa obywatelskiego, zwane dalej ,,szkoleniem”, albo
posiada doswiadczenie w $Swiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace
posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie, wydane
przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz
kursu doszkalajacego, o ktorym mowa w artykule 11a ustep 2
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

3) spetnia wymogi, o ktorych mowa w artykule 11 ustep 3 punkt
2 litery c i d ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej - zwana dalej ,,doradcq”.

Nieodptatna mediacje prowadzi mediator. Mediatorem moze byc¢ osoba
wpisana na liste statych mediatoréow prowadzong przez prezesa sadu
okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001 roku prawo
o ustroju sadow powszechnych (Dz. U. 2024 rok, poz. 334 ze zmianami)
lub wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez organizacje
pozarzadowag w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej

mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks postepowania



cywilnego (Dz. U. z 2023 roku poz. 1550 ze zmianami), o ktérej
informacje przekazano prezesowi sqdu okregowego.
Nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktébrym mowa w artykule 4a ustep 1
punkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, nie moze prowadzic¢
osoba, ktora:
1) w sprawie ktérejkolwiek ze stron uprzednio Swiadczyta pomoc
prawng lub poradnictwo obywatelskie,
2) byta swiadkiem,
3) wydawata opinie,
4) sporzadzata wywiad srodowiskowy lub prowadzita terapie,
5) co do ktorej zachodzi okolicznos¢ tego rodzaju, ze mogtaby
wywotac uzasadniong watpliwos¢ co do jej bezstronnosci,
z wylgczeniem udzielania pomocy, w zakresie, o ktdrym mowa
w artykule 4a ustep 1 punkt 1 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej.
W powyzszych przypadkach mediator odmawia przeprowadzenia
nieodptatnej mediacji, informujac osobe uprawniong o mozliwosci
skorzystania z nieodptatnej mediacji prowadzonej przez innego mediatora
w tym samym punkcie lub innych punktach, w ktérych udzielana jest
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, zwanych dalej ,punktami”.
Nieodptatng mediacje w zakresie, o ktdrym mowa w artykule 4a ustep 1
punkt 1-3 i 5 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, a w zakresie, o ktorym
mowa w artykule 4a ustep 1 punkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
z uwzglednieniem artykule 4a ustep 6 i 7 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
moze rowniez prowadzi¢ osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej

lub Swiadczaca nieodptatne poradnictwo obywatelskie.



Osoba, ktdra bedzie udzielata nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczyta
nieodptatne poradnictwo obywatelskie musi dokumentowac kazdy
przypadek udzielenia wyzej wymienionych Swiadczen, stosujac wzory
dokumentow na podstawie wydanych aktow wykonawczych do ustawy

0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej. Udzielajacy nieodptatnej pomocy prawnej oraz
Swiadczacy nieodptatne poradnictwo obywatelskie jest zobowigzany do

weryfikacji uprawnien beneficjenta do ich uzyskania.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie
przystugujq osobie uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponies¢ kosztow
odptatnej pomocy prawnej, w tym osobie fizycznej prowadzacej
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza niezatrudniajacej innych osdb

w ciggu ostatniego roku.

Osoba uprawniona moze skorzystac z nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w punkcie lub za

posrednictwem $rodkdéw porozumiewania sie na odlegtosé.

Osoba uprawniona, przed uzyskaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego sktada oswiadczenie (w formie
pisemnej lub ustnej w zaleznosci od formy udzielanej porady), ze nie jest
w stanie ponies¢ kosztow odptatnej pomocy prawnej. Oswiadczenie sktada
sie osobie udzielajgcej nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczacej

nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie moga stawié
sie w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajqcym trudnosci

w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011
roku o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U.

z 2023 roku, poz. 20), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub

Swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem.



Nieodptatne poradnictwo obywatelskie odbywa sie podczas dyzuru
w 7 punktach. Dyzur w punkcie odbywa sie w przecietnym wymiarze 5 dni

w tygodniu i trwa co najmniej 4 godziny dziennie z wytgczeniem dni,
o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296), w nastepujacych
lokalizacjach i zgodnie z harmonogramem:

ulica Szczytnicka 47

Punkt numer 14 - w godzinach 8.00 - 12.00;

Punkt numer 15 - w godzinach 12.00 - 16.00;

Punkt numer 16 - w godzinach 16.00 - 20.00;

ulica Marii Curie-Sktodowskiej 63a

Punkt numer 17 - w godzinach 8.00 - 12.00;

Punkt numer 18 - w godzinach 12.00 - 16.00;

Punkt numer 19 - w godzinach 16.00 - 20.00;

Punkt numer 20 - w godzinach 08.00 - 12.00.

Nieodptatna pomoc prawna odbywa sie podczas dyzuru w 7 punktach.
Dyzur w punkcie odbywa sie w przeciethym wymiarze 5 dni w tygodniu,

i trwa co najmniej 4 godziny dziennie z wyfgczeniem dni, o ktérych mowa
w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od

pracy, w nastepujacych lokalizacjach i zgodnie z harmonogramem:

ulica Rekodzielnicza 1
Punkt numer 21 - w godzinach 08.00 - 12.00;
Punkt numer 22 - w godzinach 12.00 - 16.00;

ulica Marii Curie-Sklodowskiej 63a

Punkt numer 23 - w godzinach 12.00 - 16.00;
Punkt numer 24 - w godzinach 16.00 - 20.00;
Punkt numer 25 - w godzinach 08.00 - 12.00;
Punkt numer 26 - w godzinach 12.00 -16.00;

Punkt numer 27 - w godzinach 16.00 -20.00.

Numeracja punktéw zostata dostosowana do wszystkich 27 punktéow

zleconych do prowadzenia powiatowi — Miastu Wroctaw.
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Budynki sq dostepne i przystosowane do potrzeb oséb ze szczegdlnymi

potrzebami.

Podmiotom, ktdrym zostanie powierzone zadanie zostanie udostepniony
lokal wraz z wyposazeniem (szafa pancerna, komputer, Internet
mobilny, telefon komorkowy, biurko, krzesta oraz inne okreslone w aktach
wykonawczych do ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej)
lub zostanie podpisane porozumienie dotyczgce korzystania z lokalu

i wyposazenia.

Rejestracja osob uprawnionych/beneficjentow do wszystkich
punktow odbywac sie bedzie poprzez:
a) strone internetowq: np.ms.gov.pl,

b) poczte e-mail: npp@um.wroc.pl,

c) Centrum Informacji Urzedu Miejskiego, numer telefonu: 71 777 98
88,

d) bezposrednio w punktach,

e) w sposdéb uzgodniony z podmiotem, ktéremu zostanie powierzone

zadanie.

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt

w punktach na obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec
wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na
obszarze Wroctawia. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na
zadanie Prezydenta Wroctawia. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru,

o ktérym mowa w artykule 8 ustep 6 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
nie powoduje zwiekszenia $srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania

w danym roku.
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8. Warunki realizacji zadania publicznego

1) Wymagania ogdlne wobec Oferenta:

I.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy
prawnej mogaqa ubiegac sie oferenci, ktorzy spetniajg nastepujace
kryteria:

prowadzg dziatalnos¢ statutowg w zakresie udzielania nieodptatnej

pomocy prawnej oraz zwiekszania Swiadomosci prawnej

spoteczenstwa zgodnie z artykutem 4 ustep 1 punkt 1b ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

sg wpisani na liste, o ktérej mowa w artykule 11d ustep 1 ustawy

0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie

obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzonej przez wtasciwego

wojewode;

posiadajgq co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu

zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji

prawnych;

przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem,

radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg, o ktérej mowa

w artykule 11 ustep 3 punkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy

prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej;

dajg gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci

w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej,

C) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt
interesdéw;

opracowali i stosujg standardy obstugi oraz wewnetrzny system

kontroli jakosSci Swiadczonej nieodptatnej pomocy prawnej.

11



I1.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego mogaq ubiegac sie oferenci, ktdrzy spetniajg
nastepujgce kryteria:

1) prowadza dziatalnos¢ statutowg w zakresie udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego zgodnie z artykutem 4 ustep 1 punkt
22a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) sq wpisani na liste, o ktdorej mowa w artykule 11d ustep 1 ustawy
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzonej przez wtasciwego
wojewode;

3) posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego
nabyte w okresie pieciu lat, bezposrednio poprzedzajacych ztozenie
wniosku lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji
prawnych lub Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

4) przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z osobami,
o ktérych mowa w artykule 11 ustep 3a oraz mediatorem, o ktérym
mowa w art. 4a ust. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

5) dajg gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci
w zakresie zapewnienia:

b) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,

c) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego,

d) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt interesow;

6) opracowali i stosujq standardy obstugi oraz wewnetrzny system
kontroli jakosci Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego.
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ITI.

IV.

VI.

W przypadku oferenta, ktéry nie spetnia przepiséw ustawy

0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej w sprawie prowadzenia
punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, oferent moze
ztozy¢ oferte na prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej
w wyzej wymienionych lokalizacjach. W pierwszej kolejnosci bedg
brane pod uwage oferty ztozone na prowadzenie punktéw
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, ktore spetnig wszystkie

wymogi formalne oraz zostang przekazane do opinii merytorycznej.

Oferent musi by¢ wpisany na liste, o ktérej mowa w artykule 11d
ustep 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzonej

przez wtasciwego wojewode.

Koordynacja zadania nie moze by¢ zlecona firmie zewnetrznej ani
osobie fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie
objetym zleceniem.

Zadania realizowane w ramach dziatalnosci gospodarczej Oferenta

nie bedq finansowane z budzetu Gminy Wroctaw

2) Wymagania dotyczace oferty

a. W ramach $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

w punkcie numer 15 zlokalizowanym przy ul. Szczytnickiej 47
dziatajgcym w godzinach 12.00 - 16.00 w ztozonej ofercie konieczne
jest uwzglednienie nieodptatnej mediacji prowadzonej przez
mediatora w kazdy pigtek - mediator powinien posiadac¢ uprawnienia

doradcy obywatelskiego.

. Rezultaty (czes¢ II1.5 oferty): Nalezy opisac bezposrednie efekty

zadania (produkty, ustugi) oraz oczekiwang zmiane spoteczng
i trwatos¢ rezultatow. Dodatkowe informacje w czesci II1.6

oferty sq wymagane.

. Plan i harmonogram dziatan (czes¢ II1.4 oferty): Musi zawierac

nazwy dziatan, ich opis, grupy docelowe (jesli dotyczy), terminy
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realizacji. W przypadku oferty wspodlnej - zawiera tez wskazanie
realizatora danego dziatania. Nalezy rowniez opisac plan dziatania

w trybie zdalnym.

d. Zlecenie czesci zadania (czes¢ I11.4 oferty) Informacje o

f.

planowanym zleceniu czesci zadania innemu podmiotowi wraz

z uzasadnieniem nalezy umiesci¢ w kolumnie , Zakres dziatania
realizowany przez niebedacy strong umowy” oraz w opisie dziatania.
Ocena zasadnosci zlecenia podlega opiniowaniu komisji

konkursowej.

. Kalkulacja kosztow (czes¢ V.A i V.B oferty): Sporzadzi¢ na rok

2026.

UWAGA: Czesc¢ V.C ,Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy
oferentow” oferty nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku sktadania
oferty wspdlnej.

UWAGA: W czesci V.B oferty ,Zrodfa finansowania kosztéw realizacji
zadania” - nalezy wykazac tagczne dane dotyczace catego okresu
realizacji zadania w roku 2026.

Wypetnienie oferty: Wszystkie pozycje muszg by¢ wypetnione (lub

wpisane ,nie dotyczy”).

3) Pozostate warunki:

a. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert, o ktdrym mowa

w artykule 11 ustep 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
nie wptyneta zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu
przeznaczonego na Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogow
konkursu w czesci dotyczacej Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, organizacji pozarzgdowej powierza sie
prowadzenie wszystkich punktéw z przeznaczeniem na udzielanie

nieodptatnej pomocy prawnej.

. Do kazdego ostatniego dnia miesigca organizacja zobowigzana jest

dostarczy¢ doktadny harmonogram pracy na nastepny miesigc w
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wersji papierowej do Wydziatu Partycypacji Spotecznej ul. Gabrieli
Zapolskiej 4, pokdj 126 lub w wersji elektronicznej na adresy:

izabella.jablonska@um.wroc.pl, agnieszka.duda@um.wroc.pl oraz

kamil.matuszewski@um.wroc.pl. Harmonogram powinien zawierac
nastepujace informacje: numer punktu, termin, dzien tygodnia,
godzine, imie i nazwisko oraz kto bedzie swiadczyt ustuge
(adwokat, radca prawny, mediator i tak dalej). W przypadku
dziatan od 01.01.2026 roku do 31.01.2026 roku nalezy ztozy¢
harmonogram do dnia 31.12.2025 roku. W harmonogramie mozna
okresli¢ specjalizacje punktu (preferowane) - wszystkie lub
wybrane dyzury w punkcie, a takze cze$¢ dyzurow w punkcie moze
posiadac okreslong specjalizacje. Specjalizacje dyzuru okresla sie w
szczegolnosci poprzez wskazanie dziedziny prawa lub problematyki
nieodptatnej pomocy prawnej udzielanej podczas dyzuru lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego $wiadczonego podczas
dyzuru, albo poprzez wskazanie grupy oséb uprawnionych (na
przyktad pomoc rodzinom wychowujacym dzieci z
niepetnosprawnoscig, pomoc ofiarom przemocy wobec kobiet,
dzieci), do ktérej w szczegdlnosci adresuje sie nieodptatng pomoc
prawng $wiadczong podczas dyzuru lub nieodpfatne poradnictwo
obywatelskie Swiadczone podczas dyzuru. W przypadku
koniecznosci zastgpienia przez inng osobe spetniajaca warunki
zapisOw ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, podmiot
realizujacy zadanie obowigzany jest do prowadzenia
rejestru zastepstw. Osoba $Swiadczaca osobiscie prace jest
zobligowana do poinformowania podmiot realizujgcy zadanie

o zastepstwie przynajmniej z dwudniowym wyprzedzeniem.

W przypadku nagtych zastepstw zgtoszenie powinno nastgpic

w dniu petnienia dyzuru.

. Podmiot realizujacy zadanie zobowigzuje sie do zachowania

w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu w zwigzku
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z wykonywaniem umowy, a w szczegdélnosci do tego, ze nie bedzie
w okresie obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywag,
wykorzystywac lub ujawnia¢ danych osobowych uzyskanych od
Zleceniodawcy osobom nieupowaznionym oraz, ze dane te
wykorzystywane bedg wytacznie w celach, jakie zostaty w umowie

wymienione.

. Podmiot realizujgcy zadanie os$wiadcza, iz podmioty wspdtpracujace
Z nim zostang przez niego pisemnie zobowigzane do zachowania
poufnosci oraz zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych
Co najmniej na warunkach przewidzianych w niniejszej umowie.
Ponadto Podmiot realizujacy zadanie oswiadcza, iz zatrudnione
przez niego osoby na umowe o pracg, umowe o dzieto, umowe
zlecenie lub w innej formie zobowigzane sq do zachowania
poufnosci informacji oraz zapewnienia bezpieczenstwa
przetwarzanych danych takze po ustaniu stosunku wynikajgcego z

umowy.

. Podmiot realizujacy zadanie zobowigzuje sie do:
1. niewykonywania kopii danych osobowych dla celéow
niezwigzanych z umowg,
2. niegromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposdb
niz zwigzany z realizacjg umowy.
Zmiany w umowie: Wymagajq pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci i nie mogg wptywac na kryteria wyboru oferty.
. Informacja publiczna: Obowigzek udostepniania zgodnie z artykutem
4a-4c ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
. Przeciwdziatanie przestepczosci na tle seksualnym: Obowigzek
przestrzegania ustawy z 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (szczegdlnie artykut
21) ,przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed
dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwigzanej z

wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem
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porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu
lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich lub z opiekq
nad nimi na pracodawcy lub innym organizatorze takiej dziatalnosci
oraz na osobie, z ktérg ma by¢ nawigzany stosunek pracy lub ktéra
ma by¢ dopuszczona do takiej dziatalnosci, cigzg obowigzki
okreslone w ust. 2-8".

i. Zadanie winno by¢ realizowane z dbatoscia o rowne
traktowanie wszystkich uczestnikow, w tym w szczegdlnosci
o0 zapewnienie dostepnosci zadania dla 0osob ze szczegdlnymi
potrzebami, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami.
Informacje o sposobie spetnienia tych warunkdéw nalezy zamiescic
w czesci oferty VI.3 oferty. Brak informacji jest jednoznaczne z
odrzuceniem merytorycznym. Szczegoty w zatqczniku numer 2.

j. Dostepnos¢ cyfrowa: Obowigzek przestrzegania ustawy z dnia 4
kwietnia 2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

k. Oferent moze zlozy¢ oferte na prowadzenie punktow nieodptatnej
pomocy prawnej i/lub prowadzenie punktéw nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego we Wroctawiu na jedng lub kilka

wskazanych w ogtoszeniu lokalizacji.

Koszty realizacji zadania publicznego

1) Zasady ogodlne kwalifikowanych wydatkow
Wydatki finansowane z dotacji, muszg by¢:
a)Niezbedne dla realizacji zadania;
b)Racjonalne i efektywne i zgodne z zasadami efektywnego
zarzgdzania finansami;
c) Faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania;
d) Odpowiednio udokumentowane;
e)Zgodne z zatwierdzong kalkulacjg kosztéw;
f) Przeznaczone tylko na cele zwigzane z zadaniem i na potrzeby

jego adresatow.
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Przesuniecia miedzy pozycjami kosztow:
a) Dopuszczalne do 15% wartosci pozycji bez pisemnej zgody.
b) Przesuniecia powyzej 15% wymagajg pisemnego,
uzasadnionego wniosku i zgody Gminy Wroctaw.

2) Przykiadowe Koszty kwalifikowane (finansowane z dotacji)
A. Koszty realizacji dziatan:

a)wynagrodzenie pracownikow merytorycznych - to jest osdb
udzielajacych nieodptatnej porady prawnej, Swiadczacych
nieodptatne poradnictwo obywatelskie i prowadzacych mediacje
nie mogg by¢ nizsze niz 70% s$rodkdw przyznanych na
prowadzenie jednego punktu, to jest 70% rocznie z kwoty 73
286,14 ztotych, (70% miesiecznie z kwoty 6 107,18 ztotych).

b)koszty na zadania z zakresu edukacji prawnej (miedzy innymi:
informatory, poradniki, szkolenia, kampanie spoteczne, strony
internetowe).

B. Koszty administracyjne zadania:

a) obstuga ksiegowa zadania publicznego z dotacji mozna
finansowadé wytgcznie wynagrodzenie za prowadzenie
dokumentacji finansowo-ksiegowej zadania, zgodnie z ustawg
o rachunkowosci, umozliwiajgcej identyfikacje operacji),

b) materiaty biurowe,

C) optaty pocztowe i bankowe,

d)wynagrodzenie koordynatora zadania,

e) promocja,

f) koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami - katalog przyktadowych kosztéw
w zataczniku numer 2 do ogtoszenia konkursowego,

g)inne wynikajace ze specyfiki zadania publicznego.

3) Koszty niekwalifikowane (ktdére nie moga by¢ finansowane z
dotacji)

a)zakup gruntow, budowa badz zakup budynkéw lub lokali,

b)zakup Srodkéw trwatych,
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c) inwestycje, remonty i adaptacje pomieszczen niebedacych
wiasnoscig Gminy Wroctaw,

d)zakup wyposazenia lokali, w tym drobnego wyposazenia,

e) odpisy amortyzacyjne,

f) ryczatt ( na przyktad: na jazde po miescie), abonamenty
telekomunikacyjne (jesli nie wymienione jako kwalifikowane),
karty telefoniczne jesli nie mozna ich jednoznacznie przypisac
do zadania,

g)prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

h)tworzenie funduszy kapitatowych,

i) badania naukowe, analizy, studia,

j) przyznawanie dotacji lub stypendiow,

k) dotowanie przedsiewzie¢ juz dofinansowanych z budzetu miasta
lub jego funduszy celowych,

|) pokrycie deficytu, refundacja wczesniejszych kosztow , rezerwy,

m) podatek VAT, od ktérego przystuguje prawo do odliczenia;
inne podatki (z wyjatkiem podatku dochodowego od oséb
fizycznych i optat za wywdz nieczystosci),

n)koszty zwigzane z biezacg dziatalnoscig oferenta (na przyktad
odpisy z Krajowego Rejestru Sadowego, pieczatki),

o) nabywanie uprawnien i kwalifikacji (chyba, ze specyfika zadania
tego wymaga i jest to koszt kwalifikowany),

p)nagrody pieniezne, premie dla realizatoréw zadania,

q) koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami,
wewnetrznymi notami (chyba, ze przepisy szczegdlne stanowig
inaczej),

r) kary, mandaty, odsetki,

s) koszty proceséw sgadowych,

t) koszty nieekologicznych jednorazowych naczyn, sztuécow,

opakowan cateringowych, plastikowych toreb.

UWAGA: Zakaz podwdjnego finasowania wydatku ze Srodkow

publicznych.
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10. Warunki skfadania ofert

a) Oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedng oferte. Ztozenie
wiekszej liczby ofert skutkuje odrzuceniem wszystkich.

b) Oferty zaleca sie wypetnic¢ i wygenerowac elektronicznie za pomocg
aplikacji NGO GENERATOR.

c) Wydrukowana z NGO GENERATOR oferte, podpisang przez osoby
upowaznione, nalezy ztozy¢ w wersji papierowej (kazda strona
w formacie A4, napisana w jezyku polskim) w Wydziale
Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, ulica
Gabrieli Zapolskiej 4, pokdj 120. Kontakt w przypadku braku
mozliwosci wejscia do Urzedu: (71) 777 86 68.

Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznania dotacji.
Oferty, ktdre przeszty pozytywnie weryfikacje formalng, podlegajg opinii

i wyborowi.

11. Zalaczniki do oferty
1) Zataqczniki dotyczace Oferenta (obligatoryjne)

Nalezy ztozy¢ w Wydziale Partycypacji Spotecznej (adres jak wyzej) wraz
z ofertg lub przed jej ztozeniem.

Wazne: Wszystkie dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ oryginatami lub
kserokopiami poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie

przez upowaznione osoby.

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru ( na przyktad:
Krajowy Rejestr Saqdowy, ewidencja wtasciwego starosty,
zaswiadczenie wiasciwych wtadz koscielnych) potwierdzajacy

status prawny oferenta.

W przypadku podmiotow zarejestrowanych w Krajowym
Rejestrze Sadowym dopuszczalny jest réwniez wydruk

z informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki

zdrowotnej.
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Oferenci, majacy siedzibe we Wroctawiu a bedacy uczniowskimi
klubami sportowymi, klubami sportowymi dziatajgcymi w formie
stowarzyszen i ktérych statuty nie przewidujg prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej oraz stowarzyszenia zwykte nie muszg
sktadac takiego odpisu.

2. Jesli oferent nie ma siedziby we Wroctawiu — nalezy dotaczyc¢
statut lub regulamin. Statut podmiotéw wpisanych do Krajowego
Rejestru Sadowego musi by¢ zaakceptowany przez Sad -
wzmianka o wpisie statutu do Krajowego Rejestru Saqdowego
powinna by¢ widoczna w tym rejestrze. Statut/Regulamin
podmiotéw wpisywanych do ewidencji wtasciwego starosty musi
by¢ dokumentem, ktéry zostat zaakceptowany przez staroste
i wpisany do witasciwej ewidencji.

3. Spoiki akcyjne i z 0.0. muszg dostarczy¢ dokumenty
potwierdzajace brak prowadzenia przez nich dziatalnosci
nastawionej na zysk oraz przeznaczanie catosci dochodu na
realizacje celdw statutowych i nie przeznaczajg zysku do
podziatu miedzy swoich cztonkéw, udziatowcow, akcjonariuszy
i pracownikow.

4. Qddziaty terenowe bez osobowosci prawnej — petnomocnictwo
zarzadu gtdbwnego. Zawierajace wyrazne umocowanie do
podejmowania dziatan zwigzanych z ubieganiem sie o dotacje.

5. Petnomocnictwa (nienotarialne) wymagajq optaty skarbowej (17
ztotych), ptatnej na podany rachunek bankowy numer 82 1020
5226 0000 6102 0417 7895

6. Sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci organizacji za
ostatni rok obrotowy podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji. Obowigzek
ztozenia sprawozdania merytorycznego nie dotyczy organizacji
pozarzgdowych wymienionych w artykule 3 ustep 3 ustawy

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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7. Sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrotowy,
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu organizacji zgodnie z artykutem 45 ustep 2
i artykutem 82 ustep 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci w rozumieniu ostatniego roku budzetowego
albo minionego okresu w przypadku krétszej dziatalnosci.

Sprawozdanie finansowe skfada sie z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat/rachunku wynikéw;

3) informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do
sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje
i objasnienia.

Obowigzek ztozenia sprawozdania finansowego nie dotyczy parafii

i innych koscielnych oséb prawnych nieposiadajacych statusu

organizacji pozytku publicznego i/lub nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej.

8. Aktualny dokument (statut lub inny akt wewnetrzny oferenta)
zawierajacy okreslenie zakresu prowadzonej dziatalnosci
nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego zgodnie
z artykutem 10 ustep 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W przypadku, gdy zakres dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej
pozytku publicznego nie jest okreslony w statucie lecz na
przyktad w uchwale to musi by¢ ona podjeta przez organ do
tego uprawniony zgodnie ze statutem. Do uchwaty Walnego
Zgromadzenia nalezy dotaczy¢ protokdt z posiedzenia, liste
cztonkdw organizacji oraz liste obecnosci cztonkédw organizacji na
posiedzeniu. Uchwata Zarzgadu musi by¢ podpisana zgodnie ze
stosownymi zapisami w statucie.

9. Kserokopie umowy o prowadzenie rachunku bankowego lub

wyciag bankowy z widocznymi danymi dotyczgacymi wtasciciela

wraz z numerem rachunku wskazanym w o$wiadczeniu. Jesli wyciag
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bankowy zawiera inne dane, niz wymagane, powinny one by¢

zanonimizowane.

2) Zalaczniki formalne dotyczace oferty i zadania
(obligatoryjne)
1. Oswiadczenie oferenta: (zatacznik numer 3 do oferty) -
dotyczy sktadania oferty na nieodptatne poradnictwo prawne
a. O byciu witascicielem rachunku bankowego numer [numer
rachunku i nazwa banku] oraz zobowigzania do jego utrzymania.
b. O posiadaniu przez realizatoréw uprawnien i kwalifikacji,
koniecznych do realizacji zadania.
c. O niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw.
d. O mozliwosci prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego,
w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dni 29

wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

e. O przestrzeganiu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych).

f. O zobowigzaniu do zapewnienia poufnosci w zwigzku z
udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem zgodnie z przepisem artykut 11d ustep 2
punkt 3 litera a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej;

g. O zobowigzaniu do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, przestrzegania zasad
etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w

szczegolnosci w sytuaciji, gdy zachodzi konflikt interesdw,
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zgodnie z przepisem artykut 11d ustep 2 punkt 3 litery b i ¢
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej.

h. O posiadaniu lub opracowaniu w roku 2025 dokumentu

opisujgcego standardy i wewnetrzny system kontroli jakosci.

i. O zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia konkursowego.
2. Oswiadczenie oferenta o: (zatacznik numer 4)- dotyczy
sktadania oferty na nieodptatne poradnictwo obywatelskie

a) O byciu wtascicielem rachunku bankowego numer [numer
rachunku i nazwa banku] oraz zobowigzania do jego
utrzymania.

b) O posiadaniu przez realizatorow uprawnien i kwalifikacji,
koniecznych do realizacji zadania.

c) O niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw.

d) O mozliwosci prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania
publicznego, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dni 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowosci.

e) O przestrzeganiu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia

o ochronie danych).

f) zobowigzaniu do zapewnienia poufnosci w zwigzku ze
Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowaniem zgodnie z przepisem artykut 11d ustep

3 punkt 3 litera a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku
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0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie

obywatelskim oraz edukacji prawnej;

g) zobowigzaniu do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego
Swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego,
przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt intereséw, zgodnie z przepisem artykut 11 d
ustep 3 punkt 3 litery b i c ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej; O posiadaniu lub
opracowaniu w roku 2025 dokumentu opisujacego standardy i

wewnetrzny system kontroli jakosci;

h) posiadaniu lub opracowaniu w roku 2025 dokumentu

opisujacego standardy i wewnetrzny system kontroli jakosci;

i) O zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia konkursowego.
3) Zataczniki merytoryczne (obligatoryjne)

1. Zawarte umowy lub promesy ich zawarcia
z adwokatem/adwokatami, radcg prawnym/radcami prawnymi
wraz z numerem wpisu do rejestru adwokatéow/radcéw prawnych.

2. Zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z doradcag
podatkowym/doradcami podatkowymi lub osobg/osobami,

o ktérych mowa w artykule 11 ustep 3 punkt 2 ustawy

0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej wraz z dokumentami
poswiadczajacymi ich kwalifikacje.

3. Zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z osobg/osobami
Swiadczacymi nieodptatne poradnictwo obywatelskie, o ktérych
mowa w artykule 11 ustep 3a ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej wraz z kserokopig (potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem) potwierdzenia ukonczenia z oceng pozytywng
szkolenia albo uzyskanego zaswiadczenia, o ktérym mowa
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w artykule 11 ustep 3a punkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej. W przypadku, gdy osoba zostata doradcg obywatelskim
wczesniej niz w roku ogtoszenia konkursu lub roku
poprzedzajacym, wraz z dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie z oceng pozytywng szkolenia albo uzyskania
zaswiadczenia oferent winien ztozy¢ kopie dokumentu,
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, potwierdzajaca
uczestnictwo doradcy w kursie doszkalajgcym, o ktérym mowa
w artykule 11a ustep 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

4, Zawarte umowy lub promesy z mediatorem/mediatorami wraz
z informacjg, na ktorg liste statych mediatoréw prowadzong przez
prezesa sqdu okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia z dnia
27 lipca 2001 roku prawo o ustroju sagdéw powszechnych zostat
wpisany lub przedstawia dokument potwierdzajacy wpisanie na
liste mediatoréw prowadzong przez organizacje pozarzadowgq
w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa
w ustawie z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks postepowania
cywilnego, o ktérej informacje przekazano prezesowi sgdu
okregowego.

4) Zataczniki nieobligatoryjne
a) Pisemne rekomendacje dotyczgce dotychczas realizowanych
projektow.
b) Inne zataczniki moggce miec znaczenie przy ocenie oferty (na
przyktad listy intencyjne, kopie uméw ze sponsorami —

w jednym egzemplarzu).

12. Wymogi formalne - podsumowanie

Oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych, jesli nie bedzie
spetniata jednego lub wiecej z wymienionych elementéw:

1. Ztozono wiecej niz jedng oferte.
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2. Ztozono oferte na wzorze niezgodnym z zatacznikiem numer
1 do ogtoszenia konkursowego.
3. Nie ztozono oferty w wersji papierowej (kazda strona w

formacie A4, napisana w jezyku polskim).

Nie ztozono jej w terminie.
Nie wypetniono wszystkich wymaganych pdél w ofercie.

Ztozyt jg podmiot nieuprawniony.

N o A

Nie dotgczono wszystkich wymaganych dokumentdéw
i oSwiadczen (zgodnie z punktem 11).
8. Nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do

reprezentacji Oferenta.

13. Kryteria opinii ofert
Komisja konkursowa opiniuje oferty przyznajac punkty (maksymalnie 100
punktow na cztonka komisji):
1. Warto$¢ merytoryczna oferty (maksymalnie 65 punktow):
A. Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta (0 - 1) -
uzyskanie 0 punktéw w tym podkryterium skutkuje odrzuceniem

merytorycznym.

B. Spojnosc¢ celu zadania z ofertg (0 — 30) -uzyskanie 0 punktéw w tym

podkryterium skutkuje odrzuceniem merytorycznym.

C. Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje kadry (0 -
30). W tym kryterium uwzgledniana bedzie rowniez dotychczasowa
wspodtpraca z Gming Wroctaw (wptywa na proponowana jakosc
wykonania zadania) w tym: rzetelnos$¢, terminowosc¢ i sposéb

rozliczenia dotacji otrzymanych w poprzednich latach.

D. Zapewnienie rownego traktowania i dostepnosci dla oséb ze
szczegoOlnymi potrzebami (0 - 4) - uzyskanie 0 punktéw w tym
kryterium skutkuje odrzuceniem merytorycznym.

2. Kalkulacja kosztow (maksymalnie 35 punktow):
A. Czytelnosc¢ kosztorysu (0 - 20)
B. Adekwatnosc¢ kosztow do dziatan (0 - 15)
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Wyboru oferty/ofert dokona Prezydent Wroctawia lub osoba

upowazniona.

14. Miejsce i sposob skiadania dokumentow
Adres: Sekretariat Wydziatu Partycypacji Spotecznej Urzedu
Miejskiego Wroctawia ulica Gabrieli Zapolskiej 4, 1 pietro, pokdj 120,
53-032 Wroctaw. Kontakt telefoniczny (w razie probleméw z
wejsciem): (71) 777 86 68.
Oznaczenie koperty/teczki: Konkurs numer 4104-PROWADZENIE
PUNKTOW NIEODPtATNEJ POMOCY PRAWNEJ, PUNKTOW
NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO WE
WROCLAWIU (PRZY ULICY MARII CURIE-SKEODOWSKIE] 63A, ULICY
REKODZIELNICZEJ 1, ULICY SZCZYTNICKIE] 47) A TAKZE
REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU EDUKACJI PRAWNEJ oraz nazwa i
adres oferenta.
Przesytka pocztowa: Decyduje data wptywu do Wydziatu, nie data
stempla.
Sktadanie osobiste: Mozliwos¢ uzyskania potwierdzenia wptywu na

wtasnej kopii oferty.

15. Osoby do kontaktu

Sprawy formalne i merytoryczne: Izabella Jablonska, e-mail:
izabella.jablonska@um.wroc.pl, numer telefonu (71) 777 86 57, 50-
032 Wroctaw, ulica Gabrieli Zapolskiej 4, pokdj 126.

16. TERMINY

1. Sktadanie ofert:
Do dnia 17 listopada 2025 roku, do godziny 12:00.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
2. Rozstrzygniecie konkursu:
Weryfikacja formalna: do dnia 21 listopada 2025 roku .

Opinia i wybor ofert: do dnia 28 listopada 2025 roku .
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3. Ogtoszenie wynikow:

Wyniki weryfikacji formalnej: do dnia 21 listopada 2025 roku -
publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie Miasta, na

tablicy ogtoszen Wydziatu Partycypacji Spotecznej.

Wyniki z opinii i wyboru ofert: do dnia 28 listopada 2025 roku -
publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie Miasta, na

tablicy ogtoszen Wydziatu Partycypacji Spotecznej.
Uwaga: Oferty wraz z dokumentami nie bedg zwracane.

17. Zastrzezenia organizatora konkursu

Gmina Wroctaw zastrzega sobie prawo do:

a. Odwotania konkursu bez podania przyczyny.

b. Zmiany wysokosci srodkéw na realizacje zadania w trakcie
trwania konkursu.

c. Negocjowania zakresu rzeczowego, wysokosci dotacji oraz
terminu realizacji zadania.

d. Negocjowania warunkow i kosztéw realizacji zadania oraz
dofinansowania niepetnego zakresu zadania.

e. Wyboru wielu ofert w ramach dostepnych srodkéw.

f. Przesuniecia terminu weryfikacji formalnej i/lub merytorycznej

ofert.

18. Podstawa prawna konkursu
Konkurs ogtaszany jest na podstawie:
1. Artykut 4 ustep 1 punkt 1b oraz punkt 22a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.
3. Uchwaty numer XXIV/471/25 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 20
pazdziernika 2025 roku w sprawie programu wspofpracy Miasta

Wroctawia z organizacjami pozarzadowymi w roku 2026.
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4. Uchwaty numer XLV/1160/21 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 21
pazdziernika 2021 roku w sprawie wieloletniego programu wspotpracy
Miasta Wroctawia z organizacjami pozarzgdowymi w latach 2023-
2027.

19. Zatgczniki do ogtoszenia:

a. Zatgcznik numer 1 - oferta

b. Zatacznik numer 2 - Informacje dotyczace zapewnienia

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

c. Zatgcznik numer 3 oswiadczenie oferenta ( dotyczy skfadania

oferty na nieodptatne poradnictwo prawne)

d. Zatacznik numer 4 - oswiadczenie oferenta (dotyczy sktadania
oferty na nieodptatne poradnictwo obywatelskie)
Wraz z oferta nalezy ztozy¢ zataczniki wymienione w punkcie 11

ogtoszenia.

Podpisata z upowaznienia Prezydenta Wroctawia: Anna Kieler -
Zastepca Dyrektora Wydziatu Partycypacji Spotecznej, dnia
24.10.2025 roku.
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