
 

 
 
 
 

 
 
 

Wrocław, 15 września 2025 r. 

Pan Piotr Uhle 

Radny Rady Miejskiej Wrocławia 

 

 

WOK-DO.0003.4.2025 

 

Szanowny Panie Radny, 

 

w odpowiedzi na Pana interpelację z dnia 30 sierpnia 2025 r. (data wpływu do tutejszego 

Urzędu w dniu 1 września 2025 r.), dotyczącą delegacji krajowych i zagranicznych 

Prezydenta Wrocławia, Wiceprezydentów Wrocławia, Sekretarza Miasta Wrocławia,  

Skarbnika Miasta Wrocławia, dyrektorów departamentów, wydziałów i biur Urzędu 

Miejskiego Wrocławia oraz ich zastępców a także członków spółek komunalnych,  

w okresie od 1 grudnia 2018 r. do 30 sierpnia 2025 r. oraz w nawiązaniu do późniejszej 

Pana korespondencji w sprawie wydłużenia terminu na otrzymanie odpowiedzi informuję, 

co następuje. 

 

Tytułem wstępu. 

Kwestie organizacji wyjazdów służbowych i ich rozliczeń w stosunku do władz  

i pracowników miejskich jednostek organizacyjnych oraz spółek leżą w gestii odpowiednio 

Dyrektorów jednostek i Zarządów spółek, w związku z czym szczegółowe informacje  

w tym zakresie są w zasobach informacyjnych tych podmiotów. Urząd Miejski Wrocławia 

ich nie posiada. W związku z czym, celem pozyskania interesujących Pana Radnego 

informacji, proponuję zwrócić się do tych podmiotów z odrębnym zapytaniem.  

Nadmieniam również, iż zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi archiwizacji 

dokumentacji w przedmiocie delegacji, posiada ona kategorię archiwalną B-3 i jest już 

zarchiwizowana. Stąd za lata 2018-2021 możliwe jest podanie kosztów w ujęciu 

kwotowym, a nie osobowym, ponieważ nie były prowadzone zestawienia w rozbiciu na 

kadrę kierowniczą i pozostałych pracowników, tak jak Pan wnioskuje w interpelacji.  

 

Ad. 1 i 6) W załączeniu przekazuję (w dwóch plikach w podziale na Kierownictwo Urzędu 

oraz Dyrektorów i Zastępców Dyrektorów komórek organizacyjnych) dane będące  

w zasobach informacyjnych Urzędu Miejskiego Wrocławia, obejmujące okres od 2022 r. 

do 30 sierpnia 2025 r. w zakresie miejsca, terminu i celu wyjazdu. Informacje na temat 

kosztów zostały przedstawione i mówione w pkt 3 i 4 niniejszej odpowiedzi.  

 

Ad. 2) Tutejszy Urząd nie dysponuje zestawieniem, o które Pan wnioskuje ponieważ - 

zgodnie z obowiązującymi przepisami - polecenie wyjazdu służbowego może być 

skierowane tylko do pracownika Urzędu i pokrycie kosztów z tego tytułu też jest 
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dokonywane tylko na rzecz pracownika Urzędu. Uczestnicy wyjazdów spoza kadry 

urzędniczej biorą w nich udział na koszt własny.  

Nie prowadzi się odrębnej ewidencji innych osób spoza struktury Urzędu, uczestniczących  

w wyjazdach, w których biorą udział urzędnicy w ramach wyjazdów służbowych,  

w związku z czym brak jest możliwości udzielenia Panu wnioskowanych informacji.  

 

Ad. 3 i 4) Odpowiadając na pytania wskazuję, iż rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 

2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów  

i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

513) nakłada na jednostkę samorządu terytorialnego obowiązek klasyfikowania 

wydatków budżetowych w dwóch paragrafach „441-Podróże służbowe krajowe” i „442-

Podróże służbowe zagraniczne”. Paragrafy te obejmują wydatki na podróże służbowe 

krajowe i zagraniczne pracowników, w zakresie określonym rozporządzeniem Ministra 

Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności 

przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce 

sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) - ponoszone 

przez pracodawcę i pracownika. Zgodnie z powyższym, Urząd jest zobowiązany - na 

podstawie powołanego rozporządzenia - wykazywać te wydatki w sprawozdaniu 

budżetowym Rb-28S z wykonania planu wydatków budżetowych. Koszty poniesione na 

wydatki na podróże służbowe wszystkich pracowników Urzędu, związane z delegacjami, 

w okresie od 1 grudnia 2018 r. do 30 sierpnia 2025 r. prezentuje zamieszczona poniżej 

tabela. 

 

Okres Podróże służbowe 

(delegacje) krajowe  

Podróże służbowe 

(delegacje) zagraniczne 

12.2018 13 542,20 zł 3 354,43 zł 

2019 153 796,16 zł 500 728,75 zł 

2020 38 282,82 zł 45 364,52 zł 

2021 57 849,63 zł 200 241,65 zł 

2022 184 759,80 zł 274 447,30 zł 

2023 245 111,48 zł 300 402,04 zł 

2024 235 651,37 zł 406 413,69 zł 

do 30.08.2025 166 846,62 zł  486 740,56 zł 

 

Zarówno rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie szczegółowej klasyfikacji 

dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł 

zagranicznych, jak i rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 

r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 

budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2020 

r. poz. 342), nie przewidują prowadzenia wyodrębnionej ewidencji kosztów dla każdej 

delegacji dla danego pracownika oraz dodatkowo w rozbiciu na poszczególne rodzaje 

kosztów i sposób dokonania płatności. W związku z powyższym, w systemach  

i ewidencjach księgowych Urzędu nie istnieje zasób danych w tej szczegółowości, o które 

Pan wnioskuje.  

 

Ad. 5) Zgodnie z § 3 ust. 2 obowiązującego zarządzenia nr K/21/23 Prezydenta 

Wrocławia z dnia 2 października 2023 r. w sprawie zasad i trybu postępowania 

obowiązującego przy podróżach służbowych pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia 

cyt.: „2. Organizacja wyjazdu w zakresie wyboru oraz rezerwacji środka lokomocji  

i noclegu leży po stronie odbywającego podróż służbową. W uzasadnionych przypadkach, 

za zgodą osoby odbywającej podróż służbową, organizatorem wyjazdu może być Urząd. 
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[…]”. Zgodnie z powyższym wybór środka lokomocji i noclegu nie jest prowadzony przez 

tut. Urząd, i nie jest również prowadzona ewidencja podmiotów świadczących te usługi na 

rzecz osób odbywających delegacje służbowe.    

Nadmieniam, iż podobne regulacje obowiązywały w stanie prawnym przed wejściem w 

życie ww. zarządzenia (zarządzenie nr K/18/19 Prezydenta Wrocławia z dnia 17 maja 

2019 r. w sprawie zasad i trybu postępowania obowiązującego przy podróżach 

służbowych pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia). 

 

Ad. 6) Informacja o celu poszczególnych delegacji została zawarta w zestawieniu 

przekazanym przy pkt 1 odpowiedzi.  

Natomiast w zakresie korzyści uzyskanych przez Miasto z tytułu odbytych przez 

wskazanych urzędników podroży służbowych wyjaśniam, iż Urząd nie wytworzył i nie 

posiada zestawienia w tym zakresie, gdyż niejednokrotnie są to korzyści przekładające 

się na późniejsze działania i projekty. 

 

 

Z poważaniem 

 

Wiceprezydent Wrocławia 

Renata Granowska 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


