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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wroctaw, 29.07.2025 r.
Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
Wydziat Klimatu i Energii - zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamédwienia
nieprzekraczajacego rownowartosci kwoty 130 000 zf, realizowanego w oparciu
o przepisy art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych na ustuge: Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu warsztatéw
z kompostowania dla dziatkowcéw w ramach akcji ,Wroctaw i Rodzinne Ogrody
Dziatkowe nie marnujq” - 2025.
KOD CPV: 79951000-5

I. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie cyklu
warsztatow z kompostowania dla dziatkowcéw w ramach akcji , Wroctaw

i Rodzinne Ogrody Dziatkowe nie marnujgq” - 2025.

2. W ramach zamdwienia Wykonawca zrealizuje cykl 10 warsztatow
edukacyjno-praktycznych z zakresu budowy kompostownika oraz podstaw
kompostowania dla uzytkownikéw Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych (ROD) na
terenie Wroctawia, w ramach akcji ,Wroctaw i Rodzinne Ogrody Dziatkowe nie
marnujq”.

3. Zakres warsztatéw bedzie miat charakter teoretyczno-praktyczny, podczas
ktérych dziatkowcy zdobedq wiedze jak ograniczy¢ odpady i dbac o glebe,
poznajq zasady i korzysci z kompostowania w teorii i praktyce.

4. Dziatkowcy samodzielnie wykonajg wzorcowy kompostownik, nastepnie
wezma udziat w dyskusji i wymianie doswiadczen. W trakcie warsztatdw zostanie
wykonanych 10 kompostownikdéw wraz z elementami sktadowymi kompostownika

(tzw. kompostem).
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5. Kompostowniki zostang wykonane na wskazanych przez Zamawiajacego
ROD-ach, przez dziatkowiczéw biorgcych udziat w warsztatach. W tym celu przed
rozpoczeciem warsztatow, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, informacje na
temat materiatow potrzebnych do wykonania kompostownika w tym materiatow
potrzebnych do wykonania kompostu. Zamawiajqcy przekaze powyzsze
informacje do ROD-éw, na ktérych odbedg sie warsztaty.

6. Harmonogram warsztatow zostanie przygotowany przez Zamawiajgcego
w konsultacji z Zarzadami Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych. Wykonawca
zobowigze sie do wykonania warsztatéw w podanym miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego. Warsztaty bedg odbywad sie przez caty
tydzien (7 dni), z preferencjg dla realizacji w soboty i niedziele. W ramach
realizacji zamdwienia dopuszcza sie, a w razie potrzeby wymaga,
przeprowadzenia wiecej niz jednego warsztatu w ciqgu jednego dnia, zgodnie

z ustalonym harmonogramem oraz z uwzglednieniem potrzeb uczestnikéw.

7. Zakres zamowienia obejmuje:

1) czesé teoretyczng (ok. 20-30 minut) przekazanie podstawowej wiedzy na
temat:

a) roli kompostowania w gospodarce odpadami organicznymi,

b) zasad poprawnego kompostowania (co mozna, a czego nie nalezy
kompostowac),

¢) poinformuje o cyklu rozktadu materii organicznej i wykorzystaniu kompostu w
ogrodzie,

d) wptywu kompostowania na srodowisko i jakos¢ gleby.

- podczas czesci teoretycznej Wykonawca zaprezentuje budowanie wzorcowego
kompostownika, na podstawie przygotowanego wczesniej prototypu
kompostownika (bedacego jego wtasnoscig) do jego budowy powinny by¢ uzyte
materiaty pochodzgce z recyklingu oraz poszczegdlne elementy bedace

sktadowymi kompostownika tzw. kompostu).

2) czes$¢ praktyczng (ok. 1-1,5 godziny) tj.:

a) wspdlne z uczestnikami warsztatéw, wykonanie kompostownika z materiatow
(drewno, palety, narzedzia, wkfad organiczny),

b) omdwienie zasad uzytkowania i pielegnacji kompostownika,

c) napetnienie kompostownika pierwszg warstwg odpowiednio przygotowanego

materiatu organicznego (wktadu).



8. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia niezbednego zaplecza dla kazdego z warsztatow;

2) transportu materiatéw, niezbednych przedmiotéw na miejsce
przeprowadzenia warsztatow;

3) po zakonczeniu kazdego warsztatu, Wykonawca zadba i doprowadzi
udostepnione miejsce do stanu poczatkowego;

4) Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia warsztatéw
sporzadzi raport z realizacji umowy.

5) Raport powinien zawiera¢ w szczegdlnosci :

1) opis przeprowadzonych warsztatow;

2) liczbe uczestnikow, ktérzy wzieli udziat w przeprowadzonych warsztatach.
II. Miejsce realizacji warsztatow

Wybrane ROD-y na terenie Wroctawia, wskazane przez Zamawiajacego, ktorych

liste Zamawiajqcy przekaze Wykonawcy 2 dni po podpisaniu umowy.
III. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Od 15 sierpnia 2025 r. do 15 pazdziernika 2025 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotéw czynnie prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza tj. oséb fizycznych, badz oséb prawnych prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru
przedsiebiorstw) badz jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolnos¢
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:
zatrudnia lub zatrudni na podstawie umowy o prace, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, co najmniej jedng osobe, ktéra
bedzie odpowiedzialna za koordynacje prac przedmiotu umowy ze strony
Wykonawcy w zakresie biezgcego monitorowania przebiegu zamodwienia

lub



/Jestem osobg fizyczng prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg i bede swiadczy¢
ustuge osobiscie.
3. O udziat w zamowieniu mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

nastepujace warunki:

1) doswiadczenie Wykonawcy w realizacji warsztatéw o tematyce pokrewnej
do przedmiotu zamodwienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie zrealizowat co najmniej 2 ustugi (warsztaty),
w celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;
Ilekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym uzyte jest pojecie ,,0 tematyce pokrewnej do

przedmiotu zaméwienia”, nalezy przez to rozumie¢ pojecie z zakresu edukacji

ekologicznej.
V. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta winna zawierac:

1. Proponowang cene brutto/netto/VAT za wykonanie catego przedmiotu
zamowienia. Podana kwota powinna pokrywac wszystkie koszty zwigzane

z realizacjq przedmiotu zamoéwienia. Cene nalezy poda¢ w ,,Formularzu
ofertowym” (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) w PLN, z doktadnoscig do 1
grosza tj. w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po przecinku i bedzie ona
niezmienna przez okres trwania umowy.

2. Doswiadczenie Wykonawcy w celu potwierdzenia warunku udziatu,

o ktéorym mowa w pkt IV. 3. 1) - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. W celu dokonania oceny oferty Kryterium D - zgodnie z zatacznikiem nr 5
do Zapytania ofertowego

4, Oswiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkéw okreslonych

w art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1);
UWAGA:



Powyzsze szczegbtowe informacje dotyczg wytgcznie osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

5. Oswiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA:

Powyzsze o$wiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktory przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie stosowania

obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

Zamawiajacy zatacza wzor Formularza ofertowego (zatacznik nr 2 do Zapytania

ofertowego) do wykorzystania.

VI. Miejsce oraz termin skltadania ofert
W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamdwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu

i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Bogustawskiego 8,10 50-031 Wroctaw,
pok. 524 sekretariat (V pietro) lub,

3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Bogustawskiego 8,10 50-031 Wroctaw,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.08.2025 r. do godz. 12:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje


mailto:wke@um.wroc.pl

za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesytki
przez Zamawiajgcego.

VII. Kryteria oceny ztozonych ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 60%
2) doswiadczenie osoby (D) - 40%

Ad. 1 Kryterium Cena (C) - oferta z najnizszg ceng za realizacje przedmiotu
zamowienia otrzyma maksymalng liczbe 60 punktow, natomiast pozostate oferty

uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

Co f min

C = * W

Corp
C - liczba punktéow w kryterium Cena
Cmin - Najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C» - cena ofertowa ocenianej oferty

W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 pkt.

Ad. 2 Kryterium Doswiadczenie osoby do realizacji przedmiotu zamodwienia
(D) maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy

w ocenie wyzej wymienionym kryterium wynosi 40 pkt.

Zasady oceny wedtug kryterium doswiadczenia osoby do realizacji przedmiotu
zamoéwienia:

1) ocena kryterium doswiadczenie osoby (D) bedzie dokonywana na
podstawie wypetnionego przez Wykonawce zatacznika nr 5 do Zapytania
ofertowego (inne niz wykazane w zataczniku nr 4 w celu spetnienia warunku
udziatu);

2) punkty w tym kryterium bedg przyznawane za do$swiadczenie osoby
wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamowienia zgodnie z ponizszag
punktacjq;

3) Wykonawca dysponuje osobga, ktory posiada co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w realizacji warsztatow, w tym zrealizowata warsztaty z zakresu

ekologii w okresie ostatnich 2 lat:

a) 1 warsztat - 5 pkt,
b) 2 warsztaty - 20 pkt,



c) 3 warsztaty lub wiecej - 40 pkt
VIII. Sposob oceny ofert

1. Sprawdzenie, czy oferta spetnia wymagania (w tym kryteria formalne)
przedstawione w Zapytaniu ofertowym. Oferty spetniajgce wymagania zostang
poddane dalszej ocenie. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z wymagan (lub
kryteridw formalnych) zostang odrzucone.

2. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktéra otrzyma
najwyzszg punktacje sposrdd ocenianych.

3. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
bedgq wyzsze od zaplanowanych w budzecie wyzej wymienionego projektu,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry uzyskat
najwiecej punktow lub odstgpienia od kontynuacji procedury zamdwienia.

4, Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic ich do negocjacji.
IX. Dodatkowe informacje

1. Z uwagi na to, ze szacunkowa wartos$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt Zamawiajacy, w oparciu o art. 30 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje przepiséw cytowanej ustawy.

2. Termin zwigzania z ofertg do dnia 03.09.2025 r. Bieg terminu zwigzania z
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Osobg wyznaczong do kontaktu w zakresie przedmiotu zamdwienia jest -
Marek Kotodziejczak, e-mail: marek.kolodziejczak@um.wroc.pl.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkdéw prawnych i finansowych.

5. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktérych

dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.



Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq
rozpatrywane.

6. Do oferty powinien by¢ zatgczony odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferta (oraz zatgczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi

w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢
ztozone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego lub podpis
nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

8. Dla potrzeb udowodnienia prawidtowosci podpisania oferty przez osobe do
tego upowazniong, w przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedacego
osobg fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej, w imieniu ktorej oferte
podpisuje petnomocnik - Wykonawca ten winien zataczy¢ do oferty
petnomocnictwo.

9. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zatgczone do oferty

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.
10. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

11. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktéry uzyskat najwyzszg
liczbe punktow sposrod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogq odbywac
sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajacego,
poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za pos$rednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

12. Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.



13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

14. Wybdr Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Dyrektor Wydziatu Klimatu i Energii

Matgorzata Brykarz

Zatgczniki:

1. Projekt umowy - zatgcznik nr 1.

2. Formularz ofertowy - zatacznik nr 2.

3. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych - zatgcznik nr 3.
4, Doswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 4.
5

Kryterium Doswiadczenie (D) - zatacznik nr 5.



