
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Wrocław, 29.07.2025 r. 

Zamawiający - Gmina Wrocław z siedzibą pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław – 

Wydział Klimatu i Energii - zaprasza do złożenia oferty w ramach zamówienia 

nieprzekraczającego równowartości kwoty 130 000 zł, realizowanego w oparciu 

o przepisy art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych na usługę: Przygotowanie i przeprowadzenie cyklu warsztatów 

z kompostowania dla działkowców w ramach akcji „Wrocław i Rodzinne Ogrody 

Działkowe nie marnują” – 2025. 

KOD CPV: 79951000-5 

I. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie cyklu 

warsztatów z kompostowania dla działkowców w ramach akcji „Wrocław 

i Rodzinne Ogrody Działkowe nie marnują” – 2025.  

2. W ramach zamówienia Wykonawca zrealizuje cykl 10 warsztatów 

edukacyjno-praktycznych z zakresu budowy kompostownika oraz podstaw 

kompostowania dla użytkowników Rodzinnych Ogrodów Działkowych (ROD) na 

terenie Wrocławia, w ramach akcji „Wrocław i Rodzinne Ogrody Działkowe nie 

marnują”. 

3. Zakres warsztatów będzie miał charakter teoretyczno-praktyczny, podczas 

których działkowcy zdobędą wiedzę jak ograniczyć odpady i dbać o glebę, 

poznają zasady i korzyści z kompostowania w teorii i praktyce.  

4. Działkowcy samodzielnie wykonają wzorcowy kompostownik, następnie 

wezmą udział w dyskusji i wymianie doświadczeń. W trakcie warsztatów zostanie 

wykonanych 10 kompostowników wraz z elementami składowymi kompostownika 

(tzw. kompostem). 
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5. Kompostowniki zostaną wykonane na wskazanych przez Zamawiającego 

ROD-ach, przez działkowiczów biorących udział w warsztatach. W tym celu przed 

rozpoczęciem warsztatów, Wykonawca przekaże Zamawiającemu, informacje na 

temat materiałów potrzebnych do wykonania kompostownika w tym materiałów 

potrzebnych do wykonania kompostu. Zamawiający przekaże powyższe 

informacje do ROD-ów, na których odbędą się warsztaty. 

6. Harmonogram warsztatów zostanie przygotowany przez Zamawiającego 

w konsultacji z Zarządami Rodzinnych Ogrodów Działkowych. Wykonawca 

zobowiąże się do wykonania warsztatów w podanym miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. Warsztaty będą odbywać się przez cały 

tydzień (7 dni), z preferencją dla realizacji w soboty i niedziele. W ramach 

realizacji zamówienia dopuszcza się, a w razie potrzeby wymaga, 

przeprowadzenia więcej niż jednego warsztatu w ciągu jednego dnia, zgodnie 

z ustalonym harmonogramem oraz z uwzględnieniem potrzeb uczestników. 

7. Zakres zamówienia obejmuje: 

1)  część teoretyczną (ok. 20–30 minut) przekazanie podstawowej wiedzy na 

temat: 

a) roli kompostowania w gospodarce odpadami organicznymi, 

b) zasad poprawnego kompostowania (co można, a czego nie należy 

kompostować), 

c) poinformuje o cyklu rozkładu materii organicznej i wykorzystaniu kompostu w 

ogrodzie, 

d) wpływu kompostowania na środowisko i jakość gleby. 

- podczas części teoretycznej Wykonawca zaprezentuje budowanie wzorcowego 

kompostownika, na podstawie przygotowanego wcześniej prototypu 

kompostownika (będącego jego własnością) do jego budowy powinny być użyte 

materiały pochodzące z recyklingu oraz poszczególne elementy będące 

składowymi kompostownika tzw. kompostu).  

2) część praktyczną (ok. 1–1,5 godziny) tj.: 

a) wspólne z uczestnikami warsztatów, wykonanie kompostownika z materiałów 

(drewno, palety, narzędzia, wkład organiczny), 

b) omówienie zasad użytkowania i pielęgnacji kompostownika, 

c) napełnienie kompostownika pierwszą warstwą odpowiednio przygotowanego 

materiału organicznego (wkładu). 
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8. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia niezbędnego zaplecza dla każdego z warsztatów; 

2) transportu materiałów, niezbędnych przedmiotów na miejsce 

przeprowadzenia warsztatów; 

3) po zakończeniu każdego warsztatu, Wykonawca zadba i doprowadzi 

udostępnione miejsce do stanu początkowego; 

4) Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od daty zakończenia warsztatów 

sporządzi raport z realizacji umowy. 

5) Raport powinien zawierać w szczególności : 

1) opis przeprowadzonych warsztatów; 

2) liczbę uczestników, którzy wzięli udział w przeprowadzonych warsztatach. 

II. Miejsce realizacji warsztatów 

Wybrane ROD-y na terenie Wrocławia, wskazane przez Zamawiającego, których 

listę Zamawiający przekaże Wykonawcy 2 dni po podpisaniu umowy. 

III. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

Od 15 sierpnia 2025 r. do 15 października 2025 r. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotów czynnie prowadzących 

działalność gospodarczą tj. osób fizycznych, bądź osób prawnych prowadzących 

działalność gospodarczą (weryfikowane poprzez wpis do właściwego rejestru 

przedsiębiorstw) bądź jednostek organizacyjnych posiadających zdolność 

prawną. 

2. O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

zatrudnia lub zatrudni na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, co najmniej jedną osobę, która 

będzie odpowiedzialna za koordynację prac przedmiotu umowy ze strony 

Wykonawcy w zakresie bieżącego monitorowania przebiegu zamówienia 

lub 
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/Jestem osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą i będę świadczyć 

usługę osobiście. 

3. O udział w zamówieniu mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki: 

1) doświadczenie Wykonawcy w realizacji warsztatów o tematyce pokrewnej 

do przedmiotu zamówienia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie zrealizował co najmniej 2 usługi (warsztaty), 

w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

Ilekroć w niniejszym Zapytaniu ofertowym użyte jest pojęcie „o tematyce pokrewnej do 

przedmiotu zamówienia”, należy przez to rozumieć pojęcie z zakresu edukacji 

ekologicznej. 

V. Opis sposobu przygotowania oferty 

Oferta winna zawierać: 

1. Proponowaną cenę brutto/netto/VAT za wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia. Podana kwota powinna pokrywać wszystkie koszty związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia. Cenę należy podać w „Formularzu 

ofertowym” (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego) w PLN, z dokładnością do 1 

grosza tj. w wartościach zaokrąglonych do 2 miejsc po przecinku i będzie ona 

niezmienna przez okres trwania umowy. 

2. Doświadczenie Wykonawcy w celu potwierdzenia warunku udziału, 

o którym mowa w pkt IV. 3. 1) - zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zapytania 

ofertowego. 

3. W celu dokonania oceny oferty Kryterium D – zgodnie z załącznikiem nr 5 

do Zapytania ofertowego 

4. Oświadczenie o spełnieniu wobec Wykonawcy obowiązków określonych 

w art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1); 

UWAGA: 
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Powyższe szczegółowe informacje dotyczą wyłącznie osób fizycznych 

prowadzących działalność gospodarczą. 

5. Oświadczenie o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązku informacyjnego 

przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio Wykonawca pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

UWAGA: 

Powyższe oświadczenie dotyczy Wykonawcy, który przekazuje dane osobowe 

inne niż bezpośrednio jego dotyczące lub zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.  

Zamawiający załącza wzór Formularza ofertowego (załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego) do wykorzystania. 

VI. Miejsce oraz termin składania ofert 

W przypadku Państwa zainteresowania niniejszym zamówieniem uprzejmie 

proszę o złożenie oferty: 

1) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan 

podpisanej oferty) lub, 

2) osobiście, w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie Wydziału Klimatu 

i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Bogusławskiego 8,10 50-031 Wrocław, 

pok. 524 sekretariat (V piętro) lub, 

3) za pośrednictwem usług pocztowych/kurierskich na adres: Wydział Klimatu 

i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Bogusławskiego 8,10 50-031 Wrocław, 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.08.2025 r. do godz. 12:00. 

W przypadku korzystania z usług pocztowych/kurierskich, Zamawiający uznaje 

mailto:wke@um.wroc.pl
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za termin złożenia oferty – termin i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki 

przez Zamawiającego. 

VII. Kryteria oceny złożonych ofert 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami i ich wagami: 

1) cena (C) - 60% 

2) doświadczenie osoby (D) – 40% 

Ad. 1 Kryterium Cena (C) - oferta z najniższą ceną za realizację przedmiotu 

zamówienia otrzyma maksymalną liczbę 60 punktów, natomiast pozostałe oferty 

uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

𝑪 =
𝑪𝒐𝒇 𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒐𝒇 𝒃

∗ 𝑾 

C - liczba punktów w kryterium Cena  

Cmin - najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert podlegających ocenie 

Cb - cena ofertowa ocenianej oferty 

W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 pkt. 

Ad. 2 Kryterium Doświadczenie osoby do realizacji przedmiotu zamówienia 

(D) maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy 

w ocenie wyżej wymienionym kryterium wynosi 40 pkt. 

Zasady oceny według kryterium doświadczenia osoby do realizacji przedmiotu 

zamówienia: 

1) ocena kryterium doświadczenie osoby (D) będzie dokonywana na 

podstawie wypełnionego przez Wykonawcę załącznika nr 5 do Zapytania 

ofertowego (inne niż wykazane w załączniku nr 4 w celu spełnienia warunku 

udziału); 

2) punkty w tym kryterium będą przyznawane za doświadczenie osoby 

wskazanej przez Wykonawcę do realizacji zamówienia zgodnie z poniższą 

punktacją; 

3) Wykonawca dysponuje osobą, który posiada co najmniej 2-letnie 

doświadczenie w realizacji warsztatów, w tym zrealizowała warsztaty z zakresu 

ekologii w okresie ostatnich 2 lat: 

a) 1 warsztat – 5 pkt, 

b) 2 warsztaty – 20 pkt, 
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c) 3 warsztaty lub więcej – 40 pkt 

VIII. Sposób oceny ofert 

1. Sprawdzenie, czy oferta spełnia wymagania (w tym kryteria formalne) 

przedstawione w Zapytaniu ofertowym. Oferty spełniające wymagania zostaną 

poddane dalszej ocenie. Oferty nie spełniające któregokolwiek z wymagań (lub 

kryteriów formalnych) zostaną odrzucone. 

2. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna taką, która otrzyma 

najwyższą punktację spośród ocenianych. 

3. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie 

będą wyższe od zaplanowanych w budżecie wyżej wymienionego projektu, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który uzyskał 

najwięcej punktów lub odstąpienia od kontynuacji procedury zamówienia. 

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie 

z powyższymi zasadami, ze względu na złożenie ofert o takiej samej liczbie 

punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub 

zaprosić ich do negocjacji. 

IX. Dodatkowe informacje 

1. Z uwagi na to, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 

130 000 zł Zamawiający, w oparciu o art. 30 ust. 4 ustawy Prawo zamówień 

publicznych nie stosuje przepisów cytowanej ustawy. 

2. Termin związania z ofertą do dnia 03.09.2025 r. Bieg terminu związania z 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Osobą wyznaczoną do kontaktu w zakresie przedmiotu zamówienia jest – 

Marek Kołodziejczak, e-mail: marek.kolodziejczak@um.wroc.pl. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia Zapytania 

ofertowego bez podania przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do 

pozostawienia postępowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek 

skutków prawnych i finansowych. 

5. W celu zapewnienia porównywalności ofert Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do skontaktowania się (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, których 

dokumenty będą wymagały uzupełnienia, wyjaśnienia lub doprecyzowania. 
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Dokumenty, co do których dany Wykonawca nie dokonał uzupełnień, wyjaśnień 

lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego nie będą 

rozpatrywane. 

6. Do oferty powinien być załączony odpis z właściwego rejestru lub 

zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 

7. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez osobę 

upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi 

w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę posiadającą 

odpowiednie pełnomocnictwo do dokonywania czynności prawnych, udzielone 

przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny być 

złożone w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego lub podpis 

nieczytelny winien być opatrzony pieczątką imienną osoby podpisującej. 

8. Dla potrzeb udowodnienia prawidłowości podpisania oferty przez osobę do 

tego upoważnioną, w przypadku składania oferty przez Wykonawcę będącego 

osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w imieniu której ofertę 

podpisuje pełnomocnik - Wykonawca ten winien załączyć do oferty 

pełnomocnictwo. 

9. W przypadku pełnomocnictwa - powinno być ono załączone do oferty 

w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci 

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej notarialnie. 

10. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji spotkań z wybranymi 

Wykonawcami celem lepszego zrozumienia złożonej oferty podczas ich oceny, 

doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstępnej ocenie w razie potrzeby oraz 

następnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcą, który uzyskał najwyższą 

liczbę punktów spośród wszystkich złożonych ofert. Negocjacje mogą odbywać 

się za pośrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiającego, 

poprzez osobiste stawienie się należycie umocowanego przedstawiciela 

Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezpośrednich w siedzibie 

Zamawiającego Wykonawcy zostaną zawiadomieni za pośrednictwem poczty 

elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybór Wykonawcy nastąpi po 

zakończeniu ewentualnych negocjacji. 

12. Zamawiający nie zwraca kosztów przygotowania oferty ani udziału 

w postępowaniu. 
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13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego 

Zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych 

w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

14. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

Dyrektor Wydziału Klimatu i Energii 

Małgorzata Brykarz 

Załączniki: 

1. Projekt umowy – załącznik nr 1. 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2. 

3. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych – załącznik nr 3. 

4. Doświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 4. 

5. Kryterium Doświadczenie (D) – załącznik nr 5. 


