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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole dorazng

w kierowanej przez Panig Dyrektor jednostce, ktérej przedmiotem byty:

- prawidtowos$¢ dokumentacji finansowej,

- wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
niebedacych nauczycielami,

za rok 2023 i I kwartat roku 2024.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-KPZ.1711.16.2024, do ktérego
nie wniesiono zastrzezen.

Na podstawie dokumentacji wskazanej w protokole kontroli stwierdzono

wystgpienie nieprawidtowosci polegajacych na:

1. Zaklasyfikowaniu wydatkow w kwocie ogdétem 2.850,65 zt do paragrafu 4270
(zakup ustug remontowych) zamiast do paragrafu 4300 (zakup ustug
pozostatych), w ktorym zaplanowano s$rodki na ustugi kominiarskie i
czyszczenie separatora ttuszczu, co bylo niezgodne z tytutami wydatkow
ujetymi w planie finansowym na 2023 r. - strony 12 - 14 protokotu kontroli.

2. Przekroczeniu planu wydatkéw w 5 tytutach, w tym:

- w 2 tytutach w kwocie ogotem 807,82 zt w paragrafie 4210 (zakup
materiatéw i wyposazenia),

- w 3 tytutach w kwocie ogotem 3.045,00 zt w paragrafie 4300 (zakup ustug
pozostatych),
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10.

11.

co byto niezgodne z wytycznymi organu prowadzacego, dotyczacymi realizacji
planu finansowego w 2023 r. - strony 15 - 17 protokotu kontroli.
Nieterminowej zaptacie zobowigzan wynikajacych z 8 faktur na 44 objete
kontrola, czym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zmianami, Dz.
U. z 2023 poz. 1270 ze zmianami) — strony 18 - 21 protokotu kontroli.
Niewystawieniu not korygujacych w zakresie dotyczacym terminu pfatnosci w
przypadku 6 faktur, w ktérych termin zaptaty zobowigzania nie byt zgodny z
umowaq, czym naruszono art. 106k ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o
podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zmianami, Dz. U. z
2023 r. poz. 1570 ze zmianami) - strony 19 - 20 protokotu kontroli.
Rozliczeniu 2 zaliczek na 8 objetych kontrolg w terminie pdzniejszym niz
ostatni dzien miesigca, co skutkowato niedochowaniem terminu wskazanego w
Instrukcji Obiegu Dokumentéw Finansowo-Ksiegowych (rozdziat VIII,
Pozostate dowody ksiegowe, pkt 11) — strony 21 - 22 protokotu kontroli.
Niesporzadzeniu protokotéw z oceny przydatnosci sktadnikdw majatkowych
przeznaczonych do likwidacji i dowoddéw LT (likwidacja srodka trwatego) oraz
nieprzekazaniu wskazanych dokumentéw do Centrum Ustug Informatycznych,
czym naruszono § 9 ust. 3, ust. 10 i ust. 11 Instrukcji inwentaryzacyjnej -
strony 23 - 24 protokotu kontroli.

Udokumentowaniu zakupu i przyjecia srodka trwatego niezgodnie ze stanem
faktycznym, czym naruszono procedure dokumentowania zakupu i przyjecia
$rodka trwatego do uzywania, ustalong w Instrukcji Obiegu Dokumentéw
Finansowo-Ksiegowych (rozdziat IX, Dokumenty dotyczgce majatku trwatego,
pkt 8 ppkt 1i 2) - strony 25 - 27 protokotu kontroli.

Nieprowadzeniu ewidencji iloSciowej pozostatego wyposazenia (za wyjatkiem
wyposazenia kuchni), czym naruszono procedure ustalong w Polityce
(zasadach) rachunkowosci (rozdziat IV. Zaktadowy Plan Kont, pkt 2. Zespét 0
- Aktywa trwate, ppkt 3 Zasady ewidencji majatku w ksiegach
inwentarzowych). Wymagang ewidencje ilosciowg wyposazenia jednostka
zaprowadzita w trakcie kontroli — strony 27 - 28 protokotu kontroli.
Prowadzeniu dokumentacji rozchodu produktéw zywnosciowych z magazynu
niezgodnie ze stanem faktycznym, co skutkowato réznicami pomiedzy
rzeczywistym stanem zapaséw w magazynie a stanem ewidencyjnym.
Dotyczyto to 11 produktéw na 37 objetych kontrolg - strony 30 - 32 protokotu
kontroli.

Niezaewidencjonowaniu odpracowania 4 wyjs¢ prywatnych 2 pracownikow
objetych kontrolg, co byto niezgodne z § 63 pkt 2 Regulaminu Pracy - strony
35 - 36 protokotu kontroli.

Przyznaniu dodatku specjalnego 4 pracownikom na 4 pracownikéw objetych
kontrolg, bez wskazania zakresu okresowego zwiekszenia obowigzkow
stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan, czym naruszono art. 36 ust.
5 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 ze
zmianami) - strony 36 — 37 protokotu kontroli.

W pozostatym kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Strona 2/3



W zwigzku z zaprowadzeniem przez jednostke w trakcie kontroli ewidencji
ilosciowej pozostatego wyposazenia nie formutuje sie zalecenia pokontrolnego w
tym zakresie.

Majac na uwadze powyzsze zalecam:

1. Klasyfikowanie wydatkow do tytutéw wydatkdéw ustalonych w planie
finansowym.

2. Dokonywanie wydatkéw w wysokosciach nieprzekraczajgcych kwot ujetych w
tytutach wydatkéw w planie finansowym.

3. Regulowanie zobowigzan wobec kontrahentéow w terminach wynikajacych z
umow i faktur.

4. Wystawianie not korygujacych do faktur w zakresie dotyczgacym terminu
ptatnosci w przypadkach jego niezgodnosci z terminem ptatnosci okreslonym
w umowach.

5. Rozliczanie zaliczek w terminach ustalonych w procedurze obowigzujacej
jednostke.

6. Dokumentowanie likwidacji sktadnikdw majatkowych w sposdb ustalony w
procedurze obowigzujacej jednostke.

7. Dokumentowanie zakupu i przyjecia do uzywania $rodkéw trwatych w sposéb
ustalony w procedurze obowigzujacej jednostke.

8. Dokumentowanie rozchodu produktow zywnosciowych z magazynu w sposéb
zgodny ze stanem faktycznym.

9. Ewidencjonowanie odpracowan wyjs¢ prywatnych pracownikow.

10. Przyznawanie pracownikom dodatkéw specjalnych zgodnie z ustawg o
pracownikach samorzadowych.

O sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych prosze powiadomié Wydziat Kontroli
Urzedu Miejskiego Wroctawia w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego

wystgpienia.
P f Elektronicznie
Z upowaznienia Prezydenta Marta podpisany przez
. .z . Marta Julia
Marta Kalicinska Julia Kaliciriska
Ty Data: 2025.03.26
Dyrektor Wydziatu Kontroli Kalicinska 14:58:10 +01'00'

Sprawe prowadzi: Urzad Miejski Wroctawia; Wydziat Kontroli, ul. Wojciecha
Bogustawskiego 8, 10; 50-031 Wroctaw; tel. +48 717 77 92 35, fax +48 717 77
92 34; wkn@um.wroc.pl

Do wiadomosci:
Pan Jarostaw Delewski — Dyrektor DEU UMW wraz z protokotem kontroli WKN-
KPZ.1711.16.2024 w wersji elektronicznej.

Pismo przygotowano zgodnie z wymogami WCAG w zakresie dostepnosci cyfrowej.
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