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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wroctaw, dnia 26.03.2025 r.

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
WYDZIAL KLIMATU I ENERGII - zaprasza do ztozenia oferty w ramach
zamowienia nieprzekraczajgcego rownowartosci kwoty 130 000 zt, realizowanego
W oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych na: organizacje warsztatow szkoleniowych w zakresie
bezpieczenstwa zywnosciowego w ramach miedzynarodowego projektu
FoodCLIC.

KOD CPV: 80540000-1, 799951000-5
I. Przedmiot i zakres zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja warsztatéw szkoleniowych
w zakresie bezpieczenstwa zywnosciowego w ramach miedzynarodowego
projektu FoodCLIC.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu pod nazwg FoodCLIC,

finansowanego przez Unie Europejska.

Celem projektu jest budowa odpornosci miejskiego systemu zywnosciowego
poprzez wzmocnienie powigzan pomiedzy obszarami miejskimi a wiejskimi,
w szczegolnosci skupiajac sie na aspekcie zrownowazonych tancuchéw dostaw

i bezpieczenstwie zywnosciowym (aspekt Wroctawia).

2. Zakres zamodwienia obejmuje:

Wydziat Klimatu i Energii

ul. Wojciecha Bogustawskiego 8, 10; 50-031 Wroctaw
tel. +48 717 77 86 88

fax +48 717 77 86 00

wke@um.wroc.pl

www.wroclaw.pl



1) organizacje i przeprowadzenie warsztatow szkoleniowych w formie 3
spotkan z udziatem interesariuszy w ramach projektu FoodCLIC;

2) sporzadzenie Raportu Czastkowego po kazdym z przeprowadzonych
warsztatow szkoleniowych, ktérego celem jest okreslenie modelu dla

bezpieczenstwa zywnosciowego dla miasta Wroctaw.

3. Realizacja zamowienia bedzie przebiegata w trzech etapach:

1) Etap I:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie I warsztatu szkoleniowego na temat
- ,Przeprowadzenie analizy strategicznej dotyczacej bezpieczenstwa
zywnosciowego”,

b) sporzadzenie Raportu Czgstkowego z I warsztatu szkoleniowego;

2) Etap II:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie II warsztatu szkoleniowego na
temat - ,Budowa modelu zarzgdzania zywnoscig w sytuacji kryzysowej”,

b) sporzadzenie Raportu Czgstkowego z II warsztatu szkoleniowego;

3) Etap III:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie III warsztatu szkoleniowego na
temat - ,Testowanie modelu w oparciu o rézne teoretyczne scenariusze
kryzysowe z obszaru bezpieczenstwa zywnosciowego i zywnosci”;

b) sporzadzenie Raportu Czastkowego z III warsztatu szkoleniowego;

4, Organizacja warsztatow:

1) warsztaty szkoleniowe zostang przeprowadzone we Wroctawiu w formie 3
spotkan,

2) szczegotowy harmonogram termindéw spotkan w ramach warsztatéow
szkoleniowych zostanie uzgodniony z Zamawiajagcym w terminie do 14 dni od
podpisania umowy,

3) zaproszenie uczestnikdéw lezy po stronie Zamawiajgcego,

4) czas trwania jednego warsztatu szkoleniowego - 5h zegarowych (1h to 60
minut),

5) czas trwania dnia szkoleniowego: w przedziale czasowym od godziny 9.00
do godziny 15.00,

6) tematyka warsztatéow szkoleniowych:

a) I warsztat szkoleniowy - Przeprowadzenie analizy strategicznej

dotyczacej bezpieczenstwa zywnosciowego,



b) II warsztat szkoleniowy - Budowa modelu zarzadzania zywnoscig,

w sytuacji kryzysowej,

C) III warsztat szkoleniowy - Testowanie modelu w oparciu o rézne
teoretyczne scenariusze kryzysowe z obszaru bezpieczenstwa zywnosciowego
i Zywnosci,

7) warsztaty szkoleniowe zostang przeprowadzone z wykorzystaniem
metodyki myslenia systemowego (ang. system thinking) oraz metod
wiaczajacych interesariuszy takich jak: symulacje spoteczne, wspottworzenie
(ang. co-creator), gaming oraz z wykorzystaniem elementéw zawartych

w przewodnikach projektu,

8) tres¢, forma i zakres warsztatow szkoleniowych zostanie uzgodniona

z Zamawiajacym,

9) kazde spotkanie w ramach warsztatéw szkoleniowych dla maksymalnie 40
0s0b.

5. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia niezbednego sprzetu do przeprowadzenia warsztatow
szkoleniowych: laptop, rzutnik, ekran, arkusze papieru do pracy zespotowej,
flipchart do zapisywania lub inne, rozwigzania do grupowania wynikéw pracy,
pisaki oraz materiaty szkoleniowe (sale zapewnia Zamawiajacy),

b) zapewnienia zespotu facylitacyjnego (minimum 2 osoby),

C) opisania wnioskdw ze spotkan po kazdym z warsztatow szkoleniowych
w formie tekstowej/ graficznej, zgodnie z opisem pkt. 5.

6. Wytyczne do sporzadzenia Raportéw Czastkowych:

1) Raport Czastkowy musi zawierac:

a) po I warsztacie szkoleniowym: analize SWOT dotyczaca bezpieczenstwa
zywnosciowego dla Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WrOF),

b) po II warsztacie szkoleniowym: model zarzadzania zywnoscig w sytuacji
kryzysowej uwzgledniajacy analize SWOT,

C) po III warsztacie szkoleniowym: teoretyczne 3 scenariusze do testowania
modelu zarzadzania zywnos$cig w sytuacji kryzysowej np. powddz, przerwanie

tancucha dostaw, zakazenie spozywcze,

2) Raport Czastkowy powinien zawierac:

a) logotypy projektu,



b) opis zastosowanej metodyki, przebieg warsztatéw szkoleniowych, wyniki,
wnioski i rekomendacje,

C) inne wazne aspekty, ktore zostaty poruszone na warsztacie szkoleniowym,
3) Raport Czastkowy nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i w jezyku
angielskim oraz przekaza¢ Zamawiajacemu w 4 egzemplarzach (2 w jezyku
polskim i 2 w jezyku angielskim) w wersji papierowej oraz w 2 egzemplarzach

(1 w jezyku polskim i 1 w jezyku angielskim) w wersji elektronicznej (pamiec
USB Iub ptyta CD/DVD),

4) Raport Czastkowy powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) wersja papierowa powinna zosta¢ wydrukowana w kolorze,

b) wersja elektroniczna powinna by¢ tozsama z wersjg papierowq,

C) wersja elektroniczna musi umozliwia¢ odczytanie plikdw w programach

i formacie:

- Adobe Reader - catos¢ dokumentacji (rozszerzenie *pdf),

- MS WORD - czes$¢ opisowa (rozszerzenie *doc),

- Excel - zestawienie tabelarycznie (rozszerzenie *xlIs) (jesli dotyczy),

- JPG - grafiki/rysunki (rozszerzenie *jpg),

5) Raport Czastkowy powinien zostac sporzadzony w ciggu 10 dni po kazdym

odbytym warsztacie szkoleniowym.
II. Termin wykonania zamoéwienia:

1. Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania umowy do
28 listopada 2025 r. z zastrzezeniem, ze poszczegdlne etapy realizacji nalezy

wykona¢ w nastepujacych terminach:

1) Etap I w terminie do 14.05.2025 r., przy czym zorganizowanie
i przeprowadzenie I warsztatu szkoleniowego do 30.04.2025r.,

2) Etap II w terminie do 31.10.2025 r.,

3) Etap III w terminie do 28.11.2025 r.

III. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotéw czynnie prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, tj. 0séb fizycznych, badz oséb prawnych prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru



przedsiebiorstw), badz jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolnosc
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamodéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktory:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu terminu skfadania ofert,

a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - to w tym okresie, wykonat
z nalezytg starannoscig:

a) co najmniej jeden raport podsumowujacy proces z wykorzystaniem
metodyki myslenia systemowego (ang. system thinking) / foresightowego
oraz/lub metody wiaczajacej interesariuszy takiej jak: symulacje spoteczne,
wspottworzenie (ang. co-creation), gaming,

oraz

b) co najmniej 3 spotkania/szkolenia/warsztaty zwigzane z budowaniem
srodowiska wspoétpracy pomiedzy réznymi grupami interesariuszy, z ktérych
kazde/kazdy sktadat sie z minimum 10 uczestnikow,

oraz

C) brat udziat w co najmniej jednym projekcie dotyczacym tematyki
zywnosciowej o charakterze miedzynarodowym lub projekcie inicjowanym przez
organizacje zagraniczng;

2) dysponuje lub bedzie dysponowaé co najmniej dwiema (2) osobami
posiadajgcymi wyzsze wyksztatcenie, z ktdrych kazda w okresie ostatnich 3 lat,
przez uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, opracowata jako autor lub wspotautor co najmniej
jeden raport podsumowujacy proces z wykorzystaniem metodyki myslenia
systemowego (ang. system thinking) / foresightowego oraz/lub metody
wigczajqcej interesariuszy takiej jak: symulacje spoteczne, wspoéttworzenie (ang.

co-creation), gaming.
IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna zawierac:

1. wypetniony ,Formularz ofertowy” (zgodnie z zatqcznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego). Podana kwota powinna pokrywac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia. Cene nalezy podac¢ w PLN,

z doktadnoscig do 1 grosza tj. w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po

przecinku i bedzie ona niezmienna przez okres trwania umowy.



2. informacje o wykonanych przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, ustugach — celem
potwierdzenia warunku udziatu, o ktorym mowa w pkt II1.2.1) - zgodnie

z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

3. informacje o osobach wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia wraz z informacjg o ich wyksztatceniu i doswiadczeniu w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, celem potwierdzenia
warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt.II1.2.2) (zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
zapytania ofertowego) oraz w celu dokonania oceny ofert w oparciu o kryterium

D - zatacznik nr 5a.

4, o$wiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkéw okreslonych

w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1),

Zamawiajacy zatacza SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE
PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW,
zwane dalej ,szczegdtowymi informacjami” (zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego).
UWAGA:

Powyzsze szczegdtowe informacje dotyczg wytgcznie osdb fizycznych

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

5. o$wiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0sd6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.



UWAGA:

Powyzsze oswiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktéry przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.
Zamawiajacy zatgcza wzor formularza ofertowego (zatacznik nr 3 do zapytania

ofertowego) do wykorzystania.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamodwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu

i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Bogustawskiego 8,10, 50-031
Wroctaw, pok. 524 sekretariat (V pietro) lub,

3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Bogustawskiego 8,10, 50-031
Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.04.2025 r. do godz. 10:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje
za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki

przez Zamawiajacego.
VI. Kryteria oceny ztozonych ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 60%
2) doswiadczenie os6b wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia (D) -
40%

1. Kryterium Cena (C) - oferta z najnizszg cenq za realizacje przedmiotu
zamoéwienia otrzyma maksymalng liczbe 60 punktéw, natomiast pozostate

oferty uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

C:M*W

Corp



C - liczba punktéw w kryterium Cena

C ormin - NAjnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C or» - cena ofertowa ocenianej oferty

W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 punkt

2. Doswiadczenie os6b wskazanych do realizacji przedmiotu

zamoOwienia (D)

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 40 punktow.

Zasady oceny wedtug kryterium Doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji
przedmiotu zamdwienia (D):

1) ocena kryterium Doswiadczenie osob (D) bedzie dokonywana na podstawie
wypetnionego przez Wykonawce zatacznika nr 5a do zapytania ofertowego;

2) punkty w tym kryterium beda przyznawane za doswiadczenie zawodowe
0sbéb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia zgodnie z ponizszg
punktacjq:

D-dodatkowe doswiadczenie osdéb (D1, D2) wskazanych do realizacji
przedmiotu zamdéwienia - max. 20 punktow na osobe (inne niz wykazane
w zataczniku nr 5 w celu spetnienia warunku udziatu) zgodnie z ponizszg
punktacjq:

Kazda z tych oséb (D1, D2), ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, za kazde kolejne opracowanie jako
autor lub wspéfautor raportu podsumowujacego proces z wykorzystaniem
metodyki myslenia systemowego (ang. system thinking) / foresightowego
oraz/lub metody wiaczajacej interesariuszy takiej jak: symulacje spoteczne,

wspottworzenie (ang. co-creation), gaming otrzyma 10 punktow.

Doswiadczenie bedzie obliczona wg wzoru:

D= Di1+D:

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktéra uzyska w sumie najwiekszg

liczbe punktow w ramach kryteriéw oceny ofert, obliczong wg wzoru:



Wp = C+D

Wp - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte

C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium cena

D - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium doswiadczenie

0s6b wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia
VII. Sposob oceny ofert:

1. Oferty spetniajgce warunki udziatu, o ktédrych mowa w pkt. III zostang
poddane dalszej ocenie. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z warunkéw

i wymagan zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktéra otrzyma
najwyzsza taczng punktacje sposrod ocenianych.

4, W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
bedg wyzsze od zaplanowanej w budzecie ww. zamdwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory uzyskat najwiecej punktéw
lub odstgpienia od kontynuacji procedury zamédwienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktéw, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic¢ ich do negocjacji.
VIII. Dodatkowe informacje:

1. Z uwagi na to, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt Zamawiajacy, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje przepiséw cytowanej ustawy.

2. Termin zwigzania ofertg do dnia 01.05.2025 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Osobami wyznaczonymi do kontaktu sa:

1) Iwona Wrétna, e-mail: iwona.wrotna@um.wroc.pl,

2) Klaudia Marzec, e-mail: klaudia.marzec@um.wroc.pl.




3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych.

4) W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktérych
dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq
rozpatrywane.

5) Do oferty powinien by¢ zataczony odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

6) Oferta (oraz zatgczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi

w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢
ztozone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego lub podpis
nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

7) W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zatgczone do oferty

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.
8) Oferty zfozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwyzszg
liczbe punktow sposrdod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogg odbywacd
sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajgcego,
poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po

zakonczeniu ewentualnych negocjacji.
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10) Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

12) Wybdr Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zastepca Dyrektora Wydziatu Klimatu i Energii

Grzegorz Synowiec

Zatgczniki:

1. Projekt umowy - zatacznik nr 1

2. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2

3. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine

Wroctaw - zatacznik nr 3

4, Doswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik nr 4

5. Doswiadczenie osoby wskazanej w celu spetnienia warunku udziatu

w postepowaniu - Zatacznik nr 5

6. Doswiadczenie os6b wskazanych w celu dokonania oceny ofert w kryterium D -

Zatacznik nr 5a
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