Instrukcja wypetniania wniosku o wydanie certyfikatu dla podmiotéw uprawnionych do

1.

profesjonalnej rejestracji pojazdow:

Po wejsciu w ponizszy link znajdziesz sie na stronie formularza wniosku o wydanie certyfikatu
http://www.cepik.gov.pl/si-cepik-2.0/wniosek-o-certyfikat-klucza-publicznego#/

Wybierz typ podmiotu Podmioty Profesjonalnej Rejestracji a nastepnie wybierz rodzaj
whniosku, ktéry chcesz wypetnic.

Uwaga! Podmiot powinien zawnioskowac¢ o jeden certyfikat dla urzadzen (VPN, PKCS 12) —
dla jednej lokalizacji (i jednego lub wielu urzadzen). W przypadku wielu lokalizacji niezbedne
sg dodatkowe VPN: dla kazdej pojedynczej lokalizacji.

O certyfikat SSL — operatora na karte wnioskuje kazda osoba, ktéra w ramach podmiotu
bedzie uprawniona do prowadzenia elektronicznego wykazu pojazdéw uzywanych w ramach
profesjonalnej rejestracji.

Uwaga! Na jednym certyfikacie nie moze pracowac osoba inna niz wskazana we wniosku jako
operator, na ktdrg wydano certyfikat! Nieuprawnione korzystanie z certyfikatu jest
zabronione.

Pamietaj, ze aby skorzystad z certyfikatu niezbedna jest réwniez karta kryptograficzna, na
ktdrg ten certyfikat zostanie wgrany, szczegdty znajdziesz pod linkiem:
http://www.cepik.gov.pl/si-cepik-2.0/certyfikaty-informacje-ogolne

Wypetnij wniosek — pamietaj, od poprawnego wypetnienia wniosku zalezy jego pozytywna
obstuga a tym samym uzyskanie certyfikatu. Wypetnij wszystkie wymagane pola postepujac
zgodnie z ponizszg instrukcja:

Whiosek o certyfikat dla operatora na karte:

Podstawa prawna wnioskowania o certyfikat:

W tym polu: podaj numer decyzji o profesjonalnej rejestracji pojazdéw, ktérg wydat Starosta .
Uwaga! Jedynie wazna decyzja o profesjonalnej rejestracji pojazdu jest podstawg wydania
certyfikatu produkcyjnego.

Rodzaj wniosku

Zaznacz: wydanie wniosku dla nowego uzytkownika (domysinie oznaczone w formularzu)
Srodowisko systemu CEPiK

Zaznacz: Srodowisko Produkcyjne (domysinie oznaczone w formularzu)

Decyzja profesjonalnej rejestracji zostata wydana na:

Zaznacz wtasciwe pole: firma lub osoba (Firma - domyslnie oznaczona w formularzu)

Uwaga! Pole ,, 0sobe” nalezy zaznaczy¢ wytgcznie w przypadku gdy decyzje wydano na osobe
wpisujgc w decyzji numer PESEL (w blankietach profesjonalnych dowodéw rejestracyjnych
wydrukowano numer PESEL)

Jesli zaznaczytes pole firma wypetnij pola:
e Petna nazwa podmiotu - Wpisz petng nazwe podmiotu uprawnionego do
profesjonalnej rejestracji
e REGON - wpisz numer REGON podmiotu
Jesli zaznaczytes pole osoba wypetnij dodatkowo:
e Imie i nazwisko
e Numer PESEL
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Uwaga! Wytacznie w przypadku gdy nie posiadasz numeru PESEL zaznacz pole ,,Inny
dokument potwierdzajgcy tozsamos¢” i wpisz dane tego dokumentu w formularzu (pole ma
zastosowanie wytgcznie w przypadku obcokrajowcow, ktérzy nie posiadajg numeru PESEL)

Dane operatora:

W polu wypetnij dane osoby na ktérg ma by¢ wydany certyfikat:
Imie i nazwisko oraz numer PESEL

Adres podmiotu:

Wypetnij pola ulica, numer; kod pocztowy oraz miejscowosc.

Dane osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu:
W pola formularza wpisz wymagane dane:
Imie i nazwisko, Stanowisko oraz numer telefonu osoby upowaznione;j.

Uwaga! W przypadku gdy osoba ktérej dane podajesz nie jest wpisana do KRS lub CEIDG czyli
jej danych nie mozna zweryfikowa¢, konieczne jest dotgczenie do formularza wniosku
zatacznika - upowaznienia wskazywanej osoby podpisanego przez prezesa firmy lub inng
osobe upowazniong wpisang do KRS lub CEIDG.

Dane osoby upowaznionej do kontaktéw z Centrum Certyfikacji:

Podaj dane osoby: imie i nazwisko, stanowisko oraz numer telefonu i adres e-mail, ktéra
otrzyma informacje o mozliwosci pobrania certyfikatu wraz z linkiem do serwisu z ktérego
pobierzesz certyfikat. Rekomendujemy aby osobg wskazang byt lokalny administrator, jezeli
Twoja jednostka go posiada, ktéry sprawnie wgra certyfikat na karte.

Na koniec wpisz miejscowosc.

Uwaga! Wypetnienie wniosku o certyfikat klucza publicznego dla urzadzen (VPN, PKCS 12)
przebiega analogicznie jak w przypadku certyfikatu dla operatora. Wymagane pola nalezy
wypetni¢ analogicznie. Jedynie w przypadku danych podmiotu uprawnionego do
profesjonalnej rejestracji zostaniesz poproszony o podanie skréconej nazwy podmiotu — pole
jest wymagane a w danych osoby upowaznionej do kontaktu z Centrum Certyfikacji nalezy
podad rodzaj oraz serie i numer dokumentu tozsamosci.

Wydrukuj wniosek.
Uwaga! Zachowaj ostatnig strone wydruku z kodem dla siebie — nie zgub jej, bedzie Ci
potrzebna przy pobieraniu certyfikatu. Rekomendujemy rowniez wykonanie kopii wniosku.

Przestanie wniosku:

Whniosek mozesz przesta¢ poczta lub elektronicznie przez ePUAP — szczegdty podano w

dodatkowej informacji ponizej.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ zatgczniki:

1. Upowaznienie osoby uprawnionej do reprezentacji — wymagane wytacznie w przypadku
gdy osoba nie jest wpisana do KRS/CEIDG.

W przypadku wysytki poczta:

Wydrukowany wniosek musi zosta¢ opatrzony pieczecig organizacji/firmy oraz podpisany
przez upowazniong osobe. W przypadku podpisu nieczytelnego musi by¢ zaopatrzony
pieczecig imienna.

W przypadku wysytki na ePUAP (rekomendowane):



Whiosek musi zostaé podpisany elektronicznie podpisem kwalifikowanym, podpisem
osobistym badz profilem zaufanym przez upowazniong osobe. W takim przypadku nie jest
konieczna piecze¢ podmiotu.

6. Wyslij wniosek

Informacja dodatkowa:

W celu umozliwienia prowadzenia wykazu Minister Cyfryzacji udostepnia od dnia 11 lipca 2021 r.
aplikacje www systemu CEPiK2.0 dla podmiotéw uprawnionych do profesjonalnej rejestracji. Dostep
do aplikacji wymaga uzyskania certyfikatéw przez podmiot uprawniony — certyfikatu klucza
publicznego dla urzadzen VPN (jednego dla pojedynczej lokalizacji) oraz certyfikatéw imiennych SSL
dla operatorow.

W celu uzyskania certyfikatow nalezy wygenerowac wnioski dostepne na

stronie: http://www.cepik.gov.pl/si-cepik-2.0/wniosek-o-certyfikat-klucza-publicznego#/, wybierajac
typ podmiotu ,,Podmiot profesjonalnej rejestracji”:

- jeden wniosek o certyfikat VPN dla jednej lokalizacji

- wnioski o certyfikaty imienne SSL dla kazdego uzytkownika systemu

wskazujac, ze wniosek dotyczy sSrodowiska produkcyjnego.

Do wnioskow nalezy zatgczy¢ kopie waznej decyzji o profesjonalnej rejestracji.

Wypetnione i podpisane wnioski nalezy przestaé z odpowiednim wyprzedzeniem na adres:
Centralny Osrodek Informatyki

ul. Gdanska 47/49

90-729 tédz.

z dopiskiem na kopercie: WNIOSEK SSL/VPN do CEPiK2.0 PPROF

Whnioski podpisane podpisem zaufanym, podpisem osobistym albo certyfikatem kwalifikowanym
mozna przestac takze za pomocg ePUAP na adres skrytki: coi/Skrytka/ESP

Szczegdtowe informacje dotyczace certyfikatéw, w szczegdlnosci wymagania dotyczace kart
kryptograficznych, oraz inne znajdujg sie na stronie cepik.gov.pl, pod

linkiem http://www.cepik.gov.pl/si-cepik-2.0/certyfikaty-informacje-ogolne;

Uwaga: warunkiem ztozenia wnioskoéw o wydanie certyfikatu VPN i SSL i jego pozytywnego
rozpatrzenia jest wazna decyzja o profesjonalnej rejestracji. W przypadku gdy decyzja nie jest wazna
whioski o wydanie certyfikatow zostang odrzucone.
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