Departament Strategii i Zrownowazonego Rozwoju -

urzad
miejski
wroctfawia

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wroctaw, dnia 05.08.2024 r.

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
WYDZIAL KLIMATU I ENERGII - zaprasza do ztozenia oferty w ramach
zamoéwienia nieprzekraczajacego réwnowartosci kwoty 130 000 zt, realizowanego
W oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych na: ustuga doradcza w zakresie zaprojektowania
jednodniowego wydarzenia organizowanego z okazji Miedzynarodowego Dnia
Zywno$ci wraz z opracowaniem planu marketingowego i materiatéw

marketingowych.

KOD CPV: 79952000-2, 79000000-4
I. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga doradcza w zakresie zaprojektowania
jednodniowego wydarzenia organizowanego z okazji Miedzynarodowego Dnia

Zywno$ci wraz z opracowaniem planu marketingowego i materiatdw.

2. Wydarzenie, o ktérym mowa w pkt 1.1 odbedzie sie we Wroctawiu w dniu
15 pazdziernika 2024 r.
3. Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie przebiegata w dwdch etapach:

1) Etap I polega na:

a) Zapoznaniu sie z dostarczonymi przez Zamawiajacego materiatami
merytorycznymi i na ich podstawie, w drodze konsultacji z Zamawiajaqcym,
opracowanie programu wydarzenia oraz planu promocji i komunikacji
wydarzenia,

b) Opracowaniu materiatdw komunikacyjnych: hasta wydarzenia, opisu
zaproszen, materiatdw dla medidw (jeden tekst wraz z cytatami), tresci do

medidw spotecznosciowych (na minimum dwa posty),
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c) Opracowaniu i wykonaniu materiatéw graficznych: identyfikacja
wydarzenia (znak wydarzenia, kolorystyka), formaty do zaproszen i mediéw
spotecznosciowych, format slajdow na wydarzenie, agenda na ekran, plansza
intro/outro do materiatéw filmowych po konferencji,

d) Przygotowanie planu logistycznego i koordynacji wydarzenia podczas jego
realizacji w dniu okres$lonym w pkt 1.2, tj. przygotowanie godzinowego
harmonogramu realizacji zadan wraz z podziatem na role

2) Etap II polega na:

a) Nagraniu materiatéow filmowych podczas wydarzenia i postprodukcja
(odpowiednie przyciecie, edycja cyfrowa wraz z korekcjg kolorow lub dzwiekdéw)
kazdego wystgpienia z osobna (przy zatozeniu do maksymalnie siedmiu
wystgpien),

b) Wykonaniu reportazu fotograficznego z wydarzenia wraz postprodukcjq
zdjec¢ (odpowiednie przyciecie, edycja cyfrowa wraz z korekcjg koloréw).

4, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie materiaty wytworzone

w ramach realizacji przedmiotu zamowienia w wersji elektronicznej sporzadzonej

w jezyku polskim i przestanej na adres wke@um.wroc.pl z uwzglednieniem

mozliwosci odczytania plikdw w programach:

1) Adobe Reader (rozszerzenie *.pdf) i/lub MS WORD (rozszerzenie *.doc)
dla materiatow komunikacyjnych,

2) graficznych (rozszerzenie *ai, eps, pdf badz inne, ustalone z
Zamawiajacym) dla materiatéw graficznych,

3) do przegladania zdje¢ i odtwarzania filméw (rozszerzenie *jpg, png, mp4,
avi, mov badz inne, ustalone z Zamawiajacym) dla materiatdw zdjeciowych

i filmowych.
II. Termin wykonania zamoéwienia:

Zamoéwienie nalezy wykonac¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia

31 pazdziernika 2024 r., z zastrzezeniem, ze poszczegodlne etapy realizacji
nalezy wykonaé¢ w nastepujacych terminach:

1. Etap I w terminie do 30 wrzesnia 2024 r., przy czym zakres, o ktorym
mowa w pkt I.3.1)a) do 30 sierpnia 2024 r.

2. Etap II etap w terminie do 31 pazdziernika 2024 r.
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III. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotow czynnie prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, tj. 0séb fizycznych, badz oséb prawnych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru
przedsiebiorstw), badz jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolnos¢
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamodéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktory:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu terminu sktadania ofert,

a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie wykonat co
najmniej jedng ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamdwienia?;

1 za ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamodwienia Zamawiajacy uznaje organizacje i realizacje
wydarzenia o charakterze kulturalnym, edukacyjnym lub branzowym (konferencja, kongres,

festiwal, etc) dla minimum 50 o0sdb oraz planowanie i realizacje dziatan marketingowych lub

opracowanie strategii komunikacji.

2) dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej:

a) jedng osobg - specjalista ds. komunikacji wizerunkowej,
legitymujaca sie wyksztatceniem wyzszym z zakresu komunikacji wizerunkowej,
ktéra byta odpowiedzialna za organizacje i realizacje, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, co najmniej jednego wydarzenia odpowiadajacego
przedmiotowi zamdwienia?;

! za ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamdwienia Zamawiajacy uznaje organizacje i realizacje
wydarzenia o charakterze kulturalnym, edukacyjnym lub branzowym (konferencja, kongres,
festiwal, etc) dla minimum 50 oséb oraz planowanie i realizacje dziatan marketingowych lub
opracowanie strategii komunikacji.

b) jedng osobg - grafikiem, legitymujacq sie wyksztatceniem wyzszym

i posiadajaca tytut artysty plastyka, ktéra wykonata, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, co najmniej jedng ustuge realizacji projektow
graficznych dla wydarzenia odpowiadajacego przedmiotowi zamédwienia?l;

1 za ustuge odpowiadajacg przedmiotowi zamdwienia Zamawiajacy uznaje organizacje i realizacje
wydarzenia o charakterze kulturalnym, edukacyjnym lub branzowym (konferencja, kongres,

festiwal, etc) dla minimum 50 oséb oraz planowanie i realizacje dziatan marketingowych lub

opracowanie strategii komunikacji.
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3) zatrudnia lub zatrudni, co najmniej jedng osobe, na podstawie umowy

0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace, ktéra odpowiedzialna
bedzie za koordynacje przedmiotu umowy oraz za kontakt z Zamawiajacym,

w szczegolnosci w zakresie obstugi administracyjnej umowy (odbiory,
rozliczenia).*

lub

jest osobg fizyczng prowadzacq dziatalnos$¢ gospodarczg i bedzie swiadczy¢ ww.
ustuge obejmujgca koordynacje przedmiotu umowy oraz za kontakt
z Zamawiajacym, w szczegdlnosci w zakresie obstugi administracyjnej umowy

(odbiory, rozliczenia) osobiscie.*

*- niepotrzebne skresli¢
IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna zawierac:

1. wypetniony ,Formularz ofertowy” (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego). Podana kwota powinna pokrywaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Cene nalezy poda¢ w PLN,

z doktadnoscig do 1 grosza tj. w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po

przecinku i bedzie ona niezmienna przez okres trwania umowy.

2. informacje o wykonananej przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, ustudze - celem
potwierdzenia warunku udziatu, o ktorym mowa w pkt II1.2.1) - zgodnie

z zatqcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

3. informacje o osobach wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia wraz z informacjg o ich kwalifikacjach i doswiadczeniu w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, celem potwierdzenia
warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt III1.2.2) (zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
zapytania ofertowego) oraz w celu dokonania oceny ofert w oparciu o kryterium

D - zatacznik nr 5a;
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4, o$wiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce jednej osoby na podstawie
UMOWY O prace w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy lub oswiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg o osobistym Swiadczeniu ustugi, celem potwierdzenia warunku

udziatu, o ktorym mowa w pkt II1.2.3);

5. o$wiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkdéw okreslonych

w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1),

Zamawiajqcy zatacza SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE
PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW,
zwane dalej ,szczegotowymi informacjami” (zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego).
UWAGA:

Powyzsze szczegdtowe informacje dotyczg wytgcznie osdb fizycznych

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

5. o$wiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA:

Powyzsze oswiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktéry przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.
Zamawiajacy zatacza wzoér formularza ofertowego (zatacznik nr 3 do zapytania

ofertowego) do wykorzystania.
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V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamdwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu

i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw, pok.
106 sekretariat (I pietro) lub,

3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.08.2024 r. do godz. 12:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje
za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki

przez Zamawiajacego.
VI. Kryteria oceny ztozonych ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 60%
2) doswiadczenie os6b wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia (D) -
40%

1. Kryterium Cena (C) - oferta z najnizszg cenqg za realizacje przedmiotu
zamowienia otrzyma maksymalng liczbe 60 punktow, natomiast pozostate

oferty uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

Cof min

C= * W

Corp
C - liczba punktow w kryterium Cena
C ormin - NAjnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C or» - cena ofertowa ocenianej oferty
W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 punkt

2. Doswiadczenie os6b wskazanych do realizacji przedmiotu

zamowienia (D)
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Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 40 pkt.
Zasady oceny wedtug kryterium Doswiadczenie osdb wskazanych do realizacji

przedmiotu zamoéwienia (D):

1) oceniane bedzie na podstawie wypetnionego przez Wykonawce zatacznika
nr 5a do zapytania ofertowego;

2) punkty w tym kryterium bedg przyznawane za doswiadczenie osob
wykazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia zgodnie z ponizszg
punktacjq

a) D1-dodatkowe doswiadczenie specjalisty ds. komunikacji
wizerunkowej — max. 20 pkt. (zgodnie z wymaganym w pkt. III.2.2)a) ) -
inne niz wykazane w zataczniku nr 5 w celu spetnienia warunku udziatu. Za kazda
kolejng organizacje i realizacje wydarzenia odpowiadajacq przedmiotowi
zamowienia!, wykonang w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, osoba

ta otrzyma odpowiednio 10 punktow.

1 za ustuge odpowiadajacg przedmiotowi zamdwienia Zamawiajacy uznaje organizacje i realizacje
wydarzenia o charakterze kulturalnym, edukacyjnym lub branzowym (konferencja, kongres,
festiwal, etc) dla minimum 50 osdb oraz planowanie i realizacje dziatan marketingowych lub
opracowanie strategii komunikacji.

b) D2-dodatkowe doswiadczenie grafika — max. 20 pkt. (zgodnie

z wymaganym w pkt. II1.2.2)b) ) - inne niz wykazane w zataczniku nr 5 w celu
spetnienia warunku udziatu. Za kazdg kolejng ustuge realizacji projektéow
graficznych dla wydarzenia odpowiadajacego przedmiotowi zamdwienia?,
wykonang w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, osoba ta otrzyma

odpowiednio 10 punktow.

1 za ustuge odpowiadajgca przedmiotowi zamodwienia Zamawiajacy uznaje organizacje i realizacje
wydarzenia o charakterze kulturalnym, edukacyjnym lub branzowym (konferencja, kongres,
festiwal, etc) dla minimum 50 o0sdb oraz planowanie i realizacje dziatan marketingowych lub

opracowanie strategii komunikacji.

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktora uzyska w sumie najwiekszg
liczbe punktéw w ramach kryteriéw oceny ofert, obliczong wg wzoru:
Wp=C+D
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Wp - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte
C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium cena

D = D1 +D2 - doswiadczenie osdb wskazanych do realizacji przedmiotu

zamoéwienia
VII. Sposob oceny ofert:

1. Oferty spetniajgce warunki udziatu, o ktédrych mowa w pkt. III zostang
poddane dalszej ocenie. Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z warunkdéw

i wymagan zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna taka, ktéra otrzyma
najwyzszg fgqczng punktacje sposrdd ocenianych.

4, W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
bedg wyzsze od zaplanowanej w budzecie ww. zamdwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwiecej punktéw
lub odstgpienia od kontynuacji procedury zamowienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktow, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic ich do negocjacji.
VIII. Dodatkowe informacje:

1. Z uwagi na to, ze szacunkowa wartos¢ zamédwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt Zamawiajacy, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje przepiséw cytowanej ustawy.

2. Termin zwigzania ofertg do dnia 10.09.2024 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Osobg wyznaczong do kontaktu jest Katarzyna Sokotowska, e-mail:

katarzyna.sokolowska@um.wroc.pl.

4, Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania

ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
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pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych.

5. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktorych
dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq
rozpatrywane.

6. Do oferty powinien by¢ zataczony odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferta (oraz zataczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi

w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢
ztozone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego lub podpis
nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

8. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zatgczone do oferty

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.
9. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwyzszg
liczbe punktow sposrdod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogg odbywacd
sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajacego,
poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

11. Zamawiajacy nie zwraca kosztéw przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.
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12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

13. Wybdr Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajqcego.

Zastepca Dyrektora Wydziatu Klimatu i Energii

Grzegorz Synowiec

Zatgczniki:

1. Projekt umowy - zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2

3. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine

Wroctaw - zatacznik nr 3

4. Doswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik nr 4

5. Doswiadczenie osoby wskazanej w celu spetnienia warunku udziatu

w postepowaniu - Zatacznik nr 5

6. Doswiadczenie osoby wskazanej w celu dokonania oceny ofert w kryterium D -

Zatgcznik nr 5a

Strona 10/10



