Departament Zrbwnowazonego Rozwoju -

urzad
miejski
wroctawia

Wroctaw, dnia 27.06.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
Wydziat Klimatu i Energii - zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamowienia
nieprzekraczajgcego rownowartosci kwoty 130 000 zi, realizowanego w oparciu
o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych na: ,,Przygotowanie wniosku aplikacyjnego wraz

z zalacznikami w ramach FEDS Priorytet 2 Fundusze Europejskie na

rzecz srodowiska na Dolnym Slasku, Dziatanie 2.4 Innowacje w OZE".

Wspolny Stownik Zamoéwien: 71242000-6
I. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie wniosku aplikacyjnego wraz
z zatacznikami w ramach naboru FEDS Priorytet 2 Fundusze Europejskie na rzecz
$rodowiska na Dolnym Slasku, Dziatanie 2.4 Innowacje w OZE.

2. W ramach niniejszego zamdwienia Wykonawca zobowigzuje sie do
przygotowania kompletnej dokumentacji aplikacyjnej umozliwiajacej ubieganie
sie o dofinansowanie w ramach naboru w trybie konkurencyjnym dla dziatania
FEDS.02.04-IP.01-108/24 - Dziatanie 2.4 Innowacje w OZE
(https://funduszeuedolnoslaskie.pl/nabory/6549-nabor-konkurencyjny-nr-
feds0204-ip01-10824-dzialanie-24-innowacje-w-oze-feds0204#toc-dokumenty).

3. Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie przebiegata w dwdch etapach.

1) Etap I polega na przygotowaniu przez Wykonawce:

a) tresci wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie na podstawie

udostepnionych mu przez Zamawiajgcego projektéw dotyczacych odzysku ciepta
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z lodowiska oraz instalacji fotowoltaicznej OZE na basenie dla Liceum
Ogdlnoksztatcgcego nr XIV we Wroctawiu z siedzibg przy al. Briicknera 10;
b) analizy finansowej - zgodnie z wytycznymi opublikowanymi na stronie
naboru;

C) niezbednych zatacznikdw do wniosku wymaganych w ramach naboru;
d) weryfikacji spetnienia kryteriéw naboru wraz z niezbednymi analizami.
2) Etap II polega na:

a) analizie zasadnosci uwzgledniania zmian wraz z odniesieniem do uwag
instytucji zaangazowanej w ocene wniosku aplikacyjnego, po kazdorazowej
konsultacji z Zamawiajgcym ostatecznej tresci korekty;

b) nanoszeniu przez Wykonawce uwag zgtaszanych przez instytucje
zaangazowane w ocene wniosku aplikacyjnego w catym procesie naboru
wnioskéw o dofinansowanie;

C) przygotowaniu odwotania w ewentualnym procesie odwotawczym

w przypadku niezakwalifikowania sie wniosku do dofinansowania.

4, Dokumentacje aplikacyjng nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i przekazac
Zamawiajacemu w wersji elektronicznej z uwzglednieniem mozliwosci odczytania
plikdbw w programach:

1) Adobe Reader - cato$¢ dokumentacji (rozszerzenie *.pdf);

2) MS WORD - czes$c¢ opisowa (rozszerzenie *.doc);

3) EXCEL - zestawienia tabelaryczne (rozszerzenie *.xls);

4) graficznych (rozszerzenie *dwg badz inne, ustalone z Zamawiajgcym).
II. Terminy zamowienia:

Zamobwienie nalezy wykonac¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia

30 listopada 2024 r., z zastrzezeniem, ze poszczegdlne etapy realizacji nalezy
wykona¢ w nastepujacych terminach:

1) I etap w terminie do 18 lipca 2024 r. do godz. 12.00;

2) IT etap w terminie do 30 listopada 2024 r.

III. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotéw czynnie prowadzacych

dziatalnos¢ gospodarcza tj. 0oséb fizycznych, badz oséb prawnych prowadzacych



dziatalno$¢ gospodarcza (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru
przedsiebiorstw) badz jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolnosé
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:
1) W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej
jedng ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamdwienia polegajaca na
wykonaniu/opracowaniu i ztozeniu kompletnego wniosku aplikacyjnego, dla
ktérego podpisano umowe odofinansowaniel

1za ustuge opowiadajaca przedmiotowi zamdéwienia Zamawiajacy uznaje przygotowanie

wniosku aplikacyjnego wraz z zatacznikami (w tym analizg finansowgq) dla naboréw

dotyczacych srodkdéw unijnych

2) Dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osoba -
Koordynatorem (osobg odpowiedzialng po stronie Wykonawcy za realizacje
przedmiotu zamoéwienia), ktéra w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, sporzadzita i ztozyta jeden wniosek aplikacyjny dla projektéw z zakresu
OZE lub termomodernizacji;

3) Zatrudnia lub zatrudni, co najmniej jedng osobe, na podstawie umowy

0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace, ktéra odpowiedzialna
bedzie za koordynacje przedmiotu umowy oraz za kontakt z Zamawiajacym,

w szczegolnosci w zakresie obstugi administracyjnej umowy (odbiory,
rozliczenia).*

lub

jest osobg fizyczng prowadzacq dziatalnosé gospodarczg i bedzie sSwiadczy¢ ww.
ustuge obejmujaca koordynacje przedmiotu umowy oraz za kontakt z
Zamawiajacym, w szczegolnosci w zakresie obstugi administracyjnej umowy

(odbiory, rozliczenia) osobiscie.*

*- niepotrzebne skresli¢

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna zawierac:



1. Proponowang cene brutto/netto/VAT za wykonanie catego przedmiotu
zamowienia. Podana kwota powinna pokrywac wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamodwienia. Cene nalezy poda¢ w ,,Formularzu
ofertowym” (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) w PLN, z doktadnoscig do
1 grosza tj. w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po przecinku i bedzie ona
niezmienna przez okres trwania umowy.

2. Informacje o wykonanej przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, ustudze - celem
potwierdzenia warunku udziatu, o ktorym mowa w pkt II1.2.1) - zgodnie

z zatqcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Informacje o osobie wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia
wraz z informacjq o jej doswiadczeniu w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -

w tym okresie, celem potwierdzenia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt
I11.2.2) (zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego) oraz w celu
dokonania oceny ofert w oparciu o kryterium D - zatgcznik nr 5a;

4, Oswiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce jednej osoby na podstawie
UMOWY O prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy lub oswiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg o osobistym Swiadczeniu ustugi, celem potwierdzenia warunku
udziatu, o ktérym mowa w pkt III .2.3).

5. Oswiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkdw okreslonych

w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1);

Zamawiajqcy zatacza SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE
PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW,
zwane dalej ,szczegotowymi informacjami” (zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego).



UWAGA:

Powyzsze szczegdtowe informacje dotyczg wytgcznie osdb fizycznych

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

Oswiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0sd6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.
V. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamdwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu

i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw, pok.
106 sekretariat (I pietro) lub,

3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04.07.2024 r. do godz. 12:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje
za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki

przez Zamawiajacego.

VI. Kryteria oceny ztozonych ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 60 %



2) doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji przedmiotu zaméwienia (D) -
40%

Ad. 1 Kryterium Cena (C) - oferta z najnizsza ceng za realizacje przedmiotu
zamoéwienia otrzyma maksymalng liczbe 60 punktéw, natomiast pozostate

oferty uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

C sz'n H.-'T
T —
Cy

C - liczba punktéow w kryterium Cena

Cmin - Najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajgcych ocenie
C» - cena ofertowa ocenianej oferty

W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 pkt.

Ad. 2 Kryterium Doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji przedmiotu

zamowienia (D)

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 40 pkt.

Zasady oceny wedtug kryterium Doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji

przedmiotu zamowienia (D):

1) ocena kryterium Doswiadczenie osoby (D) bedzie dokonywana na
podstawie wypetnionego przez Wykonawce zatacznika nr 5a;

2) punkty w tym kryterium bedg przyznawane za doswiadczenie zawodowe
osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamowienia zgodnie z ponizszg

punktacjq:

D-dodatkowe doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji przedmiotu
zamowienia — max. 40 pkt. (inne niz wykazane w zatgczniku nr 5 w celu

spetnienia warunku udziatu) zgodnie z ponizszg punktacjq:

a) sporzadzenie i ztozenie jednego wniosku aplikacyjnego dla projektow
z zakresu OZE lub termomodernizacji — 20 pkt;
b) sporzadzenie i ztozenie dwdch lub wiecej wnioskow aplikacyjnych dla

projektow z zakresu OZE lub termomodernizacji - 40 pkt;



Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktéra uzyska w sumie najwiekszq
liczbe punktéw w ramach kryteriéw oceny ofert, obliczong wg wzoru:

Wp = C+D

Wp - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte

C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium cena

D - doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji przedmiotu zamdwienia
VII. Sposob oceny ofert:

1. Oferty spetniajgce warunki udziatu, o ktédrych mowa w pkt. III zostang
poddane dalszej ocenie. Oferty nie spetniajgce ktoéregokolwiek z wymagan
zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktéra otrzyma
najwyzszg fqczng punktacje sposrdd ocenianych.

4, W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
bedg wyzsze od zaplanowanej w budzecie ww. zamdwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory uzyskat najwiecej punktéw
lub odstgpienia od kontynuacji procedury zamdwienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic¢ ich do negocjacji.
VIII. Dodatkowe informacje:

1. Z uwagi na to, ze szacunkowa wartos¢ zamédwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt Zamawiajacy, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien

publicznych nie stosuje przepiséw cytowanej ustawy.

2. Termin zwigzania ofertg do dnia 02.08.2024 r. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



3. Osobg wyznaczong do kontaktu jest Anna Hetman - e-mail:
anna.hetman@um.wroc.pl, tel. 71 777 78 26.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek

skutkéw prawnych i finansowych.

5. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktérych
dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq

rozpatrywane.

6. Do oferty powinien by¢ zatgczony odpis z wtasciwego rejestru lub

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferta (oraz zatgczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi
w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢
ztozone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego lub podpis

nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

8. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zatgczone do oferty
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.
9. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwyzsza

liczbe punktow sposrdod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogq odbywacd



sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajacego,
poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po

zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

11. Zamawiajacy nie zwraca kosztéw przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych

w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

13. Wybdr Wykonawcy zostanie ogfoszony na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Dyrektor Wydziatu Klimatu i Energii

Matgorzata Brykarz

Zatgczniki:

1. Projekt umowy - zatgcznik nr 1;

2. Formularz ofertowy - zatacznik nr 2;

3. Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine
Wroctaw - zatacznik nr 3;

4. Doswiadczenie Wykonawcy - Zatgcznik nr 4
Doswiadczenie osoby wskazanej w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu -
Zatacznik nr 5

6. Doswiadczenie osoby wskazanej w celu dokonania oceny ofert w kryterium D -

Zatgcznik nr 5a



