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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawla przeprowadzit kontrole w kierowanej

przez Panig Dyrektor jednostce, ktorej przedmiotem byty:

- zagadnienia finansowo - ksiegowe,

— powierzenie zadan z zakresu BHP oraz ich realizacja,

- przestrzeganie przepisow art. 62, 64 i 70 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane i przepiséw rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2012 r,
w sprawie rodzajow urzadzen technicznych podlegajgcych dozorowi
technicznemu,

za rok 2021,

- zagadnienia organizacyjno - prawne i kadrowo - ptacowe, za rok szkolny
2020/2021.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-KPZ.1711.48,2022, do ktérego

nie wniesiono zastrzezen.

Na podstawie dokumentacji wskazanej w protokole kontroli stwierdzono
wystapienie nieprawidtowosci polegajgcych na:
1. Sporzadzeniu projektu planu finansowego niezgodnie z zasadami okreslonymi
przez organ prowadzacy wskutek:
1) ujecia we wstepnym projekcie planu wydatkéw rzeczowych dla rozdziatu
80102 kwoty 2.700,00 zt w §4240 zamiast w §4210,
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2) nieujecia we wstepnym projekcie planu wydatkow rzeczowych dla
rozdziatu 85420 w §4210 kwoty 1.000,00 zt,

3) opisania w zataczniku WFI nr 10c tytutu ,naprawy biezace” (1.000,00 zi)
jako §4300 zamiast §4270,

4) zawyzenia w projekcie planu finansowego w uktadzie klasyfikacji
budzetowej kwoty wydatkéw w §4300 o 24.580,00 zt ze wzgledu na
przyjecie optat za odprowadzenie sciekow w podwaojnej wysokosci, w tym
3.502,00 zt w rozdziale 80102, 3.224,00 zt w rozdziale 85406 i 17.854,00
zt w rozdziale 85420,

5) =zaplanowania w §4270 wydatkow w tacznej kwocie 13,300,00 zi, ktore ze
wzgledu na swdj przedmiot winny byé ujete w czedci w innym tytule
§4270 (6.800,00 zt) lub w §4300 (6.500,00 zi),

6) zanizenia planowanego wynagrodzenia zasadniczego dla jednego
nauczyciela o0 13.780,00 z,

7) zanizenia planowanego dodatku motywacyjnego dla jednego nauczyciela o
920,00 zt,

8) zanizenia planu o 20.160,00 zt ze wzgledu na niezaplanowanie dodatkéw
funkcyjnych z tytutu petnienia funkcji wicedyrektora dla dwéch
nauczyciell,

9) zawyzenia planu o 34,800,00 zt ze wzgledu na niewlasciwe zaplanowanie
dodatkéw funkcyjnych z tytutu petnienia funkciji wychowawcy klasy dla
czternastu nauczycieli,

10) zaniZzenia planu o 5.684,00 zt ze wzgledu na niezaplanowanie dodatkéw
funkcyinych z tytutu sprawowania funkcji opiekuna stazu dla trzech
nauczycieli,

11) zaplanowania dodatkéw za wystuge lat dla szesciu pracownikow w sposéb
powodujacy taczne zanizenie ich kwoty o 2,349,01 zt,

12) zanizenia planu o 2.174,50 zt ze wzgledu na niezaplanowanie nagrody
jubileuszowe]j dla jednego pracownika.

Zaewidencjonowaniu w niewtasciwych rozdziatach, paragrafach i zadaniach

wydatkow w tacznej kwocie 18.041,95 zi, w tym:

1) w rozdziale 85406, §4210, zadanie EDU/ZP02: (minus) 399,00 z,

2) w rozdziale 85420, §4210, zadanie EDU/ZP01: 140,00 zi,

3) w rozdziale 85420, §4270, zadanie EDU/ZP02: 16.294,99 zi,

4) w rozdziale 85420, §4300, zadanie EDU/ZP02: 1.207,96 zi,

czym naruszono rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w

sprawie szczegé6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i

rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U, z 2014

r. poz. 1053 ze zmianami) oraz wytyczne organu prowadzacego.

Zaewidencjonowaniu w niewlasciwych tytutach wydatkéw w tgcznej kwocie

23.552,66 zt, w tym w tytule:

1) ,materiaty do prac remontowych | naprawczych” — (minus) 399,00 z{,

2) ,zakup drukarek, komputeréw - informatyka” 1.029,96 z,



3) ,materialy dla konserwatora” 199,00 zt,

4) ,zakup materiatow | wyposazenia” 287,00 zi,

5) ,przeglady | konserwacje urzadzen” 21.451,89 zi,

6) ,ustugi rézne pozostate — limit” 185,81 zi,

czym naruszono wytyczne organu prowadzgcego.

Zaewidencjonowaniu w niewtasciwym paragrafie dochodéw z najmu w tacznej
kwocie 11.499,20 zt, czym naruszono rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zmianami) oraz wytyczne organu
prowadzacego.

Zawarciu 11 umow najmu, w tym jednej po raz pierwszy | 10 ponownie, bez —
odpowiednio - powiadomienia lub zgody Prezydenta Wroctawia, czym
naruszono art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1990 ze zmianami, Dz, U, z 2021 r,
poz. 1899 ze zmianami).

Niepoddaniu pracownika samorzadowego zatrudnionego na stanowisku
urzedniczym ocenie okresowej, czym naruszono art, 27 ust. 1§ 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r, o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r,
poz. 1282),

Niesporzadzeniu | nlewtgczeniu do akt osobowych informacji o warunkach
zatrudnienia, co bylo niezgodne z art. 29 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r, poz. 1320 ze zmianami) oraz § 3 pkt 2 lit, f
tiret pierwsze rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018
r. poz. 2369).

Ustaleniu zanizonej procentowej stawki dodatku za wystuge lat dla jednego
pracownika oraz btednym ustaleniu zmiany procentowej stawki dodatku za
wystuge lat, w konsekwencji naliczenie ww. dodatku w zanizonej wysokosci,
czym naruszono art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 ze zmianami).

Ponadto ustalono, ze:

1.

Wykorzystywany w jednostce program komputerowy nie zapewnia
ewidencjonowania wydatkow w szczegdtowosci wymaganej w planie
finansowym.

Wydatki w §4210, §4270 i §4300 ewidencjonowane byty w tytutach innych niz
wynikajace z planu finansowego jednostki.

W pozostalym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowoécl.

Majac na uwadze powyzsze zalecam:

1.

Sporzadzanie projektu planu finansowego zgodnie z wytycznymi organu
prowadzgcego.



2. Ewidencjonowanie wydatkéw w sposob wynikajacy z planu finansowego
jednostkl.

3. Kwalifikowanie dochodow i wydatkow zgodnie z klasyfikacjg budzetowa oraz
wytycznymi organu prowadzacego.

4. Przestrzeganie obowigzkow opisanych w art, 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami.

5. Przeprowadzanie ocen okresowych pracownikow samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych zgodnie z art. 27 ust. 11 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych.

6. Wykonywanie obowigzku informacyjnego z art. 29 § 3 Kodeksu pracy.

7. Ustalanie i naliczanie dodatkow za wystuge lat zgodnie z dokumentacjg
potwierdzajaca staz pracy.

8. Planowanie budzetu na wynagrodzenia nauczyciell w zakresie wynagrodzenia
zasadniczego, dodatkéw funkeyjnych z tytutu sprawowania funkcjl
wychowawcy klasy, dodatkow funkcyjnych dla opiekuna stazu, dodatkow
funkcyjnych z tytutu petnienia funkcji wicedyrektora oraz dodatkéw
motywacyjnych zgodnie z zasadami okreslonymi przez organ prowadzacy.

9. Planowanie dodatkéw za wystuge lat zgodnie z dokumentacja potwierdzajacy
staz pracy.

O sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych prosze powiadomié Wydzial Kontroli
Urzedu Miejskiego Wroctawia w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego
wystgpienia.

Wydzigty Kantroli

Sprawe prowadzi: Urzad Miejski Wroctawia; Wydzial Kontroli, ul. Wojciecha

Bogustawskiego 8,10; 50-031 Wroctaw; tel. +48 717 77 92 35, fax +48 717 77 92
34; wkn@um.wroc.pl

Do wiadomosci:

Pan Jarostaw Delewski — Dyrektor DEU UMW wraz z protokotem kontroli WKN-
KPZ.1711.48.2022 w wersji elektronicznej.

Pismo przygotowano zgodnie z wymogami WCAG w zakresie dostepnosci cyfrowej.



