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Zapytanie Ofertowe

Wroctaw, 10.08.2023 r.

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
Wydziat Klimatu i Energii - zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamodwienia
nieprzekraczajgcego rownowartosci kwoty 130 000 zt, realizowanego w oparciu
o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych na ustuge: Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw

o charakterze edukacyjno-ekologicznym dla mieszkancéow Wroctawia.

Wspélny Stownik Zamowien:

80540000-1

1. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu

i przeprowadzeniu warsztatow o charakterze edukacyjno-ekologicznym dla
mieszkancow Wroctawia w termin okreslonych w punkcie 2 niniejszego zapytania
ofertowego.

2. W ramach przedmiotu zamdwienia (3 warsztaty) Wykonawca

zobowigzuje sie do:

1) przygotowania na kazde wydarzenie atrakcyjnych propozycji

dostosowanych do tematyki danego wydarzenia w nastepujacych obszarach:

a) ograniczenie marnowania zywnosci,
b) odpadow,

c) drugiego zycia rzeczy,

d) gospodarki obiegu zamknietego,

e) zrébwnowazonego rozwoju,

f) bioréznorodnosci,
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g) dbania o wode i powietrze.
2) uwzglednienia w tresci merytorycznych celéw zrownowazonego rozwoju

i komunikowania podczas warsztatéw;

3) zapewnienia obstugi merytorycznej i technicznej przez minimum 1
osobe;
4) zapewnienia petnej infrastruktury koniecznej do przygotowania

i przeprowadzenie warsztatow;

5) zapewnienia transportu na miejsce wydarzenia edukacyjnego

i z powrotem;

6) prowadzenia dziatan promocyjnych w trakcie i po zakonczeniu
wydarzenia na stronach internetowych i social mediach;

7) wykonania dokumentacji zdjeciowej z warsztatow, przy czym
Wykonawca realizujacy zadanie jest zobowigzany do uzyskania zgdd na
publikacje wizerunku rowniez dla Gminy Wroctaw celem prezentacji zdjec¢ na

stronach internetowych i social mediach.
2. Terminy wykonania przedmiotu zamowienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot umowy w terminie od
dnia podpisania umowy do 31.10.2023 r.

2. Warsztaty beda realizowane we Wroctawiu, szczegdétowy harmonogram
termindw warsztatow (data,miejsce) zostanie uzgodniony pomiedzy Stronami w
terminie 4 dni od podpisania umowy, przy czym realizacja warsztatéw nastgpi
w miesigcach wrzesien - pazdziernik 2023 r.

3. Czas trwania jednego warsztatu obejmuje maksymalnie 3 godziny

Zegarowe.
3. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotéw czynnie prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza, tj. 0sob fizycznych, badz oséb prawnych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru
przedsiebiorstw), badz jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolnos¢
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:



1) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu terminu skfadania ofert,

a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie wykonat co
najmniej 1 ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamdwienia?l,

2) dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej 1 osobg posiadajacq
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje do realizacji zamdwienia (tzw. ekspert
merytoryczny), ktora posiada wyksztatcenie wyzsze z zakresu ochrony
srodowiska lub pokrewne np. zwigzane ze zrownowazonym rozwojem,
gospodarowaniem odpadami, gospodarkg obiegu zamknietego, edukacjq
ekologiczng i ktéra w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie Swiadczyta co
najmniej jedna ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zamdwienia?,

3) zatrudnia lub zatrudni na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, co najmniej 1 osobe
ktéra odpowiedzialna bedzie za koordynacje przedmiotu umowy oraz za kontakt
z Zamawiajacym, w szczegdlnosci w zakresie obstugi administracyjnej umowy
(odbiory, rozliczenia)

lub

jest osobg fizyczng prowadzacq dziatalnosé gospodarczg i bedzie Swiadczy¢

ustuge osobiscie*

1 za ustuge odpowiadajaca przedmiotowi zaméwienia Zamawiajacy uznaje organizacje

i prowadzenie dziatan edukacyjnych i promocyjnych zwigzanych z ekologig (kampanii,
piknikow, eventéw, akcji, szkolen oraz warsztatow, w tym terenowych zajec jak rowniez
stacjonarnych) oraz przygotowanie kreatywnych materiatéw informacyjno - edukacyjnych
tj. pakiety edukacyjne, prezentacje, broszury, ksigzeczki, itp. z zakresu edukacji
ekologicznej.

*- niepotrzebne skreéli¢
4. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta winna zawierac:

1. wypetniony ,,Formularz ofertowy” zgodnie z zatgqcznikiem nr 2 do Zapytania
ofertowego;

2. informacje o wykonanej przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, 1 ustudze - celem



potwierdzenia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt 3.2.1) (zgodnie

z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego);

3. informacje o osobie wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
wraz z informacjg o jej wyksztatceniu i doswiadczeniu w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, celem potwierdzenia warunku udziatu, o ktérym
mowa w pkt.3.2.2) (zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego) oraz
w celu dokonania oceny ofert w oparciu o kryterium D - zatacznik nr 5a;

4. o$wiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce jednej osoby na podstawie
UMOWY O prace W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy lub oswiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg o osobistym Swiadczeniu ustugi, celem potwierdzenia warunku
udziatu, o ktorym mowa w pkt 3.2.3);

5. oSwiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkéw okreslonych w art.
13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1).

Zamawiajacy zatacza szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania twoich
danych osobowych przez Gmine Wroctaw, zwane dalej ,,Szczegétowymi

informacjami” (zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego).
Uwaga:

Powyzsze szczegdtowe informacje dotyczg wytacznie osob fizycznych

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

6. oSwiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0sd6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.



Uwaga:

Powyzsze oswiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktory przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.
Zamawiajacy zatacza wzér formularza ofertowego (zatgcznik nr 2 do zapytania)

do wykorzystania.

5. Miejsce oraz termin skladania ofert
W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamdwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1. Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2. Osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu

i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw, pok.
106 sekretariat (I pietro) lub,

3. Za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 52, 50-030 Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.08.2023 r. do godz. 12:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje
za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki
przez Zamawiajacego.

6. Kryteria oceny ztozonych ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena - 70%
2) doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu zamoéwienia (D) -
30%

Ad. 1 Kryterium Cena - oferta z najnizszg ceng za realizacje przedmiotu
zamowienia otrzyma maksymalng liczbe 70 punktéw, natomiast pozostate oferty

uzyskajg wartos$¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

oo Cormin

Cos b
C - liczba punktéw w kryterium Cena

Cmin — Najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie



C, - cena ofertowa ocenianej oferty

W - waga kryterium = 70 %, gdzie 1 % = 1 pkt.

Ad.2 Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu

zamowienia (D)

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 30 pkt.

Oceniane bedzie na podstawie zatacznika nr 5a do zapytania ofertowego.
D-dodatkowe doswiadczenie eksperta merytorycznego (zgodnie

z wymaganym w pkt. 3.2.2) - inne niz wykazane w zatgczniku nr 5 w celu
spetnienia warunku udziatu). Za kazdag kolejng ustuge odpowiadajacq
przedmiotowi zamdwienia®, wykonana w ciqgu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -

w tym okresie, ekspert merytoryczny otrzyma odpowiednio 10 punktoéw.
7. Sposob oceny ofert

1. Oferty spetniajgce warunki udziatu zostang poddane dalszej ocenie. Oferty nie
spetniajace ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktora otrzyma najwyzszg
taczng punktacje sposrdéd ocenianych.

4. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedq
wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwiecej punktéw lub odstgpienia
od kontynuacji procedury zaméwienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie

Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktow, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic ich do negocjacji.



8. Dodatkowe informacje

1. Termin zwigzania z ofertg do dnia 15 wrzesien 2023 r. Bieg terminu zwigzania
z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Osobg wyznaczong do kontaktu jest :

Pani Beata Flank, e-mail: beata.flank@um.wroc.pl,

3. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania ofertowego
bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych.

4. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktérych
dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq
rozpatrywane.

5. Do oferty powinien by¢ zatgczony odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

6. Oferta (oraz zataczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq odpowiednie
petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢ ztozone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego lub podpis nieczytelny winien by¢
opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

7. Dla potrzeb udowodnienia prawidtowosci podpisania oferty przez osobe do
tego upowazniong, w przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedacego
osobg fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej, w imieniu ktérej oferte
podpisuje petnomocnik - Wykonawca ten winien zataczy¢ do oferty
pethomocnictwo.

8. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zataczone do oferty w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.

9. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.



10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwyzsza
liczbe punktdéw sposrdod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogq odbywac
sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajgcego,
poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

11. Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogty mieé¢ wptyw na tresc¢ sktadanych

w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

13. Wybor Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Dyrektor Wydziatu Klimatu i Energii

Matgorzata Brykarz

Zatgczniki:

1. Projekt umowy - zatacznik nr 1

2. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2

3. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine

Wroctaw - zatacznik nr 3

4, Doswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik nr 4

5. Doswiadczenie osob wskazanych w celu spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu — Zatgcznik nr 5

6. Doswiadczenie os6b wskazanych w celu dokonania oceny ofert w kryterium D -

Zatgcznik nr 5a



