Departament Zrownowazonego Rozwoju -

urzad
miejski
wroctawia

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wroctaw, dnia 19.05.2023 r.

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
WYDZIAL KLIMATU I ENERGII - zaprasza do ztozenia oferty w ramach
zamowienia nieprzekraczajgcego rownowartosci kwoty 130 000 zt, realizowanego
W oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych na ustuge: Organizacja i przeprowadzenie coachingu
pracownikéw Urzedu Miejskiego Wroctawia i jednostek miejskich w zakresie

szacowania i obliczania emisji gazéw cieplarnianych z obszaru miasta Wroctawia.

KOD CPV: 805110000-9
I. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na organizacji

i przeprowadzeniu coachingu pracownikéw Urzedu Miejskiego Wroctawia

i jednostek miejskich w zakresie szacowania i obliczania emisji gazéw
cieplarnianych z obszaru miasta Wroctawia.

2. Celem zadania jest uzyskanie kompetencji do samodzielnego obliczania
emisji i przez to lepszego planowania oraz zarzadzania powierzonymi zadaniami
w zakresie dgzenia do neutralnosci klimatycznej, realizowanymi w ramach zadan
wiasnych Wydziatu i jednostek oraz w zwigzku z udziatem miasta Wroctawia

w ,Misji Neutralnych Klimatycznie i Inteligentnych Miast”.

3. Zadanie bedzie miato charakter warsztatéw, szkolen, doradztwa
technicznego i merytorycznego w zakresie uzytkowania dedykowanych narzedzi

i pozyskiwania danych niezbednych do obliczania emisji.

Wydziat Klimatu i Energii

ul. Swidnicka 53; 50-030 Wroctaw
tel. + 48717 77 86 88

fax +48 717 77 86 00
wke@um.wroc.pl
www.wroclaw.pl



II. Zakres zamowienia (Coachingu) oraz terminy wykonania

zadania:

1. Coaching bedzie trwat od dnia podpisania umowy do 15.12.2023 r.,
wiaczajac w ten okres czas niezbedny do pozyskania danych przez
Zamawiajacego od podmiotéw zewnetrznych.

2. Zgromadzone dane, o ktérych mowa w pkt 1, umozliwig wyliczenie Sladu
weglowego z obszaru miasta Wroctawia.

3. Raportowanie s$ladu weglowego zostanie przeprowadzone w oparciu o dane
niezbedne do okreslenia zrédet emisji na poziomie BASIC plus.

4, Coaching zostanie podzielony na 2 etapy:

1) Etap pierwszy bedzie obejmowat ocene danych dostarczonych przez
Zamawiajacego pod katem ich prawidtowosci i kompleksowosci.

2) Przewiduje sie, ze ocena danych, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 1) zostanie
przeprowadzona w okresie do 4 tygodni od ich dostarczenia.

3) W okresie, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 2) zostanie przeprowadzony
wyktad budujacy wiedze na temat metodyki liczenia $ladu weglowego w formie
prezentacji.

4) Wykfad, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 3) dedykowany bedzie pracownikom
Urzedu Miejskiego Wroctawia, jednostek budzetowych Gminy Wroctaw oraz
spotek miejskich wytonionych do uczestnictwa i obejmie grupe nie wiekszg niz 50
osoéb.

5) Czas trwania wyktadu, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 4) to maksymalnie 3 h
(1h to 60 minut).

6) Szczegdtowy harmonogram, tresc i zakres dalszych spotkan w ramach
coachingu zostang uzgodnione pomiedzy Stronami po wykonaniu etapu
pierwszego.

7) Etap drugi zostanie przeprowadzony przy uzyciu narzedzia - kalkulatora
CIRIS przettumaczonego na jezyk polski oraz dostosowanego dla polskich
uzytkownikow i bedzie obejmowat 3 spotkania dotyczace kamieni milowych:

a) I spotkanie zorganizowane bedzie po przegladzie dokumentéw
dostarczonych przez Zamawiajacego,

b) IT spotkanie zorganizowane bedzie po zebraniu danych przez Urzad Miejski

Wroctawia pozyskanych przez podmioty zewnetrzne,
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c) I1I spotkanie zorganizowane bedzie po przeprowadzeniu obliczen $ladu
weglowego w miescie Wroctaw.

8) Czas trwania kazdego spotkania dotyczacego kamieni milowych wyniesie
maksymalnie 3 h (1 h to 60 minut).

9) Uczestnikami spotkan, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 7) bedq wytonieni
pracownicy Urzedu Miejskiego Wroctawia zaangazowani w proces liczenia $ladu
weglowego, w liczbie nie wiekszej niz 15 osob.

10) Po I spotkaniu dotyczacym kamieni milowych rozpoczng sie regularne
spotkania z wyzej wymieniong dedykowang grupaq, liczacq nie wiecej niz 15
pracownikéw, ktére beda sie odbywac nie czesciej niz jeden raz na 2 tygodnie

i bedg trwaty maksymalnie 2 h (1 h to 60 minut).

11) Pomiedzy II i III spotkaniem dotyczacym kamieni milowych, w trakcie
jednego z regularnych spotkan nastgpi weryfikacja obliczen $ladu weglowego
wykonanych przez wytonionych pracownikéw Urzedu Miejskiego Wroctawia.
12) Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania w jezyku polskim instrukcji
uzytkownika narzedzia CIRIS.

13) Forma spotkan w etapie drugim powinna by¢ interaktywna, zgodnie

z formutg - ,uczenie sie poprzez dziatanie” (learning-by-doing).

14) Istnieje dowolno$¢ wyboru rozwigzania teleinformatycznego za
posrednictwem ktorego bedzie prowadzone szkolenie, z zastrzezeniem, ze
zaproponowane rozwigzanie musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

15) Przyjete rozwigzanie teleinformatyczne nie moze wymagac instalowania na
komputerach uczestnikow jakichkolwiek ptatnych aplikacji.

16) Wykonawca utworzy link do spotkan w formule online, ktéry zostanie
przekazany wyznaczonym pracownikom Wydziatu Klimatu i Energii Urzedu
Miejskiego Wroctawia.

17) Coaching powinien odbywac sie w czasie rzeczywistym, nie dopuszcza sie
odtwarzania wczesniej nagranego materiatu.

18) Przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno zapewniaé transmisje
dzwieku i obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikdw (graficznych, tekstowych
itp.).

19) Uczestnicy coachingu muszg mie¢ mozliwos$¢ zadawania pytan trenerowi
(w formie gtosowej lub tekstowej).

20) Coaching i wykfad odbeda sie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego
Wroctawia, tj. w godzinach od 7.45 do 15.45.
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21) Wykonawca przygotuje dokument zawierajacy wnioski podsumowujace
dotyczace obliczen $ladu weglowego dokonanych przez wytonionych pracownikéw

Urzedu Miejskiego Wroctawia.
III. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotéw czynnie prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza, tj. 0sob fizycznych, badz osdb prawnych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru
przedsiebiorstw), badz jednostek organizacyjnych posiadajgcych zdolnosé
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamodéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktory:
1) wykorzysta w coachingu narzedzie CIRIS, przettumaczone na jezyk polski.
CIRIS- City Inventory Reporting and Information System : narzedzie do
zarzadzania i raportowania miejskich danych inwentaryzacyjnych dotyczacych
gazow cieplarnianych. Jest to dostepne narzedzie w formacie Excel, stworzone
w oparciu o standard Global Protocol for Community-Scale Greenhouse Gas
Emission Inventories (GPC). CIRIS utatwia przejrzyste obliczanie i raportowanie
emisji dla wszystkich sektorow:

a) Energia stacjonarna

b) Transport

c) Odpady

d) Procesy przemystowe i wykorzystanie produktéow (IPPU)

e) Rolnictwo, lesnictwo i inne uzytkowanie gruntéw (AFOLU).

CIRIS zawiera réwniez dodatkowe informacje wymagane w ramach Swiatowego
Porozumienia Burmistrzow "Common Reporting Framework" (CRF) dla
inwentaryzacji emisji gazoéw cieplarnianych. Obejmuje to automatycznie
wypetniong tabele wyjsciowg CRF, ktéra umozliwia tatwe zgtaszanie swoich emisji
w tym formacie do sekcji emisji dla catego miasta w jednolitym systemie
sprawozdawczosci CDP-ICLEI. Po wypetnieniu CIRIS moze by¢ bezposrednio
przestany do publicznej platformy sprawozdawczej CDP Cities.

oraz

2) dysponuje trenerem*/jest osobg fizyczng prowadzacq dziatalnosc
gospodarczg i bedzie $wiadczy¢ ustuge osobiscie* - ktéry*/ktdéra* posiada

wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie przy wyliczaniu sladu weglowego
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*niepotrzebne skresli¢

3) w okresie ostatnich 2 lat przed dniem uptywu terminu skfadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie, wykonat
ustuge w postaci wyliczenia sladu weglowego dla co najmniej 2

organizacji/podmiotow/klientéw.
IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna zawierac:

1. wypetniony ,Formularz ofertowy” (zgodnie z zatqcznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego). Podana kwota powinna pokrywac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia. Cene nalezy podac¢ w PLN,

z doktadnoscig do 1 grosza tj. w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po

przecinku i bedzie ona niezmienna przez okres trwania umowy.

2. o$wiadczenie Wykonawcy o wykorzystaniu w coachingu narzedzia CIRIS,
przettlumaczonego na jezyk polski oraz o$wiadczenie ze dysponuje trenerem/jest
osobg fizyczng prowadzacq dziatalnos¢ gospodarczg i bedzie swiadczy¢ ustuge
osobiscie - ktéry/ktéra posiada wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie przy
wyliczaniu sladu weglowego - celem potwierdzenia warunku udziatu, o ktéorym
mowa w III pkt 2.1) i pkt 2.2) - zgodnie z zatqcznikiem nr 3 do zapytania

ofertowego.

3. informacje o wykonanych przez Wykonawce, w okresie ostatnich 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy, to w tym okresie, ustugach w postaci
wyliczenia sladu weglowego dla co najmniej 2 organizacji/podmiotéw/klientéw —
celem potwierdzenia warunku udziatu, o ktorym mowa w III pkt 2.3) - zgodnie

z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

4, doswiadczenie trenera do realizacji przedmiotu zamodwienia — ocena

kryterium D - zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

5. o$wiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkdéw okreslonych
w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1),

Zamawiajqcy zatacza SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE
PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW,
zwane dalej ,szczegotowymi informacjami” (zatgcznik nr 6 do zapytania

ofertowego).
UWAGA:

Powyzsze szczegdtowe informacje dotyczg wytgcznie osdb fizycznych

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

6. o$wiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0sd6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA:

Powyzsze oswiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktéry przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.
Zamawiajacy zatacza wzoér formularza ofertowego (zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego) do wykorzystania.
V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamodwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw, pok.
106 sekretariat (I pietro) lub,
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3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.05.2023 r. do godz. 12:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje
za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki

przez Zamawiajacego.
VI. Kryteria oceny ztozonych ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 60%
2) doswiadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamoéwienia (D) - 40%

1. Kryterium Cena (C) - oferta z najnizszg cenq za realizacje przedmiotu
zamoéwienia otrzyma maksymalng liczbe 60 punktéw, natomiast pozostate

oferty uzyskajg wartos¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

Cof min

C= * W

Corp
C - liczba punktéw w kryterium Cena
C ormin - NAjnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C or» - cena ofertowa ocenianej oferty
W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 punkt

2. Doswiadczenie trenera do realizacji przedmiotu zaméwienia (D)

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie
wyzej wymienionego kryterium wynosi 40 punktow.

Zasady oceny wediug kryterium (D):

1) ocena kryterium Doswiadczenie (D) bedzie na podstawie wypetnionego
przez Wykonawce zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego,

2) w ramach niniejszego kryterium Zamawiajacy przyzna ofercie danego
Wykonawcy punkty, ktéry w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie posiada doswiadczenie zgodnie z nastepujgcymi

kryteriami:
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a) D:- doswiadczenie trenera / osoby realizujgcej przedmiot zamédwienia
w postaci wyliczenia $§ladu weglowego innego niz wykazane w celu
spetnienia warunku udziatu. Za kolejne wyliczenie sladu weglowego u kolejnego
klienta, oferent otrzyma 10 punktéw.

Oferent moze otrzymac nie wiecej niz 20 punktow za ww. kryterium.

b) D.- dodatkowe doswiadczenie trenera / osoby realizujgcej przedmiot
zamowienia w postaci przeprowadzenia szkolenia z liczenia sladu
weglowego z wykorzystaniem narzedzia CIRIS. Za kolejne szkolenie
odpowiadajgce ww. tematyce oferent otrzyma odpowiednio 10 punktow.

Oferent moze otrzymac nie wiecej niz 20 punktéw za ww. kryterium.
Doswiadczenie bedzie obliczona wg wzoru:
D= Di1+D->

3) Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie ta, ktora uzyska
w sumie najwieksza liczbe punktow w ramach kryteriow oceny ofert,

obliczong wg wzoru: Wp=C+D

Wp - liczba punktéow uzyskanych przez oceniang oferte
C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium cena

D - doswiadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamodwienia
VII. Sposob oceny ofert:

1. Oferty spetniajgce warunki udziatu, o ktédrych mowa w pkt. III zostang
poddane dalszej ocenie. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z warunkéw

i wymagan zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna taka, ktéra otrzyma
najwyzszg fqczng punktacje sposrdd ocenianych.

4, W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
bedg wyzsze od zaplanowanej w budzecie ww. zamdwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory uzyskat najwiecej punktéw

lub odstgpienia od kontynuacji procedury zamédwienia.
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5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic¢ ich do negocjacji.
VIII. Dodatkowe informacje:

1. Z uwagi na to, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt Zamawiajacy, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych nie stosuje przepiséw cytowanej ustawy.

2. Termin zwigzania ofertg do dnia 24.06.2023 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Osobami wyznaczonymi do kontaktu sq: Dagmara Rydzewska, Kamila

Bzowy e-mail: misjamiast@um.wroc.pl.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych.

5. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktorych
dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq
rozpatrywane.

6. Do oferty powinien by¢ zatgczony odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferta (oraz zataczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi
w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢
ztozone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego lub podpis

nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.
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8. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zatgczone do oferty

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.
9. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwyzsza
liczbe punktoéw sposrdod wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogq odbywac
sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajgcego,
poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybér Wykonawcy nastgpi po
zakonczeniu ewentualnych negocjaciji.

11. Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bedq mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

13. Wybdr Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajqcego.

dokument podpisat

Zastepca Dyrektora Wydziatu Klimatu i Energii

Grzegorz Synowiec

Zatgczniki:

1. Projekt umowy - zatacznik nr 1

2. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie Wykonawcy o wykorzystaniu w coachingu narzedzia CIRIS

przettumaczonego na jezyk polski oraz dysponowanie trenerem- zatacznik nr 3

4. Doswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik nr 4

5. Doswiadczenie Wykonawcy w celu dokonania oceny ofert w kryterium D -
Zatgcznik nr 5

6. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine

Wroctaw - zatgcznik nr 6
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