
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Wrocław, dnia 19.05.2023 r. 

Zamawiajacy - Gmina Wrocław z siedzibą pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław – 

WYDZIAŁ KLIMATU I ENERGII - zaprasza do złożenia oferty w ramach 

zamówienia nieprzekraczającego równowartości kwoty 130 000 zł, realizowanego 

w oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych na usługę: Organizacja i przeprowadzenie coachingu 

pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia i jednostek miejskich w zakresie 

szacowania i obliczania emisji gazów cieplarnianych z obszaru miasta Wrocławia. 

KOD CPV: 805110000-9 

I. Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na organizacji 

i przeprowadzeniu coachingu pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia 

i jednostek miejskich w zakresie szacowania i obliczania emisji gazów 

cieplarnianych z obszaru miasta Wrocławia. 

2. Celem zadania jest uzyskanie kompetencji do samodzielnego obliczania 

emisji i przez to lepszego planowania oraz zarządzania powierzonymi zadaniami 

w zakresie dążenia do neutralności klimatycznej, realizowanymi w ramach zadań 

własnych Wydziału i jednostek oraz w związku z udziałem miasta Wrocławia 

w „Misji Neutralnych Klimatycznie i Inteligentnych Miast”. 

3. Zadanie będzie miało charakter warsztatów, szkoleń, doradztwa 

technicznego i merytorycznego w zakresie użytkowania dedykowanych narzędzi 

i pozyskiwania danych niezbędnych do obliczania emisji. 
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II. Zakres zamówienia (Coachingu) oraz terminy wykonania 

zadania: 

1. Coaching będzie trwał od dnia podpisania umowy do 15.12.2023 r., 

włączając w ten okres czas niezbędny do pozyskania danych przez 

Zamawiającego od podmiotów zewnętrznych. 

2. Zgromadzone dane, o których mowa w pkt 1, umożliwią wyliczenie śladu 

węglowego z obszaru miasta Wrocławia. 

3. Raportowanie śladu węglowego zostanie przeprowadzone w oparciu o dane 

niezbędne do określenia źródeł emisji na poziomie BASIC plus. 

4. Coaching zostanie podzielony na 2 etapy: 

1) Etap pierwszy będzie obejmował ocenę danych dostarczonych przez 

Zamawiającego pod kątem ich prawidłowości i kompleksowości. 

2) Przewiduje się, że ocena danych, o których mowa w pkt 4 ppkt 1) zostanie 

przeprowadzona w okresie do 4 tygodni od ich dostarczenia. 

3) W okresie, o którym mowa w pkt 4 ppkt 2) zostanie przeprowadzony 

wykład budujący wiedzę na temat metodyki liczenia śladu węglowego w formie 

prezentacji. 

4) Wykład, o którym mowa w pkt 4 ppkt 3) dedykowany będzie pracownikom 

Urzędu Miejskiego Wrocławia, jednostek budżetowych Gminy Wrocław oraz 

spółek miejskich wyłonionych do uczestnictwa i obejmie grupę nie większą niż 50 

osób. 

5) Czas trwania wykładu, o którym mowa w pkt 4 ppkt 4) to maksymalnie 3 h 

(1h to 60 minut). 

6) Szczegółowy harmonogram, treść i zakres dalszych spotkań w ramach 

coachingu zostaną uzgodnione pomiędzy Stronami po wykonaniu etapu 

pierwszego. 

7) Etap drugi zostanie przeprowadzony przy użyciu narzędzia – kalkulatora 

CIRIS przetłumaczonego na język polski oraz dostosowanego dla polskich 

użytkowników i będzie obejmował 3 spotkania dotyczące kamieni milowych: 

a) I spotkanie zorganizowane będzie po przeglądzie dokumentów 

dostarczonych przez Zamawiającego, 

b) II spotkanie zorganizowane będzie po zebraniu danych przez Urząd Miejski 

Wrocławia pozyskanych przez podmioty zewnętrzne, 
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c) III spotkanie zorganizowane będzie po przeprowadzeniu obliczeń śladu 

węglowego w mieście Wrocław. 

8) Czas trwania każdego spotkania dotyczącego kamieni milowych wyniesie 

maksymalnie 3 h (1 h to 60 minut). 

9) Uczestnikami spotkań, o których mowa w pkt 4 ppkt 7) będą wyłonieni 

pracownicy Urzędu Miejskiego Wrocławia zaangażowani w proces liczenia śladu 

węglowego, w liczbie nie większej niż 15 osób. 

10) Po I spotkaniu dotyczącym kamieni milowych rozpoczną się regularne 

spotkania z wyżej wymienioną dedykowaną grupą, liczącą nie więcej niż 15 

pracowników, które będą się odbywać nie częściej niż jeden raz na 2 tygodnie 

i będą trwały maksymalnie 2 h (1 h to 60 minut). 

11) Pomiędzy II i III spotkaniem dotyczącym kamieni milowych, w trakcie 

jednego z regularnych spotkań nastąpi weryfikacja obliczeń śladu węglowego 

wykonanych przez wyłonionych pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia. 

12) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania w języku polskim instrukcji 

użytkownika narzędzia CIRIS. 

13) Forma spotkań w etapie drugim powinna być interaktywna, zgodnie 

z formułą – „uczenie się poprzez działanie” (learning-by-doing). 

14) Istnieje dowolność wyboru rozwiązania teleinformatycznego za 

pośrednictwem którego będzie prowadzone szkolenie, z zastrzeżeniem, że 

zaproponowane rozwiązanie musi uzyskać akceptację Zamawiającego. 

15) Przyjęte rozwiązanie teleinformatyczne nie może wymagać instalowania na 

komputerach uczestników jakichkolwiek płatnych aplikacji. 

16) Wykonawca utworzy link do spotkań w formule online, który zostanie 

przekazany wyznaczonym pracownikom Wydziału Klimatu i Energii Urzędu 

Miejskiego Wrocławia. 

17) Coaching powinien odbywać się w czasie rzeczywistym, nie dopuszcza się 

odtwarzania wcześniej nagranego materiału. 

18) Przyjęte rozwiązanie teleinformatyczne powinno zapewniać transmisję 

dźwięku i obrazu oraz możliwość prezentacji plików (graficznych, tekstowych 

itp.). 

19) Uczestnicy coachingu muszą mieć możliwość zadawania pytań trenerowi 

(w formie głosowej lub tekstowej). 

20) Coaching i wykład odbędą się w godzinach pracy Urzędu Miejskiego 

Wrocławia, tj. w godzinach od 7.45 do 15.45. 
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21) Wykonawca przygotuje dokument zawierający wnioski podsumowujące 

dotyczące obliczeń śladu węglowego dokonanych przez wyłonionych pracowników 

Urzędu Miejskiego Wrocławia. 

III. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotów czynnie prowadzących 

działalność gospodarczą, tj. osób fizycznych, bądź osób prawnych prowadzących 

działalność gospodarczą (weryfikowane poprzez wpis do właściwego rejestru 

przedsiębiorstw), bądź jednostek organizacyjnych posiadających zdolność 

prawną. 

2. O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

1) wykorzysta w coachingu narzędzie CIRIS, przetłumaczone na język polski. 

CIRIS- City Inventory Reporting and Information System : narzędzie do 

zarządzania i raportowania miejskich danych inwentaryzacyjnych dotyczących 

gazów cieplarnianych. Jest to dostępne narzędzie w formacie Excel, stworzone 

w oparciu o standard Global Protocol for Community-Scale Greenhouse Gas 

Emission Inventories (GPC). CIRIS ułatwia przejrzyste obliczanie i raportowanie 

emisji dla wszystkich sektorów: 

a) Energia stacjonarna 

b) Transport 

c) Odpady 

d) Procesy przemysłowe i wykorzystanie produktów (IPPU) 

e) Rolnictwo, leśnictwo i inne użytkowanie gruntów (AFOLU). 

CIRIS zawiera również dodatkowe informacje wymagane w ramach Światowego 

Porozumienia Burmistrzów "Common Reporting Framework" (CRF) dla 

inwentaryzacji emisji gazów cieplarnianych. Obejmuje to automatycznie 

wypełnioną tabelę wyjściową CRF, która umożliwia łatwe zgłaszanie swoich emisji 

w tym formacie do sekcji emisji dla całego miasta w jednolitym systemie 

sprawozdawczości CDP-ICLEI. Po wypełnieniu CIRIS może być bezpośrednio 

przesłany do publicznej platformy sprawozdawczej CDP Cities. 

oraz 

2) dysponuje trenerem*/jest osobą fizyczną prowadzącą działalność 

gospodarczą i będzie świadczyć usługę osobiście* – który*/która* posiada 

wykształcenie wyższe oraz doświadczenie przy wyliczaniu śladu węglowego 
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*niepotrzebne skreślić 

3) w okresie ostatnich 2 lat przed dniem upływu terminu składania ofert, 

a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, wykonał 

usługę w postaci wyliczenia śladu węglowego dla co najmniej 2 

organizacji/podmiotów/klientów. 

IV. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Oferta winna zawierać: 

1. wypełniony „Formularz ofertowy” (zgodnie z załącznikiem nr 2 do 

Zapytania ofertowego). Podana kwota powinna pokrywać wszystkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cenę należy podać w PLN, 

z dokładnością do 1 grosza tj. w wartościach zaokrąglonych do 2 miejsc po 

przecinku i będzie ona niezmienna przez okres trwania umowy. 

2. oświadczenie Wykonawcy o wykorzystaniu w coachingu narzędzia CIRIS, 

przetłumaczonego na język polski oraz oświadczenie że dysponuje trenerem/jest 

osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą i będzie świadczyć usługę 

osobiście – który/która posiada wykształcenie wyższe oraz doświadczenie przy 

wyliczaniu śladu węglowego - celem potwierdzenia warunku udziału, o którym 

mowa w III pkt 2.1) i pkt  2.2) - zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

3. informację o wykonanych przez Wykonawcę, w okresie ostatnich 2 lat 

przed upływem terminu składania ofert o udzielenie zamówienia, a jeśli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, usługach w postaci 

wyliczenia śladu węglowego dla co najmniej 2 organizacji/podmiotów/klientów – 

celem potwierdzenia warunku udziału, o którym mowa w III pkt 2.3) - zgodnie 

z załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego. 

4. doświadczenie trenera do realizacji przedmiotu zamówienia – ocena 

kryterium D - załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

5. oświadczenie o spełnieniu wobec Wykonawcy obowiązków określonych 

w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1), 

Zamawiający załącza SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE 

PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ WROCŁAW, 

zwane dalej „szczegółowymi informacjami” (załącznik nr 6 do zapytania 

ofertowego). 

UWAGA: 

Powyższe szczegółowe informacje dotyczą wyłącznie osób fizycznych 

prowadzących działalność gospodarczą. 

6. oświadczenie o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązku informacyjnego 

przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio Wykonawca pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu. 

UWAGA: 

Powyższe oświadczenie dotyczy Wykonawcy, który przekazuje dane osobowe 

inne niż bezpośrednio jego dotyczące lub zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 

Zamawiający załącza wzór formularza ofertowego (załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego) do wykorzystania. 

V. Miejsce oraz termin składania ofert: 

W przypadku Państwa zainteresowania niniejszym zamówieniem uprzejmie 

proszę o złożenie oferty: 

1) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan 

podpisanej oferty) lub, 

2) osobiście, w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie Wydziału Klimatu 

i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Świdnicka 53, 50-030 Wrocław, pok. 

106 sekretariat (I piętro) lub, 
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3) za pośrednictwem usług pocztowych/kurierskich na adres: Wydział Klimatu 

i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Świdnicka 53, 50-030 Wrocław, 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.05.2023 r. do godz. 12:00. 

W przypadku korzystania z usług pocztowych/kurierskich, Zamawiający uznaje 

za termin złożenia oferty – termin i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki 

przez Zamawiającego. 

VI. Kryteria oceny złożonych ofert: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami i ich wagami: 

1) cena (C) - 60% 

2) doświadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia (D) – 40% 

1. Kryterium Cena (C) - oferta z najniższą ceną za realizację przedmiotu 

zamówienia otrzyma maksymalną liczbę 60 punktów, natomiast pozostałe 

oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

� =
��� ���

��� 	

∗ � 

C - liczba punktów w kryterium Cena  

C of min - najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert podlegających ocenie 

C of b - cena ofertowa ocenianej oferty 

W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 punkt 

2. Doświadczenie trenera do realizacji przedmiotu zamówienia (D) 

Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy w ocenie 

wyżej wymienionego kryterium wynosi 40 punktów. 

Zasady oceny według kryterium (D): 

1) ocena kryterium Doświadczenie (D) będzie na podstawie wypełnionego 

przez Wykonawcę załącznika nr 5 do zapytania ofertowego, 

2) w ramach niniejszego kryterium Zamawiający przyzna ofercie danego 

Wykonawcy punkty, który w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu 

składania ofert o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie posiada doświadczenie zgodnie z następującymi 

kryteriami: 
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a) D1- doświadczenie trenera / osoby realizującej przedmiot zamówienia 

w postaci wyliczenia śladu węglowego innego niż wykazane w celu 

spełnienia warunku udziału. Za kolejne wyliczenie śladu węglowego u kolejnego 

klienta, oferent otrzyma 10 punktów. 

Oferent może otrzymać nie więcej niż 20 punktów za ww. kryterium. 

b) D2- dodatkowe doświadczenie trenera / osoby realizującej przedmiot 

zamówienia w postaci przeprowadzenia szkolenia z liczenia śladu 

węglowego z wykorzystaniem narzędzia CIRIS. Za kolejne szkolenie 

odpowiadające ww. tematyce oferent otrzyma odpowiednio 10 punktów. 

Oferent może otrzymać nie więcej niż 20 punktów za ww. kryterium. 

Doświadczenie będzie obliczona wg wzoru:  

D= D1+D2 

3) Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie ta, która uzyska 

w sumie największą liczbę punktów w ramach kryteriów oceny ofert, 

obliczoną wg wzoru: Wp=C+D 

Wp – liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę 

C – liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę w kryterium cena 

D – doświadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia 

VII. Sposób oceny ofert: 

1. Oferty spełniające warunki udziału, o których mowa w pkt. III zostaną 

poddane dalszej ocenie. Oferty nie spełniające któregokolwiek z warunków 

i wymagań zostaną odrzucone. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej 

oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna taką, która otrzyma 

najwyższą łączną punktację spośród ocenianych. 

4. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie 

będą wyższe od zaplanowanej w budżecie ww. zamówienia Zamawiający 

zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który uzyskał najwięcej punktów 

lub odstąpienia od kontynuacji procedury zamówienia. 
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5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie 

z powyższymi zasadami, ze względu na złożenie ofert o takiej samej liczbie 

punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub 

zaprosić ich do negocjacji. 

VIII. Dodatkowe informacje: 

1. Z uwagi na to, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 

130 000 zł Zamawiający, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych nie stosuje przepisów cytowanej ustawy. 

2. Termin związania ofertą do dnia 24.06.2023 r. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Osobami wyznaczonymi do kontaktu są: Dagmara Rydzewska, Kamila 

Bzowy e-mail: misjamiast@um.wroc.pl. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia Zapytania 

ofertowego bez podania przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do 

pozostawienia postępowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek 

skutków prawnych i finansowych. 

5. W celu zapewnienia porównywalności ofert Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do skontaktowania się (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, których 

dokumenty będą wymagały uzupełnienia, wyjaśnienia lub doprecyzowania. 

Dokumenty, co do których dany Wykonawca nie dokonał uzupełnień, wyjaśnień 

lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego nie będą 

rozpatrywane. 

6. Do oferty powinien być załączony odpis z właściwego rejestru lub 

zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 

7. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez osobę 

upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi 

w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę posiadającą 

odpowiednie pełnomocnictwo do dokonywania czynności prawnych, udzielone 

przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny być 

złożone w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego lub podpis 

nieczytelny winien być opatrzony pieczątką imienną osoby podpisującej. 
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8. W przypadku pełnomocnictwa - powinno być ono załączone do oferty 

w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci 

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej notarialnie. 

9. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji spotkań z wybranymi 

Wykonawcami celem lepszego zrozumienia złożonej oferty podczas ich oceny, 

doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstępnej ocenie w razie potrzeby oraz 

następnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcą, który uzyskał najwyższą 

liczbę punktów spośród wszystkich złożonych ofert. Negocjacje mogą odbywać 

się za pośrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiającego, 

poprzez osobiste stawienie się należycie umocowanego przedstawiciela 

Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezpośrednich w siedzibie 

Zamawiającego Wykonawcy zostaną zawiadomieni za pośrednictwem poczty 

elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybór Wykonawcy nastąpi po 

zakończeniu ewentualnych negocjacji. 

11. Zamawiający nie zwraca kosztów przygotowania oferty ani udziału 

w postępowaniu. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego 

Zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych 

w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

13. Wybór Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej 

Zamawiającego. 
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