
 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy nr .................... 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na organizacji 

i przeprowadzeniu coachingu pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia 

i jednostek miejskich w zakresie szacowania i obliczania emisji gazów 

cieplarnianych z obszaru miasta Wrocławia (wyliczanie tzw. śladu węglowego). 

II. Zakres zamówienia: 

1. Coaching będzie trwał od dnia podpisania umowy do 15.12.2023 r., 

włączając w ten okres czas niezbędny do pozyskania danych przez 

Zamawiającego od podmiotów zewnętrznych. 

2. Zgromadzone dane, o których mowa w pkt 1, umożliwią wyliczenie 

śladu węglowego z obszaru miasta Wrocławia. 

3. Raportowanie śladu węglowego zostanie przeprowadzone w oparciu 

o dane niezbędne do określenia źródeł emisji na poziomie BASIC plus. 

4. Coaching zostanie podzielony na 2 etapy: 

1) Etap pierwszy będzie obejmował ocenę danych dostarczonych 

przez Zamawiającego pod kątem ich prawidłowości i kompleksowości. 

2) Przewiduje się, że ocena danych, o których mowa w pkt 4 ppkt 1) 

zostanie przeprowadzona w okresie do 4 tygodni od ich dostarczenia. 

3) W okresie, o którym mowa w pkt 4 ppkt 2) zostanie przeprowadzony 

wykład budujący wiedzę na temat metodyki liczenia śladu węglowego 

w formie prezentacji. 

4) Wykład, o którym mowa w pkt 4 ppkt 3) dedykowany będzie 

pracownikom Urzędu Miejskiego Wrocławia, jednostek budżetowych Gminy 

Wrocław oraz spółek miejskich wyłonionych do uczestnictwa i obejmie 

grupę nie większą niż 50 osób. 

5) Czas trwania wykładu, o którym mowa w pkt 4 ppkt 4) to 

maksymalnie 3 h (1 h to 60 minut). 

6) Szczegółowy harmonogram, treść i zakres dalszych spotkań 

w ramach coachingu zostaną uzgodnione pomiędzy Stronami po wykonaniu 

etapu pierwszego. 



7) Etap drugi zostanie przeprowadzony przy użyciu narzędzia – 

kalkulatora CIRIS przetłumaczonego na język polski oraz dostosowanego 

dla polskich użytkowników i będzie obejmował 3 spotkania dotyczące 

kamieni milowych: 

a) I spotkanie zorganizowane będzie po przeglądzie dokumentów 

dostarczonych przez Zamawiającego, 

b) II spotkanie zorganizowane będzie po zebraniu danych przez Urząd 

Miejski Wrocławia pozyskanych przez podmioty zewnętrzne, 

c) III spotkanie zorganizowane będzie po przeprowadzeniu obliczeń 

śladu węglowego w mieście Wrocław. 

8) Czas trwania każdego spotkania dotyczącego kamieni milowych 

wyniesie maksymalnie 3 h (1 h to 60 minut). 

9) Uczestnikami spotkań, o których mowa w pkt 4 ppkt 7) będą 

wyłonieni pracownicy Urzędu Miejskiego Wrocławia zaangażowani w proces 

liczenia śladu węglowego, w liczbie nie większej niż 15 osób. 

10) Po I spotkaniu dotyczącym kamieni milowych rozpoczną się 

regularne spotkania z wyżej wymienioną dedykowaną grupą, liczącą nie 

więcej niż 15 pracowników, które będą się odbywać nie częściej niż jeden 

raz na 2 tygodnie i będą trwały maksymalnie 2 h (1 h to 60 minut). 

11) Pomiędzy II i III spotkaniem dotyczącym kamieni milowych, 

w trakcie jednego z regularnych spotkań nastąpi weryfikacja obliczeń śladu 

węglowego wykonanych przez wyłonionych pracowników Urzędu Miejskiego 

Wrocławia. 

12) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania w języku polskim 

instrukcji użytkownika narzędzia CIRIS. 

13) Forma spotkań w etapie drugim powinna być interaktywna, zgodnie 

z formułą – „uczenie się poprzez działanie” (learning-by-doing). 

14) Istnieje dowolność wyboru rozwiązania teleinformatycznego za 

pośrednictwem którego będzie prowadzone szkolenie, z zastrzeżeniem, że 

zaproponowane rozwiązanie musi uzyskać akceptację Zamawiającego. 

15) Przyjęte rozwiązanie teleinformatyczne nie może wymagać 

instalowania na komputerach uczestników jakichkolwiek płatnych aplikacji. 

16) Wykonawca utworzy link do spotkań w formule online, który zostanie 

przekazany wyznaczonym pracownikom Wydziału Klimatu i Energii Urzędu 

Miejskiego Wrocławia. 



17) Coaching powinien odbywać się w czasie rzeczywistym, nie 

dopuszcza się odtwarzania wcześniej nagranego materiału. 

18) Przyjęte rozwiązanie teleinformatyczne powinno zapewniać 

transmisję dźwięku i obrazu oraz możliwość prezentacji plików 

(graficznych, tekstowych itp.). 

19) Uczestnicy coachingu muszą mieć możliwość zadawania pytań 

trenerowi (w formie głosowej lub tekstowej). 

20) Coaching i wykład odbędą się w godzinach pracy Urzędu Miejskiego 

Wrocławia, tj. w godzinach od 7.45 do 15.45. 

21) Wykonawca przygotuje dokument zawierający wnioski 

podsumowujące dotyczące obliczeń śladu węglowego dokonanych przez 

wyłonionych pracowników Urzędu Miejskiego Wrocławia. 


