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Wroctaw, dnia 12.05.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Wroctaw z siedzibg pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw -
WYDZIAL KLIMATU I ENERGII - zaprasza do ztozenia oferty w ramach
zamowienia nieprzekraczajgcego rownowartosci kwoty 130 000 zt, realizowanego
W oparciu o przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych na: ustuge polegajaca na organizacji jednodniowego

spotkania partnerow miedzynarodowego projektu Fair Local Green Deal.

KOD CPV: 79951000-5
I. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na organizacji

jednodniowego spotkania partnerow miedzynarodowego projektu Fair Local

Green Deal.
2. W spotkaniu uczestniczy¢ bedzie 20 osdb.
3. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w podziale na dwie czesci:

1) czes¢ nr 1: techniczna obstuga spotkania,

2) czes¢ nr 2: organizacja sptywu kajakowego na terenie miasta Wroctawia.

4. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

II. Terminy wykonania zamoéwienia:

1. Zamoéwienie nalezy wykonaé w terminie od dnia podpisania umowy do
06.06.2023 r.
2. Spotkanie, bedace przedmiotem zamédwienia, odbedzie sie w dniu

06.06.2023 r. od godziny 8.30 do godziny 18.00, w tym:
1) techniczna obstuga spotkania od godziny 8.30 do godziny 16.00,
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2) sptyw kajakowy od godziny 16.00 do godziny 18.00.

III. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zapytanie ofertowe skierowane jest do podmiotow czynnie prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, tj. 0sdb fizycznych, badz oséb prawnych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg (weryfikowane poprzez wpis do wtasciwego rejestru
przedsiebiorstw), badz jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolnos$c
prawna.

2. O udzielenie niniejszego zamodéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktory:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu terminu skfadania ofert,

a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, wykonat co
najmniej 2 ustugi dotyczace organizacji warsztatéw lub spotkan na terenie
obiektu dla grup miedzynarodowych,

2) zatrudnia lub zatrudni, co najmniej jedng osobe, na podstawie umowy

0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace, ktéra odpowiedzialna
bedzie za koordynacje prac w zakresie: kontaktu roboczego ze strony
Wykonawcy w zakresie wszystkich uzgodnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy, biezgce monitorowanie przebiegu zlecenia w szczegdlnosci nadzorowanie
terminéw oraz za kontakt z Zamawiajacym, w szczegdlnosci w zakresie obstugi

administracyjnej umowy (odbiory, rozliczenia).*
lub

jest osobg fizyczng prowadzacq dziatalnos$¢ gospodarczg i bedzie swiadczy¢ ww.
ustuge obejmujgca koordynacje przedmiotu umowy oraz za kontakt

z Zamawiajgcym, w szczegolnosci w zakresie koordynacji prac w zakresie:
kontaktu roboczego ze strony Wykonawcy w zakresie wszystkich uzgodnien
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, biezagce monitorowanie przebiegu
zlecenia w szczegdlnosci nadzorowanie terminéw oraz za kontakt

z Zamawiajgcym, w szczegolnosci w zakresie obstugi administracyjnej umowy

(odbiory, rozliczenia) osobiscie.*

*- niepotrzebne skresli¢
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IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna zawierac:

1. wypetniony ,Formularz ofertowy” (zgodnie z zatqcznikiem nr 3 do
Zapytania ofertowego). Podana kwota powinna pokrywaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Cene nalezy poda¢ w PLN,

z dokfadnoscig do 1 grosza tj. w wartosciach zaokraglonych do 2 miejsc po

przecinku i bedzie ona niezmienna przez okres trwania umowy.

2. informacje o wykonanych przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ustugach - celem
potwierdzenia warunku udziatu, o ktdrym mowa w pkt II1.2.1) - zgodnie

z zatacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego.

3. o$wiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce jednej osoby na podstawie
UMOWY O prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy lub oswiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg o osobistym Swiadczeniu ustugi, celem potwierdzenia warunku

udziatu, o ktérym mowa w pkt II1.2.1).

4, informacje o wykonanych przez Wykonawce, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, ustugach w celu
dokonania oceny ofert w oparciu o kryterium D - zgodnie z zatacznikiem nr 6 do

zapytania ofertowego.

5. o$wiadczenie o spetnieniu wobec Wykonawcy obowigzkéw okreslonych

w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1),

Zamawiajqcy zatacza SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE
PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE WROCLAW,
zwane dalej ,szczegotowymi informacjami” (zatgcznik nr 4 do zapytania

ofertowego).
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UWAGA:

Powyzsze szczegdtowe informacje dotyczg wytgcznie osdb fizycznych

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

5. o$wiadczenie o wypetnieniu przez Wykonawce obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) wobec 0sd6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA:

Powyzsze oswiadczenie dotyczy Wykonawcy, ktéry przekazuje dane osobowe
inne niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.
Zamawiajacy zatgcza wzor formularza ofertowego (zatacznik nr 3 do zapytania

ofertowego) do wykorzystania.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert:

W przypadku Panstwa zainteresowania niniejszym zamodwieniem uprzejmie
prosze o ztozenie oferty:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wke@um.wroc.pl (skan

podpisanej oferty) lub,

2) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie Wydziatu Klimatu

i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw, pok.
106 sekretariat (I pietro) lub,

3) za posrednictwem ustug pocztowych/kurierskich na adres: Wydziat Klimatu
i Energii Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Swidnicka 53, 50-030 Wroctaw,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.05.2023 r. do godz. 12:00.

W przypadku korzystania z ustug pocztowych/kurierskich, Zamawiajacy uznaje
za termin ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki

przez Zamawiajgcego.
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VI. Kryteria oceny ztozonych ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat

nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) cena (C) - 60%

2) doswiadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zaméwienia (D) - 40%

1. Kryterium Cena (C) - oferta z najnizszg cenq za realizacje przedmiotu
zamowienia otrzyma maksymalng liczbe 60 punktow, natomiast pozostate

oferty uzyskajg wartos$¢ punktowg wyliczong wg ponizszego wzoru:

Cof min

C = * W

Corp
C - liczba punktéow w kryterium Cena
C ormin - NAjnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C or» - cena ofertowa ocenianej oferty
W - waga kryterium = 60 %, gdzie 1 % = 1 punkt

2. Doswiadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamoéwienia
(D)

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie
wyzej wymienionego kryterium wynosi 40 punktow.

Zasady oceny wediug kryterium (D):

1) ocena kryterium Doswiadczenie (D) bedzie na podstawie wypetnionego
przez Wykonawce zatacznika nr 6 do zapytania ofertowego,

2) w ramach niniejszego kryterium Zamawiajacy przyzna ofercie danego
Wykonawcy punkty, ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wykazat sie wykonaniem ustug dotyczacych
organizacji warsztatéw/spotkan krajowych lub miedzynarodowych. W zakresie
niniejszego kryterium, ocenie bedzie podlegato wytacznie dodatkowe (ponad
wykazane w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu).

3) punktacja w tym kryterium bedzie przyznawana wedtug nastepujacych
zatozen:

a) przeprowadzenie do 2 warsztatéw/spotkan — 10 punktow,
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b) przeprowadzenie 3 warsztatéw/spotkan - 20 punktéw,
c) przeprowadzenie 4 warsztatéw/spotkan - 30 punktéw,

d) przeprowadzenie wiecej niz 4 warsztatéw/spotkan — 40 punktow.

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktéra uzyska w sumie najwiekszq

liczbe punktow w ramach kryteriéw oceny ofert, obliczong wg wzoru: Wp=C+D
Wp - liczba punktow uzyskanych przez oceniang oferte
C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang oferte w kryterium cena

D - doswiadczenie Wykonawcy do realizacji przedmiotu zaméwienia
VII. Sposob oceny ofert:

1. Oferty spetniajgce warunki udziatu, o ktéorych mowa w pkt. III zostang
poddane dalszej ocenie. Oferty nie spetniajgce ktéregokolwiek z warunkdéw

i wymagan zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktéra otrzyma
najwyzsza taczng punktacje sposrod ocenianych.

4, W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie
beda wyzsze od zaplanowanej w budzecie ww. zamdwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry uzyskat najwiecej punktéw
lub odstgpienia od kontynuacji procedury zamowienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
Z powyzszymi zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie
punktow, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub

zaprosic¢ ich do negocjacji.
VIII. Dodatkowe informacje:

1. Z uwagi na to, ze szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty
130 000 zt Zamawiajacy, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien

publicznych nie stosuje przepiséw cytowanej ustawy.

Strona 6/8



2. Termin zwigzania ofertg do dnia 16.06.2023 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Osobg wyznaczong do kontaktu jest Iwona Wrdétna, e-mail:

iwona.wrotna@um.wroc.pl.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych.

5. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, ktorych
dokumenty bedgq wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania.
Dokumenty, co do ktérych dany Wykonawca nie dokonat uzupetnien, wyjasnien
lub doprecyzowania w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedq
rozpatrywane.

6. Do oferty powinien by¢ zatgczony odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferta (oraz zatgczniki do niej) musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi

w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych, udzielone
przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy winny by¢
ztozone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego lub podpis
nieczytelny winien by¢ opatrzony pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

8. W przypadku petnomocnictwa - powinno by¢ ono zatgczone do oferty

w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie albo w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie.
9. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do organizacji spotkan z wybranymi
Wykonawcami celem lepszego zrozumienia ztozonej oferty podczas ich oceny,
doprecyzowania Zapytania ofertowego po wstepnej ocenie w razie potrzeby oraz
nastepnie do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwyzsza
liczbe punktow sposrdd wszystkich ztozonych ofert. Negocjacje mogq odbywac
sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiajgcego,

poprzez osobiste stawienie sie nalezycie umocowanego przedstawiciela
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Wykonawcy. O terminie spotkania oraz/lub negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Ostateczny wybor Wykonawcy nastgpi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

11. Zamawiajacy nie zwraca kosztéw przygotowania oferty ani udziatu

W postepowaniu.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

13. Wybdr Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej
Zamawiajqcego.

Grzegorz Synowiec

Zastepca Dyrektora Wydziatu Klimatu i Energii

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia - zatagcznik nr 1

2. Projekt umowy - zatacznik nr 2

3. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 3

4. Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine
Wroctaw - zatgcznik nr 4

5. Doswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik nr 5

6. Doswiadczenie Wykonawcy w celu dokonania oceny ofert w kryterium D -

Zatacznik nr 6
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