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OGŁOSZENIE postępowania o udzielenie zamówienia pt. 

,,Świadczenie usług hotelarskich na terenie miasta i okolic 

Wrocławia na potrzeby uczestników III Igrzysk Europejskich 

Kraków, Małopolska 2023 - Mistrzostwa Europy w Strzelectwie 

Sportowym” 

Gmina Wrocław 

URZĄD MIEJSKI WROCŁAWIA  

WYDZIAŁ OBSŁUGI URZĘDU  

50 – 030 WROCŁAW, UL. ŚWIDNICKA 53 

 

Zamawiający - Gmina Wrocław z siedzibą pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 

Wrocław- Wydział Obsługi Urzędu - zaprasza do złożenia oferty w ramach 

postępowania o udzielenie zamówienia pt. ,, Świadczenie usług 

hotelarskich na terenie miasta i okolic Wrocławia na potrzeby 

uczestników III Igrzysk Europejskich Kraków, Małopolska 2023 - 

Mistrzostwa Europy w Strzelectwie Sportowym” realizowanego w 

oparciu o przepisy ustawy z dnia 2 grudnia 2021 r. o wsparciu 

przygotowania III Igrzysk Europejskich w 2023 roku (Dz.U. z 2021 r. poz. 

2389); ustawy z dnia 24 lutego 2022 r. o zmianie ustawy o wsparciu 

przygotowania III Igrzysk Europejskich w 2023 roku (Dz.U. z 2022 r. poz. 

616); rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 stycznia 2022 r., w 

sprawie wykazu przedsięwzięć III Igrzysk Europejskich w 2023 roku 

(Dz.U. z 2022 r. poz. 145); Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 23 

sierpnia 2022 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie wykazu 

przedsięwzięć III Igrzysk Europejskich w 2023 roku (Dz.U z 2022 r. poz. 

1820) oraz Porozumienia z dnia 21 luty 2023 r. wraz z Aneksem nr 1 z dnia 
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19 kwietnia 2023 r. o współpracy w zakresie współfinansowania zawodów 

sportowych w strzelectwie sportowym w ramach Igrzysk Europejskich 

2023 we Wrocławiu.  

Znak postępowania nr WOU-DL.042.3.2023  

Wrocław, dnia 26 kwiecień 2023 r. 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelarskich na 

terenie miasta i okolic Wrocławia na potrzeby uczestników III Igrzysk 

Europejskich  Kraków, Małopolska 2023 – Mistrzostwa Europy w 

Strzelectwie Sportowym, w terminie i ilości określonej wg potrzeby 

Zamawiającego. 

2. Termin i zakres świadczenia usług określa Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia, będący załącznikiem nr 1 do projektu umowy. 

3. Oferowane pokoje hotelowe przez Wykonawcę muszą spełniać normy 

jakościowe w zakresie wyposażenia i bezpieczeństwa pokoi hotelowych 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. - o imprezach 

turystycznych i powiązanych usługach (Dz. U. z 2022 r., poz. 511  ze 

zm.) oraz przepisami rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 

19 sierpnia 2004 r. - w sprawie obiektów hotelarskich i innych 

obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie oraz przepisami 

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. - o bezpieczeństwie żywności i 

żywienia (Dz. U. z 2022 r., poz. 2132). 

4. Rezerwacje pokoi zostaną dokonane na podstawie Listy Gości (tj. listy 

uczestników) dostarczonej przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający może dokonać anulowania zarezerwowanych pokoi 

hotelowych, zawiadamiając o tym Wykonawcę, na określonych poniżej 

zasadach: 

1) bez poniesienia kosztów anulowania Zamawiający ma prawo 

zmniejszyć liczbę pokoi i/lub rezerwacji, do 14 dni przed terminem 

rozpoczęcia igrzysk, zawiadamiając o tym Wykonawcę telefonicznie, 

pisemnie lub drogą elektroniczną, 



Znak postępowania nr WOU-DL.042.3.2023   Strona 3 
 

2) po terminie wskazanym w pkt 1) powyżej dopuszcza się 

bezkosztowe anulowanie rezerwacji nie mniej niż 5 pokoi, 

3) anulowanie rezerwacji powyżej ilości pokoi określonej w pkt 2), 

powodują obciążenie Zamawiającego kosztami w wysokości nie 

więcej niż 50 % ceny brutto za dany pokój. 

6. Potwierdzeniem należytej realizacji umowy będzie protokół odbioru 

zawierający informacje na temat ilości faktycznie zrealizowanych 

rezerwacji pokoi hotelowych. Protokół odbioru musi zawierać 

informacje o liczbie noclegów wykorzystanych przez poszczególnych 

uczestników igrzysk zgodnie z Listą Gości. 

7. W przypadku zdarzenia siły wyższej w rozumieniu § 3 ust. 6 projektu 

umowy może okazać się, że zarezerwowany pokój nie jest dostępny, 

wówczas Wykonawca musi zapewnić alternatywne zakwaterowanie o 

identycznym standardzie na własny koszt transportu do pobliskiego 

hotelu, po akceptacji Zamawiającego. 

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 

04.07.2023 r. 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie niniejszego zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, 

którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu opisane w niniejszym 

dziale. 

2. Zamawiający stwierdzi, iż Wykonawca spełnił warunki udziału w 

postępowaniu w zakresie uprawnień do prowadzenia działalności, 

wiedzy i doświadczenia oraz sytuacji ekonomicznej, jeśli wykaże on:  

2.1. w zakresie wymaganych uprawnień do prowadzenia określonej  

działalności: 

Wykonawca musi posiadać aktualny wpis obiektu do Centralnego 

Wykazu Obiektów Hotelarskich - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 

usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i 

przewodników turystycznych (Dz. U. 2020 poz. 2211 ze zm.); 

2.2. w zakresie wiedzy i doświadczenia: 
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w celu wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia 

Wykonawca musi wykazać wykonanie w okresie ostatnich 3 lat, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

lub aktualnie wykonuje z należytą starannością usługi                   

hotelarskie o tożsamym charakterze co do przedmiotu zamówienia - 

tj.  Wykonawca musi wykazać osobiste wykonanie usług hotelarskich 

na terenie miasta i/lub okolic Wrocławia w zakresie świadczenia 

noclegów w obiektach hotelowych co najmniej 3 gwiazdkowych na 

minimalną łączną kwotę brutto 80.000,00 zł; 

    2.3. w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej: 

w celu wykazania spełnienia warunku sytuacji ekonomicznej i 

finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, Wykonawca musi  

posiadać aktualne dokumenty ubezpieczenia (kopie polis 

ubezpieczeniowych lub certyfikatów / zaświadczeń) od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 

50.000,00 zł brutto. 

IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE 

STOSUNKU PRACY 

Zamawiający, stosownie do przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

- Kodeks pracy, z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę 

ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, osoby wykonującej 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, m.in.: 

1) informowanie na bieżąco Zamawiającego o wszelkich zmianach 

dotyczących dokonanych rezerwacji, 

2) możliwość całodobowego kontaktu pracownika Zamawiającego z 

pracownikiem  Wykonawcy za pośrednictwem linii telefonicznej 

przez cały okres trwania igrzysk,  

3) współpraca w przypadkach pojawienia się problemów i konieczności 

dokonywania uzgodnień w zakresie realizacji przedmiotu 

zamówienia. 
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Wykonawca zobowiązany jest do podania w Ofercie Wykonawcy tj. 

Formularzu oferty liczbę osób zatrudnionych na umowę o pracę 

gwarantująca prawidłowe w tym jakościowe wykonanie przedmiotu 

umowy. Wykonawca zobowiązany jest, aby wskazana liczba osób, 

faktycznie uczestniczyła w realizacji przedmiotu umowy oraz rzeczywiście 

gwarantowała prawidłowe w tym jakościowe wykonanie przedmiotu 

umowy. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania zatrudnienia, o 

którym mowa powyżej przez cały okres trwania umowy. 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawcy przygotują i przedstawią swoje oferty zgodnie z 

wymaganiami opisanymi w niniejszym ogłoszeniu o zamówieniu. 

2. Ofertę sporządza się pod rygorem nieważności, w postaci 

papierowej. 

3. Oferta musi zawierać:  

a) wypełniony Formularz oferty (Załącznik nr 3 do ogłoszenia); 

b) wypełniony załącznik A do Formularza oferty; 

c) wypełniony wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę 

(Załącznik nr 5 do ogłoszenia); 

d) dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę wymagań 

z działu III; 

e) pełnomocnictwo (jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę nie 

została wskazana, jako upoważniona do jego reprezentacji we 

właściwym rejestrze lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej);  

f) pełnomocnictwo dla Pełnomocnika konsorcjum (jeżeli ofertę 

składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia).  

4. Załączone przez Wykonawcę do oferty oświadczenia muszą 

odpowiadać swoją treścią treści zaproponowanych przez 

Zamawiającego wzorów tychże oświadczeń będących załącznikami 

do ogłoszenia. 
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5. Oświadczenie o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązku 

informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO 

(Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu ubiegania 

się udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu. Zamawiający 

załącza SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA 

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ WROCŁAW, zwane 

dalej ,,informacja RODO” (załącznik nr 4 do ogłoszenia). 

6. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w sposób czytelny, a 

ceny netto, brutto i wartość podatku VAT, podać w PLN do dwóch 

miejsc po przecinku. 

7. Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną 

ofertę.  

8. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez osobę 

upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami 

zawartymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę 

posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonywania czynności 

prawnych, udzielone przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

Wykonawcy. Podpisy winny być złożone w sposób umożliwiający 

identyfikację podpisującego lub podpis nieczytelny winien być 

opatrzony pieczątką imienną osoby podpisującej. 

9. W przypadku pełnomocnictwa – powinno być ono załączone do 

oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie albo w 

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii 

dokumentu poświadczonej notarialnie. 

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i 

złożeniem oferty. 
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11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zamówienia na 

każdym etapie postępowania, bez podania przyczyny, a także do 

pozostawienia postępowania bez wyboru oferty, bez ponoszenia 

jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

12. Oferty niekompletne lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

13. Zamawiający zobowiązuje Wykonawców, aby w przypadku 

występowania w ofercie informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z 

dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2022 r. poz. 1233), które Wykonawca będzie chciał zastrzec przed 

dostępem - zostały załączone do oferty w osobnym pliku z 

dopiskiem: „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA” : 

a) Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ww. 

ustawy - rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 

wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym 

zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 

osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie 

są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania 

z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu 

należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o 

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach 

zamieszkania wykonawców oraz o cenach lub kosztach zawartych 

w ofertach. 
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b) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwe 

zabezpieczenie (oznaczenie/opisanie) przez Wykonawcę 

dokumentów określonych jako zastrzeżone.  

c) Zamawiający informuje, że w sytuacji gdy Wykonawca będzie 

przedstawiał wyjaśnienia, oświadczenia, dokumenty lub inne 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawcy 

będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica 

przedsiębiorstwa o ile zostaną wobec nich wypełnione odpowiednio 

przesłanki określone powyżej.  

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Ofertę składa się osobiście lub za pośrednictwem posłańca lub 

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).  

2. Ofertę należy składać w zamkniętej kopercie z napisem: ,,Oferta 

cenowa na  świadczenie usług hotelarskich na terenie miasta 

i okolic Wrocławia na potrzeby uczestników III Igrzysk 

Europejskich Kraków, Małopolska 2023 - Mistrzostwa Europy 

w Strzelectwie Sportowym” - znak postępowania WOU-

DL.042.3.2023”, w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie 

Wydziału Obsługi Urzędu - Urzędu Miejskiego Wrocławia przy ul. 

Świdnickiej 53, (50-030 Wrocław), pok. 413, (IV piętro), w terminie 

do dnia 05 maja 2023 r. do godz. 12:00. W przypadku 

korzystania z usług pocztowych/kurierskich, Zamawiający uznaje za 

termin złożenia oferty – termin i godzinę potwierdzenia odbioru 

przesyłki przez Zamawiającego. 

3. Oferty złożone po terminie składania nie będą rozpatrywane i 

zwracane. 

4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 05 maja 2023 r. o godz. 12:15, w 

siedzibie Wydziału Obsługi Urzędu - Urzędu Miejskiego Wrocławia 

przy ul. Świdnickiej 53, (50-030 Wrocław), pok. 414, (IV piętro). 

5. Wykonawcy mogą uczestniczyć w części jawnej postępowania. 
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6. Po rozstrzygnięciu postępowania, Zamawiający zamieści na swojej 

stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informację o 

udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko 

podmiotu, z którym zawarł umowę o realizację zamówienia, albo 

informację o nieudzieleniu zamówienia. 

VII. KRYTERIA OCENY ZŁOŻONYCH OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się 

kierował następującymi kryteriami i ich wagami:  

1.1 Cena oferty - 80 %  (tj. suma wartości brutto ogółem wyliczona w 

tabeli Formularza Ofertowego). 

Oferta z najniższą ceną uzyska maksymalna liczbę 80 punktów, 

pozostałe oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg 

poniższego wzoru: 

     

            Cn 

Wc =  ---------    x R 

            Co  
 

Wc  =   wartość punktowa 

Cn   =   najniższa cena oferty (Suma wartości brutto) 

Co   =   cena (Suma  wartości brutto) ocenianej oferty 

R     =   waga  =  80 

1.2. Maksymalna ilość pokoi do bezkosztowego anulowania rezerwacji  

po terminie - 5%               

Zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza po terminie bezkosztowe anulowanie nie 

mniej niż 5 pokoi. Wykonawca w Formularzu Oferty w pkt. 3 lit. a) 

określa  maksymalną ilość pokoi do bezkosztowego anulowania 

rezerwacji po terminie wymienionym w pkt. 2 Formularza 

Ofertowego.  

Oferta, w której Wykonawca zaoferował najwyższą ilość pokoi 

uzyska maksymalną liczbę 5 punktów, pozostałe oferty uzyskają 

wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

 



Znak postępowania nr WOU-DL.042.3.2023   Strona 10 
 

                       Io 

Ip =     ---------    x R 

                In 

 Ip   =   wartość punktowa  

 Io   =   ilość pokoi w ocenianej ofercie  

 In   =   najwyższa ilość pokoi wykazana w ofertach 

 R     =   waga  =  5 

1.3.Procentowa wysokość obciążenia w przypadku anulowania  

rezerwacji powyżej ilości określonej przez Wykonawcę w Formularzu 

Oferty  - 15% 

Zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza obciążenie Zamawiającego kosztami w 

wysokości nie więcej niż 50% ceny brutto za dany pokój, w 

przypadku anulowania rezerwacji powyżej ilości pokoi określonej 

przez Wykonawcę. Wykonawca w Formularzu Oferty w pkt. 3 lit. b) 

określa procentową wysokość obciążenia Zamawiającego kosztami 

ceny brutto za dany pokój w przypadku anulowania rezerwacji 

powyżej ilości pokoi określonej przez Wykonawcę w Formularzu 

Oferty w pkt 3 lit. a).  

Oferta, w której Wykonawca zaoferował najniższą procentową 

wysokość obciążenia kosztami Zamawiającego uzyska maksymalną 

liczbę 15 punktów, pozostałe oferty uzyskają wartość punktową 

wyliczoną wg poniższego wzoru: 

 

                 Pn 

Pw =   ---------    x R 

              Po 

Pw   =   wartość punktowa  

         Pn   =   najniższa procentowa wysokość wykazana w ofertach   

         Po   =   procentowa wysokość w ocenianej ofercie  

            R     =   waga  =  15 
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2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska 

największą ilość punktów w oparcie o przyjęte kryteria: 

Wartość punktowa oferty = Wc + Ip + Pw 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie 

liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w Opisie przedmiotu 

zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza. 

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 

lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych 

kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, 

która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

6. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym 

kosztem. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w Warunkach Udziału w 

Postępowaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyskała w 

sumie największą ilość punktów na podstawie przyjętych kryteriów 

oceny ofert.  

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Termin związania z ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Osobą wyznaczoną do kontaktu w zakresie przedmiotu zamówienia jest 

p. Ilona Korzeniowska, e-mail: ilona.korzeniowska@um.wroc.pl  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego ogłoszenia. 

Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu 

ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

 

 

Załączniki: 

1/ Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2/ Projekt umowy 
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3/ Formularz oferty z zał. A 

4/ Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 i 14 RODO 

5/ Wykaz usług  

 


