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Wydziat Kontroli Urzedu Miejs|
Wroctawskim Domu Literatury
we Wroctawiu, zwanym w dals
objeto prowadzenie gospodark

Szczegotowe ustalenia kontrol

Prezydent Wroclawia

K<iego Wroctawia przeprowadzit kontrole we
2 siedzibq przy ul. Przejécie Garncarskie 2
zej tresci wystapienia Instytucjg. Kontrolg
(i finansowej instytucji, za rok 2020.

przedstawiono w protokole nr WKN-

KF.1711.15.2022, dorgczonym w dniu 7 lipca 2022 r., do ktérego

wniesiono zastrzezenia pismer
zastrzezen pismem nr WKN-K
sierpnia 2022 r, nie zmienito u

W wyniku kontroli ustalono, ze

sporzadzono na podstawie ksi

n z dnia 1 sierpnia 2022 r. Rozpatrzenie
F.1711.15.2022 00096982/2020/W z dnia 17
staleri zawartych w protokole kontroli.

2 sprawozdanie finansowe za 2020 rok
ag rachunkowych, ktérych nie mozna uznaé

za prowadzone w sposéb bezbtedny i sprawdzalny, do czego zobowigzuje

art. 24 ust. 1, 3 | 4 ustawy z d
(Dz. U. z 2019 r. pozycja 351
podstaw do stwierdzenia, ze s

nia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci
ze zmianami). W konsekwencji brak jest
prawozdanie finansowe Instytucji
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odzwierciedla rzetelng i jasng sytgacje finansowg oraz majatkowaq, co jest

wymagane art, 4-ust. 1 u.stawy o rachunkowosci.

Na powyzsze stwierdzenie miaty wptyw nieprawidtowosci w zakresie

prowadzenia ksiag rachunkowych, to jest:

1. Niezamkniecie ksiag rachunkowych za rok 2020 w sposéb oraz w
terminie okreslonym w art. 12 ust. 4 i 5 ustawy o rachunkowosci -
strony od 25 do 27 protokofu kontroli.

2. Btedne ustalenie wartosci stanu produktéw gotowych na dzieri
bilansowy, co spowodowato|ich zanizenie o kwote 24.243,90 zt oraz
zawyzenie kosztow dziatalnosci i zanizenie wyniku finansowego
Instytucji o 8.163,55 zt. Powyzsze nastapito w wyniku:

a) nieobjecia spisem z natury dwoch wydawnictw pod tytutem ,Kogel-
Nobel” i ,Pracownia literacka”, a tym samym braku dokonania
korekty kosztow ich druku, |

b) btednej wyceny wydawnjictwa pod tytutem ,Wroctawski abecadlik”,

czym naruszono art. 17 ust, 2 punkt 4 ustawy o rachunkowosci oraz § 1

punkt 8 Zarzadzenia nr 3 w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

- strony od 28 do 35 protokotu kontroli.

3. Salda niektorych kont rozrgchunkowych na dzierh 31 grudnia 2020 r. nie
odzwierciedlaty stanu faktyczne'go. Powyzsze nastgpito w wyniku
wprowadzenia do ksiag rachunkowych zdarzen, ktére nie znajduja
potwierdzenia w dowodach|zrédtowych lub btednego wprowadzenia
zdarzen, na przyktad:
a) zaewidencjonowano faktury sprzedazy na kontach rozrachunkowych

kontrahentéw, ktoérych nie dotyczyta sprzedaz,

b) zaewidencjonowano zaptate za faktury sprzedazy na innym koncie
roirachunkowym niz koncie ksiqgowym kontrahenta, ktory dokonat
za-ptaty, ,

- ¢) zaewidencjonowano zdarzenia jako zaptate naleznosci, ktore nie
wystapity lub w kwotach niezgodnych z wyciggami bankowymi,

d) zaewidencjonowano zdarzenia jako naleznosci w kwotach
niewynikajacych z faktur sprzedazy,

czym naruszono art. 20 ust, 2, art. 24 ust. 1, 3 i 4 ustawy o

rachunkowosci.

W wyniku powyzszego dziatania:

« na koniec roku obrotowego 2020 kwota naleznosci z tytutu dostaw i
ustug wynosita 33.318,08 z} i byta wyzsza o 9.006,34 zt od kwoty
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24.311,74 zt, ktéra wyk

azano w bilansie Instytucji, w aktywach, w

pozycji ,Naleznosci od pozostatych jednostek z tytutu dostaw i ustug

o okresie sptaty do 12
zobowigzanie Instytucji
pasywach, w pozycji ,Zd
tytutu dostaw i ustug o ¢
zamiast kwoty 27.690,5
zt,

kontrahentom przedstav
kwotg, czyli inwentaryzg
przeprowadzona w opar
kont rozrachunkowych
- strony od 36 do 50 proto
. Nie ujeto w ksiegach rachut
| korekty kosztow druku ksig
faktury korygujacej nr DDK
stornujacg 120,62 zt (netto
Instytucje w dniu 25 lutego
sprawozdania finansowego
oraz art. 20 ust. 1 ustawy ¢
kontroli.
. Wprowadzono do ksiag ract
btednym opisem, czym nar
rachunkowosci - strony 38,
. Polityka rachunkowosci Inst
wymienionych w art. 10 ust

riesiecy”. Kwota 9.006,34 zt stanowita

z tytutu dostaw i ustug, czyli w bilansie, w
)bowigzania wobec pozostatych jednostek z
)kresie wymagalnosci do 12 miesiecy”,

4 zt powinna by¢ wykazana kwota 36.696,88

viono potwierdzenia sald naleznosci z btedng
cja naleznosci krétkoterminowych zostata
Ciu o niezweryfikowang, btedng ewidencje

kotu kontroli.

1k6wych roku 2020 zdarzenia dotyczacego
zki pod tytutem ,Kogel-Nobel” , dotyczy to
0004/2021 z 4 lutego 2021 r. na kwote
minus 114,88 zt) otrzymanej przez

2021 r., to jest przed sporzgdzeniem

za rok 2020, czym naruszono art. 6 ust. 1
) rachunkowosci - strony 32 | 33 protokotu

wunkowych operacje z nieczytelnym lub
iszono art. 23 ust. 2 punkt 3 ustawy o

39, 41, 42, 43, 44 i 45 protokotu kontroli.
ytucji nie zawierata elementéw

. 1 punkt 2, 3 i 4 ustawy o rachunkowosci -

strona 25 protokotu kontroli.

Ponadto w wyniku kontroli stwjerdzono nieprawid}owoéci polegajace na:

1. Braku odpowiedniego udoki

naleznosci krétkoterminowy
ze zostata przeprowadzona
punkt 1 ustawy o rachunko
- strony 41, od 48 do 50 pr
. Braku w aktach osobowych
dobowej normie czasu prac
tygodniowej normie czasu g

imentowania wynikéw inwentaryzacji

ich, co wyklucza mozliwos$é potwierdzenia,

w terminie okreslonym w art. 26 ust. 3
wosci, czym naruszono art. 27 ust. 1 ustawy
otokotu kontroli,

pracownikéw informacji w formie pisemnej o
y (w jednym przypadku réwniez o

)racy), czestotliwosci wyptat wynagrodzenia
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za prace, wymiarze przystug
wypoczynkowego, obowigzuj

1jacego pracownikowi urlopu
acej pracownika dtugosci okresu

wypowiedzenia umowy o0 prace, porze nocnej, miejscu, terminie i czasie

wyptaty wynagrodzenia, przy

jetym sposobie potwierdzania przez

pracownikéw przybycia i obecnosci w pracy oraz usprawiedliwiania

nieobecnosci w pracy, co byt
czerwca 1974 r. Kodeks prad
zmianami, Dz. U. z 2020 r. @

protokotu kontroli.

. Nieujeciu W ewidencji czasu

o niezgodne z art. 29 § 3 ustawy z dnia 26
y (Dz. U. z 2019 r. pozycja 1040 ze
ozycja 1320 ze zmianami) - strony 51, 52

pracy informacji:

a) dotyczacej trzech pracownikéw, ze wykonywali migdzy innymi prace

w dniu wolnym wynikajag

pieciodniowym tygodniu
dniach roboczych,

b) o godzinach rozpoczecia
godzin pracy w danym d

'ym z rozktadu czasu pracy w przecigtnie
pracy lub w godzinach nadliczbowych w

i zakoriczenia pracy oraz faktycznej liczbie

niy,

co byto niezgodne z § 6 punkt 1 litera a) rozporzadzenia Ministra

Rodziny, Pracy i Polityki Spa

dokumentacji pracowniczej
W wyniku nieprawidtowego
.
niz mu przystugiwato,
jeden z pracownikéw od
rozliczeniowégo obowigz
czym naruszono art. 151° u
drugiego pracownika w pow
pazdziernika 1991 r. o orga
kulturalnej (Dz. U. z 2018 r
2020 r. pozycja 194 ze zmi

jeden z pracownikow odé

tecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
(Dz. U. z 2018 r. pozycja 2369).
prowadzenia ewidencji czasu pracy:

sbrat wiecej dni wolnych za prace w sobote

sbrat dni wolne po zakoriczeniu okresu
ujgcego w Instytucji,

stawy Kodeks pracy, przy czym w przypadku
igzaniu z art. 26 litera d) ustawy z dnia 25
nizowaniu | prowadzeniu dziatalnosci

. pozycja 1983 ze zmianami oraz Dz. U. z

anami)

- strony od 53 do 58 protokotu kontroli.

. Wykazaniu w sprawozdanid
naleznosci oraz wybranych
koniec IV kwartatu 2020 r.
podstawie btednej ewidenc

" Brak jest zatem podstaw d
sprawozdanie odzwiercied|
§ 2 ust. 2, § 10 ust. 4 rozf

Rb-N ,Kwartalne sprawozdanie o stanie
aktywéw finansowych (...)” wedtug stanu na
z dnia 4 lutego 2021 r. naleznoéci na

ji ksiegowej na kontach rozrachunkowych.
o stwierdzenia, ze wyzej wymienione

a stan faktyczny. Powyzsze jest niezgodne rd

orzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca
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2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U.z 2014 r. pozycja 1773) oraz §
13 ust. 1 punkt 5 i 6 zatacznika nr 9 do wyzej wymienionego

rozporzadzenia,

5. Zanizeniu kalkulacji ceny sprzedazy dwdch wydawnictw, to jest w
dokumentach pod nazwga ,Kalkulacja ceny” nie wykazano wszystkich
poniesionych przez Instytucje kosztéw, co byto niezgodne z § 1 ust. 3 |
4 Regulaminu dystrybucji i|ustalania naktadéw Ksigzek i innych
Wydawnictw Wroctawskiego Domu Literatury we Wroctawiu oraz
sprzedazy ksigzek innych wydawnictw wprowadzonego Zarzadzeniem z
dnia 22 maja 2018 r. Dyrektora Wroctawskiego Domu Literatury -
strony od 35 do 36 protokatu kontroli.

6. Nieujgciu jednej umowy na wydruk i dostawe ksiazki w rejestrze uméw,
0 ktérym mowa w punkcie 8 ,Zarzadzenia dotyczacego zasad
zaciggania zobowigzan ora ddkonywanla kontroli wstepnej w
jednostce” wprowadzt:negjZarzqdzeniem nr 1/2016/1I z dnia 15
stycznia 2016 r. Dyrektora Wroctawskiego Domu Literatury - strony od
23 do 24 protokotu,

7. Dokonaniu w roku 2021 korekty zapiséw ksiegowych na kontach
rozrachunkowych, dotyczqcfych roku 2020, w sposéb jednostronny,
Czym naruszono art. 25 ust. 1 punkt 2 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci
- strony 37, 40 i 41 protokotu kontroli.

W ramach dziatan naprawczych w zakresie stwierdzonych powyzej

nieprawidtowosci, w trakcie k ntroli.miedzy innymi:

a) sporzadzono wymagane art. 29 § 3 ustawy Kod-ek's pracy pisemne
informacje, o ktorych poinformowano miedzy innymi pracownikow,
ktérych akta osobowe objeto kontrolg. Przyjete do wiadomosci przez
pracownikéw informacje zostaty ztozone w ich aktach osobowych,

b) skorygowano dokumenty pod nazwg «Kalkulacja cen” publikacji pod
tytutem ,Kogel-Nobel” i ,Pracownia literacka”,

c) zobowigzano sig do dotozenia wszelkich staran, aby w przysztosci
unikng¢ pomytek i skrupulatnie prowadzi¢ ewidencje czasu pracy.

Ponadto Dyrektor Wroctawskiego Domu Literatury w piérﬁie z 1 sierpnia
2022 r. poinformowat o dalszych dziataniach naprawczych jakie zostaty
podjete, w zakresie wyzej wymienionych nieprawidtowosci, polegajacych
na:
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a) wprowadzeniu nowej Polityki rachunkowosci,

b) wdrozeniu procedur kontrolnych monitorujgcych stan naleznosci i
zobowiazar poprzez potwierdzanie sald w cyklu kwartalnym,

c) przeprowadzeniu audytu dokumentacji kadrowej i rozpoczeciu
wdrazania wynikajacych z niego wnioskdéw,

d) wprowadzeniu dla dziatu programowego, po odpowiednich szkaleniach i

konsultacjach, zadaniowego [czasu pracy w celu optymalizacji czasu
pracy.

Majac na uwadze powyzsze zalecam:

1) Prowadzenie ksigg rachunk wych Instytucji zgodnie z ustawg o
rachunkowosci w szczegblnosci w zakresie zamykania ksigg
rachunkowych, ujmowania zdarzen i dokonywania korekt btgdnych
zapiséw w ksiegach rachunkowych, przeprowadzania i dokumentowania
inwentaryzacji, ustalania stanu wyrobow gotowych.

2) Wykazywanie w sprawozdaniu Rb-N ,,Kwa'rtalne sprawozdanie o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych (...)", danych
zgodnych ze stanem faktycznym.

3) Przestrzeganie zasad ujmowania uméw z tytutu dostaw i ustug w
rejestrze uméw okreslonych w Zarzadzeniu dotyczacym zasad
zaciagania zobowigzan oraz dokonywania kontroli wstgpnej w jednostce
z dnia 15 stycznia 2016 r. Dyrektora Wroctawskiego Domu Literatury.

O podjetych dziataniach w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych prosze
poinformowa¢ Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia, ul. Wojciecha
Bogustawskiego 8,10; 50-031 Wroctaw w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystqﬁlenla. ‘

Z yp. Prezydenta

( Ma aliciniska
B LU KONTRO

Zataczniki w wersji elektronicznej:
1. Protokét kontroli nr WKN-KF.1711.15.2022
qontroli.— pismo Dyrektora Wroctawskiego
Domu Literatury z 1 sierpnia 2022 r.
3. Stanowisko kontroleréw - pismo nr WKN-KF.1711.15.2022
00096982/2022/W z dnia 17 sierpnia 2022 r. |

2. Zastrzezenia do protokotu

Do wiadomosci:
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1. Pan Barttomiej Swierczewski - Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych UMW
2. aa

Pismo przygotowano zgodnie z wymogami WCAG w zakresie dostepnosci

cyfrowej.
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