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Opis Przedmiotu Zamdwienia

|.Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji warsztatéw eksperckich dla przedstawicieli
Gmin ZIT WrOF majace na celu opracowanie indywidualnych zasad i metod do sporzadzenia
modelu struktury funkcjonalno-przestrzennej dla Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego
na potrzeby Strategii Rozwoju Ponadlokalnego ZIT WrOF 2030.

2. Maksymalna liczba uczestnikéw warsztatow — 80 osdb, zorganizowanych w podziale na 3 tury
(kazda w innym terminie). Dla kazdej z tur zaplanowano 2-dniowe warsztaty z tozsamym
programem. W pierwszej i drugiej turze warsztatéw udziat wezmie po 20 osdb, w trzeciej
40 os6b. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikéw kazdej tury warsztatéw moze zmienié
sie 0 2 osoby.

3. Zamawiajgcy moze zmniejszyc¢ liczbe uczestnikdw warsztatédw, informujac o tym Wykonawce
najpdzniej 7 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdej tury zaplanowanych warsztatéw.

4. Jeden dzien warsztatowy obejmuje tgcznie 8 godzin lekcyjnych oraz 3 przerwy
(2 przerwy kawowe — 15 minutowe i 1 przerwa obiadowa 60 minutowa).

5. Zadanie jest wspétfinansowane ze sSrodkéw dotacji na wsparcie podmiotu realizujgcego
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego i realizowane
w ramach projektu finansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna

2014-2020.

1l Program warsztatow

W ramach zamdéwienia Wykonawca opracuje program warsztatéw, ktéry pozwoli
na opracowanie metod i wytycznych do:
= okreslenia zmian w przestrzeni wynikajacych z celéw Strategii ZIT WrOF 2021-2027
uwzgledniajgcych ustalenia zalecenia (rekomendacje) i zasady wynikajgce z modelu
wojewddzkiego;
= okreslenia elementéw sieci osadniczej (w tym zwartych obszaréw zurbanizowanych
i warunkow uzasadnionej nowej urbanizacji oraz ustug publicznych, zabudowy srédmiejskiej

oraz centrow kultury i przedsiebiorczosci, struktury demograficznej, migracji);
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= zdefiniowania obszaréw o kluczowych funkcjach dla rozwoju WrOF (obszary funkcjonalne
np. obszary edukac;ji, turystyki i wypoczynku; obszary produkcji przemystowej lub rolniczej
i le$nej; obszary chronione np. gleb, geologiczne, uzdrowiskowe; obszary inwestycji
o znaczeniu ponadlokalnym i lokalnym; obszary strategicznej interwencji wskazane wtérnie);
= okreslenie lokalnych powigzan infrastrukturalnych, w tym transportowych
i energetycznych;
= zdefiniowanie i zlokalizowanie zielonej infrastruktury, w tym zielonych pierscieni i korytarzy
ekologicznych, krajobrazéw, parkéw kulturowych, klindw napowietrzajgcych.
W kolejnym etapie zamdwienia Wykonawca przedstawi zasady opracowania zakresu ustalen
i rekomendacji wynikajgcych z modelu struktury funkcjonalno-przestrzennej, tj.:
= zasad ksztattowania: sieci osadnictwa (nowej urbanizacji), sieci ustug publicznych,
strategicznych stref gospodarczych, przestrzeni stuzacej turystyce i rekreacji;
= warunkdéw ochrony: srodowiska przyrodniczego, srodowiska kulturowego, krajobrazu;
= zasad i warunkow ochrony komponentéw srodowiska: w tym gleb, wod, powietrza, klimatu
akustycznego;
= standarddéw dotyczacych zieleni publicznej, innych przestrzeni publicznych, systemu
transportowego, ustug sportu i rekreacji, ztobkdw i przedszkoli, szkét podstawowych,
placowek pomocy spotecznej, publicznych placdwek kultury, handlu i ustug o charakterze

podstawowym.

W pierwszej i drugiej turze warsztatéw udziat wezma pracownicy gmin wspoéttworzgcych WrOF oraz
pracownicy Biura ZIT WrOF bioracy udziat przy opracowaniu modelu funkcjonalno-przestrzennego
do Strategii Rozwoju Ponadlokalnego ZIT WrOF 2030. W trakcie warsztatéw uczestnicy zrealizujg
program warsztatéw i dodatkowo Wykonawca pomoze uczestnikom wypracowacé wstepne kierunki
i zatozenia do modelu struktury funkcjonalno-przestrzennego WrOF w oparciu o dostepne
dokumenty. W trzeciej turze warsztatow udziat wezma wtodarze gmin i koordynatorzy z gmin
wspottworzacych WrOF. W trakcie tych warsztatdw uczestnicy zrealizujg program warsztatow

i dodatkowo zweryfikujg/uzupetniag wyznaczone wstepne kierunki i zatozenia do modelu struktury
funkcjonalno-przestrzennego WrOF wypracowane przez uczestnikdw pierwszej i drugiej tury

warsztatow.
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1. Uczestnicy warsztatow

W warsztatach uczestniczy¢ tgcznie bedzie 80 oséb, zorganizowanych w podziale na 3 tury. Dla kazdej
z tur zaplanowano 2-dniowe warsztaty z tozsamym programem. W pierwszej i drugiej turze
warsztatéw uczestniczy¢ bedzie po 20 osdb, w trzeciej 40 oséb. W pierwszej i drugiej turze
warsztatéw udziat wezma pracownicy gmin wspéttworzacych WrOF biorgcy udziat przy opracowaniu
Strategii ponadlokalnej oraz pracownicy Biura ZIT WrOF. W trzeciej turze warsztatéw udziat wezmg
wtodarze gmin i koordynatorzy z gmin wspéttworzgcych WrOF.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ktéregokolwiek z terminéw warsztatéow, w przypadku
zgtoszenia sie mniej niz 14 oséb na pierwszg i drugg i 30 na 3 ture warsztatéw, informujac o tym
Wykonawce najpdzniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem warsztatéw. W takim przypadku

nowy termin ktoregokolwiek ze spotkan zostanie ustalony z Wykonawca.

Iv. Opis zamoéwienia

1. Termin warsztatow

Planowany termin realizacji zamdwienia: | -l kwartat 2023 r. Zamawiajacy zastrzega, ze terminy
warsztatéw moga ulec zmianie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, informujac o tym
Wykonawce najpdzniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem spotkania (szczegdtowy termin
warsztatéw zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym, przy czym mozliwy jest jedynie termin
odpowiadajgcy dniom roboczym — bez dni wolnych od pracy). Dzien warsztatowy obejmuje 8 godzin
lekcyjnych oraz 3 przerwy (2 przerwy kawowe - 15 minutowe i 1 przerwa obiadowa - 60 minutowa).
W warsztatach bedzie uczestniczy¢

80 0sdb, zorganizowanych w podziale na 3 tury. Dla kazdej z tur zaplanowano 2-dniowe warsztaty

z tozsamym programem.

Planowany harmonogram warsztatow:

1) Dzien pierwszy:

8:00—-8:30 Rejestracja uczestnikow
9:00-10:30 Warsztaty
10:31-10:44 Przerwa kawowa
10:45-12:15 Warsztaty
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2) Dzien drugi:

12:15-12:29 Przerwa kawowa
12:30-14:00 Warsztaty

14:01 -14:59 Obiad
15:00-16:30 Warsztaty

20:00 Kolacja

8:00 -09:30 Warsztaty
09:31-09:44 Przerwa kawowa

09:45 - 11:15

Warsztaty

11:16 - 11:29 Przerwa kawowa
11:30-13:00 Warsztaty
13:01-13:59 Obiad

14:00 - 15:30 Warsztaty
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Miejsce organizacji warsztatow

1) Warsztaty odbywac sie bedg w wojewddztwie dolnoslgskim w maksymalnej odlegtosci 130

km od granicy Wroctawia, w sali szkoleniowej mieszczacej sie w hotelu 4-gwiazdkowym,

lub os$rodku szkoleniowym odpowiadajgcym standardom hotelu co najmniej 4-gwiazdkowego
z dostepem do sali wyktadowej/konferencyjnej — spetniajgcej wymagania co do wyposazenia
oraz zakresu $wiadczonych ustug, w tym ustug gastronomicznych dla hoteli i moteli
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich

i innych obiektow, w ktorych sq Swiadczone ustugi hotelarskie oraz spetniajgcych wymagania
dla budynkéw zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Infrastruktury

w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie.

2) Sala szkoleniowa/wyktadowa musi spetniaé¢ warunki bhp, ppoz. i byé przystosowana do oséb

z niepetnosprawnosciami oraz posiadac:
a) odpowiednig powierzchnie zapewniajgcg miejsca siedzgce dla 20-40 oséb

(w zaleznosci od tury warsztatow) w ustawieniu zapewniajgce uczestnikom warsztatow
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bardzo dobrg styszalno$é i widocznos¢ prezentowanych tresci, wyposazong w krzesta,
stoty/tawki/pulpity dla uczestnikdw oraz stét prezydialny i krzesto dla prowadzgcego
warsztaty,

wyposazenie w postaci sprzetu multimedialnego (laptop, rzutnik multimedialny, ekran),
flipchart z zestawem markeréw,

mozliwosé zaciemnienia sali,

odpowiednie o$wietlenie,

odpowiednie nagtos$nienie,

klimatyzacje z mozliwoscig utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej,
otwierane okna,

dwa bezprzewodowe mikrofony,

dostep do internetu,

zaplecze sanitarne,

dostep do szatni.

Obiekt winien by¢ dostosowany do 0séb z niepetnosprawnosciami (pochylnia lub

samoobstugowy podnosnik elektryczny przy wejsciu do budynku, winda w przypadku gdy

sala, w ktérej bedg odbywad sie warsztaty, nie bedzie miescita sie na parterze, toalety

przystosowane do 0sdb z niepetnosprawnosciami).

Obiekt musi posiadac szatnie udostepniong dla wszystkich uczestnikéw danej tury

warsztatow (na Wykonawcy spoczywa obowigzek odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo

i ochrone rzeczy powierzonych do przechowania). Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢

wykorzystania wieszakéw na odziez ustawianych przed salg konferencyjng lub w sali

konferencyjnej, w ktérej odbywac sie beda warsztaty, z zagwarantowaniem obstugi,

odpowiedzialnej za pozostawiong odziez.

5) Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w czasie trwania warsztatow.

3. Moderatorzy oraz materiaty do opracowania i dostarczenia przez Wykonawce

1) Wykonawca zapewni minimum 2 moderatorow, ktérzy przeprowadzg warsztaty w kazdej z

tur. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia

Umowy sylwetke moderatéw — informacje o doswiadczeniu w realizacji szkoler/

warsztatow w tematyce okreslonej w niniejszym postepowaniu w celu dokonania akceptacji

przez Zamawiajgcego.
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2) Zamawiajacy zastrzega iz moze odrzucié propozycje moderatora ktory nie posiada

odpowiedniego doswiadczenia, wtedy Wykonawca przedstawi kolejg propozycje

moderatora.

3) Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i dostarczenia Zamawiajacemu:

a)

b)

programu warsztatow;

materiatéw szkoleniowych, opracowanych zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,
w ktérych sktad wchodzg m.in.: prezentacje przygotowane w oparciu o zagadnienia
programowe;

listy obecnosci, listy oséb potwierdzajgcych odbidor materiatéw szkoleniowych

i listy oséb potwierdzajgcych odbior certyfikatow.

4) Wykonawca przygotuje i przekaze w formie elektronicznej Zamawiajacemu

do akceptacji, w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy:

a)

b)

d)

e)

program warsztatéw;

imie i nazwisko oraz dane kontaktowe do osoby odpowiedzialnej ze strony Wykonawcy
za kontakty i podejmowane uzgodnienia;

propozycje menu, w tym ustugi gastronomicznej;

propozycje miejsca organizacji warsztatéw i noclegéw;

wz0or listy obecnosci;

Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego wprowadzania modyfikacji programu warsztatéw

i materiatéw szkoleniowych przez caty okres obowigzywania Umowy na wniosek Zamawiajgcego.

V.

Ustuga cateringowa

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie trwania warsztatéw ustugi cateringowej oraz

obstugi kelnerskiej w sali w ktdrej odbywac sie bedg warsztaty lub w innym pomieszczeniu

zlokalizowanym w bezposrednim jej sgsiedztwie, w godzinach trwania warsztatow.

W ramach ustugi cateringowej Wykonawca zapewni w kazdym dniu kazdej tury warsztatow:

1.

Napoje gorgce serwowane bez ograniczen, jak: Swiezo parzona gorgca kawa z ekspresu,

herbata ekspresowa (pakowana w oddzielnych torebkach w min. 5 réznych wariantach

smakowych do wyboru), dodatki: mleczko do kawy, cukier, Swieza cytryna pokrojona

w plastry;
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2. Napoje zimne serwowane bez ograniczen, jak: woda mineralna gazowana w butelkach
szklanych (w ilosci co najmniej 0,33l/0s.) i woda mineralna niegazowana w butelkach
szklanych (w ilosci co najmniej 0,331/0s);

3. Kanapki: pétmiski kanapek dekoracyjnych (8 szt./os. — min. 240g/0s.) podane na swiezym
pieczywie jasnym i ciemnym z serami zéttymi twardymi, szynka, salami, wedzonym tososiem,
jajkiem i serkiem fromage, dodatki (Swieze warzywa - m.in. pomidor, ogérek zielony,
rzodkiewka, papryka, satata, koperek);

4. Swieze owoce przygotowane do bezposredniego spozycia: np. ananasy, mandarynki,
winogrona, banany, kiwi, grejpfruty (min. 4 gatunki po 200g/os.);

5. Ciasto: co najmniej 3 rodzaje (3 szt. na osobe - min. 120 g/szt.) — np. sernik, tiramisu,

snickers, szarlotka, makowiec, piernik, miodownik, ciasto z owocami, itp.

VI. Ustuga gastronomiczna
1) W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni w kazdym dniu kazdej tury warsztatow:
1. Obiad w formie szwedzkiego stotu - menu zawierajgce: 2 rodzaje zup, 2 rodzaje dania
gtéwnego (np. ziemniaki, kluski, frytki, mieso, ryba, zestaw suréwek), napoje w postaci kawy,
herbaty, soki owocowe, wode mineralng gazowang i niegazowang oraz deser — np. porcja
lodéw, ciasta (wszystkie sktadniki obiadu podawanego w poszczegdlnych dniach warsztatéw
maja by¢ rdzne; obiad za wyjatkiem deseru, dla kazdego uczestnika warsztatéw ma by¢

podany na ciepto). Wymagane jest uwzglednienie opcji wegetarianskich.

2) W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni w pierwszym dniu kazdej tury
warsztatow:

1. Kolacje zasiadang dla kazdego uczestnika warsztatdéw — menu zawierajace:
3. rodzaje przystawek (w postaci zimnej ptyty sktadajgcej sie np. z wedlin, ryb, seréw, warzyw
i satatek) i 2 rodzaje dan gtéwnych podanych na ciepto oraz napojéw w postaci kawy
z ekspresu, herbaty, sokéw owocowych i wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz
dodatki: cytryna, cukier, sél, pieprz, pieczywo, masto, mleczko/$mietanka do kawy (wszystkie
sktadniki kolacji powinny by¢ rézne od sktadnikéw obiadéw podawanych podczas

warsztatow). Wymagane jest uwzglednienie opcji wegetarianskich.

Szczegdtowy wykaz ww. produktéw zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.
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VILI. Ustuga hotelowa

Ustuga hotelowa wraz ze $niadaniem:

— 1 nocleg dla wszystkich uczestnikdw warsztatow,
— pokoje jednoosobowe z tazienkami lub do wykorzystania jednoosobowego dla kazdego
uczestnika warsztatow,

— liczba pokoi uzalezniona od tury warsztatéw (1 i 2 tura — po 20 pokoi, 3 tura 40 pokoi).

Wyposazenie hotelu oraz obstuga gosci: zaréwno pokoje, tazienki jak i budynek muszg posiadac

co najmniej podstawowe wyposazenie odpowiadajgce standardom dla obiektéw hotelarskich dla
4-gwiazdkowej kategorii okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sq swiadczone ustugi hotelarskie oraz
spetniajgcych wymagania dla budynkdow zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich
usytuowanie. Powyzsze dotyczy rowniez standardow obstugi gosci.

Sniadanie podane w drugim dniu kazdej tury warsztatéw w miejscu zakwaterowania, w hotelowe;j sali
restauracyjnej w formie stotu szwedzkiego zawierajgcego: pieczywo réznorodne, danie na ciepto (np.
jajecznica, kietbaski na goraco), wedliny, sery, dzemy, przetwory jogurtowe, ptatki $niadaniowe,
Swieze warzywa i owoce, napoje w postaci kawy, herbaty, sokéw owocowych i wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej oraz dodatki: cytryna, cukier, sél, pieprz, masto, mleczko/$mietanka do

kawy.

Szczegbdtowy wykaz ww. produktéw zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.



