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Wrocław, 20.06.2022 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Zamawiajacy - Gmina Wrocław z siedzibą pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wrocław – WYDZIAŁ  
WODY i ENERGII- zaprasza do złożenia oferty na: 

Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych na potrzeby 
realizacji projektu FoodSHIFT2030. 

 

Wspólny Słownik Zamówień: 39294100-0 Artykuły promocyjne i informacyjne 

      79340000-0 Usługi reklamowe i marketingowe 

 
I. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 
 

Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów 
promocyjnych na potrzeby realizacji projektu międzynarodowego FoodSHIFT2030, 
którego lokalnym partnerem jest Wydział Wody i Energii Urzędu Miejskiego Wrocławia. 
Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

II. Terminy wykonania zamówienia: 

Zamówienie należy wykonać w terminie do  15 września 2022r.. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu:  

O udzielenie niniejszego zamówienia publicznego może ubiegać się Wykonawca, który: 

1. zatrudnia lub zatrudni na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy co najmniej jedną osobę, która 

będzie  odpowiedzialna za koordynację prac w zakresie: kontaktu roboczego ze 

strony Wykonawcy w zakresie wszystkich uzgodnień związanych z realizacją 

przedmiotu umowy, bieżące monitorowanie przebiegu zlecenia w szczególności 

nadzorowanie terminów itp. 

2. posiada niezbędne doświadczenie, tzn.: W okresie ostatnich 3 latach przed 

terminem upływu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wykonał należycie, co najmniej 3  zamówienia 

polegające na zaprojektowaniu, wykonaniu i dostarczeniu materiałów 

promocyjnych (gadżetów) na kwotę 15 000zł brutto każde. 
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IV. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Oferta winna zawierać:  

1. proponowaną cenę brutto/ netto /VAT za wykonanie przedmiotu zamówienia 

określonego Opisie Przedmiotu Zamówienia będącego integralną częścią umowy 

(załącznik nr 1 zapytania ofertowego): Zgodnie z Formularzem ofertowym, 

stanowiącym Załącznik nr 3. 

Cenę  należy podać w PLN, w wartościach zaokrąglonych do 2 miejsc po przecinku i 

będzie ona niezmienna przez okres trwania umowy 

2. oświadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawcę dodatkowych osób na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 

pracy lub oświadczenie osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą 

o osobistym świadczeniu usługi, 

3. oświadczenie o spełnieniu wobec Wykonawcy obowiązków określonych w art. 13 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy 

Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1), Zamawiający załącza 

SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH 

OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ WROCŁAW, zwane dalej „szczegółowymi  informacjami” 

(załącznik nr 4). 

 

UWAGA: 

Powyższe szczegółowe informacje dotyczą wyłącznie osób fizycznych prowadzących 

działalność gospodarczą. 

4. oświadczenie o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązku informacyjnego 

przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) wobec  

 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca 

pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu. 
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UWAGA: 

Powyższe oświadczenie dotyczy Wykonawcy, który przekazuje dane osobowe inne niż 

bezpośrednio jego dotyczące lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 

 

Zamawiający załącza wzór Formularza ofertowego (załącznik nr 3) do wykorzystania. 

 

V. Miejsce oraz termin składania ofert:  

 

W przypadku Państwa zainteresowania niniejszym zamówieniem uprzejmie proszę 

o złożenie oferty: 

1) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: wwe@um.wroc.pl (skan 

podpisanej oferty) lub 

2) osobiście, w siedzibie Zamawiającego, w sekretariacie Wydziału Wody i Energii 

Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Bogusławskiego8,10, 50-032 Wrocław, pok. 524 

sekretariat  (V piętro) lub 

3) za pośrednictwem usług pocztowych/kurierskich na adres: Wydział Wody i Energii 

Urzędu Miejskiego Wrocławia, ul. Bogusławskiego 8,10, 50-032 Wrocław, 

 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.06.2022 do godz. 15:45. 

 

VI. Kryteria oceny złożonych ofert: 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi 

kryteriami i ich wagami: 

a) Cena brutto (C) – 60% 
b) Termin realizacji zamówienia (T) – 35% 
c) Kryterium społeczne  (K)– 5% 

 
Ad. 1a) Kryterium Cena brutto (C) - oferta z najniższą ceną brutto za realizację 

przedmiotu zamówienia otrzyma maksymalną liczbę 60 punktów, natomiast pozostałe 
oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 

 

 

C - liczba punktów w kryterium Cena brutto 

Cmin - najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert podlegających ocenie 

Cb - cena ofertowa ocenianej oferty 
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W - waga kryterium = 60 

Ad 1b) Kryterium  „Termin realizacji zamówienia” (tj. termin przekazani 
gadżetów) 35 pkt. 

Liczba punktów, jaką może uzyskać oferta w zależności od terminu przekazania 
gadżetów liczona w dniach kalendarzowych od dnia podpisania umowy: 

0 dni skrócenia terminu realizacji – 0 punkty, 

1-2 dni skrócenia terminu realizacji – 10 punktów, 

3-4 dni skrócenia terminu realizacji – 20 punktów, 

5-7 dni skrócenia terminu realizacji – 30 punktów, 

8-10 dni skrócenia terminu realizacji – 35 punktów. 

Wykonawca może zadeklarować maksymalnie 10 dni skrócenia terminu realizacji. Za 
niezadeklarowanie skrócenia terminu realizacji Wykonawca otrzyma 0 punktów. 

Ad 1c) Kryterium Społeczne(K) - maksymalna liczba punktów, która może zostać 
przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 5 pkt. 

Wykonawcy zostaną przyznane punkty w powyższym kryterium wg następujących zasad: 
 

0 pkt – przy braku zatrudnienia osób wykluczonych, 
2 pkt – przy zatrudnieniu 1 osoby wykluczonej, 
5 pkt – przy zatrudnieniu 2 osób wykluczonych. 

 

Osoby „wykluczone” to osoby zagrożone wykluczeniem społecznym, o których mowa  
w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp, tj.: 
1) bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; 
2) młodociane, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 

zawodowego;  
3) osoby niepełnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.  

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych;  
4) inne osoby niż określone w pkt 1, 2 lub 3, o których mowa w ustawie z dnia  

13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211 
oraz z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub we właściwych przepisach państw 
członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

 

UWAGA:  

W sytuacji braku podania liczby zatrudnionych osób zagrożonych wykluczeniem 
społecznym w Formularzu oferty lub podania niejednoznacznej informacji Zamawiający 
przyjmie do oceny ofert, że Wykonawca nie zaoferował zatrudnienia żadnej osoby 
zagrożonej wykluczeniem społecznym. 



   

 5

2. Za najkorzystniejszą ofertę, uznana zostanie ta, 
która uzyska łącznie największą liczbę punktów w oparciu o przyjęte kryteria, obliczoną 
wg wzoru: 

P = C + T + K 
P – liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę 
C – liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę w kryterium „Cena brutto” 
T - liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę w kryterium „Termin realizacji 
zamówienia” 
K – liczba punktów uzyskanych w kryterium 

 

VI. Dodatkowe informacje: 

1. Z  uwagi na to, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 30 000 

euro, Zamawiający, w oparciu o art. 30 ust 4 ustawy Prawo zamówień publicznych 

nie stosuje przepisów cytowanej ustawy. 

2. Oferta ważna będzie przez 30 dni od dnia złożenia. 

3. Osobami wyznaczonymi do kontaktu są: 

1) Małgorzata Bartyna-Zielińska, e-mail: malgorzata.bartyna-zielinska@um.wroc.pl 

2) Iwona Wrótna e-mail: iwona.wrotna@um.wroc.pl. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do pozostawienia 

postępowania bez wyboru oferty. 

5. W celu zapewnienia porównywalności ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

skontaktowania się (telefonicznie, e-mail) z Wykonawcami, których dokumenty będą 

wymagały uzupełnienia, wyjaśnienia lub doprecyzowania. Dokumenty co do których 

dany Wykonawca nie dokonał uzupełnień, wyjaśnień lub doprecyzowania w terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego nie będą rozpatrywane. 

6. Do oferty powinien być  załączony  odpis z właściwego  rejestru lub zaświadczenie o 

wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, pełnomocnictwo. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, którego oferta będzie 

najkorzystniejsza. Ostateczny wybór Wykonawcy nastąpi po zakończeniu 

ewentualnych negocjacji.   

8. Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone. 

 

Z poważaniem 

Dyrektor Wydziału Wody i Energii 

Małgorzata Brykarz 
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Załączniki: 

1. Projekt umowy – załącznik nr 1. 

2. Opis Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 2 

3. Formularz ofertowy – załącznik nr 3. 

4. SZCZEGÓŁÓWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA TWOICH DNAYCH 

OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ WROCŁAW – załącznik nr 4. 

5. Wykaz wykonanych należycie zamówień – załącznik nr 5. 

 

 
 


