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GMINA WROCLAW
reprezentowana przez PREZYDENTA WROCLAWIA
z dniem 29 kwietnia 2022 roku ogtasza zamiar zlecenia zadania publicznego

pt.

PROMOCJA WROCLAWIA POPRZEZ ORGANIZACIE | PROWADZENIE PUNKTU ODRZANSKIEJ
INFORMACII TURYSTYCZNEJ

I. PODSTAWA PRAWNA

Nabor ofert ogtaszany jest na podstawie:

Uchwaty nr XV1/281/11 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 15 wrzesnia 2011 r. w sprawie
okreslania trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Miasta, sposobu jej rozliczania
oraz sposobu kontroli wykonania zadan zlecanych podmiotom niezaliczanym do sektora
finansow publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku na zadania inne niz okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Il. ADRESAT NABORU OFERT

Oferta skierowana jest do podmiotéw - zgodnie art. 221 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

UWAGA! Oddziaty terenowe nieposiadajgce osobowosci prawnej nie mogg samodzielnie
ubiegac sie o dotacje. W takiej sytuacji mogg ztozy¢ oferte za posrednictwem zarzadu
gtéwnego lub oddziatu posiadajgcego osobowos¢ prawng, natomiast w ofercie powinien by¢
wskazany oddziat upowazniony do bezposredniego wykonania zadania publicznego.

lll. FORMA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

dofinansowanie realizacji zadania publicznego

IV. CEL REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Promocja Wroctawia poprzez prowadzenie profesjonalnego Punktu Odrzanskiej Informac;ji
Turystycznej, w ktoérej beda swiadczone wysokiej jakosci ustugi.

V. TERMIN REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Rozpoczecie od 16.05.2022 roku, zakonczenie do 31.12.2022 roku

Uwaga! W ofercie nalezy wpisac rzeczywisty okres realizacji zadania publicznego, ktory nie
bedzie wykraczat poza wskazane terminy.



VI. MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wroctaw z mozliwo$cig promocji zlecenia zadania publicznego w kraju

1.

2.

VII. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

W roku 2022 Gmina Wroctaw przekaze na realizacje ww. zadania publicznego dotacje
do wysokosci 100 000,00 PLN.

Ostateczna kwota dotacji zostanie ustalona na podstawie budzetu na rok 2022 oraz
po ztozeniu ofert.

W roku 2021 Gmina Wroctaw na zadanie tego samego rodzaju jak wyzej
wymienione przekazata dotacje w wysokosci 100 000,00 PLN.

GMINA WROCtLAW ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1.

Odwotania zamiaru zlecenia zadania publicznego bez podania przyczyny.

2. Zmiany wysokosci srodkdw publicznych na realizacje zadania publicznego w trakcie

trwania naboru ofert.

Negocjowania zakresu rzeczowego zadania publicznego, wysokosci dotacji oraz
terminu realizacji zadania publicznego.

Negocjowania warunkow i kosztéw realizacji zadania publicznego oraz
dofinansowania niepetnego zakresu zadania publicznego w przyjetych ofertach.
Mozliwosci wyboru jednej oferty w ramach srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan publicznych.

Przetozenia terminu rozstrzygniecia naboru ofert.

VIII. OPIS ZADANIA PUBLICZNEGO

Zadanie publiczne polega na promocji Wroctawia, jego waloréw turystycznych oraz
unikalnego uktadu hydrologicznego poprzez:

— zorganizowanie i prowadzenie Punktu Odrzanskiej Informacji Turystycznej we
Wroctawiu, preferowana lokalizacja punktu to ujscie rzeki Otawa — obiekt na
wodzie, ktérego godziny pracy powinny by¢ dostosowane do potrzeb i natezenia
ruchu turystycznego, w godzinach od 9.00 do 20.00 przez 7 dni w tygodniu;

— kompleksowa, sprawng, uprzejma i profesjonalng obstuge, poprzez udzielanie
dostosowanej do potrzeb i sytuacji klienta informacji o walorach i atrakcjach
turystycznych miasta zwigzanych z wodg i o infrastrukturze turystycznej oraz
hydrologicznej Wroctawia;

— kompleksowg obstuge obiektow i jednostek ptywajgcych — nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, nieptywajacych zarobkowo w zakresie przyjmowania
Sciekow, $mieci, tankowania wody na podstawie przygotowanego szczegétowego
regulaminu;

— wspotprace z podmiotami rynku turystycznego dziatajgcymi w zakresie organizacji
ruchu turystycznego — armatorzy, piloci, przewodnicy, zarzadcy atrakc;ji



turystycznych, organizacje pozarzgdowe, hotelarze i restauratorzy oraz z innymi
podmiotami zwigzanymi z Odrg;

przeprowadzenie dla dzieci i mtodziezy szkolnej w okresie od wrzesnia 2022 r. do
grudnia 2022r. cyklu 4 - kilkugodzinnych warsztatéw, pn. “MALA retencja — DUZE
korzysci” (jeden warsztat w miesigcu), ktérych celem jest pokazanie dzieciom
poprzez aktywng edukacje roli wody w naszym zyciu codziennym;

realizacje projektu pn. ,SZKOtY LIDEROW ODRZANSKICH”, polegajacej na
stworzeniu grupy lideréw, ambasadorow odrzanskich z wybranych wroctawskich
szkot, dziatajacych lokalnie w swoich szkotach, ktérych misjg bedzie promowanie
idei mody na Odre;

przeprowadzenie dziatan Pro-Eko polegajgcych na akcjach typu ,sprzatanie Odry
i nie tylko” przynajmniej 2 akcje ekologiczne w trakcie trwania zadania;
zapewnienie wysoko wykwalifikowanych pracownikow uczestniczacych w
realizacji zadania, pracownicy powinni posiadac znajomos¢ jezykédw obcych w
stopniu komunikatywnym, preferowany jezyk angielski/jezyk niemiecki/ukrainski;
przeszkolenie pracownikow z zakresu: profesjonalnej obstugi klienta, sposobdéw
promocji walorow odrzanskich i atrakcji turystycznych Wroctawia;

aktualizacje, gromadzenie i udostepnianie informacji o aktualnych wydarzeniach
i atrakcjach na rzekach we Wroctawiu i okolicach;

utrzymywanie i aktualizowanie rejestru oferty podmiotéw, organizacji, instytucji
oraz firm zwigzanych z dziatalnoscig na wodzie;

partnerstwo i statg wspodtprace z Punktami Informacji Turystycznej we
Wroctawiu;

prezentacje potencjatu Wroctawskiego Wezta Wodnego w Punktach Informacji
Turystycznej we Wroctawiu oraz w miare mozliwosci w innych miastach
Polskich/Europejskich;

prezentacje aktualnych informacji - Odrzariska Informacja Zeglugowa i ofert na
temat warunkow zeglugi w rzekach i akwenach regionu, komunikaty na
wyswietlaczu LCD, ze szczegdlnym uwzglednieniem komunikatéw na temat
zasad bezpieczenstwa na wodzie, ewentualnie mapy/ulotki przystani, portéw,
cumowisk, itp.;

zawigzanie i prowadzenie statej wspodtpracy z mediami regionu oraz mediami
ogolnopolskimi;

dystrybucje materiatéw informacyjnych i promocyjnych Partnerdow;
opracowania, sktadu oraz druku aktualnej mapy Wroctawskiego Wezta
Wodnego, ktdra bedzie dostepna dla wszystkich chetnych w wersji papierowe;j
oraz elektronicznie;

organizacje cotygodniowych sptywéw kajakowych dla 25 oséb wraz z
zapewnieniem przewodnika i sprzetu gtosSnomowigcego, w okresie od lipca do
wrzesnia;

przeprowadzenie warsztatdw dla dzieci o tematyce wodniackiej w co najmniej
dwdch miejskich imprezach plenerowych. Daty oraz zakres zostang ustalone
przez Zleceniobiorce w terminie minimum 2 tygodni przed planowanym
wydarzeniem;



— zapewnienie statej ekspozycji bezptatnych materiatéw promocyjno—
informacyjnych o Wroctawiu, Odrze i najblizszej okolicy w tym dostarczonych
przez Gmine Wroctaw;

— udostepnianie bezptatnych wydrukéw zawierajacych informacje turystyczne, w
szczegolnosci o ustugach, atrakcjach, podmiotach, wydarzeniach, ktore stanowig
przedmiot zainteresowania turystéw i mieszkancow;

— udzielanie turystom i mieszkaricom rzetelnej, wszechstronnej informacji o
ofercie turystycznej miasta: bezposrednio, telefonicznie, za posrednictwem
poczty elektronicznej oraz za posrednictwem wtasnych, dostepnych kanatéw
informacyjnych, w tym portali spotecznosciowych;

— organizacje i wyposazenie punktu m.in. w meble biurowe, stanowiska
komputerowe ze statym dostepem do internetu, telefony, stojaki do prezentac;ji
materiatdw promocyjno-informacyjnych oraz inne;

— aranzacje punktu i obrendowanie w znaki promocyjne i informacyjne miasta.

IX. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Zadanie publiczne moze realizowa¢ oferent, ktory prowadzi w sferze zadania
publicznego objetego zamiarem zlecenia zadania publicznego dziatalno$¢
nieodptatng i/lub odptatng, ktérej zakres zostat wyodrebniony w statucie lub
innym akcie wewnetrznym.

UWAGA: Nie bedzie dotowane z budzetu Gminy Wroctaw zadanie publiczne realizowane
przez oferenta w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.

2.

Realizatorem zadania publicznego moze by¢ oferent, ktéry posiada niezbedng baze
lokalowa (wtasna lub uzyczong), przystosowang do realizacji zadania publicznego.
Baze te nalezy opisac¢ w czesci IV.2 oferty ,,Zasoby rzeczowe oferenta”.

Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej
i/lub osobie fizycznej prowadzgacej dziatalnos¢ gospodarcza.

»Miejsce realizacji zadania publicznego” (pkt I1.6 oferty) — nalezy wskaza¢ miejsce
realizacji zadania publicznego — poszczegdlnych dziatan wymienionych w
»Harmonogramie planowanych dziatan” (pkt II.7 oferty).

,Harmonogram planowanych dziatan” (pkt 1.7 oferty) powinien by¢ tak
szczegbdtowy, by umozliwic Zlecajgcemu kontrole merytoryczng poszczegolnych
dziatan, podejmowanych przez oferenta w trakcie realizacji zadania publicznego.
Harmonogram zawiera informacje co, kiedy i przez kogo bedzie realizowane (termin,
dni tygodnia, godziny), z uwzglednieniem ewentualnych przerw w realizacji. W
przypadku zadan wieloletnich harmonogram powinien dotyczy¢ catego okresu
realizacji zadania publicznego, a nie tylko biezgcego roku.

Kazde dziatanie wykazane w ,Harmonogramie planowanych dziatan” (pkt 11.7 oferty)
musi by¢ opisane z zachowaniem numeracji z harmonogramu planowanych dziatan.
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Opis musi zawiera¢ m.in. liczbowe okreslenie skali dziatarn planowanych przy realizacji

zadania publicznego wedtug miar adekwatnych do tego zadania publicznego, a

okreslonych w kosztorysie (np. liczba godzin zaje¢, planowana

dzienna/miesieczna/roczna liczba adresatdw zadania publicznego, wskaznik frekwencji,

minimalna/maksymalna liczba adresatéw, liczba zrealizowanych swiadczen, udzielonych

porad itp.).

UWAGA: W przypadku braku ww. informacji w punkcie Il.7oferta zostanie odrzucona przy

ocenie merytoryczne,;.

7.

9.

Zaktadane cele i przewidywane rezultaty realizacji zadania publicznego (pkt 11.5
oferty) — nalezy uwzglednié rezultaty wraz z opisem narzedzi ewaluacyjnych
stuzgcych ich pomiarowi, np. listy obecnosci, listy wynikow sportowych, testy
wiedzy, ankiety, karty obserwaciji itp.

Oferent realizujgc zadanie publiczne bedzie monitorowat liczbe odbiorcow (np.
widz i/lub stuchacz i/lub uczestnik itp.) zadania publicznego, aby méc te dane podac
w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku, gdy
dana pozycja oferty nie odnosi sie do oferenta lub zadania publicznego, nalezy
wpisac np. ,nie dotyczy”.

10. W sytuacji, gdy oferent wnosi do realizacji zadania publicznego wktad w postaci

Swiadczenia pracy wolontariuszy/pracy spotecznej cztonkéw organizacji,
koniecznie jest przestrzeganie nastepujgcych warunkdéw:

1) zakres, sposdb i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszg by¢
okreslone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) wolontariusz/cztonek organizacji musi prowadzi¢ na biezgco karty pracy wraz z
opisem wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na
zasadach ogadlnych, tak jak dokumenty finansowe),

3) w przypadku, gdy praca wolontariusza/cztonka organizacji ze wzgledu na
wykazang w ofercie specyfike, nie moze by¢ rozliczana godzinowo — nalezy
podaé sposdb wyliczenia naktadu jego pracy i sposob jej dokumentowania,

4) wolontariusz/cztonek organizacji powinien posiada¢ kwalifikacje i spetniac
wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych swiadczen, jezeli
obowigzek posiadania takich kwalifikacji i spetnienia stosownych wymagan
wynika z odrebnych przepiséw,

5) jezeli wolontariusz/cztonek organizacji wykonuje prace takg, jak staty personel, to
kalkulacja wktadu pracy wolontariusza musi by¢ dokonana w oparciu o stawki
obowigzujgce dla tego personelu,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

6) wolontariuszem nie moze by¢ beneficjent ostateczny zadania publicznego ani
osoba zatrudniona u oferenta na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, w ramach spetniania obowigzkdéw z tych uméw wynikajacych
(warunek ten dotyczy takze cztonkdw organizacji Swiadczacych prace spoteczng).

. Adresatem zadania sg turysci i odwiedzajgcy Wroctaw oraz mieszkarcy miasta

Wroctawia oraz uczniowie wroctawskich szkét/placowek oswiatowych.

Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednig liczbe
pracownikéw, aby zagwarantowac wysokg jakos¢ obstugi klientdw w punkcie.
Podmiot realizujgcy zadania zobowigzany jest do zapewnienia jednolitego stroju
wszystkim pracownikom punktu.

Realizatorem zadania moze by¢ oferent, ktéry dysponuje wykwalifikowang kadrg,
tj. osobami posiadajgcymi wiedze w zakresie objetym zadaniem i doswiadczenie w
realizacji podobnych przedsiewziec.

Zobowigzuje sie realizatora zadania do kazdorazowej konsultacji merytorycznej
opracowanych materiatdw promocyjno-informacyjnych z pracownikami Zespotu ds.
Turystyki Wydziatu Promocji Miasta i Turystyki Urzedu Miejskiego Wroctawia.
Preferowana droga mailowa na adres wpm@um.wroc.pl

W trakcie realizacji zadania publicznego wszelkie zmiany, uzupetnienia i
oswiadczenia, sktadane w zwigzku z zawartg umowg, bedg wymagaty pod rygorem
niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu do tej umowy.

Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw ustawy z
dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym w szczegdlnosci art. 21 ,,przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub
przed dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem,
edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi pracodawcy
lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci s3 obowigzani do uzyskania
informacji, czy dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem
ograniczonym”.

Zadanie winno by¢ realizowane z dbatoscig o réwne traktowanie wszystkich
uczestnikéw, w tym w szczegdlnosci o zapewnienie dostepnosci zadania dla oséb ze
szczegOlnymi potrzebami, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2020.1062 t.j. z
dnia 2020.06.19). Informacje o sposobie spetnienia tych warunkdw nalezy

zamiesci¢ w czesci oferty IV. ,Inne wybrane informacje dotyczace zadania

publicznego” pkt 4 ,Informacje dodatkowe”. W przypadku braku podania zgdanej
informacji, oferta zostanie odrzucona z powodéw merytorycznych.

Wiecej na temat wymagan dotyczacych zapewnienia dostepnosci zadania dla oséb

ze szczegblnymi potrzebami znajduja sie w zataczniku nr 2

Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw ustawy z
dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.



20.

21.

1)

2)

3)

4)
5)

1)

2)

Podmiot realizujgcy zadanie ma obowigzek na biezgco sledzi¢ i respektowac
umieszczane na stronach internetowych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego i
Ministerstwa Zdrowia, wytyczne i zalecenia dotyczace epidemii SARS-CoV-2, w tym
zasady bezpiecznego postepowania, a takze aktualne przepisy prawa.

W trakcie realizacji zadania oferent powinien podejmowac dziatania zmierzajgce do:

1) zastgpienia jednorazowych talerzy, sztuécow, kubeczkdow, stomek z plastiku i
mieszadetek do napojéw wielorazowymi odpowiednikami lub odpowiednikami
wykonanymi z ekologicznych materiatéw, ulegajacych biodegradacji albo
podlegajacych recyklingowi,

2) w przypadku korzystania z ustug cateringowych — podawania positkdw w
opakowaniach biodegradowalnych lub wielokrotnego uzytku,

3) rezygnacji z uzywania plastikowych toreb, opakowan lub reklamoéwek.

X. KOSZTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

X.1 ZASADY OGOLNE

Wydatki, ktore bedg ponoszone, muszg byc¢:

niezbedne dla realizacji zadania publicznego objetego zamiarem zlecenia zadania
publicznego;

racjonalne i efektywne oraz speftnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami
(relacja naktad/rezultat);

faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania publicznego objetego zamiarem
zlecenia zadania publicznego;

odpowiednio udokumentowane;

zgodne z zatwierdzonym zestawieniem kosztéw realizacji zadania publicznego.

Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztéw
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego z
nastepujgcymi zastrzezeniami:

Wszelkie przesuniecia kosztow, przedstawionych w umowie, powyzej 15%

wymagajg pisemnej zgody Gminy Wroctaw, na pisemny wniosek zgtoszony wraz z

uzasadnieniem. Zmiany powyzsze mogg by¢ dokonywane tylko w uzasadnionych

przypadkach.

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego nie
jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za
zgodny z umowg wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz
15%.



X.2 KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI BEDA MOGtY ZOSTAC
SFINANSOWANE Z DOTACJI:

l. Koszty merytoryczne:

1. Koszty promocji zadania publicznego w czesci dotyczacej zadania publicznego, w
tym m.in.:

e opracowania graficznego materiatéw informacyjno-promocyjnych;
» druku/produkcji ulotek, map

2. Wynagrodzenia pracownikow merytorycznych,

3. Koszty rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zadania publicznego, np.:

. zakup i/lub opracowanie i/lub druk materiatéw programowych,
. zakup i/lub opracowanie i/lub druk materiatéw szkoleniowych,
J zakup odziezy firmowej;

. artykutéw przemystowych;

. srodkow dezynfekujgcych;
. inne wynikajgce ze specyfiki zadania publicznego.

4. Koszty zakupu ustug, w tym:

. ubezpieczenia uczestnikow i realizatoréw w zakresie niezbednym do bezpiecznej
realizacji zadania publicznego,

. publikacji, reklam,

. przewodnickich,

. optat pocztowych — znaczki,

. Internetowych,

. Informatyczne,

. Kurierskie,

. inne wynikajgce ze specyfiki zadania publicznego.

Il. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne:

1. Koszty eksploatacyjne lokalu (w tym m.in. czynsz, gaz, energia elektryczna, ciepta i
zimna woda, S$cieki, ogrzewanie, wywodz $mieci) — tylko w czesci dotyczacej
realizowanego zadania publicznego, kazdy element obliczony proporcjonalnie do tej
czesci;

2. Koszty administracyjne w czesci dotyczgcej zadania publicznego do 10% dotacji, w
tym m.in.:

* obstuga ksiegowa zadania publicznego (osoba prawna lub fizyczna),

Uwaga: Z dotacji mozna rozliczy¢ wytgcznie wynagrodzenie za prowadzenie
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkow finansowych
otrzymanych na realizacje zadania publicznego zgodnie z zasadami wynikajgcymi z



ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych. Wyodrebnienie obowigzuje
wszystkie zespoty kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z zadaniem
publicznym tak, aby mozliwe byto wyodrebnienie ewidencji srodkow pienieznych,
rozrachunkéw, kosztow, przychodow itd. W przypadku dokumentéw ksiegowych,
ktore tylko w czesci dotyczg zadania publicznego, kwoty z nich wynikajgce powinny
by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacja zadania publicznego badz nie i
ujmowane na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednia
dokumentacja, potwierdzajgca prawidtowos¢ podziatu kwot.

* internet (abonament)

e ustugi telekomunikacyjne,
* materiaty biurowe,

* sprzatanie,

e zakup srodkdéw czystosci,

* koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami -
katalog przyktadowych kosztow w zatgczniku nr 2 do zamiaru zlecenia zadania
publicznego

* inne wynikajgce ze specyfiki zadania publicznego.

Uwaga: Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym
zadaniem publicznym i wyfacznie na potrzeby osdéb, do ktérych jest ono adresowane.

X.3 KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI NIE MOGA ZOSTAC SFINANSOWANE Z DOTACJI:
1. Zakup gruntow, budowa badz zakup budynkdw lub lokali.
2. Zakup srodkéw trwatych.

3. Zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedacych
wtasnosciag Gminy Wroctaw.

4. Odpisy amortyzacyjne.

5. Ryczatt na jazde po miescie, karty telefoniczne oraz inne o charakterze
ryczattowym, ktérych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do realizowanego
zadania publicznego, jezeli nie zostaty wymienione w kosztach, ktore w
szczegoblnosci bedg mogty zostaé sfinansowane z dotacji.

6. Prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.
7. Tworzenie funduszy kapitatowych.

8. Dziatania, ktorych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dziatania, ktorych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiéw dla oséb
prawnych lub fizycznych.

Dotowanie przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowywane z budzetu miasta lub jego
funduszy celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych.

Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej
przedsiewzieé, rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

Podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci ktérej podatnikowi przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz
inne podatki z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF)
oraz optat za wywadz nieczystosci.

Optaty bankowe — nie dotyczy finansowania realizacji zadania publicznego.

Refinansowanie kosztéw uzyskania odpiséw KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania
szyldéw i innych kosztéw o podobnym charakterze, ktére zwigzane sg z biezaca
dziatalnoscig oferenta.

Nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym zadaniem
publicznym.

Pokrywanie z dotacji nagrdéd i premii pienieznych, innych form bonifikaty
rzeczowej lub finansowej dla o0séb zajmujgcych sie realizacjag zadania
publicznego.

Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej, wewnetrznymi notami obcigzeniowymi itp.

Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.
Koszty procesow sadowych.

Koszty jednorazowych talerzy, sztuécéw, kubeczkéw, stomek z plastiku i
mieszadetek do napojow, ktére nie zostaty wykonane z ekologicznych
materiatow, ulegajgcych biodegradacji albo podlegajgcych recyklingowi.

Koszty ustug cateringowych, w ktérych positki nie s3 podawane w opakowaniach
biodegradowalnych, wielokrotnego uzytku lub podlegajacych recyklingowi.

Koszty plastikowych toreb, opakowan, reklaméwek.

UWAGA! W ramach srodkéw finansowych Gminy Wroctaw niedozwolone jest podwdjne

finansowanie wydatku czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa

razy ze srodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspélnotowych

XI. WARUNKI SKLADANIA OFERT

1. Oferent moze ztozy¢ w naborze tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej

liczby ofert, wszystkie zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych.
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2. Oferte nalezy wypetni¢ i wygenerowaé w wersji elektronicznej za pomocg aplikacji
NGO GENERATOR. Oferty po wydrukowaniu z aplikacji NGO GENERATOR nalezy
podpisac przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli ze strony

oferenta i ztozy¢é w wersji papierowej kazda strona oferty w formacie A4 w Wydziale
Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia ul. G. Zapolskiej 4, pok. 120.
W przypadku braku mozliwosci wejscia do Urzedu Miejskiego Wroctawia, prosimy o
kontakt z sekretariatem Wydziatu Partycypacji Spotecznej pod numerem 71 777 86
68. Pracownik odbierze od Paristwa dokumenty.

3. Oferte nalezy:

1) sporzadzi¢ w jezyku polskim,

2) sporzadzi¢ w wersji papierowej pod rygorem niewaznosci, wypetnic¢
elektronicznie wraz z ponumerowaniem kazdej strony,

3) sporzadzi¢ w sposob umozliwiajgcy dopiecie jej jako zatgcznika do umowy, a
wiec z wykluczeniem sposobdw trwatego spinania dokumentéw (bindowanie,
zszywanieiin.).

4. Oferte mozna ztozy¢ rowniez w formie elektronicznej, jednak jej przestanie w
terminie w takiej formie nie jest wigzace, jesli oferta nie zostata ztozona w wersji
papierowej.

5. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.
6. Ztozone oferty podlegajg ocenie formalne;.

7. Oferty, ktére przeszty pozytywnie ocene formalng, podlegajg ocenie merytoryczne;j i
wyborowi ofert.

XIl. ZAtACZNIKI OBLIGATORYJNE DOTYCZACE OFERENTA

WRAZ Z OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO LUB PRZED JEJ ZLtOZENIEM, oferent
sktada zataczniki w Wydziale Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, zwanego
dalej WSS(ul. Gabrieli Zapolskiej 4, | pietro, pok. 120). W przypadku braku mozliwosci wejscia
do Urzedu Miejskiego Wroctawia, prosimy o kontakt do sekretariatu Wydziatu Partycypacji
Spotecznej pod numerem 71 777 86 68. Pracownik odbierze od Pafstwa dokumenty.

UWAGA WAZNE!

Wszystkie dokumenty i oswiadczenia dotgczone do oferty nalezy sktada¢ w formie
podpisanego, oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie za zgodnos¢ z
oryginatem.

Dokumenty musza by¢ podpisane, przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli ze strony oferenta.

Dokumenty musza by¢ podpisane przez osoby reprezentujace oferenta i umocowane do
sktadania oswiadczen woli w jego imieniu, zgodnie ze statutem/regulaminem, innym
dokumentem lub wtasciwym dla oferenta rejestrem (np. KRS).
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ZAtACZNIKI OBLIGATORYJNE

1. W przypadku oferenta, ktorego siedzibg nie jest miasto Wroctaw - aktualny statut
organizacji zatwierdzony przez sad rejestrowy lub w przypadku organizacji
bedacych stowarzyszeniami zwyktymi - aktualny regulamin organizacji
zatwierdzony (potwierdzony) przez wtasciwego miejscowo staroste.

W przypadku klubéw sportowych oraz uczniowskich klubéw sportowych, wpisanych do
ewidencji wiasciwego starosty, ktérych siedzibg nie jest Wroctaw, powinien to by¢ statut
zatwierdzony przez wiasciwego staroste.

W przypadku spoétdzielni socjalnych, zaréwno z siedzibg we Wroctawiu jak i poza nim,
aktualny statut organizacji, zatwierdzony przez sad rejestrowy

,Zatwierdzenie” statutu lub regulaminu oznacza, ze jest on zgodny z ostatnig aktualng wersjg
ztozong i zaakceptowang przez wtasciwy organ rejestrowy (Sad KRS lub wtasciwego staroste).

Obowigzek ztozenia statutu nie dotyczy parafii i innych koscielnych oséb prawnych,
nieposiadajacych statusu organizacji pozytku publicznego.
2. Aktualny, zgodny ze stanem faktycznym i prawnym odpis z wtasciwego dla
oferenta rejestru lub ewidencji:

W przypadku stowarzyszen i fundacji bedzie to odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego —
Rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej.

W przypadku stowarzyszen zwyktych, klubéw sportowych i uczniowskich klubéw
sportowych wpisywanych do ewidencji wtasciwego ze wzgledu na siedzibe starosty bedzie to
odpis (zaswiadczenie) z ewidencji tego starosty.

W przypadku oferentéw rejestrowanych tylko w Krajowym Rejestrze Sgdowym — Rejestrze
Przedsiebiorcow bedzie to odpis z tego rejestru zgodnie z trescig pkt. 3— niezaleznie od tego,
kiedy zostat wydany.

Oferenci majacy siedzibe we Wroctawiu a bedacy uczniowskimi klubami sportowymi,
klubami sportowymi dziatajgcymi w formie stowarzyszen i ktdrych statuty nie przewiduja
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz stowarzyszenia zwykte nie muszg sktadac
takiego odpisu.

Uwaga: W przypadku oferentéw zarejestrowanych w KRS obok odpisu wydanego przez sad
dopuszczalne jest rowniez ztozenie wydruku z informacji odpowiadajacej odpisowi
aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej pobrany na podstawie art. 4
ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (t.j. Dz. U. z 2021
r., poz. 112 ze zm.) ze strony wyszukiwarka KRS;

3. Aktualny zgodny ze stanem faktycznym i prawnym odpis z rejestru
przedsiebiorcow z KRS — w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
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W przypadku oferentéw zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sqdowym — Rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej i jednoczesnie w Rejestrze Przedsiebiorcow,
ztozy¢ nalezy odpisy z obu tych rejestrow.

Uwaga: W przypadku oferentéw zarejestrowanych w KRS obok odpisu wydanego przez sad
dopuszczalne jest rowniez ztozenie wydruku z informacji odpowiadajgcej odpisowi
aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw pobrany na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia
20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Saqdowym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 112 ze zm.) ze
strony wyszukiwarka KRS;

4. W przypadku spotek akcyjnych i spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy
dostarczy¢ réwniez dokumenty poswiadczajace, ze nie dziatajg one w celu
osiagniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celdw statutowych
oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich cztonkéw, udziatowcéw,
akcjonariuszy i pracownikow.

5. W przypadku oddziatéw terenowych organizacji, nieposiadajgcych osobowosci
prawnej Petnomocnictwa lub upowaznienia Zarzadu Gtéwnego do sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu, wydane dla oséb z tych oddziatéw go
reprezentujacych.

W przypadku petnomocnictw (nienotarialnych), nalezy dotaczy¢ dokument
potwierdzajacy dokonanie optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Optfaty skarbowej nalezy
dokonac na rachunek bankowy nr 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

6. Kserokopie umowy o prowadzenie rachunku bankowego lub wyciag bankowy
z widocznymi danymi dotyczacymi wiasciciela wraz z numerem rachunku
wskazanym w oswiadczeniu. Jesli wycigg bankowy zawiera inne dane, niz wymagane
powinny one by¢ zanonimizowane.

Xlll. ZAtACZNIKI OBLIGATORYJNE DOTYCZACE OFERENTA | ZADANIA
PUBLICZNEGO

Xlil.1. ZAtACZNIKI FORMALNE

1. Oswiadczenie oferenta o: (zatqcznik nr 1 do oferty— do pobrania)

1) byciu wtascicielem wskazanego w ofercie rachunku bankowego oraz zobowigzaniu
sie do utrzymania rachunku, nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych
rozliczen z Gming Wroctaw;

2) posiadaniu przez realizatoréw programu uprawnien i kwalifikacji niezbednych do
realizacji zleconego zadania publicznego;

3) posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym realizowane bedzie zadanie (np.
umowa najmu, uzyczenia, dzierzawy, zgoda dyrektora placéwki oswiatowej,
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4)

5)

sportowej, kulturalnej), ktéry spetnia wymogi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w tym m.in. prawa budowlanego, przeciw pozarowego i sanitarno —
epidemiologicznego;

niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz Gminy Wroctaw (czynsz, zwrot dotacji lub jej
czesci, etc.);

byciu jednostkg, ktéra:

a) prowadzi ksiegowos¢ wg petnych zasad ustawy o rachunkowosci — bez
uproszczen,

b) stosuje wzdr sprawozdania finansowego, okreslony w zatgczniku nr 6 do
ustawy o rachunkowosci,

c) jest jednostkg prowadzgcg uproszczong ewidencje przychoddw i kosztéw,
W rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

d) jest parafig lub inng koscielng osobg prawnga nieposiadajgcg statusu
organizacji pozytku publicznego i/lub nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej i nie stosuje zadnej z ww. zasad;

W przypadku prowadzenia ewidencji uproszczonej oferent nie moze ubiegac sie o
przyznanie dotacji z budzetu miasta, gdyz realizacja zadania publicznego z
dofinansowaniem ze srodkéw publicznych wymaga prowadzenia ksiegowosci wg
petnych zasad ustawy o rachunkowosci — bez uproszczen lub stosowania wzoru
sprawozdania finansowego, okreslonego w zatgczniku nr 6 do ustawy o
rachunkowosci.

6) Przestrzeganiu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

7) zapoznaniu sie z trescig zamiaru zlecenia zadania publicznego.

Xlll.2 ZAtACZNIKI MERYTORYCZNE

NIE DOTYCZY

XIV. ZAtACZNIKI NIEOBLIGATORYIJNE

1. Pisemne rekomendacje dotyczgce dotychczas realizowanych projektéw
2.

Inne zataczniki moggce miec znaczenie przy ocenie projektu np. listy intencyjne, kopie
umow ze sponsorami (w jednym egzemplarzu).
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1.

XV. WYMOGI FORMALNE SKtADANIA OFERT

Ztozenie w Wydziale Partycypacji Spotecznej jednej oferty w wersji papierowej w

jednym egzemplarzu na obowigzujgcym wzorze wraz z oswiadczeniami podpisanymi
przez osobe/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli ze strony oferenta,
zgodnie z warunkami okreslonymi w czesci XI zamiaru zlecenia zadania publicznego.

Ztozenie oferty w terminie okreslonym w czesci XVIII. 1 zamiaru zlecenia zadania
publicznego.

UWAGA: Oferty ztozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia

3.
4,
5.

Wypetnione wfasciwe miejsca i rubryki w ofercie.
Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony.

Ztozenie wymaganych dokumentéw i oswiadczen wymienionych w czesci XlI, Xl
zamiaru zlecenia zadania publicznego.

UWAGA: Oferta, ktdra nie bedzie spetniata jednego z wyzej wymienionych elementéw
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych.

XVI. OCENA | WYBOR OFERT

Kryteria merytoryczne (suma punktéw przypadajgcych na jedng osobe w komisji wynosi

100):

Nazwa kryterium - Liczba punktow

l.
1)
2)

V.

VI.

Wartos$¢ merytoryczna oferty (w tym m.in.)

mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta - 0 - 1 pkt

spadjnosc celu realizacji zadania publicznego okreslonego w zamiarze zlecenia oraz w
ofercie z zakresem rzeczowym zadania publicznego, harmonogramem i kosztorysem
(w tym m.in. merytoryczna wartos¢ przedsiewziecia, wymierne korzysci dla
spotecznosci lokalnej, zasieg oddziatywania przedsiewziecia) - 0 — 30 pkt

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego (m.in. czytelnos¢ kalkulacji
kosztéw, adekwatnosé kosztodw do dziatan) - 0 — 20 pkt

Udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet
na realizacje zadania publicznego (w przypadku dofinansowania realizacji zadania
publicznego) - 0 — 15 pkt

Zasoby rzeczowe oferenta - 0 — 10 pkt

Zasoby kadrowe i kwalifikacje osdb, przy udziale ktdrych bedzie realizowane zadanie
publiczne - 0 — 20 pkt

Zapewnienie rownego traktowania wszystkich uczestnikow, w tym dostepnosci
zadania dla oséb ze szczegblnymi potrzebami — 0 — 4 pkt
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Oferty zostang odrzucone z powoddw merytorycznych, jezeli uzyskajg 0 punktéw w pozycji:

¢ 1.1) mozliwosc realizacji zadania publicznego przez oferenta i/lub

e [.2) spbjnosc celu realizacji zadania publicznego okreslonego w zamiarze zlecenia oraz
w ofercie z zakresem rzeczowym zadania publicznego, harmonogramem i
kosztorysem i/lub

¢ |l. Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania publicznego i/lub

e VI -zapewnienie rownego traktowania wszystkich uczestnikow, w tym dostepnosci
zadania dla osob ze szczegdlnymi potrzebami.

Przy ocenie ofert uwzgledniona zostanie dotychczasowa wspotpraca z Gming Wroctaw -
wykonywanie zadan zleconych w okresie poprzednim, w szczegdlnosci z uwzglednieniem
jakosci i terminowosci rozliczenia otrzymanych dotacji

Wyboru oferty/ofert dokona Prezydent Wroctawia lub osoba przez niego upowazniona.

XVII. MIEJSCE ZLtOZENIA DOKUMENTOW

1. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Wydziatu Partycypacji
Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, 50-032 Wroctaw, ul. Gabrieli Zapolskiej 4,
| pietro, pokdj 120 (sekretariat).

2. Oferty wraz z dokumentami nalezy sktadac¢ w kopercie lub teczce, oznaczonej w
nastepujacy sposéb: Nabdr ofert nr 3110 - PROMOCJA WROCLAWIA POPRZEZ
ORGANIZACIE | PROWADZENIE PUNKTU ODRZANSKIEJ INFORMACJI TURYSTYCZNEJ
oraz nalezy podac¢ nazwe i adres oferenta.

3. W przypadku przestania oferty z dokumentami pocztg decyduje data jej wptywu do
Wydziatu Partycypacji Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia, a nie data stempla
pocztowego.

4. W przypadku sktadania oferty z dokumentami osobiscie w Wydziale Partycypacji
Spotecznej Urzedu Miejskiego Wroctawia oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia
oferty z datg wptywu na wtasnym drugim egzemplarzu — kopii oferty.

5. Osoba wskazana do kontaktu pod wzgledem formalnym z oferentami:

Aniela Podgorska, e-mail: aniela.podgorska@um.wroc.pl, tel. 71 777 74 14, 50-032
Wroctaw, ul. G. Zapolskiej 4, pok. 132

6. Osoba wskazana do kontaktu pod wzgledem merytorycznym z oferentami:

Anita Bagien e-mail: anita.bagien@um.wroc.pl, tel. 71 777 86 47, 50-116 Wroctaw,
Rynek — Ratusz 7-9 pok. 8b
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XVIIl. TERMINY
XVIIl.1 TERMIN SKLADANIA OFERT
do dnia 09.05.2022 roku do godz. 12:00
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

XVIil.2 TERMIN OCENY | WYBORU OFERT

ocena formalna - do dnia 11.05.20212 roku
ocena merytoryczna i wybér ofert - do dnia 13.05.2022 roku

XVIIl.3 INFORMACIA

o wynikach z oceny formalnej do dnia 11.05.2022 roku zostanie umieszczona:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej

2. nastronie internetowej Miasta

3. na tablicy ogtoszen w Wydziale Partycypacji Spotecznej, 50-032 Wroctaw, ul. Gabrieli
Zapolskiej 4, | pietro

z oceny merytorycznej i wyboru ofert do dnia 13.05.2022 roku zostanie umieszczona:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej

na stronie internetowej Miasta

na tablicy ogtoszerh w Wydziale Promocji Miasta i Turystyki, Przejécie Zelaznicze 1, 50-
107 Wroctaw, parter - wejscie
Oferty wraz z dokumentami nie beda zwracane oferentowi.
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