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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia przeprowadzit kontrole
w Muzeum Miejskim Wroctawia z siedzibg w Sukiennicach 14/15, 50-107
Wroctaw. Kontrolg objeto prawidiowos¢ przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji zbioréw muzealnych.

Szczegdétowe ustalenia kontroli przedstawiono w protokole nr WKN-
KF.1711.12.2021, doreczonym w dniu 25 czerwca 2021 r., do ktorego nie
wniesiono zastrzezen.

Dyrektor Muzeum Zarzadzeniem nr 3/2017 z 24 kwietnia 2017 r. zarzadzit
przeprowadzenie okresowej komisyjnej kontroli zgodnosci wpisow
dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbiorédw muzealnych
metodg uproszczong, wedtug stanu na dzient 15 grudnia 2017 r., powotujac
sie¢ miedzy innymi na rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow
w muzeach (Dz. U. z 2004 r. Nr 202, pozycja 2073) oraz ustawe
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2016 r. pozycja 1047
ze zmianami), zwanymi w dalszej tresci wystgpienia odpowiednio
rozporzadzeniem oraz ustawg o rachunkowosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze powyzsza kontrola (inwentaryzacja)
zbioréw muzealnych zostata przeprowadzona niezgodnie z § 3 ust. 6
rozporzadzenia, nie ustalita rzeczywistego stanu muzealidw, przez co nie
mozna jej uznac za rzetelng. Wyniki inwentaryzacji nie zostaty powigzane
z ksiggami rachunkowymi Muzeum, co jest niezgodne z art. 27 ust. 1 i 2
ustawy o rachunkowosci. Brak jest podstaw do stwierdzenia, ze
sprawozdanie finansowe Muzeum za 2017 r. odzwierciedla rzetelng i jasng
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sytuacje majatkowg Muzeum, co jest wymagane art. 4 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Na powyzsze stwierdzenie miaty wptyw: -

1)

2)

3)

Inwentaryzacja przeprowadzona zostata wytacznie w oparciu o dane
zawarte w ksiegach inwentarzowych 2z pominieciem pozostatej
dokumentacji ewidencyjnej, o ktérej mowa § 1 ust. 2 rozporzadzenia,
na ktérg w Muzeum skiadaja sie réwniez: ksiegi wptywu muzealiow,
ksiegi depozytéow, ksiegi ruchu muzealiéw, karty ewidencyjne.
Nie dokonano weryfikacji danych zawartych w ksiegach inwentarzowych
z pozostata dokumentacjg ewidencyjng - strony 19, 27, 30 protokotu
kontroli.

Nie zostata zinwentaryzowana czes¢ zbiorow muzealnych wpisanych
do ksigg inwentarzowych:

- oddziatu Muzeum Historycznego: MH-X, MH-XI, MMW/H/O pod
pozycjg 31 oraz od 32 do 49, MMW/H/DH pod pozycjg 450, MH-VIII
pod pozycjq 115 oraz MH-III (sygnatura do 2000 r.) i MMW/H/H
‘(sygnatura po 2000 r.) pod pozycjg 3077,

- oddziatu Muzeum imienia Henryka Tomaszewskiego: MH-VI
(sygnatura do 2000 r.) i MMW/H/T (sygnatura po 2000 r.) pod
pozycjq 2685,

- oddziatu Muzeum Archeologicznego: MMW/A/IIp, I, 1II, III
(za wyjatkiem 3 obiektéw) oraz dziatu Epoki Brazu i Wczesnej Epoki
Zelaza pozyskanych po 1945 r., wpisanych do ksiag inwentarzowych
IV, Vi VI

Nieobjecie inwentaryzacjg powyzszych muzealiow narusza § 3 ust. 6
rozporzadzenia, § 2 ust. 1 i § 24 ust. 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej
dotyczacej zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Muzeum Miejskim Wroctawia, wprowadzonej Zarzadzeniem nr
17/2002 Dyrektora Muzeum Miejskiego Wroctawia z 20 grudnia 2002 r.
(zwanej w dalszej tresci wystgpienia instrukcjg inwentaryzacyjng) oraz
punkt 11 podpunkt 1 INSTRUKCII wewnetrznej Muzeum Miejskiego
Wroctawia w zakresie ewidencjonowania i przenoszenia muzealiéw,
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 40/2000 Dyrektora Muzeum Miejskiego
Wroctawia z 31 lipca 2000 r. (zwanej w dalszej tresci wystapienia
instrukcjg w zakresie ewidencjonowania i przenoszenia muzealiéw) -
strony 30, od 42 do 46, od 60 do 61, od 69 do 70 protokotu kontroli.

Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji zawiera
nieweryfikowalne, nierzetelne i btedne informacje, to jest:

- wykazano taczne liczby zinwentaryzowanych muzealibw, w tym
muzealiéw znajdujgcych sie na ekspozycjach, wypozyczonych lub
w konserwacji, bez wskazania pod jaka pozycjgq zinwentaryzowane
muzealia zostaty wpisane do ksiag inwentarzowych. Powyzsze
wyklucza mozliwos¢ ustalenia, posiadanie ktorych muzealiéw
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4)

5)

poswiadczyty zespoty spisowe w protokotach z inwentaryzacji -
strony od 27 do 30, 41, 58, 59, 68, od 80 do 81 protokotu kontroli,

wykazano liczby muzealiow objetych inwentaryzacjg niezgodne
z liczbami muzealiow wpisanych do poszczegélnych ksiag
inwentarzowych - strony od 28 do 30, od 40 do 42, od 58 do 59, od
68 do 77, od 80 do 81 protokotu kontroli,

poswiadczono brak pieciu muzealibw, pomimo ze muzealia
znajdowaty sie w Muzeum - strony 39, 78 protokotu kontroli,

nie wykazano braku dwéch muzealiéw - strony od 45 do 46, od 48
do 49 protokotu kontroli,

poswiadczono posiadanie - muzealiow wpisanych do ksiegi
inwentarzowej, pomimo ze nie byty one przez dany zespét spisowy
inwentaryzowane - strona 77 protokotu kontroli,

wykazano miedzy innymi btedne nazwy pdl spisowych, oznaczen
ksiag inwentarzowych, daty przeprowadzenia inwentaryzacji -
strony 11 tiret 6, 12 tiret 1, 14 tiret 10, od 23 do 27, od 40 do 41,
od 63 do 68, 80 protokotu kontroli,

dokonano zmiany osoby w sktadzie jednego zespotu spisowego oraz
jedno pole spisowe zostato zinwentaryzowane przez osoby do tego
nieuprawnione, bez akceptacji Pana Dyrektora - strony od 30 do 31
protokotu kontroli,

nie dotrzymano terminéw przeprowadzenia inwentaryzacji przez
czes¢ zespotdow spisowych. Wnioski o przesunigcie terminéw
inwentaryzacji, ztozone do Komisji inwentaryzacyjnej nie zostaty
przedtozone Panu Dyrektorowi do akceptacji - strony od 31 do 32
protokotu kontroli,

brak jest w niektorych protokotach z inwentaryzacji podpisow oséb
wskazanych jako odpowiedzialnych za dane zbiory - strona 32
protokotu kontroli,

brak jest podpisu jednego cztonka Komisji inwentaryzacyjnej
w Protokole z inwentaryzacji - strona 23 protokotu kontroli,

nie potwierdzono w ksiegach inwentarzowych faktu posiadania kilku
muzealiow za pomocg uzgodnionego symbolu, co jest wymagane
punktem 11 podpunkt 6 instrukcji w zakresie ewidencjonowania
i przenoszenia muzealiow - strony od 47 do 50, od 59 do 60
protokotu kontroli.

Nie wyjasniono czesci brakéw muzealiow stwierdzonych podczas
inwentaryzacji - strony od 32 do 40 protokotu kontroli.

Komisja inwentaryzacyjna nie zweryfikowata wynikéw inwentaryzacji,
pracownik dziatu Gitéwnego Inwentaryzatora nie nadzorowat prac
Komisji inwentaryzacyjnej - strony od 18 do 19, od 27 do 30 protokotu
kontroli. '
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6)

7)

8)

Wyniki inwentaryzacji nie zostaty rozliczone, to jest nie ustalono
wartosciowego stanu zinwentaryzowanych muzealiow i nie poréwnano
z zapisami ksigg rachunkowych Muzeum. Czes$¢ réznic pomiedzy
wartosciowym stanem muzealiow w  ksiegach rachunkowych
i w ksiegach inwentarzowych, do dnia zakoriczenia czynnosci
kontrolnych, nie zostata przez Muzeum wyjasniona - strony 30, od 87
do 99 protokotu kontroli.

Wyniki inwentaryzacji nie zostaty zatwierdzone przez Pana Dyrektora -
strony 30, od 98 do 99 protokotu kontroli.

Zapisy dotyczace uproszczonej inwentaryzacji muzealiow ujete
w instrukcji inwentaryzacyjnej oraz instrukcji w  zakresie
ewidencjonowania i przenoszenia muzealiéw nie sg zgodne z § 3 ust. 6
rozporzadzenia - strony od 20 do 22 protokotu kontroli.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono nieprawidtowosci w zakresie:

1)

Prowadzenia dokumentacji ewidencyjnej:

a) cztery ksiegi inwentarzowe nie posiadaty przesznurowanych kart lub
korfice sznuréw nie zostaly opieczetowane lub nie zawieraty klauzuli
stwierdzajaqcej liczbe kart i podpisu dyrektora Muzeum, co jest
niezgodne z § 3 ust. 2 rozporzadzenia oraz punktem 4 instrukcji
w zakresie ewidencjonowania i przenoszenia muzealiow i § 2 punkt
1 INSTRUKCII wewnetrznej Muzeum Miejskiego Wroctawia
w zakresie ewidencjonowania muzealiow otrzymanych przez
Muzeum w darze, spadku lub zapisie wprowadzonej Zarzgdzeniem nr
41/2000 Dyrektora Muzeum Miejskiego Wroctawia z 31 lipca 2000 r.
(zwanej w dalszej tresci wystgpienia instrukcja w zakresie
ewidencjonowania muzealiow otrzymanych w darze, spadku lub
zapisie) - strona 8 protokotu kontroli,

b) w niektérych przypadkach zakupione I|ub otrzymane w darze
muzealia ujeto w ksiegach inwentarzowych po wymaganym
terminie, czyli niezgodnie z § 4 ust. 3 rozporzadzenia, punktem 8
podpunkt 2 instrukcji w zakresie ewidencjonowania i przenoszenia
muzealiow oraz § 3 punkt 2 instrukcji w zakresie ewidencjonowania
muzealidow otrzymanych w darze, spadku lub zapisie - strony od 43
do 45, od 52 do 53, od 60 do 61 protokotu kontroli,

c) w niektérych przypadkach ujeto w ksiegach inwentarzowych zapisy
w sposob nietrwaty lub nieczytelny, co jest niezgodne z § 3 ust. 4
rozporzadzenia lub dokonano poprawek zapiséw bez zachowania
wymogéw okreslonych w tym przepisie. Powyzsze dziatania sg
rowniez niezgodne z § 2 punkt 2 i 3 instrukcji w zakresie
ewidencjonowania muzealiéw otrzymanych w darze, spadku lub
zapisie oraz punktem 5 i 6 instrukcji w zakresie ewidencjonowania
i przenoszenia muzealiéw - strony od 53 do 54 protokotu kontroli,

d) dla niektérych muzealibw nie zatozono karty ewidencyjnej, co
narusza § 1 ust. 2 punkt 1 oraz § 7 ust. 1 rozporzadzenia - strony
od 43 do 44, 58 protokotu kontroli,
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e) do ksiqg inwentarzowych oddziatu Muzeum Archeologicznego
i oddziatu Muzeum Militariow w dziale Martyrologii nie wpisano
wartosci muzealiow. W ksiegach inwentarzowych oddziatu Muzeum
Historycznego, oddziatlu Muzeum Teatru imienia Henryka
Tomaszewskiego oraz oddziatu Muzeum Sztuki Mieszczanskiej
rowniez stwierdzono przypadki niewpisania wartosci muzealidow oraz
dokonania w nich zapiséw, niezgodnych z ksiggami wptywu
muzealiow w zakresie wartosci lub ilosci muzealidw. Powyzsze
dziatanie jest niezgodne z § 1 ust. 2 oraz § 3 ust. 1 rozporzadzenia -
strony od 54 do 57, od 61 do 63, od 78 do 80, od 81 do 82
protokotu kontroli,

f) do ksiagg wptywu muzealidw nie wpisano wartosci muzealiow lub
dokonano btednych wpiséw w zakresie wartosci oraz ilosci
muzealiow, co jest niezgodne z § 1 ust. 2 oraz § 3 wust. 1
rozporzadzenia - strony od 57 do 58 protokotu kontroli.

2) Sporzadzenia sprawozdania GUS K-02 ,Sprawozdanie z dziatalnosci
muzeum i instytucji paramuzealnej za rok 2017 r.”, w ktérym
wykazano ilosci ,muzealiow w_  pozycjach inwentarzowych”
i ,depozytobw w pozycjach inwentarzowych” niezgodne z danymi
wynikajacymi z Protokotu z inwentaryzacji. Dokument pod nazwaq
.Stan zbiorow na 31.12.2017”, bedacy rocznym sprawozdaniem
w zakresie ewidencji zbiorow, ktérego obowigzek sporzadzania wynika
z Regulaminu organizacyjnego Muzeum wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 10/2017 Dyrektora Muzeum Miejskiego Wroctawia z 14 listopada
2017 r. rbéwniez zawiera dane liczbowe muzealibw niezgodne
z Protokotem z inwentaryzacji - strony od 99 do 101 protokotu
kontroli.

W pismie z 14 lipca 2021 r. (L.dz./MMW/697/21) Pan Dyrektor zobowigzat
sie do:

1) Dostosowania procedur wewnetrznych do Regulaminu organizacyjnego,
wprowadzenia nowej Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz zobligowania
pracownikow do stosowania procedur wewnetrznych w zakresie
inwentaryzacji oraz prowadzenia dokumentacji ewidencyjnej.

2) Skorygowania dokumentéw z przeprowadzonej inwentaryzacji poprzez
sporzadzenie protokotdw rozbieznosci wraz z  wyjasnieniami
poszczegdlnych réznic wskazanych w protokotach.

3) Przeprowadzenia w 2021 r. i 2022 r. szczeg6towej inwentaryzacji
zbioréw w celu ustalenia rzeczywistego ich stanu, w tym potwierdzenia
lub wykluczenia brakéw wskazanych w protokole kontroli a jezeli braki
zostang potwierdzone - do pojecia odpowiednich dziatan zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

4) Powigzania wynikéw inwentaryzacji z ksiegami rachunkowymi.

Ponadto Pan Dyrektor poinformowat, ze w zakresie uchybien dotyczacych
pol spisowych i harmonograméw inwentaryzacji pracownicy zostali
pouczeni o zasadach przeprowadzania inwentaryzacji.
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Majac na uwadze powyzsze zalecam:

1)

2)

3)

4)

5)

o)

Przeprowadzanie inwentaryzacji muzealiow zgodnie z rozporzadzeniem
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw
w muzeach, w oparciu o rzetelne wpisy w dokumentacji ewidencyjnej.

Dochowanie nalezytej starannosci w zakresie dokumentowania
przeprowadzenia i wynikdw inwentaryzacji, ktére nalezy wigzac
z ksiegami rachunkowymi Muzeum.

Prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej zgodnie 2z wymogami
okreslonymi w rozporzgdzeniu w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkow w muzeach.

Wykazywanie w sprawozdaniu GUS K-02 ,Sprawozdanie z dziatalnosci
muzeum i instytucji paramuzealnej” liczby muzealiow i depozytéw
zgodnie ze stanem faktycznym, a takze w sprawozdaniu rocznym
w zakresie ewidencji zbioréow, ktérego obowigzek sporzadzenia wynika
z Regulaminu organizacyjnego, danych liczbowych zgodnych ze stanem
faktycznym.

Doprowadzenie do zgodnosci zapisow dotyczacych inwentaryzacji,
ujetych w instrukcji w zakresie ewidencjonowania i przenoszenia
muzealiéw z zapisami rozporzadzenia.

podjetych dziataniach w zakresie realizacji zalecer pokontrolnych prosze

poinformowaé¢ Wydziat Kontroli Urzedu Miejskiego Wroctawia, ulica
Wojciecha Bogustawskiego 8,10; 50-031 Wroctaw w terminie 30 dni od
daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

S
Z up. P YDENTA

Maigorzata Frenia
ZASTEPCA DYREKTORA
atu Kontroli

Do wiadomosci:

1.

Pan Barttomiej Swierczewski - Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych UMW wraz z protokotem
kontroli nr WKN-KF.1711.12.2021 oraz pismem Dyrektora Muzeum z 14 lipca 2021 r. w wersji
elektronicznej

. aa
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