
INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Niniejszą informację otrzymuje Pani/Pan w związku z obowiązkami określonymi w art. 13 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 

4 maja 2016 r. L 119/1). 

Administrator danych osobowych (ADO) 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Prezydent Wrocławia, z którym 

można się skontaktować w następujący sposób: 

− listownie na adres: Prezydent Wrocławia, Urząd Miejski Wrocławia, pl. Nowy Targ 

1-8, 50-141 Wrocław; 

− za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: wou@um.wroc.pl 

− telefonicznie: 71 777-72-90 (sekretariat Wydziału Obsługi Urzędu). 

Cele przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wymiany korespondencji lub innych 

form kontaktu, w celach prowadzenia sprawy udostępnienia dokumentacji z archiwum 

zakładowego Urzędu Miejskiego Wrocławia oraz w celach archiwalnych. 

Podstawy prawne przetwarzania 

Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe na podstawie: 

• art. 6 ust. 1 lit. c) RODO 

• Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. 

U z 2020 r. poz. 164) 

• Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 

67) 

Obligatoryjność podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest z wymogiem ustawowym wynikającym 

z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 

2025 r., poz. 1691). 

Okres retencji danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres Pani/Pana dane osobowe 

będą przetwarzane przez Administratora przez minimum 5 lat, licząc od stycznia 

kolejnego roku po zakończeniu Pani/Pana sprawy, następnie Archiwum Państwowe po 

ekspertyzie dokumentów może podjąć decyzję o ich zniszczeniu lub przekwalifikować na 

kategorię A i wtedy Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez Urząd Miejski 

Wrocławia przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakończeniu Pani/Pana sprawy a 

następnie zostaną przekazane do Archiwum Państwowego we Wrocławiu, gdzie będą 

przetwarzane wieczyście. 
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Odbiorcy danych 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

• dostawcy usług IT, 

• podmioty, którym administrator udostępnił dane, 

• podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, 

• podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską, 

• osoby fizyczne posiadające wiedzę specjalistyczną i występujące w postępowaniu 

w charakterze biegłego. 

Takie podmioty przetwarzają dane na podstawie zawartej umowy z administratorem 

i tylko zgodnie z jego poleceniami. 

Przysługujące prawa 

Przysługuje Pani/Panu: 

• prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

• prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 

• prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym); 

• prawo do ograniczenia przetwarzania danych; 

• prawo do przenoszenia danych; 

• prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych; 

• prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

Inspektor Ochrony Danych 

W Urzędzie wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych. Jest to osoba, z którą można 

się kontaktować w sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

oraz korzystania z przysługujących Pani/Panu praw związanych z przetwarzaniem 

danych. Z Inspektorem można skontaktować się w następujący sposób: 

-  listownie na adres: al. M. Kromera 44, 51-163 Wrocław 

-  przez e-mail: iod@um.wroc.pl 

-   telefonicznie: 71 777 77 24. 

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Pani/Pana dane nie będą podlegały profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji. 

 


